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1 Praca s Kalkulackou
Navod na ovladanie Kalkulacky najdem v ponuke (pozri Obr.1):

a) Zobrazit’ b) Upravy ¢) Pomocnik

| Kalkulacka N~

Zobrazit Uprgvy Pomocnik

7

Obr.1
2 Zopakuj si
a) Dokument je:

d) Na Obr.2 zakruzkuj klavesy Enter, Backspace, Space a Shift.

Esc Fi | F2 | F3 | F4 F5 | F6 | F7 | F8 | Fo | F10| F11| F12 el Koll fi
= (==}
BackSpace Ilnsert HomJ Page
Tab Del | End | f2%¢
Enter
Caps Lock
Shift Shift
Ctr Alt Alt Gr ctrl Del




Napis naco sluzia klavesy:
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3 Textovy editor
Doplii.
1. Textovy editor J& PrOZIAIM NA .....ccvirieeiiiiriitieitieie ettt r e e e sre e neeas
a) pisanie textu b) pocitanie prikladov c) sledovanie videa
2. TEXLOVY @AILOT J ..eeuveiiuiieiiiieitie sttt ettt ettt et et e e se e e sb e s b e e be e e b e e sne e s e e sbeeenneennneenns
a) Adobe Photoshop  b) Microsoft Office Word c¢) Kalkulacka
3. Editacia teXtu ZNAMENA........c.eevuieiiriiiiieieeiee sttt textu.
a) uprava b) malovanie C) poctvanie hudby
4. TEXtOVY ©AILOT TIE J& ...veeiuvieiriiiiesiie et ettt e et e st e e b e e b e e s be e e bt e smeeenbe et e e e nreesnneanns
a) OpenOffice b) Microsoft Office Word c¢) Kalkulacka
5. Viac moznosti editacie textu ako WordPad ti pontiKa............coceririiinieienenc e,
a) WordPad b) Facebook ¢) Microsoft Office Word
6. Na Obr.3 a je zobrazené prostredie textového editora:
a) WordPad b) Kalkulacka c) Microsoft Office Word
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Obr.3



4 Subory programu Skicar
Na Obr.4 st ikonky suborov vytvorené v roznych programoch. Zakrazkuj tie, ktoré sa daju

vytvorit' v programe Skicar.
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Obr.4




Vymalyj ikonky na Obr.5. Méze$ si pomdct’ predchadzajicim obrazkom.
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Na Obr.6 st poprehadzované nazvy automatickych tvarov v Skicari. Pokls sa tieto nazvy

uhadnut’ a napis ich do riadkov.
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Obr.6

5 Praca s textovym editorom

7. Na Obr.4 je zobrazené prostredie textového editora:

a) Microsoft Office Word b) Kalkulacka c) WordPad
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Cin) i & Nova polozka Dokument programu Microsoft Office Word.docx - Microsoft Word |5 |

AV | bomov | Mot  Rozlofeniestrany  Referencie KoreSpondencia  Posudit  Zobrazit  Acrobat @

=, f = . =.llae & 23 Hiadat' ~

5 v dla Al = - 4= - =i aelld < B
B Times New Roman 12 A A DE s =-||#® 21| 7 ||| AaBbCeI| AaBbCcL AaBbCc AaBbCc Aa B = % %, Nahradit
vn\fprt # Kopirovat formét ||| B 4 U ~ abe 3, % Aa||® - A e E E E s D 7 Normalny | ¥ Bez riadk Nadpis 1 Nadpis 2 Nazov T {':'*"‘f R Vybrat =
Schrénka = Pismo & Odsek 5| Styly = Upravy

li‘;] 2SRRI 37 2+ )+ 3 : 4 5 6 705 :3:8 9 L0 11 121 -13 - 14 15 P & A )
<
-~




8. Panel programu MS Word v ¢ervenom raméeku na Obr.8 umoznuje editovat'....................
a) Pismo b) Odsek ¢) Styly

Nova polozka Dokument programu Microsoft Office Word.docx - Microsoft Wc
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Pismo
Obr.8
9. Panel programu MS Word v ¢ervenom raméeku na Obr.9 umoziuje editovat'....................
a) Pismo b) Odsek ¢) Styly
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Obr.9

10. V Karte ,,Ilustracie* na Obr.10 mézeme ,,Vlozit** do dokumentu:
a) Hudbu | ClipArt | Video | Obrazky SmartArt | Hypertextovy odkaz
b) Obrazovy klip | Animéacia | Tabul’ka | Hypertextovy odkaz
c) Obrazok |C1ipArt |Automatické tvary |Obrézky SmartArt |Graf
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11. Panel programu MS Word v ¢ervenom ram¢eku na Obr.11 umoziuje editovat'....................
a) Pismo b) Odsek ¢) Styly
matik — 5.Cast.doc [reZim kompatibility] - Microsoft Word
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Obr.11
7. Obrazok mozeme vkladat’ pomocou (zakrazkuj)
a) Schranky (CTRL+C a CTRL+V)

Vlozit' | Obrazok

vol'bou Vlozit’ | Objekt...
12.

b) Prikazov (CTRL+O a CTRL+P)

Vlozit' | Animacia
Pomocou funkcie Vlezit’ | Obrazok (obrazok vyberiem z):
a) Kosa

volbou Vlezit’ | Animacia...
b) Pocitaca c¢) Obchodu
13. Pomocou funkcie Vlezit' | ClipArt (obrazok vyberiem z):
a) Galérie médii b) Kosa c¢) Obchodu
14. Pomocou funkcie Vlozit’ | Tvary si vyberiem:
a) Automatické tvary  b) Automatické pracky
15. Velkost, typ a farbu pisma si mézem zmenit'm ak navolim ponuku:
b) Domov | Pismo

¢) Automatické roboty
b) RozloZenie strany | Okraje

c) Vlozit' | Obrazok



16. Vytvor jednoduché blahozelanie podobné tomu na Obr.12 Postup najdes pod obrazkom.
Vsetko 1ajlepsie
NechTa ldska stdle freje,
nech Ti smutno nikdynie je,
nechTi zdravie dobre sliz1
a mds vsetko, po com tiiZis.

Obr.12
Otvor novy subor programu Word.
Vytvor tabulku s 1 riadkom a 2 stipcami.
Do l'avého stipca vloz obrazok kvetov, ktory si stiahol/stiahla na internete.

Do pravého stipca vloz text ,,Vietko najlepsie” cez WordArt.

o B~ w D

Pod ,,Vsetko najlepsie* napis text blahozelania. Nastav pismo na Monotype Corsiva,
vel'kost’ 22 a farbu pisma nastav taku akej st kvety.

6. Dokument uloZ pod nazvom ,,VSetko najlepSie*

7. Dokument vytla¢, obrazok vystrihni a zohni na polovicu.

8. BlahoZelanie moze§ venovat nejakej blizkej osobe.

14. Velké pismeno s médkcetiom ,,S“ napiSeme ak pouZzijeme kombinaciu klaves:

a) Shift| mitvy klaves | S (Obr.13)

Obr.13




b) BackSpace | Caps Lock | Num Lock (Obr.14)
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Obr.14

a) Scroll Lock | Shift | Ctrl (Obr.15)

Obr.15

15. Velké pismeno s dlznom ,,R* napiSeme ak pouzijeme kombinaciu klaves:

a) mitvy klaves | Shift | R (Obr.16)
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Obr.16
b) Shiftl mrtvy klaves | R (Obr.17)
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Obr.17

¢) R| mitvy klaves | Shift (Obr.18)
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Obr.18

16. Prepis nasledujuci text na Obr.19 bez chyb. Vyber textového editora je na tebe. Mo6zes
pouzit’ Poznamkovy blok, WordPad alebo Microsoft Word alebo nejaky iny.
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Vystrihni a poskladaj obrazok. Povedz ¢o je na nom zobrazené.

Obr.20



6 Zoznam bibliografickych odkazov

Obrazky boli ru¢ne kreslené alebo vytvorené v grafickom editore. St dielom autora.



