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Kazdy z Vas sa uz urcite stretol so situaciou, Zze mal problém odoslat
viacero fotografii naraz niekomu znamemu e-mailom, alebo ste neboli
spokojni s farebnostou fotografie, pri nafoteni Skolského vyletu sa Vam
nechcelo menit nazov fotografii po jednej, niektoru ¢ast fotografie by ste
najradsej orezali ale neviete ako na to...

Y

Tento pracovny list Vam poslazi ako navod, ako jednotlivé nedostatky
odstranite.

1. KROK: Klikneme na fotografiu, ktord chceme upravovat, stlacéime praveé
tlacidlo mysSi, vyberieme moznost otvorit v programe a vyberieme program -
Microsoft Office Picture Manager.
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2. KROK: Po vybrati spravneho programu sa nam fotografia otvori v tomto
programe.
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3. KROK: Ak chceme zmenit farby fotografie pretoze nie sme s nimi spokojni, na
hornej lisSte si vyberieme ponuku — Upravit obrdzky.

o Mook Oficepeeborger O T S s s .
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4. KROK: Po vybrati polozky — upravit obrazky sa nam v pravom panely zobrazi
ponuka s mozZnostami Upravy obrazkov — automatickd oprava (pocitat sam
upravi farebne obrazky, ale nie vzdy k naSej spokojnosti), zmena jasu
a kontrastu, zmena farby, moznost orezat fotografiu, otoc¢it ju doprava alebo
dolava a zmenit velkost fotografie.

Zadajte otazku -

Upravit’ obrazky v X
®| | A

Pocet vybratych siborov: 1

Automaticka oprava obrazkov

Ak chcete, aby sa automaticky opravila farba a jas
vybratych obrazkov, kliknite na polozku Automaticke

opravy.
[ Automatickd oprava ]
Upravit’ p ou tychto nastrojov
E Jas a kontrast
& Farba
J+= Orezat'

@; Otodit a prevratit’

<@ Odstranenie ervenych od
Zmenit’ vel'kost’ obrazka

ﬁ% Zmenit' velkost'

3 Komprimovat obrazky

I. UPRAVA JASU A KONTRASTU FOTOGRAFIE: Z tychto ponuknutych
moznosti si vyberieme tie, ktoré planujeme pri Gprave naSej fotografie pouzit.



V tomto bode si ukazeme ako sa da pohrat s jasom a kontrastom. Po kliknuti na

zmena jasu a kontrastu sa
nam objavi nasledovna
moznosf. IZ Jas o konltrast S 3

Podet vybw atych ssibaorov: 1
Automalicky opravit” jas

Ak choete automatcky oprawit’ rovne jazsu vybratych
obrazkowv, Kiknite na polozku Automaticky jas.

Nastlavenie jasu o kontrasta
Jas:
),

Kontrast:

—_— —— o

RozZirené nastavenic Viac

0

Stredny 16r: Upe ava iba strednyoch 1anoy

L — o =

a) Pri tejto moznosti moézeme kurzorom posuivat a menit jas fotografie.

uprava jasu - tmavsijas uprava jasu — svetli jas
(posuvanim kurzora dolava) (posuvanim kurzora doprava)

b) Dalsou moznostou je zmena kontrastu fotografie pomocou kurzora.

uprava kontrastu - svetlejsi jas uprava kontrastu — tmavsi jas
(postivanim kurzora dolava) (postivanim kurzora doprava)




II. UPRAVA FARBY FOTOGRAFIE: v tejto kategérii si moézeme vybrat — zmenu
rozsahu farieb, zmenu odtiena farieb a zmenu sytosti farieb podla nasSich Zelani.

: Farba - >
Podet vybratych saborov: 1
VylepESenie farieb

Ak choete sutomatcky oprawt’ vyvazemne fane=b
vybratych obrazkov, Hiknite na polozku Vylepmt farbu,

| vylepait farbu |

COpravi vyikonate Milcnutin na oblast aobrazika, ktara by
mala byvt biels.

Nastaveoenic odticfia o sytosts

Rozsah:

L [ k=
Odtier:

Ca— o e
Sytost:

ey — ,'07[:%{]

a) Uprava rozsahu farieb fotografie

(posuvanim kurzora dolava) (posuvanim kurzora doprava)

b) Uprava odtiena sytosti fotografie (farebna a ¢iernobiela verzia)

(posuvanim kurzora dolava) (posuvanim kurzora doprava)



ANIE FOTOGRAFIE: tuto aplikaciu vyuzivame najcastejSie vtedy, ak chceme
niektoré okrajové cCasti fotografie odstranit. Po kliknuti na funkciu orezanie, sa
nam fotografia automaticky zobrazi s moznostou orezania, pomocou ciernych
§ipok

(kurzorov). Po i'r;‘.-l_iil
kliknuti na
tieto okrajové
¢ierne Sipky
a tahanim
smerom do
vnutra
fotografie sa
fotografia
automaticky
zmensuje

a orezava.
Pustenim
kurzoru sa
orezavanie
zastavi.
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IV. OTACANIE A PREVRATENIE FOTOGRAFIE: tato aplikacia slizi na
otacanie fotografii v pripade, Ze sme pri fotografovani otacali fotoaparat
a vzniknuta fotografia ma nezelany otoceny vzhlad. Po kliknuti na tato aplikaciu
sa nam zobrazia nasledovné moznosti:

Zadajte otazku -

! Otodit a prevratit’ -+ x
(@ 1®1a]

Podet vybratych stborov: 1
Otodit”

42 Otodt dolava

Sk Otodt doprava

& supne:
Preklopenie

Ak Prevratit’ vodorowvne

= Prevratit’ zvislo

a) otocit fotografiu dolava b) otocit fotografiu doprava

—

nik [3
% - @ - 4D Zh | 3 Upravitobrizky.. | 7] Automatické coravy | " 554; S| L2 Upret ctndcky.. 8 Advodices oprey




c) Niekedy, ale potrebujeme otocit fotografiu len o maly kusok a nepotrebujem ju
otacat vzdy o 90 alebo 180 stupnov. Preto v tomto pripade vyuzijeme moznost
otacania fotografie pomocou - stupriov, kde si fotografiu otacam podla potreby.

Bodary. GdEE A BB X 90 I% 8L A Flpenwchidy. 5 Avcquida cpey o
LR  Ohacd o v x

= Denitonks
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d) Fotografiu mozeme pomocou aplikacie — prevratit aj zvislo.
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V. OPRAVA CERVENYCH OCI: urcite sa Vam uz mnohokrat stalo, ze ste
niekoho fotografovali, alebo dokonca odfotografovali aj Vas a na fotografii ste
mali Cervené oCi ®. Tieto Cervené oci vznikli kvoli silnému blesku z fotoaparatu.
Nicoho sa ale netreba bat a fotografie netreba ani vymazavat. Aj na tento
problém ponuka tento program velmi jednoduchu aplikaciu.

Postup: Vyberieme si potrebnu fotografiu s cervenymi oCami. Po otvoreni tejto
aplikacie (zacne automaticky fungovat kurzor) v programe budeme klikat na
vSetky cCervené oci, ktoré chceme opravit (nezlaknime se, objavi sa zvlastny
kurzor, ktory sluzi prave na odstranenie neziaducej cervenej farby). Ked budeme
pripraveni na vykonanie opravy, klikneme na tlac¢idlo OK.

a) fotografia pred tpravou — cervené oci

11



a) fotografia po uprave — bez Cervenych oci

c) kurzor pomocou ktorého odstranujeme nezelany efekt cervenych oci

VI. NASTAVENIA ZMENY VELKOUI=ZOTOGRAFIE: ak mame prili§ velky
obrazok (mysli sa tym rozliSenie < & velkost uvadzana v kB alebo MB)
pomocou tejto aplikacie to r@bvc@

. . e (T S
problém zmenit. SURN— B
a) Hned ako prva moznost je uvadzana : = :

__|: Zmenit velkost by A, 4
ako preddefinovana zmena fotografie [
(obrazka) podla toho, na ¢o danu D RN h WO
5 . “ep Nastavens ; y velkost
fotografiu chcem dalej pouzit. Prisnésobit’ cbrézok nasledovnému nastavaniu:
@) Pévodna velkost
() Preddefinovana Srka x vyskas:

[l

hant - mals (B00 * GO0 o
Web - velke (690 x 480 px)
web - malé (448 x 236 px)
E-mail - veike (314 x 235 px)
E-mail - malé (160 x 160 px)

Ide o moznosti pouzitia typu — dokument,
web velky, web maly, email - velky
aemail maly (vSetko je uvadzané

Sdhrn nastaveni vel'kost

v pixloch), PEvodns vealkost: 2264 x 1914px
Nova velkost; 3204 x 1919 px
| Zrmenit velkost - = . - R . .. . . ,
b) Druha moznost nam umoznuje si vytvarat
1) - . . 2 . -
Pedet wyhratich siborov: | velkost obrazka (objektu) na Iubovolnej baze
Nastavenia zmeny velkost podla toho ako sa rozhodneme my, alebo aku
Prigodigabit obrazok nagedomenu nastaveniui l,k y b .
() Pvodnd velkael presne velkost potrebujeme.
() Preddefinovans Srka x wySka:z
[=]
i@ Miastng Birka x vitka:
IS | x (28 | ex
(0 Percento pdwodnej Srky x wisky: 12

b =

Siihmm nastaveni velkost

Pivadnad welkost' 34w 1914 pw
Mowd velkost: 1036 x 602 px

[ o |




Castokrat sa totiz stalo, ze niekto od nas pozadoval presne stanovenu velkost
obrazka. V povodnej velkosti by sme obrazok ani pouzit nemohli.

Pri tejto moznosti si teda zadavame velkost Sirky a velkost vysky.

o e )

Zadajte otazku -

: Zmenit velkost O
® || A

Pocet vybratych suborov: 1

Nastavenia zmeny velkost

Prispdsobit’ obrazok nasledovnému nastaveniu:
) PEvodna velkost'

C) - Preddefinovans Sirka x vyaka: Tretia moznost nam umoznuje

! - . ' vit % z pov j §i
(=) nastavit % ovodnej  Sir

. Viastna Sirka x vyaka: . .

a vysky = x = px podla naSich potrieb.

@ Percento pévodne] Sirky x vydky:
C =

Sdhrn nastaveni vel'kosti

Povodna velkost: 3264 x 1914 px
Nova velkost: 2872 x 1684 px

[ ox ]

Komprimowvat obrazky -

VII. KOMPRIMOVANIE OBRAZKOV: |

kompresiou obrazkov dosiahneme mensiu Pofet vybratjch sborov: 1

velkost suborov (fotografii, obrazkov) T —————
a I'S’Chlejéle nacitavanie. Po kliknuti na Kompresiou obrdziow dosishnete mendiu velkost’
. s . . . . stiborov a rychiejfie naditavanie.
tato aplikaciu sa nam zobrazia nasledovné
moznosti: Komprimovat pre:
@ Nekomprimovat’
. s s - . i) Dokumenty
e Nekomprimovat (ponechat povodny © Webové strnky
obrazok) () E-mailové sprévy
e komprimovat fotografiu do Popis:

MNevykonava Sadne zmeny v subore,
dokumentu

e komprimovat fotografiu na webovu
stranku

mate
e komprimovat fotografiu do e-mailu
P pokladana celkova velkost’

Powvodna: 1,60 MB
Komprimowvana:

Na zaklade tychto moznosti si vyberieme prave ta, ktora nam najviac vyhovuje.
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VIII. INFORMACIE O FOTOGRAFII: Kazdého znas, by malo pred upravou
fotografii (s ktorymi planujeme pracovat) zaujimat niekolko doélezitych
informacii: typ obrazka, velkost obrazka, rozmery, kde je ulozeny, kedy bola

fotografia vytvorena alebo upravovana.

s S o Tieto informacie zistime Uplne
I jednoducho, ato tym, Zze klikneme
o e s00 priamo na fotografiu, ktora je otvorena
Viastnosti obrézka vise | VpPrograme Microsoft Office Picture
Typ: Obrézok vo forméte JPEG Manager. Na Tlavej strane sa nam
Rozmery: 3264 x 1914 px zobrazia vSetky spominané potrebné
Velkost: 1,60 MB . .
Upravené: 13, 4. 2014 11:27:37 informacie.
Umiestnene:  C:\Users\Jan\Desktop\MRK UZ\
Popis:
Viastnosti fotoaparatu Viac
Model fotoaparatu: DMCF3 Z tychto informacii dokonca ziskame aj
SN Xrbeoterie O, 2010 Leh0i oA nazov a model fotoaparatu, ktorym
bola fotografia nasnimana.

IX. OZNACENIE VIACERYCH FOTOGRAFII: niekedy sa Vam stane, ze
potrebujete upravit vacsi pocCet fotografii naraz a nie kazdu individualne.
Funguje to aj v tomto programe a velmi jednoducho. Staci kliknut na ikonu,
ktora sa nachadza v lavom rohu a zobrazia sa Vam na ploche (nie jedna) ale
vSetky fotografie, ktoré sa nachadzaju v subore.

a) ikona pre vyber jednej fotografie

. b) ikona pre vyber vSetkych fotografii
|EZ] Microsoft Office Picture Manager‘

. Sabor Upravy Zobrazit Obrazo ] Microsoft Office Picture Manager |
: g,? Odkazy.. [l &30 @3 & =2 : Sibor Upravy Zobrazit Qbraz
zE =&

Lt | — g Odkazy... | [l &% @83 % 42
- R HEE

c) Takto vyzera vyber vSetkych fotografii, ale s oznacenim len jedne;.

2 Wk O Pctan: Warvagns q - o 5
Sebor Usgy Zaleot Dbest HMiotoe  Poggoonk Tadige rtarhs 2
Boey. AGH A LRAX 90 0% -9 L L dwarcat, danendtoey

- {
IR | Vatreui v x
e ’ ] (S eonrteroa-saghng-
B Tyms TRexk % Smis BT
it \aamry: S0 X L pu
fefaet: L3

- = > . > Gromad: 3 4 01132008

R SIS ROV, e DNLOCAECNNL.. PTG * Stoochenge Careheae AT 8083 30_ . RO
e
Viewmows fotouparnity Va:




d) Takto vyzera vyber vSetkych oznacenych fotografii k hromadnej uprave.
Dosiahneme to prepnutim ikony (b) a nasledne oznacenim (potiahnutim)
kurzom vSetkych fotografii.

4 Wherog O Pctane Manacer
Stbor Upgwy Zebeof Dbzt Mo Pomocrk
dosay. dRE ABRX 90 W% . $o £ o4 Ve ctelay... g Adorad o opray :

33 {: vustueai * X

Type Dbeiook 0 omedie 26

Aaawry: 020 x 0 e

velets L3100

Syoeand: B 4 014 122435

Ut (=Y ki MO LY
Fope:

Warstoaets lelosgarilu Ve

X. PREMENOVANIE FOTOGRAFIE: pokial chceme premenovat len jednu
fotografiu, tak to nie je az taky problém. NarocnejSie by to uz bolo, keby sme
mali fotografii napriklad 200. VacSinou povodné fotografie maju automatické
prednastavenie ¢islovania a pomenovania (napriklad v tvare PS00012345678).
Pri spominanych 200 objektoch, je tazké sa v nich orientovat. Preto odporucame
jednotlivé fotografie premenovat jednym nazvom a poradovym cislom.

Priklad: V naSom albume - subore, ktora sa vola Stonehenge, je viacero
fotografii. Kazda fotografia je z iného zdroja a s inym nazvom. Uzitocné by to pre
nas bolo vtedy, keby vSetky fotografie mali rovnaky nazov a poradové ¢islo.

Postup: Oznacime si vSetky fotografie v subore, ktoré chceme premenovat
(podfarbia sa nam) a vyberieme z liSty ikonu Gpravy — a nasledne premenovat.

| Mizeses: Offic Ficure Mansger
ko Upmy | Tobeait Shrkcck it Pegmocnc
ok 9 iz

0 3§P Lo Y
|

Ex

—

4 “whedt  CulX
N2 Kophov (bsC
X Pt OV
4 X Ocktrint Dl
& Pemerovt.,

BRI S ety Chied

* Stoneheage ShechenpBAT £029.0 .,
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Po kliknuti na premenovat sa nam v pravom panely objavia dal§ie moznosti:

= X
! Premenowval’ Zadajte atiazku -
& | & | i
Podel vybralych sdlborow: & ! Premenovat’ - XX
Premenoval’ obedzloy @8~
Mazow sdborus Pocet vybratych suborov: &
Premenovat”’ obrarky
@ Mahradit’ existhugoc ndzow sdboru Nizery saiionia:
70 vioEt pred existglc nazow suboru .\mm—lw-ngp
0 Viedit za exiatuilc mazow adibkoru (@) Nl ce bt oxiselu o rdzov sibeeu
Automaticks Sislowvanie o Viozt gred emslfl;‘o'nmv’wbw
[@] Pridat’ poradové &sla hicodrdamnitininbane
L& LY
Pofet Sl Automatické Zislovanie
oCeT O=Nc:
— || Pridat’ poradove &izla
1t Podet Sskc:
Cimlovanie zatat od; 1 =
L = Cisiovanie zaéat od:
Fobrazit’ v tejto pozicii: 1 o
7 Zadabok nazvu sdbonu Zobrazit v tajto pozicil:
@ Komiesc nazviu slbsor () Zadialok razvs il
@) Konec nazvu mibors
Ui F b
1 UkazZka
= Stonehenge= 1
Stonchenge 2
3 Storwhenoe 5
= Stonehenge 4
=3 Stoewhunoge S
L] Do Stonehenge G
[ ox | ] [ o< ]
pra
zdn

eho riadku, ktory sa vola - ndzov stboru napiSeme nazov, ktory chceme aby bol
pri fotografiach zobrazovany.

V naSom pripade pouzijeme nazov — Stonehenge a potvrdime tlacidlom OK.

Fotografie sa automaticky sami premenuju a precisluja.

2] Mooich Ofice Peore Mimger .

| Sbor Upmy Zobmt Qeeizck Misteje Scmocnic
A0y dEE A BX 90 W . gigp, 0| i Upresit chradhy.. ';-ﬂlow.mmkéomnyi
224

Upozornenie: Za kazdym ukonom, ktory vykoname na fotografii a sme s nou
spokojny — priebezne ukladajme, aby nam nasa snaha nevyS$la napokon nazmar.

)
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V pripade, ze s ukonom s ktorym nie sme spokojny, urobime krok spéat
(zobrazuje ho modra Sipka).

XI. UKLADANIE FOTOGRAFIE (OBJEKTU): Ak uz sme s upravenou fotografiou
spokojny a chceme aby sa nam tato podoba aj zachovala, je potrebné ju ulozit.

Postup: V lavom hornom rohu klikneme na — subor a ulozit ako. Zobrazi sa mi
dalSia moznost — kam tie fotografie (obrazky) chceme ulozit. Vyberiem pre nie

|] Microsoft ofﬁce‘pkm@m miesto a potvrdim tlacidlom OK.

| Subor lUprgvy Zobrazit Obrazok Nastroje
{| @ Pridat odkaz na obrazok... h X | 9 . -
E [ Vyhladat obrazky... | s
T H Ulogit' CM*S Utpacade » Ncray powdieen
FOTORAME  ~
B Uleiit ako.. & “.n. e B
3 vt e = [ . -
VIoZIt vset ; L Fmy
@ Bportovat.. b vominpons m
b Wonka prbiaky
a .y e boes
bl I‘Bclt... Ctrl+P : ety % 1 % Votehenge t
Odoslat’ » b wEx 1
., et LW T
J & Viastnosti Stonehenge . o -
- Mazoy subsera JM’“"Q“ ¥.
X Skoncit Uieot v fomne | Fomae JFLG -
o Sk Mg = [ [ zZnm
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