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ABSTRAKT

Ciefom prace je poskytnut jednoduchy ndvod na vytvorenie pracovného listu pre
predprimarne vzdeldvanie v podmienkach materskej Skoly. Prostrednictvom opisu
jednotlivych programov aich nastrojov vhodnych na ich tvorbu je spracovany podrobny
ndvod a mozZnosti prace na konkrétnych editoroch. Prvd cast sa venuje teoretickym
podmienkam tvorby pracovnych listov, ich potrebe a $pecifikdm, vychadzajic zo Statneho
vzdeldvacieho programu ISCED 0. V druhej Casti je znazorneny obrazovy postup ich tvorby
v textovom editore a zadroven pouZzitie a moznosti tvorby jednotlivych obrazkov v grafickych
editoroch s prihliadnutim na sucasné hardvérové a softvérové vybavenie materskych skol.
Praca obsahuje navrhy a odporicania, ktoré by mali byt dodrzané pri praci s nastrojmi

textového editora a grafickych editorov.

Klucové slova: pracovny list, obrazok, textovy editor, graficky editor

ABSTRACT

The aim of this work is to provide simple guide for creation of a work sheet for the pre-
primary education in the terms of the kindergarten. Detailed manual and instructions how to
work on specific editors are created by means of the description of individual programs and
the tools, which are suitable for their creation. The first part deals with theoretical
conditions for creating work sheet, with their needs and specificities, which come from the
Govermental Educational Program ISCED 0. The second part shows illustrated procedure of
their creation in a text editor, and simultaneously, the use and possibilities of creation of
individual images in the graphic editors, with regard to current conditions of hardware and
software equipment in kindergartens. The work includes suggestions and recommendations,

which should be followed in the work with text tools and graphic editors.

Keywords: work sheet, image, text editor, graphic editor
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SLOVNIK

Autoevalvacia — sebahodnotenie

Evalvacia — zhodnotenie

Freeware — volne Siritefny program s autorskymi pravami
Graficky editor — program na spracovanie grafickej informacie
Hardvér — technické vybavenie pocitaca

HSV model — model farieb zaloZeny na fudskom vnimani farieb

Lateralita — uprednostiovanie jedného z pdrovych organov, pripadne jednej polovice

neparového organu

MS Windows — operacény systém firmy Microsoft
PC — personal computer — osobny pocitac

PL — pracovny list

RGB model — model miesania farieb v pocitaci
Softvér — programové vybavenie pocitaca

Textovy editor — program na spracovanie textovej informacie
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uvoD

Pracovny list je vhodnym ndastrojom na rozvoj grafomotoriky deti v predprimarnom
vzdeldvani. Nie je to iba prostriedok zobrazovania, spracovania a uchovavania vedomosti
dietata, ale zdroven aktivizuje dieta k cinnosti. Pripravuje dieta na systematicku pracu,
s ktorou sa bude stretavat v primarnom vzdelavani. Vytvorenie vlastnych pracovnych listov
pre konkrétnu skupinu deti je velmi doleZité pre dalsi rozvoj dietata. UCcitelka
predprimarneho vzdeldvania vie posudit mozZnosti a potreby deti v konkrétnom kolektive.
Tento materidl je tvoreny pre ucitelky predprimarneho vzdeldvania ako pomobécka na
jednoduchu tvorbu pracovnych listov a ich modifikovanie prostrednictvom digitalnych

technoldgii pri dodrzani autorského zakona.

V prvej Casti metodického materidlu sa venujeme tedrii a pravidldam tvorby pracovnych
listov, hlavnym znakom a kritériam pracovnych listov vhodnych pre deti v predprimarnom
vzdeldvani. Ulohou tohto materidlu je ndvod na vytvorenie kvalitného pracovného listu,
ktory bude nenasilnou a hravou formou zvysovat klucové kompetencie dietata, preto dalsia
Cast je venovana textovym a grafickym programom vhodnym na tvorbu pracovnych listov
s prihliadnutim na moZnosti vyuzitia freeware softvéru, pripadne uz dostupného softvéru
v materskych Skolach dodavaného prostrednictvom réznych projektov v ramci informatizacie

Skolstva.

Pracovny list musi spifiat grafickd kvalitu, textovy adekvéatnost a grafomotoricku
primeranost. Zarover musi spifiat kritéria vypracované v Statnom vzdeldvacom programe
ISCED 0.

V materidli su podrobne rozpracované postupy prace s digitalnymi technolégiami, vhodnym
softvérom pri ich tvorbe. Pri praci s jednotlivym softvérom su navrhnuté konkrétne rieSenia
a moznosti modifikacie uz vytvorenych pracovnych listov, ich tla¢ a dalSie spracovanie

(vyuzitie v prezentaciach) a pripadna digitalizacia uz vyplnenych pracovnych listov.
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1 PRACOVNY LIST AKO POMOCKA PRI VZDELAVANI DIETATA

Komunikovat s okolitym svetom mozno prostrednictvom reci, kresby a pisma. Je prirodzené,
Ze tieto ¢innosti sa dieta uci ako prvé. Gramotnost je vlastne osvojena sustava vedomosti,
prostrednictvom ktorych sa clovek mozZe dalej realizovat, rozvijat svoju osobnost a
ovplyviiovat svoje okolie. Zaklady reci ziskava dieta vrodine ajeho dalsi rozvoj potom
podporuju aj vzdeldvacie institucie. Ako prvé v nasom vzdelavani vystupuju materské skoly,
ktoré sa uUzko podielaju na rozvoji grafomotoriky jednotlivca. Grafomotorika je subor
senzomotorickych Cinnosti, ktoré jedinec vykondva pri kresleni a pisani. Ide o pohyby ruky,

ktoré su ovplyviiované psychikou a zanechavaju graficku stopu vyjadrujdcu nejaky vyznam.

Na rozvoj grafomotoriky je najvhodnejsie pouzit pracovné listy. SU neoddelitelnou stcéastou
prace utitela MS s detmi. Pracovny list je symbolicky nositel vyznamov, vztahov a stvislosti.
MoéZe byt obrazovy atextovy. Je to prostriedok nazorného zobrazovania skusenosti,
spracovania a uchovavania zazitkov dietata, samostatného ucenia dietata, aktivizacia dietata
k ¢innosti, osvojovanie si jazykového asymbolického kodu. V predprimarnom vzdelavani
dieta nema ucebnice, takZe pracovny list je akymsi ich zastupcom a pripravuje dieta na pracu
s nimi na zakladnej skole. V pracovnych listoch pre predprimarne vzdeldvanie sa zameriame
hlavne na rézne znaky a symboly, vzhladom na to, Ze dieta este nepozna pismena. Z hladiska

vnimania a porozumenia dietatom maju predstavovat tieto znaky:

e verny obraz skutocnosti — fotografie,
e verny obraz zachyteny kreslenim, malovanim — kreslené obrazky,
e upravené skutocnosti, ktoré neposkytuju verny obraz skutoCnosti — Stylizacie,

skladacky.

1.1  Hlavné znaky pracovnych listov
Pracovné listy musia vo véeobecnosti splfiat:

e motivac¢nu funkciu — metodicky a didakticky precizne spracované PL,

e aplikacnd funkciu — PL by mali obsahovat namety na aplikaciu uciva v praxi a uvadzat
priklady zo Zivota,

e inovaénu funkciu — PL ma Ziakom pribliZovat najnovsie poznatky a informacie z
odbornych zdrojov,

e regulaénu funkciu — ucivo, ktoré PL Ziakom sprostredkuiva, ma byt ¢lenené v logickej
nadvaznosti,

e komunikacnu funkciu — PL ma rozvijat komunikativnu kompetenciu deti,

e kontrolnu funkciu — vyznam spatnej vazby,
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e integraént funkciu — wvyuZivat moznosti prierezovych tém v predskolskom

vzdeldvacom programe.

Pracovny list ma za ulohu zlepSovat jemnu motoriku dietata, jeho predstavivost, vizualnu
stranku, tvorivost a logické myslenie. Dieta pri pracovani s nim zameriava zrakovu pozornost,
cviéi celkové psychické sustredenie sa na ¢innost, uci sa postupnosti a nadvaznosti. RieSenie
uloh v pracovnom liste predpoklada uplatfiovanie myslienkovych operacii analyzy, syntézy,
porovndvania, zovseobecnenia. Je preto ddlezZité désledné prepracovanie pracovnych listov
podla stupria vyvinu dietata jeho moznosti a schopnosti. RozliSuje sa niekolko parametrov,

ktoré by spravny pracovny list mal mat, a to z formalnej, ako aj obsahovej stranky.

Formalne parametre pracovnych listov:

e graficka kvalita (farebnost, tvarovost, rozmernost, priestorovost, vhodna velkost),

e grafomotorickd primeranost pracovnych listov (vyfarbovanie, dokresfovanie, spajanie
liniami, volné kresbové vyjadrenie),

e textova adekvatnost (titulky, zadania uloh, kratke basne, piesne, hadanky, postup

hier a Cinnosti).

Medzi obsahové parametre pracovnych listov patri:

e pracovny list z hladiska druhu ucenia sa dietata (senzomotorické ucenie, verbalne,
pojmové, socialne ucenie),

e pracovny list z hladiska procesu ucenia sa dietata (napodobriovanie, objavovanie),

e pracovny list z hladiska rozvoja kognitivnych funkcii (zrakové vnimanie, pamat, nizsie
konvergentné procesy, vyssie konvergentné procesy),

e pracovny list z hladiska rieSenia problémov a uloh (jedna uloha, viacero uloh),

e pracovny list z hladiska rieSenia problémov a uloh (divergentné, konvergentné).

1.2  Tedria tvorby pracovnych listov

Pracovny list je pomodcka pri vzdeldvani dietata. Moéze sluzit aj na testovanie a
diagnostikovanie. UmozZiiuje ziskavat informacie o dietati a poznavat individudlny vykon
dietata. SIGZi na spatnu vazbu pre ugitelku MS, pricom na zaklade vyhodnoteni pracovného
listu je mozné upravit a menit stratégie. Je podkladom evalvacie zamestnancov, teda

autoevalvacie aj externej evalvacie.
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Pracovny list ako autokreativna karta je uréend na sebakontrolu dietata vo vecnej alebo

zabavnej podobe. V materskej skole sa ¢asto vyuzivaju:

pracovné zodity od vydavatelstva NOMI, ktoré su vypracované podla Statneho
vzdelavacieho programu ISCED O,
pracovné listy z publikacie , Dieta a jeho svet”,

pracovné listy, ktoré si tvoria samy ucitelky.

Prave na potreby poslednej menovanej skupiny pontukame moznost jednoducho a podla

vlastnych moznosti pripravit si vlastné pracovné listy, ktoré budu spiiat jednotlivé kritéria

formalnosti a obsahu a budu pripravené na zaklade individualnych potrieb deti. Pri tvorbe

pracovnych listov prihliadame na aktudlnu vyvinovl uUroven deti, obsahové avykonové

Standardy.

Postup pri tvorbe pracovného listu treba:

zvolit vhodny nastroj na jeho tvorbu (podla technického a softvérového vybavenia),
zvolit tému — podla svojich planov vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

stanovit si Ciastkovy ciel (rozvoj vedomosti, schopnosti, postojov, hodnét — z hladiska
dosiahnutia potrebnych kompetencii dietata),

premysliet si tému (obsah, usporiadat pojmy — integracia obsahov viacerych
vzdeldvacich podoblasti a prierezovych tém aj vyvazenost socidlno-emociondlneho,
kognitivneho a perceptualno-motorického rozvoja osobnosti dietata),

stanovit moznosti jednoduchej modifikacie pracovnych listov (individudlny pristup je
pri rozvoji dietata velmi dolezity),

sformulovat ucebné ulohy (struéné, obsahovo jednoduché, zrozumitelné pre dieta),
spracovat pracovny list prostrednictvom zvoleného softvéru,

uloZit na pamatové médium pre pripad dalsej modifikacie,

vytlacit.
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2 HARDVER A SOFTVER POTREBNY NA TVORBU PRACOVNYCH LISTOV

Hardvér potrebny na vytvorenie pracovnych listov:

e zakladna jednotka,
e monitor,

e klavesnica,

o mys,

e tlaciaren,

e pripojenie na internet.

Prvé styri Casti m6Zzeme mat zabudované v jednom zariadeni — v notebooku. Tlaciareri na tlac
pracovnych listov mdze byt atramentova alebo laserova. Vyhodou laserovej tladiarne je jej
rychlost a kvalita tlace. Jej nevyhodou je obstardvacia, ale aj prevadzkova cena vzhladom na
vysoku cenu farebnych tonerov. Na tlac Ciernobielych dokumentov je vsak najvhodnejsia. Pri
tlaci farebnych pracovnych listov je vhodna atramentova tlaciaren, ktord umoznuje lacnejsiu
farebnu tlac¢ (cena atramentovych napini je podstatne nizsia ako pri farebnych toneroch
laserovej tlaciarne, ¢asto je moiné napifiat jednotlivé kazety aj samostatne v domdcich
podmienkach). V pripade ndkupu tladiarne je potrebné sledovat nielen cenu tladiarne, ale

hlavne jej prevadzkové naklady.
Softvér, ktory je mozné pouZit na tvorbu pracovného listu:

e textovy editor — program, ktory umoznuje pracu s textom aj obrazkami, schémami
a pod.; v sucasnosti najcastejsSie pouzivany MS WORD (balik MS Office) alebo Writer —
z balika OpenOffice (otvoreny softvér).

e graficky editor — program, ktory umoZriuje tvorbu a spracovanie obrazkov; méze byt
rastrovy alebo vektorovy, 2D alebo 3D.

e editor na tvorbu tabuliek agrafov — najcastejSie pouzivany MS EXCEL (balik MS
Office) alebo Calc — z balika OpenOffice.

e internetovy prehliada¢ — program umozZnujlici pristup na internet; najcastejSie
pouzZivané Mozilla Firefox, Internet Explorer (je sucastou MS Windows), Google

Chrome a pod.

V ramci réznych projektov mali aj materské Skoly moznost ziskat zakladny hardvér a softvér,
preto vtejto publikacii najdete hlavne opis prace stymto softvérom, pripadne svolne
stiahnutelnym freeware softvérom. Je ddlezZité uvedomit si nutnost dodrziavania autorského
zakona €. 618/2003 Z. z. zo 4. decembra 2003. S uc¢innostou od 1. novembra 2013 dochadza
k viacerym zmendm v Uprave slovenského autorského zdkona. V novele je okrem iného

zakomponovand smernica Eurdpskeho parlamentu aRady 2011/77/EU, ktord zmenila
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smernicu Eurdpskeho parlamentu aRady 2006/116/ES z 12. decembra 2006 o lehote
ochrany autorského préva a niektorych suvisiacich prav. Medzi dolezité zmeny patri v rdmci
materskej Skoly aj doplnena definicia pojmu ,Skolské dielo” — do systému Skolského diela
bolo zaradené aj dielo dietata v materskej skole.

Pri spracovani pracovného listu sa Casto stava, Ze ucitelka pouzije obrazky alebo iné znaky
z internetu, neuvedomujlc si poruSovanie autorského zakona. V pripade stahovania diela
zinternetu ide o vyhotovenie rozmnozZeniny podla § 5 ods. 17 autorského zakona, t. j. o
,pbrenesenie diela alebo jeho Casti na iny hmotny podklad priamo z originalu diela alebo
nepriamo z inej rozmnozZeniny diela doCasne alebo trvalo, a to akymkolvek sp6sobom a v
akejkolvek forme; rozmnoZeninu diela mozino vyhotovit najmad vo forme tlacenej,
fotografickej, zvukovej alebo zvukovo-obrazovej rozmnozZeniny, stavbou architektonického
diela alebo vo forme inej trojrozmernej rozmnoZeniny alebo v elektronickej forme
zahfnajucej analogové aj digitalne vyjadrenie”. Na vyhotovenie rozmnozZeniny je potrebny
suhlas autora vo forme stanovenej v autorskom zakone. Suhlas autora nie je potrebny napr.
vtedy, ak by Slo otzv. volné dielo, tzn. také dielo, u ktorého uplynulo obdobie trvania
majetkovych prav autora alebo v pripadoch tzv. ,obmedzenia majetkovych prav autora”
podla § 24 a nasledujucich autorského zakona (napr. citacia diela). Ndsledkom porusovania
autorského prava na internete neopravnenym ,stahovanim” diela m6zu nastat sankcie za

porusovanie autorského prava.

2.1 Textovy editor

Textovy editor je program na Upravu a tvorbu textovych dokumentov s moznostou vkladania
a Upravy obrazkov, tabuliek, schém a grafov. Sucastou operacného systému Windows (vo
vysSsich verziach) su dva jednoduché textové editory: Poznamkovy blok a WordPad, ktoré
vSak nepostacuju na pripravu pracovnych listov z dovodu nemoznosti vloZenia obrazku.
Profesionalnym textovym editorom je MS Word, ktory je sucastou kanceldrskeho balika MS
Office. Je to plateny program, ktory je moZné zakupit aj v licencii pre viac pocitacov. Firma
Microsoft pre Skolské pouzZitie programu znizila aj jeho cenu. Alternativou ktomuto
programu je otvoreny softvér OpenOffice, ktory obsahuje program Writer (uréeny na
podobné ucely ako MS Word). Program je volne stiahnutelny z internetu a da sa vyuZit
v roznych verziach operacného systému. KedZe vacsina uzivatelov vyuZiva plateny program
od firmy Microsoft, budeme sa aj mi dalej venovat jednotlivym nastrojom na Upravu
a spracovanie textu a obrazkov v programe MS Word .

NajcastejSie pouzivanymi verziami programu MS Word v sucasnosti s MS Word 2003, MS

Word 2007, MS Word 2010. Posledné dve menované su vzhladom a rozlozenim jednotlivych
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ndastrojov velmi podobné. My sa preto budeme venovat verzidam MS Word 2007 a MS Word

2003.

Popis zakladného prostredia MS Word 2007:

Tlagidlo Office (subor)

MNastroje pre rychle pouzitie

Karty

Nastroje

-

y
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Obr. 1: Popis zakladného prostredia MS Word 2007
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Popis zakladného prostredia MS Word 2003:
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Obr. 2: Popis zakladného prostredia MS Word 2003
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Zakladné prostredie vo verzii 2003 sa svojim rozloZzenim vyrazne liSi od vysSich verzii, preto

ponukame strucny popis tohto prostredia. Nastroje nie su umiestnené na jednotlivych

kartach, ale zdruzené v hlavhom paneli v hornej ¢asti obrazovky. Pod nim sa nachadza panel

pre rychlu volbu nastrojov, ktory mozno dopliiat podla potreby prostrednictvom nastroja

Zobrazit.

Pisanie textu a jeho Uprava v MS Word 2007:

V pracovnych listoch pre predprimdrne vzdeldvanie je minimdlne mnozstvo textu, ale aj tak

by sme ho mali vediet upravit. Pre nastavenie velkosti, typu, rezu a farby pisma pouzivame

nastroje na karte Domov v €asti Pismo. Pre umiestnenie textu na papieri pouzivame nastroje

v Casti Odsek. Pravitko, ktoré je umiestnené v hornej alavej Casti pracovnej plochy, nam

ohranicuje priestor, v ktorom méZeme spracovavat pracovny list.
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Uprava a nastavenie pismal

Sy
[ SR aE 1

Biela cast’ pravitka ohranituje
miesto pre bezny text a obrazky

Obr. 3: Zakladné nastroje pre formatovanie textu v MS WORD 2007

Pisanie textu a jeho Uprava v MS Word 2003:

V pripade, Ze nemate
zobrazené nastroje na

formatovanie pisma, je

: zatindm mozné pridat si ich

podla navodu alebo

. e . formatovat pismo
Zakladné nastroje pre upravu textu
z hlavného panela

nastrojov

IMoznosti pridania dal3ich nastrojov ; ,
P ! Format/Pismo.

OoonooooooRonnooonkED

Obr. 4: Zakladné nastroje na formatovanie textu v MS WORD 2003
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Vkladanie obrazka v MS Word 2007:

Domov VioZit RozloZenie strany Referencie Koreiponden

=T =Y

Uvodnd Prazdna Zlom || Tabulka | Obrazok ClipArt Tvary Obrazky Graf | P
strana ~ strana strany - i SmagArt

Strany Tabulky 1 2 Ilustgfcw. 4

Obr. 5: MoZnosti vloZenia obrazka do dokumentu v MS WORD 2007

1. Obrazok zo suboru: Ak mate
] Vioit obrazok potrebny  obrazok  vloZeny

0 E « Users b lenovo.ntb » Obrézky » - v pocéitaci, pouzite kartu VloZit

a nastroj Obrdzok. Otvori sa okno

[ 'I‘-Ju'.rj,'rpriefl'nuk

s obrazkami vloZzenymi vo vasom

Oblibené prepojenia Na’zo; Daturn nasnimania ~ Znacky WVelkost

pocitaci. Najdite potrebny

Lo i i obrazok a kliknite na ikonku VloZit
Obr. 6: VloZenie obrazka zo suboru

v otvorenom okne.

2. Poutzitie ClipArtu: MS Office poskytuje aj obrazky, ktoré mobzete

Obrazky ClipArt v x
et iy - . . irt g
vyuZit bez toho, aby ste porusili autorsky zakon. Pri poutziti ClipArtu

s Yy , aby Y y p p.
Hiadat v: sa otvori vpravo okno s moznostou vyhladavania z réznych kolekcii.
Vaetky kolekcie [~] i . . L, i . 3
Pozadované videdy: Obrdazky (ale aj fotografie, vided a zvuky) sU organizované pre

U:i:::::.p;memélmsmmm potrebu jednoduchého vyhladavania podla ich obsahu. Po kliknuti

na vybrany obrazok sa vloZzi na miesto, kde mate umiestneny

kurzor.

Obr. 7: Pouzivanie
ClipArtu

3. Pouzitie tvarov: Ak potrebujete POUZIt [oeses socimeon
. ; . =2~ NOooA1LLed o
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lary

’ ; . ’ ’ v s ve v By Xy S L rd At
vybere vhodného tvaru ho jednoducho tahanim lavého tlacidla mysi po SRR
EHOOUCO® AMNOO D
papieri umiestnite v potrebnej velkosti do pracovného listu. Zaroven sa [207HEOOOTw %
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Obr. 8: Formatovanie tvarov v MS WORD 2007 Obr. 9: Tvary v MS
WORD 2007
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otvori karta Formdt (otvori sa len vtedy, ak mate dany tvar oznaceny), ktord umoznuje
naformatovat vybrany tvar. V &asti Styl tvarov nastavujeme vyplii a oramovanie tvaru.

Umiestnenie tvaru vzhfadom na text nastavujeme v Casti Usporiadat.

4. Pouzitie schém: Nastroj Obrdzky SmartArt umoznuje vkladanie schém. Po vlozZeni

vhodnej schémy z otvoreného okna sa otvori

karta Ndstroje pre grafické prvky SmartArt,

ktord umozriuje formatovat a dopifiat jednotlivé
Casti  schémy, vkladat aformatovat text

v schéme.

Dokumentl - Microsoft Word Nastroje pre grafické prvky SmartArt

Domov  Viofit  Rozlofeniestrany  Referencie  Korefpondencia  Posudit  Zobrazit  Vjvojar Navrh Formét

=) Pridat’ odrazku | < Powjiit - 00 ‘
 Eamamnn | ) onsent || HEE | g Sl Al - .
Pridat . - S _ || Zmenit _ | Wynulovat
tvar = RozloZen ] Cast okna s textom — = || farby - % || obrazok
Vytvorit graficky objekt Rozlozenia Stjly obrazkov SmartArt Obnovit

Obr. 11: Nastroje na formatovanie schém v MS WORD 2007

5. Vkladanie obrazka zinternetu: Pre vloZenie obrazka zinternetu je najjednoduchsie
pouzit jeho kopirovanie. Musime mat na pamati, Ze vSetky obrazky umiestnené na internete
podliehaju autorskému zakonu, teda treba zvazit ich poufZitie a riadit sa podmienkami ich

pouzitia. Vhodnym vyhladdvacom obrazkov je stranka www.google.sk, kde si nastavite

vyhladavanie obrdzkov. Po kliknuti na vhodny obrazok pravym tladidlom mysi vyberte

moznost Kopirovat. Pri vkladani obrazka potom mdzZete pouzit niekolko spdsobov:

e pravym tlaCidlom mysi do dokumentu s vyberom moznosti Prilepit z kontextového

menu,

e pouzitim nastrojov na kopirovanie na karte Domov v Casti Schrdnka.


http://www.google.sk/
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Obr. 12: UkaZka kopirovania obrazkov z internetu

Vkladanie obrazka v MS Word 2003:

Na vloZenie obrazka mbZeme pouzit

zobrazeny panel nastrojov (ak ho nemame

zobrazeny: Zobrazit/Panel
ndstrojov/Kreslenie), alebo pouzijeme

nastroj VloZit/Obrdzok a vyberieme z ponuky

obrazok.

Obr. 13: Umiestnenie ndastrojov na vkladanie
obrazkov v MS WORD 2003

MozZnosti Upravy obrazka v MS Word 2007:

Obrazky formatujeme na karte Formdt. Po rozbaleni tejto karty mame k dispozicii mnozZstvo
nastrojov na formdatovanie obrdzkov. Karta Formdt sa nam ukaze v hlavnej liste iba vtedy,
ked mame obrazok oznaceny (kurzor mysi nastavime do obrazka a klikneme favym tlacidlom

mysi).



TVORBA PRACOVNYCH LISTOV PRE PREDPRIMARNE VZDELAVANIE PROSTREDNICTVOM IKT 20

| St)'lly obrazkov Usporiadanie obrazkov Vefkost' obrazkov

[ e R —— I e TR ————)

Obr. 14: Karta ndastrojov na formatovanie obrazkov v MS WORD 2007

Styly obrazkov: Vtejto €asti mdme mnoZstvo ordmovani, nakloneni a tiefiovani

obrazkov. Obrazok dokonca vieme dat do tvaru Sipok, ovalov, do tvaru slniecka...

Oramovanie obrazkov moéze mat rozne farby, vieme nastavit
aj rozne efekty obrazkov.

Usporiadanie obrazkov: V tejto ¢asti sa nachadzaju dolezité
nastroje na pracu stextom aobrazkom vjednom
dokumente. Tu nastavujeme, vakej pozicii sa obrazok
nachadza (pred textom, za textom, cez text..). Toto
formatovanie je velmi potrebné hlavne pri tvorbe
pracovnych listov. Tato cast nam sliZi aj na otacanie
a preklapanie obrazkov.

Velkost obrazkov: V tejto ¢asti nastavujeme velkost obrazkov,

orezavanie obrazkov.

Moznosti Upravy obrazka v MS Word 2003:

il

J

amm

[ =y Bl (=) [l Gl B

Zargyno s textom
§p.rorec

Pevné

Za textom

Pred textom

Nad sebou

Cez

Daliie mozZnosti rozloZenia..,

Obr. 15: MozZnosti
umiestnenia obrazka

Po vloZeni a oznadeni obrdzka sa zobrazi panel nastrojov

FIFE R EE B pracu s obrazkom (orezanie, prefarbenie, umiestnenie,
B e otocenie, ordmovanie a pod.). V pripade, Ze dany panel sa
ey nezobrazi, kliknite na obrazok pravym tlacidlom mysi
w a z kontextového menu vyberte moznost Zobrazit panel
e ndstrojov Obrdzok.

B Mot

Obr. 16: Panel nastrojov pre
formatovanie obrazka v MS
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UloZenie a tlac¢ (2007):

UBei i desumenty

o, iy Dukument piogease Word
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peogrameom Word 87,2003

= L EOF sieo XPS.

U=l me L

ur} Publikevat kspi dskumentu ako sibar va famate FOF
sl W5
3

] Pt v | gy Balie tgmdly
Mk cheete wytrat 2a wketiysh madnjch tov silbaroy
P goed ok Lot sk

3’5 Ogesial  *

1) Modnaiti programs Ward | | X Sondit program Waed

Obr. 17: UloZzenie dokumentu
v MS WORD 2007

Prikazy na otvorenie, uloZenie alebo vytvorenie nového

Dokument (vytvoreny pracovny list) ulozime bud’ cez UlozZit

dokumentu najdeme cez tlacidlo Office . .

alebo UloZit ako. Ked pouzijeme tlacidlo UlozZit, bude nam
MS Office, aku
nainstalovanu v PC. Ak pouzijete tlacidlo UloZit ako, mozete
ukladat aj v nizsej verzii (MS Word 97-2003) alebo vinom

formate, napr. PDF.

ukladat vo formate a verzii mame

Aj prikaz na tla¢ vykonavame cez tlacidlo Office. Aby sme

@ HD-0
|y (S Setrili ¢as, papier a farbu v tlaciarni, je vhodné skontrolovat si
A, Thadi
& i Ol ) pred tlacou vytvoreny dokument. Toto nam umozZnuje
(R e |[Q I nastroj Ukdzka pred tlacou.
Sl oot i Soubor | Uprawy  Zobrazit  loft  Formét N
A L0 ovd
i_} Otewiit,,. Chrl4+0
Zavit
B el Ui Chrs
Twrie UloZit jako
2] Modnet progesmu Wieed || 3 Skandit progran Wesd Q UlloZit jako webovou stranka..
r:l Hledéni soubard. ..
Obr. 18: Tla¢ dokumentu v MS Opréyméni '
Yerze...
WORD 2007 Mahled webowé stranky
Yzhled strénky...
UloZenie a tla¢ (2003): 3y bed
= Tisk... Chrl+P
. v [ , Odeslat »
Pre ukladanie atla¢ vMS WORD 2003 pouZijeme Hlavny astnost
panel nastrojov Subor avyberieme mozZnost UloZit (UloZit lc’:'"f‘adf“”d":"f”ed;"'“l;:“'
2 .. \Downloads\alexandra Takadovs
ako), pre tla¢ nastroj Tla¢. Pred tlatou je dobré pozriet si 3k Casovy snimok prézdny (1)
4 4. \Downloads\ Test sdstawy
Ndhlad, ako bude vytlacena strana vyzerat. s

2.2  Grafické editory

Obr. 19: Nastroje na ukladanie
a tla¢ dokumentov v MS
WORD 2003

Graficky editor je program na tvorbu a spracovanie grafickych informdcii (obrazkov,

fotografii, animacii a pod.). Mnohé grafické editory umoziuju okrem prace s obrazom i

ur¢ité funkcie stextom. Uloha textu je v3ak vtomto pripade potlacend (vynimka —

CorelDRAW, Adobe llustrator) a obmedzuje sa vacésinou na kratsie retazce. Programy sa delia

podla dvoch zakladnych druhov grafickych suborov, vktorych su uloZené obrazové

informacie:
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« bitmapové — su orientované na bitmapovu grafiku — obraz je tvoreny bodmi,
« vektorové — su orientované na vektorovu grafiku — obraz je tvoreny objektmi, ktoré

su definované matematickym zapisom.

Grafické programy st schopné, aj ked v obmedzenej miere, pracovat aj s inym typom grafiky,
ako su primarne zamerané. Vektorové grafické editory pracuju na principe, ktory spociva v
zaznamenadvani obrdzka ako kolaZze objektov skladajucich sa z kriviek. Jednotlivé objekty su
popisané matematicky (Zoner Callisto). Bitmapové (rastrové) grafické editory su urcené na
Upravu bitmapovych obrazkov a fotografii. Tieto programy maju zakladné funkcie zmeny
velkosti, rezu, otocenia, rucnu alebo automaticku korekciu farieb, rozne filtre a efekty,
zasuvné moduly (tzv. pluginy), pracu s vrstvami, mnoZstvo automatickych funkcii na
odstranovanie chyb fotografii (retuSovanie). UmoZiuju aj pracu stextom a pouzitie

niektorych webovych funkcii na rychlejsie vytvaranie grafiky webovych stranok.

Vadsina jednoduchych grafickych editorov je nendroénd na instaldciu a technické vybavenie.
V predprimarnom vzdelavani sa vyuZivaju jednoduché grafické editory na tvorbu obrazkov,
ktorych uUlohou je zlepsenie jemnej motoriky, tvorivosti a v neposlednom rade ovladanie
mysi. Zakladnou Crtou tychto editorov je jednoduché intuitivne ovladanie. Okrem vychovno-
vzdeldvacieho procesu je mozné vyuZivat grafické editory na pripravu pracovnych listov

v materskej Skole podla Specifickych potrieb konkrétnych deti.

V radmci projektu Digitalizdcia v MS maju ucitelky materskych 3kdl k dispozicii niekolko
grafickych editorov (RNA, LogoMotion, Skicar). V dnesnej internetovej dobe je moiné
vyuzivat aj volne stiahnutelné freeware kresliace programy (TuxPaint, Drawing for children).

Na upravu velkosti obrazkov (fotografii) je vhodné pouzit program IrfanView.

Najcastejsie pouzivanym grafickym editorom je Skicar (Paint, Malovanie), ktory je sucastou
operacného systému Windows. Stéle oblUbenejsim sa stdva Revelation Natural Art — RNA. Je
to moderné grafické prostredie so Sirokym pouzZitim, Specidlne urcené pre mladsich
pouZivatelov. Ponuka jednoduché, intuitivne a prirodzené prostredie, ktoré je zaroven silné a
bohaté na kreslenie, tvorbu a umelecké vyzitie. Je vhodné pre deti, Ziakov, Studentov a
ucitelov — od Uplnych zaciato¢nikov cez mierne pokrocilych a domacich pouzivatelov az k
pokrodilym pouzivatelom s bohatymi skisenostami, vysokymi narokmi a ocakavaniami a
velkymi zrucnostami v umeni a pouZivani pocitatov. Vyhodou volne stiahnutelnych
programov, ako st TuxPaint a Drawing for children, je ich fahka dostupnost, nenaro¢nost na

instalaciu a moznost pouzit v r6zne operacné systémy.
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2. 2.1 Tvorba obrazka v programe Skicar
Program Skicar [#58 je sucastou operacného systému Windows, pomocou ktorého mozete

kreslit, malovat a formatovat obrazky, pripadne ¢asti obrazka. Umozfiuje pridavanie textu,

ale i pridavanie fotografii z digitalnych fotoaparatov.

Skicar najdeme kliknutim na tla¢idlo Start €/ Vietky programy/ Prisludenstvo/Skicar.

Tlacgidlo Skicar Karty s nastrojmi as s nastrojmi

Casti kariet

n I-=-: --:- ",.

Pracovna plocha na kreslenie

/ Stavovy riadok

100 aipe [= 1 TR

Obr. 20: Popis prostredia Skicar v MS Windows 7

Po spusteni programu Skicar sa zobrazuje prazdne okno. Ndstroje na kreslenie a malovanie
sa nachadzaju na pase s nastrojmi v hornej Casti okna. Vybranie nastroja a Specifikacia jeho
pouzitia (farba, hrubka, priesvitnost) urcia spdsob, akym sa tvar alebo Ciara zobrazi na
ploche. Na kreslenie potom pouzivame mys, pripadne pripojeny tablet s perom.

Nastroje na kreslenie najdeme na karte Domov v Casti Ndstroje:

Nastroj Ceruzka s umozfiuje kreslit &ary [— ]

alebo krivky volnou rukou. Pre nastavenie | vekos | Faba| Farbs
1 2

farby Ciary pouZite ¢ast Farby a na hribku
Cast Velkost.

Obr. 22: Hlavné nastroje pre Obr. 21:
kreslenie v programe Skicar Hrubka ciary

S

Na kreslenie rovnych &iar pouZite nastroj Ciara ™~ z&asti Tvary. V pripade kreslenia

vodorovnych a zvislych Ciar stlacte a drzte klavesu Shift a nakreslite Ciaru z jednej strany na
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\VOOOGA
hOOOD Qi -
O+ txOpC

Bez abryiu
Pina farba
Pastelka
dwyrazfiovad

Olejova farba

el & G KN

Realna ceruzka

Vodavé farby

L1

1

Obr. 23: Pouzitie tvarov v programe Skicar

druhu (v pripade zvislych ¢iar zhora
nadol). Nastroj Krivka ™/ umoziiuje
nakreslit hladkd zakrivend Ciaru
opat roznej farby a hrabky tak ako
pri nastroji Ceruzka. Dalsie tvary,
ktoré ponuka Skicar, zahfiaju bezné
tvary (obdlZnik, elipsa, trojuholnik)aj

zabavné tvary (srdce, hviezda,

bublina, blesk), ktorévioZzime do

plochy tahanim mysi pri stlaceni lavého tlacidla mysi. Ak chcete vytvorit vlastny tvar, mbzete

na to pouZit nastroj Mnohouholnik {5, V pripade, 7e potrebujete nakreslit kruznicu alebo

Stvorec, pouzite sucasne pri tahani tvaru aj kldvesu Shift. Nastavenie farby a stylu tvaru:

e v Casti Tvary kliknite na nastroj Obrys a potom kliknite na pozadovany Styl obrysu

(pripadne vyberte polozku Bez obrysu),

e v Casti Farby kliknite na Farba 1 a potom kliknite na farbu obrysu,

e v Casti Farby kliknite na Farba 2 a potom kliknite na poZzadovanu farbu vyplne,

e zmena Stylu vyplne — v Casti Tvary kliknite na polozku Vyplri a potom kliknite na Styl

vyplne (pripadne vyberte polozku Bez vypline).

&

(l“vg G "| *%"_il
4 2 Q (S

Obr. 24: Moznosti
pouzitia Stetcov

Pomocou nastroja Stetce \# mozete kreslit &iary a krivky, ktoré
maju rozdielny vzhlad, ¢o simuluje pouzivanie réznych Stetcov

pri klasickom malovani na platno.

V Skicari je mozné vloZit do obrazka aj text. Vyberieme v &asti Ndstroje Text A. Mysou

oznacime na pracovnej ploche oblast, do ktorej budeme text vkladat. Vo vrchnej casti

obrazovky sa otvori karta Pismo, v ktorej mdzeme nastavit potrebnu velkost, farbu, typ a rez

pisma.

Obr. 25: Praca s textom
v programe Skicar
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Obr. 26: Vkladanie
obrazka

A= L] Zmenif velkost
vybral Ll b Ctodf doprava o 90 stupfics
Tvany viiscns - A Dtods —

I d Ctedf delava o 30 stupfay

ok Cfodl o 180 stupdfoy

Moinosti wybens - Pre wisho

Vit wheten L Prewidtil vodorcme

Obr. 27: Uprava obrazka

Skicar umoznuje jednoduchymi nastrojmi upravovat uz hotovy obrazok, ato aj obrazok,

ktory nebol vytvoreny v tomto grafickom editore.

Vlozit obrazok do programu umoznuje Cast Schrdnka. Pri kliknuti na ndstroj Prilepit mozeme

vloZit obrazok, ktory madme uloZeny v PC. Ind moZnost je vloZenie obrazka prostrednictvom

kopirovania. Pre dalSie Upravy obrazka pouzivame ¢ast Obrdzok. Pomocou tychto nastrojov

mobzeme otacat a vystrihovat cely obrazok alebo len ¢ast obrazka.

Na zmenu casti obrazka alebo jej Uplné odstranenie slGzi nastroj Guma “7. Podla

predvoleného nastavenia guma zmeni vsetky vymazané oblasti na bielu, farbu gumy je vsak

mozné zmenit (Farba 2).

M

Otvorit’

UloZit

UloZit' ako »

Tiadit »

Zo skenera alebo z fotoaparatu

Odoslat’ e-mailom

Mastavit' ako pozadie pracovnej plochy #

* Vlastnosti

Skicar — informacie

Skondit

|-4 - Na pracu s celym suborom sluzi tlacidlo Skicdr. Obrazok mézeme
o

ulozit aj tlacit. Pri prvom uloZeni nového obrazka je potrebné

zadat nazov suboru. Jednoduchy postup pre uloZenie obrazka:

e Kliknite na tlacidlo programu Skicdr BERM a vyberte
UlozZit.

e V poli UloZit vo formate vyberte poZadovany format
suboru.

e Do pola Ndzov suboru zadajte ndzov a kliknite na tlacidlo
UloZit.

Obr. 28: Nastroje pre
uloZenie a tlacenie obrazka
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V niisich  verziach, ako je MS
e G i o il

: \‘ Windows 7, hlavna obrazovka
L

™ i Hlavny panel nastrojov

o \ programu Skicar neposkytuje tolko
o4 Panel nastrojov pre kreslenie

= nastrojov. na tvorbu adpravu

a Upravu obrazka 3 . .o .
obrazka, avSak pre pracovné listy je

Panel farieb Casto postacujuci.

s INENEEEEEENEEE
FFEr EEE B

T ——

Obr. 29: Popis prostredia v nizsSej verzii programu Skicar

V nizsich verziach Skicara ukladame a tla¢ime obrazok takym istym sp6sobom ako vo vyssej.
Potrebné nastroje ndjdeme v hlavnhom paneli — nastroj Subor/UloZit (UloZit ako), pripadne
Subor/Tla¢ s moznostou nahladu.

i Bez ndzvu - Malovani

SN Upravy  Zobrazik Obrézek  Barvy
Moy Chrl+M
Okevfit... Chrl+0
UloZit Chrl+35
UloZit jaka. ..
-
Skener neba Fotoapardt ...
Mahled
vzhled stranky. ..
Tisk. .. Ctrl4+P
Odeslat. ..
Mastavit jako pozadi vedle sebe
Mastavit jako pozadi uprostfed
Obr. 30: UloZenie a tla¢ obrazka
Konec Alt-+F4 z nizsej verzie Skicara

2. 2. 2 Tvorba obrazka v programe RNA

RNA (Revelation Natural Art — Predstavy z farieb avzorov) — tento program bol
navrhnuty a prisposobeny zakladnym potrebam kreslenia na pocita¢i. RNA obsahuje
moderné efektné nastroje, rézne peciatky na zjednodusenie kreslenia. Rozoznavame tri
prostredia v RNA.
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Jednoduché prostredie:

# Revelation Natural Art: Obrazok 1 - 8424595 \il\ﬂllﬂ!‘
Sibor Upravy Zobrazenie Malovanie Pemoc
SH SN 2 ; A
o A
-
>
-
>
> ©
"
-
- @
-
| s
} CIRCY
> A
-
- O
Obr. 31: Ukazka jednoduchého prostredia RNA
Mierne pokrocilé prostredie:
i1l Revelation Natural Art: Obrazok 1 - 842x595 ==
Sabor Upravy Zobrazenie Malovanie Pomoc by i
SB BN % Y D02 H I8 Q
v L y 1.2
q » -
=
%_, =
= Al
B
B
B
B £ @
B
B
= ©
=
' . Ly
5 0| o
B — Medzery:  100% S
- Velkost  100% -

N

77, B n

Obr. 32: Ukazka mierne pokrocilého prostredia RNA
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Pokrocilé prostredie:

—
.l Revelation Natural Art: Obrazok 1 - 8424505 ==l 5|
Stbor Upravy Zobrazenie Malovanie Animacia Pomac
S8 SN B2 s 4 da =t RIRE IS

(7 5 2

00D +4p+ |52 o0 B 12 e

' =
3

& © P =

A 5 .

Velkost: 100% -

Medzer:  100% =
7] Nhodné rezmiestnenie
=[] Pomiesané

. Vit =

Obr. 33: Ukazka pokrocilého prostredia RNA

Na tvorbu pracovnych listov je najvhodnejsie pouzit mierne pokrocilé prostredie. Prostredia

RNA si vieme zmenit v paneli prikazov:

iil1l Revelation Natural Art: Obrazok 1 - 842x595

Sibor  Upravy Malovanie Pomoc

—‘\—:l.ué‘;] i,_"'rI: v | Stetce F5 Va ——+—-—-—- ' % ‘&E% f:‘\\
& | Paleta F 5
BB Peciatky F11

Farebny model p| | (EETI

Q Lupa W[ | Tvary
v | Vlastné farby

i MNastavit papier... Vijber farby Alt + F7

— Mastavenie prostredia... Ctrl + Alt + Medzera

AdAAdA

Obr. 34: Zmena prostredia v RNA

Hlavny rozdiel medzi jednotlivymi prostrediami je v hornom paneli nastrojov (v mnozstve

uvedenych nastrojov) a v bo¢nom paneli farieb (v mnoZstve a druhov farbiv).

Jednoduché prostredie: Vtomto prostredi mame k dispozicii len zakladné druhy Cdiar,

nastavenie hrabky,
j Revelation Natural Art: Obrazok 1 - 842x585 4 » >
Stbor  Upravy Zubraziie Malovanie  Pomoc SR Zafkladne tvar tr| druh
@ %D':\ ’2} 3 _:__ Bl [:r:p:rwafarha y' y
R farbiv a peciatky.

Obr. 35: Ukazka nastrojov kreslenia
v iednoduchom prostredi RNA
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Mierne pokrocilé prostredie: Vtomto prostredi uz mame k dispozicii viac nastrojov.

T Feeition et o Obieet T £¥203 K zakladnym tvarom pribudli dalSie
sibor  Upravy Zobrazenie Malovanie Pomoc
S BLIN S S, += 2 A5 Q _ tvary, rozdelenie papiera na dve,
o 5 o 1
pripadne Styri ¢asti vhodné na rbzne
S zrkadlové predmety (napr.: nakreslenie
By v motyla...), oznacenie objektu, vhodné
e > Ceruzka , . v .
Bl s vodovsrams na presUvanie alebo zvdcéSenie
E. & Temperova farba . . .
B, ceovitans azmensenie objektu. V  tomto
=| ¢ Akrylové farba
E 5 voskous pastelia prostredi je kdispozicii viac druhov
‘—f; Olejové pastelka
| farbiv.
B s unic
B 2 Sprej

Obr. 36: Ukazka nastrojov kreslenia v mierne
pokrocilom prostredi RNA

Pokrocilé prostredie: Toto prostredie sa |iSi od mierne pokrocilého prostredia vtom, Ze

P e v paneli nastrojov pribudli nastroje

; Sibor Upravy Zobrazenie Malovanie Animacia Pomoc o . .. v

< = SN [EH% S da ke o Q na tvorbu animacie. V bocnom
; N HTYET I 2 o Gie ; paneli nastrojov farieb sa u?
. Obr. 37: Ukazka nastrojov kreslenia v pokrocilom  nachdadzaju aj rozne efekty farieb.
; prostredi RNA Na tvorbu pracovnych listov viak
/ nie je potrebnd animdacia.

7

F
T

Nastavenie papiera:

atural Art: Obrazok 1 - 842x595 Nastavenie papiera &al Velkost papiera si  nastavime
Zob = Malt ie P Syl - krajina - . ,

| ISR vetowie Pome s 24~k o I + v hlavnhom paneli prikazov v karte

| v Stetce Bl s T——e _ _ , )

€| Palets F7 vyt P Pt Zobrazenie. Bud' si nastavime vlastnu
BB Peciatky F11 Farg 15 - poTirES 4204595 .. . .

Iné N PR $20a% Sirku a vysku papiera alebo

- OhrE'IkUnﬁ z 3a32 - Vs . 7 v . 7

Farebny model » Hkona - velks oot pouzZijeme niektoré uZ definované

Q, Lupa » || [ZPoui animscia 128:128 ’ . .

Strana pre Imagine Rsuced S velkosti. V tomto okne aj

nastavujeme papier: na vySku
Obr. 38: Nastavenie velkosti a smeru papiera v RNA (mozZnost portrét) alebo na Sirku
(mozZnost krajina), podla potreby

vytvorenia pracovného listu.
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Pouzitie peciatok:

V kazdej verzii su vsetky peciatky totozné. Ked chceme pouzit pri tvorbe pracovného listu len
peciatky, je Uplne jedno, v akej verzii je pouzivatel prepnuty. Panel peciatok sa nachdadza na

pravej strane prostredia po oznaceni nastroja Peciatky v hornom paneli nastrojov.

© MNahlad pecéiatok

. Zakladny nahl'ad peciatok po kategoriach

et st

Obr. 39: Pouzitie peciatok v RNA

Peciatky vkladame dvoma spoOsobmi. Prvy spOsob je kliknutim lavého tlacidla mysi na
vybrani pediatku a potom kliknutim na miesto, kde danu peciatku chceme dat. Pri
niektorych peciatkach vieme vytvorit aj rad réznych peciatok z daného druhu, ako napriklad
pri abecede. Tento rad vytvorime tahanim mysi (drzime zakliknuté lavé tlacidlo) po

pracovnej ploche znazornujucej papier.

B Taw AR s =g Vybratie pediatky
: 1/ | Kliknutim [avého
A ” tlagidla mysi.
_ #°2% A
/?:' 1 "i—;-j,\ é"ﬂ f_ﬁ —
& Denus %) @ : —
d Tahanim mysi po
&~ ; j ploch
pdﬂbwﬁ L ﬁﬁ-fv‘p L pracovne] ploche
ﬁ;-g‘"—- Ik ' : vytvorime rad
g o ™ | réznych petiatok.

Obr. 40: MozZnosti vkladania peciatok v RNA

Druhy sp6sob vkladania peciatok sa robi presunutim pomocou mysi (zakliknuté lavé tlacidlo)
z panela peciatok do pracovnej plochy. Vtakomto pripade ndm ostane dany predmet

oznaceny a vieme ho zvacsovat, zmensovat, preklapat a presuvat.
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Oznaéeny dany
predmet.

1y

wEE N - n

Obr. 41: Uprava peciatok v RNA
UloZenie a tlac:

Vytvoreny pracovny list mdzeme ulozit do stboru na disk pocitata alebo na prenosnu
externt pamat, napr. na USB klU¢, a aby sme sa k nemu mohli kedykolvek vratit a upravit ho,
nechdavame ho uloZeny vo formate nazov.rna. Takyto pracovny list sa nam bude otvarat
v programe RNA a vieme ho dalej upravovat, nebude sa nam vsak dat otvorit v pocitacoch,

kde nie je nainstalovany program RNA.

i1l Revelation Matural Art: Obrazok 1 - 842:595

ill) Ulozit m Upravy Zobrazenie  Malovanie Pomoc

Missto: | Maje obraziy k< N s ! Novy Ctrl + N _I

Nazov Dé&tum dpravy Typ Velkost o | W Otorit... Hel
vy

X UloZit’ ako... Alt + F2

 Moje hroty 3 & Tladit.. Ctrl + P
. Moje motivy
| Moje peciatky |5 . Palcakoval.jpg
| Moje povrehy . C\Users\ucitel\Downloads\pracovny list_zabka.ra

. Palcakoval
|| Jackson Pollock.rna alcakoval jpg

. C\Users\ucitel\Downloads\pracovny list_snehuliak.rna
__|Julo.rna
|| Pablo Picasso.rna

Piet Mandrian.rna

Meno sdbon: UloZit’

Typ stbornu: [F{evelation Matural At (*.ma) V] ’ Zrudit ]

. C\Users\ucitel\Downloads\priradovanie.rna

. MKerestanova\Kerestanoval jpg

1
2
3
4
5. .\Kerestanova\Kerstanova2.jpg
[
T
8. C\Users\ucitelDownloads\obrazok - képia.rma
9

o hakademial.ma

Skonéit’ Alt+ X

Obr. 42: Nastroje na uloZenie obrazka v RNA Obr. 43: Nastavenie formatu uloZenia
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il Uloit ==l
111l Revelation Natural Art: Obrazok 1 - 842:595
i i Miesto: | Moje obrazky - 0% e mr
[ETH Uprevy  Zobrazenie  Malovanic  Pomoc .
Novy Cirl s N Nszov Détum dpravy  Typ Velkost »
£ Otvorit... Ctrl+ 0 Altivity
B vzt Ctrl+ S - Moje hroty
T —r | Ve mots
& Tadit... Ctrl + P | Moje peciatky
. Moje povrchy
1. Palcakova2jpg e ctrechy
2. C\Users\ucitel\Downloads\pracovny list zabka.ra
3. Palcakoval jpg
4, C\Users\ucitel\Downloads\pracovny list_snehuliak.ma Ukazka
5. .\Kerestanova\Kerstanova2.jpg Meno siiboru: " jpg
6. C:\Users\ucitel\Downloads\priradovanie.ma ) - =
7. .\Kerestanova\Kerestanoval jpg DI ;PEGI;"'E:’;”I’Q;R = o [z |
8. C\Users\ucitel\Downloads\obrazok - képia.ma L.f;fmnltoign ,DEZIW :-:'J?jur " laf) I ,
Windows Bitmap (*bmp) '
oA Device Independrt Bimap 325pp (") :
Skonéit Alt+ X iﬁfﬁﬁﬁ?}‘ﬁﬂ‘n‘ﬁfﬁﬁmp :
Kurzor (*.cur) L
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. v ~ GIF - animovany obrézok (" gff)
Obr. 44: Ukazka sposobu Targa Ctga
Portable Network Graphics [*png

uloZenia obrazka v RNA

Obr. 45: Vyber vhodného formatu obrazka

Ak uz mame konecnu verziu pracovného listu, ukladdme si ju vinych formdatoch z dévodu

tlace z inych pocitadov, na ktorych nie je nainstalovany program RNA. BeZne pracujeme

s roznymi grafickymi sibormi, ktoré dokazu rozpoznat pocitace, ktoré maju nainstalované

rozdielne programy na grafické editovanie. Preto je vhodné ukladat pracovny list vo formate

nazov.jpg alebo nazov.png.

Tla¢ pracovného listu sa

ilil Revelstion Natural Art: Obrazok 1 - 842,595
[ETH Upray  Zobrazenie  Malovanie Pomoc

Novy Ctl =N
€] Otvorit... Cl+0
B Ulozit Ctrl+ §

Uloit ako... Alt + F2

1. Palcakovaz,jpg

2. CAUsers\ucitel\Downloads\pracovny list_zabka.ma

3. Palcakoval jpg

4. CAUsers\ucitel\Downloads\pracovny list_snehulisk.ma
5. .\Kerestanova\KerstanovaZ.jpg

6. C:A\Users\ucite\Downloads\priradovanie.rna

7. .\Kerestanova\Kerestanoval jog

8. CA\Users\uciteh\Downloads\obrazok - képia.ra

9. AN akademial.ma

Skoncit’ Alt + X

Tlacit’
Tlagiared: Canon MP280 series Printer

Ukdzka

] Expand to page

Nastavit’ tlaciaren...

vykonava pri vsetkych
grafickych editoroch
podobne.  V programe

RNA vidime hned’ ukazku

pred tladou, atak si

vieme nastavit aj papier,

Obr. 46: Tlac¢ obrazka v RNA

2. 2. 3 Praca s programom IrfanView

Irfan¥iew

pripadne eSte urobit
Upravy v pracovnom liste,

ak je to potrebné.

IrfanView % je rychly a uceleny graficky prehliadac¢. Pre nekomerc¢né pouzivanie je Sireny

ako freeware. Je urCeny pre prezeranie, konvertovanie a upravovanie obrazkov, vytvaranie

printscreenov (odtlacok obrazovky) a prehravanie videa. IrfanView sa vyznacuje rychlostou,

lahkou ovladatelnostou a velkym mnoZstvom podporovanych formatov. Je rozsiritelny o

mnoho pluginov (menej pouzivané alebo inak Specifické formaty su podporované externymi

pluginmi), ktoré poskytuju podporu snad vsetkych moznych formatov, vylepsenie prezerania

obrazkov a rozSirené moznosti konvertovania. V IrfanView sa daju vyrabat aj Setrice
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obrazovky a slideshows zo sad obrazkov s moinostou pridania hudby. Dalej sa daju ukladat
obrazky zo skenera cez IrfanView vdaka podpore TWAIN. Zakladnymi nastrojmi na Upravu
obrazkov v IrfanView sU zmena velkosti, otdCanie obrdzkov, Uprava jasu, kontrastu, gama
levelu, farebné filtre a vela dalSich. Vyhodou programu je, Ze mnozZstvo Uprav je mozné
aplikovat aj pre viaceré obrazky naraz. Program si moZete jednoducho stiahnut a

nainstalovat zo stranky http://tahaj.sme.sk/software/29#, pripadne priamo z domovskej

stranky http://www.irfanview.com/.

Nastroje programu Vybrané nastroje pre rychly pristup

Obr. 47: Popis prostredia v Irfan View
VloZenie obrazka: Obrazok mozieme vloZit do programu priamo z PC nastrojom Open

s vyberom moznosti Open (Otvorit) alebo Open as (Otvorit ako), pripadne pouZit nastroj = :.

== — e
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S I . W x

winct PR lonare

Obr. 48: Vlozenie obrazka do programu IrfanView


http://tahaj.sme.sk/software/29
http://www.irfanview.com/
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Pri tvorbe pracovnych listov budeme vtomto programe najcastejSie vyuZivat nastroje na
upravu velkosti obrazka. Vyberieme nastroj na Upravu obrazkov Image (Obrdzok) a klikneme
na moznost Resize/Resample (zmenit velkost /prevzorkovat). V lavej Casti okna sa nam
zobrazi momentalna velkost a kvalita obrazka, v pravej Casti si méZzeme nastavit novu. Po
potvrdeni tlacidlom OK sa na ploche zobrazi obrazok v novom rozliseni. Takyto obrazok je
potrebné uloZit. Upraveny obrazok ukladdame bud ako novy s novym nazvom alebo miesto

pbévodného (podla toho, ¢i pévodnu verziu budeme este potrebovat).
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Obr. 49: Uprava velkosti obrazka v programe Irfan View

Postup pre uloZenie obrazka:

e \yberieme nastroj File / Save (Save as, Save for web).
e Vyberieme miesto uloZenia, format uloZenia.

e Zadame nazov obrazka a klikneme na tlac¢idlo UloZit.

shrria ey paeiem Tooem b0 417
| Lt beage Dptoen 'Was  Halp

Cpans o
Eaepar R

. 1 g T
g e ppral pao "

O i .
trmgmimam 1
[ETEEN W
s Commen s 5
Tt i taisd

Egruasion fow o]
[ "
Copy Fis L
e i el

arve forgesl Inidar

G i

v P Wtk (Pl

et TR toure
Sppame e b ey e Dl iy
Gy Baap.

vt darve ) pawy ¥

p—1
1~ J
T parerm

Lpm by s

in g e I s s |
T
¥ Wi el L0 s 1P PG|
A A——
Y ——
Wy e A e
T ———

B T P

Obr. 50: Postup ulozenia obrazka v programe IrfanView
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2. 2. 4 Tvorba pracovného listu v programe LogoMotion

V grafickom editore LogoMotion sa daju kreslit alebo upravovat obrazky a vytvarat
animdcie, ale aj pisat text. Tento program nam ponuka aj viacero efektnych nastrojov, napr.

Rozmazdvanie, Vyhladzovanie.

i3 LogoMotion - #1 - 796x199 IAIIEIIQT

Sibor Upravy Zobrazenie Kreslenie Animacia Pomocnik

Obr. 51: Prostredie programu LogoMotion

V hornom paneli nastrojov sa nachadzaju nastroje na uloZenie a animaciu a v bo¢nom paneli
nastrojov sa nachadzaju nastroje na kreslenie. Prave tento bocny panel je dolezity pri tvorbe

pracovnych listov.

V hornej Casti bo¢ného panela nastrojov su nastroje na kreslenie Ciar,
tvarov a pisanie textu. Tvary mozeme kreslit bud bez vyplne alebo
L‘f @ iyj "~ s vypliou, ak na dany nastroj klikneme favym tlacidlom mysi dvakrat.
"g @ \iﬁ C V tejto Casti si vieme nastavit aj hrubku Ciary a tvar hrotu.

Obr. 52: Nastroje pre kreslenie

Farbu si mdézeme nastavovat z troch moZnosti, ale

najpouzivanejsia je HSV model alebo Paleta.

V strednej ¢asti bo¢ného panela je rozbalovacia lista,

kde si mbézeme nastavit, ¢im budeme kreslit, aky

efekt pouzZijeme alebo pouzijeme gumu v pripade

vymazania niektorej casti. HSV model RGB model Paleta

Obr. 53: Nastavenie farby v LogoMotion
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Ulozenie a tlac:

Vytvoreny pracovny list
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Obr. 54: UloZenie obrazka

na to nastroj UlozZit. Takyto pracovny list sa ndm

v programe LogoMotion

nechavame ho uloZzeny vo
formate nazov.lgf. Pouzijeme

bude otvarat v programe LogoMotion

avieme ho dalej upravovat, nebude sa nam vsak dat otvorit v pocitacoch, kde nie je

nainsStalovany program LogoMotion. Ak uZ mdame konecnu verziu pracovného listu,

ukladame si ju vinych formatoch z dovodu tlaée aj zinych pocitacov, na ktorych nie je

nainstalovany program LogoMotion. Vtedy pouzivame na uloZenie nastroj UloZit ako. Bezine

pracujeme sréznymi grafickymi subormi, ktoré dokazu rozpoznat pocitacde, ktoré maju

nainstalované rozdielne programy na grafické editovanie. Preto je vhodné ukladat pracovny

list vo formate nazov.jpg alebo nazov.png.
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Obr. 55: Tla€ obrazka v programe LogoMotion

Aj Vv programe LogoMotion je
prostredie pre tla¢ podobné ako pri
inych grafickych editoroch. Vidime
hned' ukdzku pred tlacou, a tak si este
vieme nastavit papier, pripadne urobit
Upravy v pracovnom liste, ak je to

potrebné.

2. 2.5 Tvorba pracovnych listov v programe Tux Paint

¢ ]
Tux Paintje jednoduchy editor na kreslenie. Nie je uréeny len pre deti, aj ked' to tak

na prvy pohlad vyzera. Ma mnoiZstvo zaujimavych nastrojov vyuZivanych pri tvorbe obrazka,

ktoré s uréené Specialne pre tento program. KedZe program bol poévodne tvoreny pre malé

deti, ktoré nevedia ¢itat, ovladanie je ikonografické a intuitivne.

Webova stranka programu Tux Paint (http://www.tuxpaint.org/) je spracovana prehladne.

MobzZeme tam najst obrazky programu, instruktazne videa, galériu detskych kresieb a pod. Zo

stranky si program stiahneme prostrednictvom tlacidla Download. K dispozicii su dva balicky:
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prvy z nich je samotny program, druhy su dopliujice obrazky (,peciatky”) do programu,
ktoré odporucame, pretoze podstatne obohatia galériu peciatok a umoznia tak vytvarat
nadherné pracovné listy. Program vSak mda mall nevyhodu. Pokial chcete vkladat text,
pismend neumoznuju pisanie s diakritikou. Program ukladd priamo do svojej zlozky,

umoznuje vytlacenie obrazka, ale aj vytvorenie kratkej automatickej prehliadky.
Dalgie stranky, z ktorych si mozete program stiahnut:

e http://stiahnut.sk/bitmapove-graficke-programy/tux-paint

e http://softmania.sk/graficke-programy/tux-paint

Skhupiny nastrajoy Histraje pristupne v dans] skupine
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Obr. 56: Popis prostredia programu TuxPaint a ukazka niektorych nastrojov

Opis nastrojov, ktoré su typické pre TuxPaint:

V tomto programe je mozné pouzit rozne pozadia. Okrem bieleho papiera je v nastroji Novy
mnoZstvo jednoliatych farebnych pozadi, ale aj malovaniek, obrysov a roznych tematickych

pozadi.

Zaujimavymi a jedine¢nymi nastrojmi su ary a peciatky. Nastroj Cary umoifiuje vkladanie
aupravu roznych prednastavenych formatov a udpravu obrazku zaujimavymi nastrojmi
(rozmazanie, zrnenie, kaligrafia, roztecenie...). PeCiatky umoznuju vkladanie réznych zvierat

v nastavitelnych velkostiach.

O 2. 2. 6 Tvorba pracovnych listov v programe Drawing For Children
el iHeed

' Najjednoduch$i nami predstavovany program na kreslenie
obrazkov je Drawing For Children @ Aj tento program je urceny
hlavne pre deti, avSak svojimi ndastrojmi a funkciami sa hodi na

tvorbu obrazkov v pracovnych listoch pre predprimarne

Obr. 57: Nastavenie programu



http://stiahnut.sk/bitmapove-graficke-programy/tux-paint
http://softmania.sk/graficke-programy/tux-paint
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vzdeldvanie. Jeho kreativne funkcie si ziskali oblubu u mnohych uzivatelov. Velkou vyhodou
je jeho freeware licencia a skutocnost, Ze ma jednoduchu instaldciu. Pred zacatim préce
s novo nainstalovanym programom je vhodné nastavit si program pre vlastné pouZivanie.

Pre pracu ucitelky odporucéame nastavenie Advanced.
Dalsie stranky, z ktorych je mozné program stiahnut:

e http://www.slunecnice.cz/sw/drawing-for-children/

e http://drawing.gamemaker.nl/

e http://downloads.zoznam.sk/program/drawing-for-children-49

/ Hlavny panel nastrojov
I E T EY S L N Ik
‘\
E MieSanie farieb
= “X Panel farieb
E Listovanie v jednotlivych nastrojoch
r 4
#-1- Panel nastrojov
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& Pracovna plocha
oA
i
Obr. 58: Prostredie programu Drawing for children
Hroty ceruzky Subor peciatok Obrazky, ktoré je mozné
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Obr. 59: Ukazka zaujimavych nastrojov programu Drawing for children
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http://drawing.gamemaker.nl/
http://downloads.zoznam.sk/program/drawing-for-children-49
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Drawing for children obsahuje nastroje, ktoré v predchadzajucich programoch nenajdete:

e zaujimavé hroty ceruzky,
e tematicky zlu¢eny subor peciatok,
e moznost vkladania obrazkov, ktorych velkost sa da upravovat (tahanim mysi),

e vkladanie prednastavenych pozadi.

39
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ZAVER

Zvladnutie grafomotorickych zrucnosti je pre deti pred nastupom do Skoly dolezité.
Grafomotorika je dbleZitou stcastou diagnostiky pri posudzovani skolskej zrelosti. Hodnotit
ju v prostredi materskej Skoly je mozné zo spontdnnej kresby ¢i z pracovnych listov. Skér, ako
dieta zaéne kreslit, pripadne nez zaneme s nacvikom motoriky prostrednictvo hier a pracou
na pracovnych listoch, je nutné poznat lateralitu dietata, hlavne lateralitu ruky a oka.
Prednostné pouzivanie jednej ruky je viditelné okolo stvrtého roku dietata. V zavislosti od
rozvoja jemnej motoriky avizuomotoriky sa u dietata predskolského veku rozvija aj
grafomotorika, ktord mozno chapat aj ako subor psychomotorickych ¢innosti, ktoré v sebe
v predskolskom veku u dietata predstavuju cielend, pravidelnud, postupnu a systematicku

pripravu na zvladnutie pisania v ZS.

Pisanie je velmi dolezitd grafomotorickd zruc¢nost, ktorej nadobudnutie sa zadina uz
v predskolskom veku, preto pri praci s dietatom je nutné sledovat drzanie pisacieho nacinia,
postavenia ruky, pritlak a plynulost tahov — ak si dieta osvoji vy$sie menované faktory
nespravne, bude ho to sprevadzat cely Zivot. Pre spravne zhodnotenie rozvoja dietata sluzi
portfélio. Je vybornou pomédckou dietatu, rodicovi, PPP, ucitelovi k informacii o rozvoji

dietata. Sucastou portfélia su pracovné listy.

Vzhladom na individualny pristup k detom arbzne Specifikd ich vyvoja je vhodné, aby
ucitelka dokazala pripravit pracovny list pre konkrétne potreby rozvoja dietata. Tato
skutoc¢nost je zakladnym ciefom tohto metodického materidlu, ktory definuje zakladné
prostriedky a postup pre tvorbu pracovného listu vyuzivaného v predprimarnom vzdelavani.
Poskytuje navod na pouZivanie vhodného hardvéru s prihliadnutim na sucasné technické
vybavenie a moznosti materskej Skoly. PodrobnejSie sa budeme ndstrojom niektorych
grafickych editorov venovat v dalSich edukaénych materidloch podla potrieb uZivatelov.
V hlavnej Casti su poskytnuté navody na pracu s programami vhodnymi na jednoduchu
tvorbu pracovnych listov. Zamerali sme sa na softvér, ktorym boli materské Skoly vybavené
v rdmci projektu Digitalizacia v MS, a na freeware softvér tak, aby bol dodrzany autorsky

zakon a licen¢né podmienky jeho pouzivania.



TVORBA PRACOVNYCH LISTOV PRE PREDPRIMARNE VZDELAVANIE PROSTREDNICTVOM IKT 41

ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV

BROZ, M.: Microsoft Office Word 2003. Bratislava: Computer Press, 2003, 392 s.

ISBN 80-89190-04-9

BROZA, P. a kol: Microsoft Office 2007. Brno: Extra Publishing s.r.o., 2008, 251 s.

ISSN 1802-1220

DOLEZALOVA, R. 2010 Rozvoj grafomotoriky v projektech. Viydanie 1. Praha : Portal, 2010.
168 s. ISBN 978-80-7367-693-3.

KALBAG, A.: Pocitacovd grafika a animdcia. Bratislava: Priroda, s. r. 0., 2001, 72 s.

ISBN 80-07-00660-5

KALBAG, A. — SHEIKH-MILLER, J.: Domdce ulohy na pocitaci. Bratislava: Priroda,
s.r.o.,2001, 48 s. ISBN 80-07-00590-0

KATUSCAK, Dusan: Ako pisat zavere&né a kvalifikaéné prace. Nitra : Enigma, 2004.
162 s. ISBN 80-89132-10-3

NOVAKOVA, R. 2012: Skélkar poéita. Vydanie KoSice : NOMI 2012. 24 s.
ISBN 978-80-89365-38-8

SALANCI, L: Tvorivad informatika. Prvy zosit o obrdzkoch. Bratislava : Mladé letd, 2009, 48 s.
ISBN 978-80-10-01722-5

TAYLOR, H.: Revelation Natural Art — predstavy z farieb a vzorov. Aktivity.
Cambridge: Logotron, 2006, 33 s. ISBN 978-0-9553959-1-8

GRAFIKA ESTRANKY. 2014. Co je grafika. [on line ]. [cit. 20.1.2014]. Dostupné na World Wide
Web: <http://www.grafikag.estranky.sk/clanky/co-je-grafika .html>

MS SR. 2014. Stratégia informatizdcie spoloénosti na roky 2009-2013. [on line ].
[cit. 20.1.2014]. Dostupné na World Wide Web:
<http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=2013>



http://www.grafikag.estranky.sk/clanky/co-je-grafika_.html
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootId=2013

	ZOZNAM OBRÁZKOV
	SLOVNÍK
	ÚVOD
	1 PRACOVNÝ LIST AKO POMÔCKA PRI VZDELÁVANÍ DIEŤAŤA 
	1.1 Hlavné znaky pracovných listov
	1.2 Teória tvorby pracovných listov

	2 HARDVÉR A SOFTVÉR POTREBNÝ NA TVORBU PRACOVNÝCH LISTOV
	2.1 Textový editor
	2.2 Grafické editory
	2. 2. 1 Tvorba obrázka v programe Skicár
	2. 2. 2 Tvorba obrázka v programe RNA
	2. 2. 3 Práca s programom IrfanView
	2. 2. 4 Tvorba pracovného listu v programe LogoMotion
	2. 2. 5 Tvorba pracovných listov v programe Tux Paint
	Tvorba pracovných listov v programe Drawing For Children


	ZÁVER
	ZOZNAM BIBLIOGRAFICKÝCH ODKAZOV

