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UVOD

V stcasnej dobe uz vacsina skol vyuziva elektronicku databazu ziakov a zamestnancov, ktora umoz-
nuje mnozstvo funkcii zjednodusujucich a zefektiviiujucich administrativnu pracu - zber, spracova-
nie a archivaciu udajov ziskanych v sulade s legislativnymi predpismi.

V ramci debyrokratizdcie $kolstva predstavuje velki pomoc, pokial st ucitelia, rovnako ako aj veduci

zamestnanci ochotni naudit sa tieto funkcie zvladat.

Z funkcii, ktoré zakladna verzia SIS (3kolsky informaény systém) umoziiuje sa naucime vyuzivat:
» evidenciu $tudentov (karta ziaka),

o evidenciu tried (karta triedy),

o $abldny a tla¢ zoznamov,

o $abldny a tla¢ rozhodnuti,

o $abldny a tla¢ vychovnych opatreni,

o import udajov z MS Excel,

+ editor tlacovych zostav,

o rychlu tlag,

« automatické generovanie pristupovych mien a hesiel na stranku.

Z dalsich funkcii vyuZijeme vedenie elektronickej Ziackej knizky, editovanie znamok na internete,
spracovanie klasifikdcie, pripravu podkladov na klasifika¢nu poradu, tla¢ vysvedceni, vypisov z vy-

sveddeni.

Predpokladom na pracu v SIS je, aby $kola mala zabezpeceny informacny systém a mé zriadent pozi-
ciu administratora, ktory spravuje jednotlivé funkcie a zadva pristupy. Na efektivne vyuzivanie SIS je
dolezita komunikacia s administratorom.

Cielom vzdelavania je oboznamit frekventantov s moznostami pristupov, aby v pripade potreby vedeli

administratorovi spravne formulovat poziadavku k pristupu.

Akreditovany program kontinualneho vzdelavania ,Elektronicka databaza $koly v praci pedagogic-

kého a odborného zamestnanca — Cast 1. Tvorba dokumentacie o zZiakoch pomocou elektronického




registra v informacnom systéme $koly“ je zamerany na rozvoj profesionalnych kompetencii Speciali-
zovanych ¢innosti pedagogickych a odbornych zamestnancov pri praci so $kolskou dokumentaciou

s orientdciou na ziaka.

Program je vhodny pre vsetky kategdrie pedagogickych a odbornych zamestnancov. Uéebny zdroj
vytvoreny k tomuto programu poskytuje zakladnu orientdciu v problematike a pomdze ucastnikom

vzdelavacieho programu zvladnut obsah uc¢ebného planu.




1 Uzivatel v $kolskom informac¢nom systéme

Informacny systém $koly, napriklad program aScAgenda, je mozné pouzivat na viacerych pocita-
¢och naraz a zdielat jednu databazu udajov. Pre uzivatelov je potrebné vediet, Ze v takomto pripade
je urceny jeden pocita¢ ako centralny (server). Tento pocita¢ musi byt zapnuty, ak bude niekto chciet
pracovat s programom. Ostatné pocitace nazveme klient. Kazdému zamestnancovi $koly je mozné
povolit vstup do programu, nastavit vlastné heslo a pridelit operacie, ktoré moze v programe vyko-
navat. Administrator na zdklade rozhodnutia vedenia $koly nastavuje pristupové prava pre jednotli-
vych uzivatelov. Tieto st $truktirované. Prava sa nastavuju v Karte ucitela v polozke Administrdcia/
Pristupové prava. Uzivatel sa po prihlaseni pripoji na centralnu databazu pocitaca, ktory je povazo-
vany za server. Po nastaveni uzivatelskych prav moze vidiet a pracovat iba s tymi udajmi, na ktoré mu

boli pridelené pristupové prava. Niektoré idaje moze iba vidiet, ale nema pravo ich menit.

& Uciter . L= |
Priezvisko: INovotn)’r Mene: IM”E'”
Zakladné ddae | Knntak{ Administrécia | Iné | Kvalfikécia B1 | Kvalffikécia B2 | Kvalfiicdcia C
1
¥ Méze sa priblasit do agendy o Pridaj pouZivatelské prave
Heslo: I He Zvolte pravo. ktoré choete uSitelovi pridat:

PouZivatelske prava: MNazov -
Pouzivatelské prévo 2% Prévo na vietko |E

2% Pravo na ddaje Ziakov

4% Pravo na register fiskov

€ Prévo na vietko o triede

8 Prdvo na (idaje Fiakov triedy

ats Prévo na zndmky Ziakov triedy

A Pravao na znamiy z predmetu

(I3 Pravo na znamky z predmetu v tiede

2ts Prdvo na viethy znamioy

A R U R T

Trieda:  [1p [+] € iba vidiet

& 3j menit tdaje

| Pigi | [ip zosit ]

ﬁ Pidsi ||| zmaz ]
[€ Preach.  |[+ Dasi [ ok [ zosit |




1.1 Pouzivanie editora tlacovych zostav

V programe aScAgenda je velké mnozstvo $ablon bud na tla¢ roéznych zoznamov, alebo formularov.

Zobrazia sa po kliknuti na tlacitko Tlacit/Vyber tlacovej zostavy.

L SR IRy

Mastroje

Mastavenie  Fomoc

E-mil

KX

Novj Editj Zmas el S N W || LR
[+F
Agenda - 11. 8. 2011
l___--r Fychlatlat... Ctrl+T

8 Register Ziakor
=] Karty

7 \ysvedienia

(@ Interaktivny nahlad
j Prijimadr

ats Znamky

&, Dochddzka

&f Pochvaly/pozndmby
Skolz

m

Po vybere tlacovej zostavy, ktort chceme pouzivat neklikneme na ukazku tlace, pretoze vtedy by sme

nemali pristup k editoru tlace ale na tlacidlo Editovat.

E -

;mber tlacove] zosbé'vy | =] P |
[ Diplomy = Rozhodnutia : ’
g Zoznamy || Mzzov | Popis -

-i; gmam}' zla:kov . L4 08 Individudine vzdelavanie Rozhodnutie o poveleni individudlneho vzdelavania pre .. ———————————
g F{:;ar:;‘,, Y 4% 09 Komisiondlna skiska 55 Rozhodnutie o naradeni vykonat' komisionalnu skusku Jazykove "'-“*L_E:‘:E
i P:dl'a tI)arpu 44 08 Komisionalna skigka 55 Rozhodnutie o nepoveleni vykonat' komisionglnu sksku |2 SO
A 44 09 Komisiondlna skudka 55 Rozhodnutie o povaleni vykonat' komisiondlnu skdsku Nastroi a5
15| Kadné \r.s zépomé 44 09 Komisiondlna skiigka 55 Rozhodnutie o povoleni vykonat' komisionalnu shdsku pr. LR

@ Vysveddenia L5 09 Komisionalna shiila 55 Rozhodnutie o poveleni vykonat' komisionalinu shadsku pr. Editovat zostavu
f Maturity 44 09 Komisiondlna skiska 55 Rozhodnutie o povaleni vykonat' komisiondlinu skdsku pr. —

_",'ﬂ Zavera@né shkidky % 09 Komisiondlna skiiska 55 Rozhodnutie o poveleni vykonat komisionalnu skdsku v . e &

@ Absolvertske skiisky L4 09 Komisionalna skika 55 Rozhodnutie o povaleni vwyhonat' komisionalnu skiku, a.

&, \ychovné opatrenia 4% 09 Komisiondlna skiska 55 Rozhodnutie o povoleni vykonat' komisiondlnu skdsku, a. [ z e
5 Obally 44 08 Komisionalna skila 75 Fozhodnutie o komisionalnej skiske na podnet raditela .. z

W Inventar | | 45 09 Komisiondina skuska Z5 Rozhodnutie o nepovoleni vykonat komisiondlnu skosku Novy graf

%, Dochadzka | | 55 09 Komisiondina skiigka Z5 Rozhodnutie o povoleni vykonat' komisionalnu skasku
A Evidencia i el o ; 3 I 8 2 atzostavu
g 5 09 Komisionalna shila 75 Rozhodnutie o poveleni vykonat' komisionalinu shadsku pr.

& e 43 09 Komisiondlna skuska 25 Rozhodnutie o povaleni vykonat komisionalnu skidku v .
-:- S::;:’;:L £4 09 Komisioniina skiiska 73 Rozhodnutie o povaleni vykenat komisionalnu skisku v .
7: el 4% 09 Komisiondlna skiiska Z5 Rozhodnutie o poveleni vykonat' komisionalnu skisku, a.




Vytvori sa képia tlacovej zostavy , ktort je pomocou editora tlace mozné upravit po stranke formal-
nej aj obsahovej. Tlacovi zostavu je mozné premenovat, po tprave ulozit a dalej pracovat s vlastnou

upravenou $ablénou. Po otvoreni zostavy zapneme editor tlace kliknutim na lavé resp. pravé kladivko.

/" lj-wz A IEeIés;na -l a|q]|

aScikola

ROZHODNUTIE

Fiscie? aSc Skoly podfia § 5. 005 4, piSmLK) 28kona £ 53642003 2.2 0 Swme) rre—
Lako ous.1 pismz) & oos 4 28kons

£ SNOE T2 o v o
faico

Lavé kladivko pouzivame ak chceme upravovat, pridavat alebo mazat jednotlivé objekty. Pravé kla-
divko je vhodné ak potrebujeme pracovat so skupinami objektov. Po kliknuti na kladivko sa v $ablone
zobrazia jednotlivé objekty a panel nastrojov. Jednotlivé objekty mdzeme presuvat, editovat kliknutim

do objektu a pridavat nové, resp. mazat nepotrebné.

lj-wzljmgj_gj _@Jﬁj_ﬁjéj Konies |

.......................

isare S5t Shoy pod's § 5. 008 4. ol k) zhons £ S55/0003 £ T 0 swinay soreve | Biosne & Suosiy 1
: ? §57 0051 DismD) & 0054 T8kons

Uloha

1. Precvicte si pouzitie editora tlacovych zostav upravou tlacovej zostavy Diplom.



2 Spracovanie pedagogickej agendy v informacnom systéme Skoly

2.1 Tvorba a aktualizacia registra Ziakov

V sulade s novym zakonom ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani ($kolsky zakon) a o zmene a doplne-
ni niektorych zakonov je skola podla § 158, ods. 1 povinna viest $kolsky register deti, ziakov a poslu-
chacov. V citovanom zdkone su taxativne vymenované udaje, ktoré je $kola povinna o ziakovi a jeho
zakonnych zastupcoch evidovat. Vsetky povinné udaje je mozné evidovat, spracovavat a elektronicky
odosielat zriadovatelovi v programe aScAgenda. Ak chcete zistit, ktoré udaje uz v databaze mate, ktoré
potrebujete doplnit a ktoré (najma na zaciatku $kolského roka) treba aktualizovat, je vhodné vytlacit
tlacivo Skolsky register deti, Ziakov a posluchdcov, kde sa vAm zobrazia vetky udaje, ktoré podIa § 158,
ods. 1 zékona ¢&. 245/2008 musite a podla § 11 ods. 7 mozete evidovat v SIS. Tlacivo najdete cez Tlacit/
Vyber tlacovej zostavy/Evidencia/Skolsky register Ziakov.

Po doplneni a aktualizécii udajov zdkonnym zéstupcom Ziaka, resp. plnoletym Zziakom ich do SIS vlozi
triedny ucitel, ktory mé pristupové pravo k osobnym tdajom Ziakov svojej triedy. Udaje edituje v karte

ziaka. Novy ziak sa pridava v menu Zoznam/Novy.

Zoznamy  Pohlad  MNastroje  Mastavenie  Pomoc

S g @RS @

5 P il Tlagit... E-mail : Odoslat Otézhy?
Novy R Edity Zma2 || [yzepe, . g kontaki o1>  Statistky "V || Nawrhy?
— ——
“ |~ Potizhnite sem mene stipca pre zoskupenie | Virber stipoov || Wyber polod
: Priezvizko Meno Datum narodemia | Trieda
L& Zoznam | & Pogik | Jozef i WVirtudlna
% Register Ziskov & Wymyselnik Vilko Virtuglna
] Karty
% Wysvedéenia
D Interaktiviy ndhlad
i Prijimadky
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Otvori sa prazdna karta Ziaka, v ktorej vyplhame len tie tidaje, ktoré sti pre nas potrebné. Zltou farbou
su podfarbené tie, ktoré st nutné na administraciu vzdelavacich poukazov. Udaje v karte st $trukt-

rované do jednotlivych zaloziek.

=i - - i T
£ Student - . - [=[=] = |
Priezvisko: | Trieda: : | ™ Externy Ziak
Meno: | Cislo katalgu iriedy: [
|
IZékJadné idale | Bydisko | E-Maiy | Ctec | Matka | Maturts | Priimadley | Avchiv | Zau. vadelavarie | Platby | ing I
Rodné &islo: Rodné priezviska:
Datum narodenia: | : I Cislo OP.
Miesto narodenia: Poistenie:
Okres: : i Cislo pasu:
Nérodnost: | slovenska : i Pohlavie: [ : i
Ob&ianstvo; iSImrenské republ :i
Rok dochddzky:  [Podla triedy = Cislo vzdelavacieho poukazu:
Rotnik: Podla triedy - I I
Zmenit &islo poukazu |
. Uplatfiuje si vzdeldvaci
Cicber B I L] poukaz na nade] Skole
Poznamky:
2} Oka Novy Pl @ oK | [52 zsit |
44

Zadavanie udajov, ktoré sa u viacerych ziakov opakuji, je mozné zefektivnit pomocou funkcie

Nastroje/Hromadné operdcie.

snova hodifl o nadne i Plan Zaversins F

Kl Vzdelavace Maturity Osnov
tirne -pra:ra... operacie.. svedCenia. prace.. sprava..

Maspat "

aSchgends 0|l
ki -

| -

& Zoznam

i Register ZFiskov

k=] Karty

& Vysvedienia

[ Interaktiviy néhlad
g Prijimady

Napriklad védcsina ziakov je slovenskej narodnosti, oznac¢ime ich, vSetkym pridelime narodnost po-

mocou hromadnej operacie.

11



£ Nastav narodnost’ Ziakom

N T T LV

4 Piaci HEsE T oo T Sar
E'WEUV—]_ Mastay okres narodenia Ziakom
Mastaw okres bypdliska Ziakom

Skopiru] adresu Ziaka jeho atcovi
@V}lsvedéenie Skopiruj adresu Ziaka jeho matke
¥ Maturita M astay datum narodenia a pohlavie Ziakom podia rodného Sisla -
Frirad” odbaor Ziakom
Frirad” zameranie Fiaknm

»_.}l Univerzélne zmeny

|

M ate oznacerpch 9 Siakow:

Bartkowa, b bria

Batta, Peter

B atorpova, Erka
Benkowa, Jana

Biely, sdam [slovenska)
Birodcak, Lukag
Bohmerova, Barbora
Bryndzavé, lvana
Comba, Marek

M aradnaost: tu =i wyberiete z narodnosti, oré mate zadané v pomocnych zoznamoch hd I

Fopiz M astay narodnost Ziakom | ZIUET |

Pomoc: Ziskoy 2o zoznamu ha hlavne] obrazovke wobeniete pomocou mydi a kldves CTRL a SHIFT. [Chl znhamend pridat Aubrat
z wiberu, Shift znamens oznadit sowvishi Sast)

A

Ak niektory ziak $koly ma narodnost, ktora nie je v programe zadefinovana, pridate si ju do Pomoc-
nych zoznamov v hlavnom Menu. Ak ma skola kompletny a aktualizovany register ziakov, bez prob-
lémov administruje vzdelavacie poukazy, kultirne poukazy, tvori fubovolné zoznamy, formulare

a spracovava udaje pozadovanym sposobom.
2.2 Priprava tlacovych zostav
Program umoznuje pouzit $ablony tlacovych zostav, ktoré si vo formate zoznamov (tabuliek) alebo

formularov. Zoznamy mozeme tlacit z Vyberu tlacovych zostav, ktoré su preddefinované alebo si ich

mozeme vytvarat sami pomocou funkcie Rychla tlac.

£ Vyber tlatovej zostavy | (=

&2 Diplory Zoznamy Ziakov 2 Ukéska tase
8 Zoznanm MNazov Popiz *~
{ a5 Zoznary Ziakov 24 Képia: Cislo poistenia Fiak + &islo poistenia Editoval zostavu
oznamy zoskupens 4% Mail + mobil Ziak + mail #iska + mail rodioy + mobil rodigay

147 Rozhodrutia 2% Nowa zostava Mova zostava
a5 Bydiisko Ziak + bydlisko

PWysvedtenia
F Maturity 4 Eislo poistenia Piak + Sisho poistenia Kopitovat zastavu
S, \ichovng opatrenia i Datum narodenia Fiak + datum narodenia
Obélky —Ey y et e ey Zmazat zostavu
»}JInvantél + Do poistovhe Ziak + datum narodenia + bpdiisko + & poistenia
&, Dochédzka o " Novi graf
(A Evidencia 4% Kontakt Ziak + tel & + & mail
i Ing 24 Mail + mobil Ziak + mail Fiaka + mail rodigoy + mobil rodicoy T
ot Pozvanky 4% Matka Ziak + kantakt na matku Odoslat zostavu
2% Paturdenia 2% Na exkurziu Ziak + détum narodenia + bpdiiska+OP
e Prijimacky 4% Narodenie Fiak, + détum narodenia + miesto narodenia + kat, & Dat na zadiatok
‘:'__"J Gratulacie 4% Obtiansky preukaz Fiak + Bislo OP
@Vzdelévacie poukazy 2% Otec Ziak + kartakt na ctca Paomoc?
E' Cinnngti ugitel ov 4= Povolanie Ziak. + povolanie otca + povolarie matky
& valfk avanaet ugitelay 4% Piospech Ziak + rod & + bydlisko + prospech
< Knitnica 2% Rodigia Ziak + kantakt na rodicov-+budisko ]
4 Kadky Viber polodiek pre Had
25 Statistikp
2% Klasfikacia podklady " Wetky palazky typu: Student
.5 TR .
ats Klasiikscia " 1 whbrani polozku typu Student : Bryndzova, [vana Nove zostavy?

44 Plathy v knizkoch

T e el 1h
[' Wietcl iac triedy: h ] Zaviigt

A
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V tla¢ovych zostavach st preddefinované rozne kombindcie udajov, ktoré skola modze potrebovat.
Tlacit sa da zoznam pre celu $kolu, triedu, alebo pre vybranych Ziakov. Vietky zoznamy je mozné
upravit z formalnej stranky. Funkciu Rychla tla¢ je vhodné pouzit na tla¢ zoznamov, ktoré uzivatel

vidi na obrazovke a potrebuje ich vytlacit, resp. exportovat do Excelu.

4 aSc Agenda 2010
| Hlavny | Siibor Zoznanmy Pohlad MNastroje Nastavenie Pomoc

2 5 Podla abecedy - s
= E WEetci Ziac '@’ = E] & {*\33' 6
j Tiadit... Ewr.,»—ﬁ\odmu b Otdzky?
- . kontakt Statisfly VW || Ngvrhy?

aSchgenda / & Potizhnite sem mi H WWber tlatowej zcls_aéulf Ctrl+P Viber stipcov | | itber po

MNowy  Editu) ZmaZ Vaet

DTS 23 Lo narooes

74 Zoznam "% Slovak [ﬁ Rychlatla&. .. Ctrl+T E .
.’:Cl Register Ziakov i i Baldz Frantsek 2A 6. 4 19595 Bratizlava
=] Karty 44 | Abraham Peter 24 561995 Bratislava
& Vysvedenia & Tothova Edita 3B 9.8 1996 Trnava

Vhodny zoznam vytvorime na obrazovke kliknutim na Vyber stipcov. Otvori sa tabulka, z ktorej mo-

Zeme vybrat pozadovany udaj (napr. ndrodnost) a pomocou mysi ho premiestnit ako zahlavie tabulky.

Poﬁd’rﬂaes&mmernsﬁpcapremshmie | Wber poloZiek ” Filter |
Priezvisko Meno Diatum narodenia | Trieda lV?I Sﬂpccw = EI

58 | Pogik Jozef Virtudlna
45 ymyselnik Vilke 18. 5. 1922 Virtudlna

Odbor a zameranie

Takisto mozeme zoznam modifikovat aj po kliknuti na Rychlu tlac.

& aSc Agenda 2010
i% Tlagenie nshladu na tabully S E—" —— S (=[=] ==

Hilawi&ka: | =] |Gymnazium P O Hviszdoslava v Bratislave [Podla sbecedy Pismo | Ukazks tlade |
Fata: | | [7.2z008 R | Tlagit hned |

Sirka stipcow Oc;e;a_c'la
¥ Mazvy stipcow na kaZdy papier " ako na cbrazovke — N‘;‘T = -
¥ Tistit pozadie bunick % Skalowat na Sirku (vEdy zaplni Sirku) =zat
¥ Tiagit linky medzi bunkami {7 ak sa tabulka nezmesti, Skalovat horizontdlne aj vertikalne Exportovat I
™ Poradowé &isla riadkow = N
O] Eoetmr—remy ( Potiahnite sem meno stipca pre zoskupenie ] |
lezvisko ¥ 5 = Wiber stipcow ==
(@] (o e Ao e D e 'I:r - lr"-\\ nl:erm - 1T;:e.h - Dalgllm narodenia || V¥b pc
edorkova artina VR 8 2009 R =
I Tia&it iba vybrané poloZky - - | 5 Matka>Rodne prie=vis _
Malik “Mighal 1A - 82009 Matka->Titul po
| Pismeo textow v tabulke | Chudik Milan L 1.8 1.3 1988 [ —— 1 t=n
Abraham Peter 2.8 5. &% 1995 =
Pismo ndzwvew stipeow | IR Matka >Z,
Mowakond Petra e 8. 6.\335 Matk -7 -
Golecky Rudolf 1B e 26 Micote _ |
Dolny Wilimm 3.4 9. B 1995 [Miesto
|Clkr-l=s narodenia —

= Tlaé& s dizajnom —|
™ Strohy nahlad Pridaj prazdmy stipec | I Prigsj stipec | I q
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Jednotlivé stipce v tabulke moze uzivatel premiestiiovat.

r

4 Tlacenie nahladu na tabulku

-tl

DEQ

Hlavigka: |zaci |Gyrnnz‘|zi|.|rn P 0. Hviezdoslava |F‘od|'a abecedy Pizsmo | UkéZka tlade |
Péta: | | |7.8.2003 Pismo | Tlaéit hned |
Sirka stipcov Dr:enzta.clla
¥ Nazvy stipcov na kaZdy papier " ako na obrazovke r N:Te;ato
- ; - ' Zkdlovat na Sirku (vEdy zaplni Sirku)
W
F#! Tiadit pozadie bunick ak sa tabulka nezmesti, Skalovat
¥ Tiagit linky medzi bunkami horizontdne aj vertikdlne Exportovat |
[ Poradové &isla riadkov i
Paotizhnite sem meno stipca pre zoskupenie L
[™ Po skupindch pesp pe + j
= i M i ies =
[~ Ka#d4 skupina na nowvii stranu Crere e L:hma "'-.
] r L . . Slovak Marcal, 24 1 #1955 Brati:{
i Tlaéit iba vybrané polazky Bala3 FrantiSek  “w, 2.A €] W5 Bratis
i Pismo textov v tabulke Abraham Peter 2 A 5/5 1995 Bratis
] ) ) 3 Tothova Edita 3B 9. 8. 1996 Trnav
Fismo nazvov stipcox Novékova Marta 24 1.1.1995 Bratis
Drworska Jozefina 24 2.3.1995 Bratis
Dolny Viliam 3A 9. 8.1995 Bratis ™
4| I | 3
% Tlat s dizajnom
" Strohy nahfad Pridsj prazdny stipec | Pridaj stipec | znsie |
5

Tla¢ zoznamov sa automaticky formatuje na stranu. Do zoznamu je mozné pridavat prazdne stlpce

bez udajov. V pripade potreby ich exportovat do Excelu.

2% Tla€enie nadhladu na tabulku [ | =] | zZ |
Hlaviéka: IZaci |E|ScSkoIE| IF‘odI'El abecedy Pismao | UkaZka tlate I
Pita: | | [12.8.2011 Pismo | Tlagit hned I

—Sirka stipcov O{;e;ta-_c:lla
¥ MNazvy stipcov na kaZdy papier " ako na obrazovke — N:T {_’ i
= . - % Zkdlovat na Sirku (vEdy zapini Sirku)
'
¥ Tla&it pozadie buniek ~ ak sa tabulla nezmest, Skalovat
¥ Tla&it linky medzi bunkami horizontalne aj vertikalne

I Poradové &isla riadkowv

S Patiahnite sem mena stipca pre zoskupenie
T Po skupinach

[T KaZda skupina na nowvi stranu S = 1 L T = | i o ]
o ) o Picik :Jozef Wirtus
L1 ¥t x wifhatcn sy Wirmyselnik Wilko 18 5 1922 Wirtuz
Pismo textow v tabulke |
Pismo ndzvov stipcow |
4 | 1 ] s
& Tla& s dizajnom
" Strohy néhlad Pridaj prézdny stipec Pridaj stipec | Zrusit I/
)

Formulare tla¢cime cez Tlacit/Vyber tlacovej zostavy. Néjdeme tu Sablony rozhodnuti riaditela skoly,
vychovnych opatreni, vysvedceni a pod. Vyhodou $ablén je, Ze sa do nich automaticky vkladaju data
z programu. Uzivatelovi vyrazne Setri cas, pretoze udaj, ktory bol raz vlozeny do databazy sa vklada

vSade tam, kde ho potrebujeme.
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B8 aSc Agenda 2010

i Hlawny | Sibor Zoznanmy Paohlad MNastroje e Pomoc
: 5 Podla abecedy - @ - o i : 6
e K R = I y & _
e ; _g VEetci Fiac - L!] EgE
. . - Tlacit... E-mail Odoslat Otazly?
Novy Edite) Zmaz VEetky - . e SRS Statisiloy W Nawrhy?
aSchgends Potizhnite sem me H (—Wber tlatovej ZOEtEI‘-’?r’---] Ctrl+F “fiber stipocow
Studenti b - - .
: _| Priezvisko [_5 Rychlatlas... Ctrl+T -
% Zoznam % - Abrahdm - 28
£ Register Ziakow 4 : Balas { FrantiZek 28
L& Vijber tlatove]j zostavy - e e E@g
W Diplomy Zoznamy Ziakov 5 Ukézka tiate
Nazov | Popis [
- 22:”“’ :J::’: ) [ Teydisko Ziak + bydisko Editovat zostavu |
5 Rozh Tm_ R 44 Cislo poistenia Ziak = &islo poistenia
Vysv:dgenli: 2% Détum narodenia Ziak + ddtum narodenia Nova zostava |
‘f Maturty & Détum narodenia, bydlisko Fiak + datum narodenia + bydiisko
28 Zaveredné skidky 2% Do poistovne Ziak + datum narodenia + bydiisko + & paistenia Kopirovat zostavu |
95 Mbsolventské skisky .i. Do poistovne 2 Zigk + détum narodenia + bydlisko + & poistenia + rod...
&, Vychovné opatrenia 4% Hmotna nudza 1 Tr.+Ziak=R C+Bydisko+Rodidiz+Priem1 Zmazat zostawvu
Obélky 4% Kortakt Zigk =tel &, =& mail E
Wl Inventar 4% Mail +mobi Ziak +mail Ziaka +mai rodiov + mobil rodiGov Mo graf |
&, Dochadzka ..i. Matka Ziak + kontakt na matku
A Evidencia 4% Na eskurziu Ziak + datum narodenia + bydlisko+0P
52 Iné 4% Narodenie Ziak + datum narodenia + miesto narodenia + kat. &islo
& Pozvénky (4 Obiansky preukaz ik + Eislo OP .
7 3 - Dat Eiatok |
5% Potvrdenia L% Otec Ziak + kortakt na ctca nezaciEle
g g'l't”u";zg .i, Povolanie Zigk + pov:.:lanie otFa + povalanie matky Dat na server |
Vodelavas . .i. Prospech Zigk +rod &, + bydlisko + prospech T
G’ BVece F:,"” = £ RodiZia Zizk +kontakt na rodiZov+bydisko Fomoc?
y Knnl;ih ume;\r Sl 2% Rodné gisla Ziak = rod . +datum + miesto narodenia
. Ko Shod ot | £ Rodné &islo Ziak = rodné Eislo
= Platby a poplatky 4% Rodné islo Zigk + rodné Eislo + poznamka
,.; Platby v krizkoch 43 Rodné &islo 5 bydliskom Ziak = rod &. + bydiisko
“JI' Krnizky ..i_ Rodné &islo s bydliskom Ziak # rod &. + bydlisko + zakonny zéstupca 8
0 Bratistey o . - [~ Iba vhodné pre
4 Kasifikécia podklady —\yber poloZiek pre tlad na typ Skoly
2vi Kasifikacia IHI'adaj
g r = .
5 Administrécia VEetky polozky typu: Student '
3 Kultime poukazy @ 1 vybranti poloZku typu Student: Slovak, Marcel
(9l i Fiaci triedy: | 1A -
2 | I j VEetcl Ziacl triedy: Zavriet |

Ak si zvolime zostavu na tla¢, mdzeme v spodnej Casti obrazovky nastavit, pre koho tuto tla¢ovi zos-

tavu potrebujeme vytlacit.

Nastavime tla¢ na véetky polozky, alebo iba na vybranu triedu, alebo vybranu skupinu. Ak chceme

vybrat napr. zo zoznamu ziakov len niektorych, klikime na nich a su¢asne mame stlacené tlacidlo

CTRL.

Vybrant tla¢ovt zostavu mozeme tlacit kliknutim na tlacidlo UkdZka tlace.
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[ Diplomy Vychovné opairenia
‘.‘h Zoznamy MNazov | Popis -
&L Zoznamy Zakov A 4% 09 Napomienka pre slaby prospech  Stvrtrok T
ﬁ Eﬂ;z;zrdr:;?:kupene .§. 045 Pochvala od majstra odbomesj v... Rozhodnutie o udeleni pochvaly od majstra odbomej vyc.
@ VysvedSenia .‘17. 08 Pochvala od riaditela koly 55 Rozhodnutie o udeleni pochvaly od raditela Skoly 55

”f' Maturity 43 09 Pochvala od riaditela Skoly Z5 Rozhodnutie o udeleni pochvaly od raditela Skoly Z5

4% 09 Pochvala od triedneho uitela ... Rozhodnutie o udeleni pochvaly od tiedneho uditela 55
2% 09 Pochvala od tiedneho uditel’s ...  Rozhodnutie o udeleni pochvaly od tiedneho uStela
5% 09 Pokarhanie od majstra odbomej... Rozhodnutie o udeleni pokarhania od ma]stm odbome] V.

1A ZavereEné skidky
57 Absolvertské skisky
&, \Wchovné opatrenia

L& Nove 5
Q.. Staré 4% 05 Pokarhanie od niaditela Skoly Rozhodnutie o udeleni pokarhania od riaditela skoh' Z5
Obalkcy 43 09 Pokarhanie od tiedneho uditel .. Rozhodnutie o udeleni pokarhania od tiedneho uditela . -
o3 Inventdr 4% 09 Pokarhanie od triedneho uditel... Rozhodnutie o udeleni pokarhania od tiedneho uétela
&, Dochadzka 44! Napomenutie tiednym 55 Napomenutie tiedrym 55

EIRaEE S

Program sa pred zobrazenim ukazky tlace pyta na variabilné hodnoty, ktoré treba do formulara dopl-

nit. Napriklad dovod zamietnutia ziadosti o opakovanie ro¢nika.

Zadaite prozim hodnotu do Hadove] zoztawy

Diévod zamietnubia

tinulé hodnaty: j

[Jvedend hodnotu budete mact zmenit aj neskér pri prezerani tadove] zostawy.
Staci, ak kliknete na Haditko Hodnoty,

zust | cspar | Dalei> |

Zadané $pecifické hodnoty sa ukladaju, takze pri opakovanom pouziti zvoleného formuldra si moézeme
v spodnej Casti vybrat niektort z predtym zadanych hodnoét. Tieto hodnoty mézeme zmenit aj neskor

z ukazky tla¢e pomocou tlacidla Hodnoty.

r

i Ukazka tlate: Bydlisko, Ziak + bydlisko . S - E—

- Mﬂ =] Tlaé'rt'| o | '@Hu-dnut” Kuniec| F

»

Gymnazium P.0O. Hviezdoslava v Bratislave

Menny zoznam Ziakov s bydliskom

Priezvisko Meno Ulica pSe Mesto
1 Fedorkova Martina
2 Kovac Igor
3 Pokojny Martin
4 Tothova Edita
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Kliknutim na tlacidlo Hodnoty zadavame obsah variabilnych poloziek formularov. Tieto nam umoz-

nuju pouzit jednu tla¢ovua zostavu pre rézne situdcie. Napriklad zoznam v nasledujuicom okne obsa-

huje v8etky variabilné polozky pouzité vo zvolenom formulari.

.4 Variabilné hodnoty v tlatovej zostave

[ )

Wyberte si hodnotu, ktorl cheete zmenit:

eluje
Détum dnes
Meno koly
Miesto

‘Diplom s3 udeluje za' ma hodnotu:

Hodnota

Gymndzium P 0. Hviezdoslava v Bratislave
Bratislava

VZOomé spravanie

|vzorné spravanie

[ i s |]

0K T |

Nastavime sa na polozku, ktort chceme menit alebo doplnit a v spodnej ¢asti napiSeme text, ktory

chceme mat vo vyplnenom formuldri. Kliknutim na tlacidlo Ukdz v zostave si mdzeme zobrazit, na

ktorom mieste zostavy sa hodnota pouziva. Kazdu $ablonu tlacovej zostavy je mozné upravit zo stran-

ky formalnej aj obsahovej. Ak chceme zostavu upravit, klikneme na tla¢idlo Editovat zostavu.

Iﬂ’ Diplormy

‘_-'ﬁ Zoznamy

& Zomamy iskov
(€2 Zoznamy zoskupené
|4=| Rozhodnutia

#-4] Podla typu

=| Nové vs. staré

@ Wysvedienia
¥ Maturty
(A Zaverséné shiidhy

23 Obiky
W Inventar

&, Dochadzka
A Evidencia
& Iné

-] Kadné vs. ipomé

6 Absolventske skisky

| »

m

Rozhodnutia

Mazov

=

kiZke fate

| Popis

44 Képia: 09 Komisiondina skiska 5§ Rozhodnutie o povoleni vykanat' kemisionalnu skiidku
44 Kopia: 09 Snidium podlaindividudl... Rozhodnutie o povoleni individudineho Etudiného plénu

4 Autoremedira

44 Dodatocny odklad Skolske] dochd...
2% Dodatoény odklad Skolskej docha...

4 Individuzine vzdelvanie
& Individugine vzdeldvanie
.i, Informovany suhlas

42, Komisiondin skiidka 55

| Aomisinnalng

4 Komisionalna skuska 55

24 Komisionalna skiiska

44 Komisionlna skuska 55
44, Komisionaina skiidka S5
24 Komiziondina skudka 53
44, Komisionaina skijdka 55
& Kemisinnding skiidka 55

Jazykové mutdcie
anasiavenia

m

Rozhodnutie o priti do 1. ro&. 55

Rozhodnutie o dodatognom odklade povinne] Skolskej d..
Rozhodrutie o nepovoleni dodatoéného odkladu povinn.
Rozhodnutie o povoleni individugineho vzdelévania pre ..
Rozhodnutie o povoleni individuaineho vzdelavania pre ..
S(itlas zakonného zéstupcu Fizka Z8 o netidasti na vyu..
Rozhodnutie o naradeni wykonat' komisionglnu skashku

Nastroje %

Editovat zos

!!

Novézos

g
:
;
2

ozhodnutie o povoleni
Rozhodnutie o povoleni wykonat' komisionalnu skushu pr.
Rozhodnwtie o povaleni wykonat' komisionlnu skisku pr.
Rozhodnutie o povoleni wykonat' komisionainu skushu pr.
Rozhodnutie o povaleni wykonat' komisionalnu skisku v .
Razhadmitie n novaleni wieanat kamisinnalnn skigkn a

g
D!

Odoslat zostavu

4
&
g,
g

.
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Vytvori sa kopia Sablony, ktoru za¢neme editovat kliknutim na lavé kladivko v prvom riadku.

£ Ukdzka tlace: Kapia: Diplom dieviensky

Diplom sa udeluje za

A

Okolo vsetkych objektov sa v zostave zobrazia ramiky. Pomocou mysi mozeme jednotlivymi, ale aj
skupinou objektov posuvat na zelanu poziciu. Dvojklikom do objektu mozeme upravit text. Zobrazi

sa dialégové okno.

Textowy objekt X

‘ieobecné Text IDkraieI

L

- Meno
Frigzvisko
- DAturn narodenia
- Eat.gizlo
Rok dochédzky
- Fiodné Priezvisko
- Rod.&islo
c.op
- Epasu
- Poizstenie
- Migsto narodenia
- Obéianstvo
- Ulica
- PSE |

Stl: I ;I Funkcia: I - l

Pridaj zvolend poloZku

I

=
T

Pitaj =a

Zarovhanie:

I Centrovane ;I I ;I

I Centrovane - I Pizmo |

I Zalom text

Ok I Cancel I Apply I

V strednej Casti je mozné dopisat text, v spodnej ¢asti mame moznost zarovnat ho, zalomit, menit typ
a velkost pisma. Ak potrebujeme do formulara vlozit namiesto textu aktualnu hodnotu z databazy,

vyberieme si ju v hornej ¢asti (napr. datum narodenia) a klikneme Pridaj zvolenii polozku.

18



Do textového policka sa prida (datum narodenia) a do formuldra sa vlozi napr. konkrétny datum na-

rodenia. Upravenu zostavu je mozné ulozit a v budicnosti pouzit.
2.3 Vyuzitie elektronickej komunikacie v praci ucitela

Papierova ziacka knizka a klasické dorucovanie informacii postou sa stava histériou. Komunikacia
ucitelov so ziakmi a ich zakonnymi zastupcami prostrednictvom e-mailu je efektivnejsia a v prostredi
pouzivaného programu velmi jednoducha a ¢asovo nendro¢nd. E-maily je mozné odosielat jednotlivo,
vybranej skupine, celej triede, ale aj celej skole naraz. Vhodné je hned na zaciatku $kolského roka za-
dat, resp. aktualizovat e-mailové adresy ziakov a ich zakonnych zastupcov. E-mailové adresy rodic¢ov

a ziakov sa zadavaju v karte Ziaka.

Priezvizko: Krajickowva Trieda; 4 A [

Meno: Lucia Ciglo v katalogu tiedy: 3 Paoval zmen

lec: l Malka] Vysvedéenia] Znémkyl Dnchédzkal Malurita] F'riil'rnaékyl .ﬁ.rchiv] Zauj. vede

£ akladné Odaje ] Bydliske

E-mailové zpojenie

E-mail studenta: ||uc:ia@yahnn.cnm Fozr.: MoZete uviest aj viac adries,

E-mail na rodidor: |daniela@sknly.ard oddefte ich progim Giarkou,

Vyplnime riadky s e-mailovou adresou ziaka a jeho rodicov. Ak je viac adries v jednom riadku, napr.
pre otca aj matku, oddelme ich ¢iarkou. Na bezproblémové odosielanie e-mailov je potrebné nastavit
niektoré technické udaje. Urobime to cez Nastavenia/Vseobecné tidaje skoly/Technické tidaje. Vyplnit

musime e-mail server (SMTP server) a nasledovné udaje.

[ @ Vieobecné Gdaje (S| |
Zakladné Gdaj : }dministlécia Friadovatel ]
Meno Skaoly pre e-mail: |G',Tnné2ium P O Hviezdoslava
Mail server: |sn'|tp amail.com Port: IF
Mail uZivatel (ndzov konta): |g:.'1'nnazium@gmail.cum
Mail heslo: —
Mail (typ autentifikacie): |ssL | Pomoc?
| Pomec? OK Zrudit ‘La
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Niektori poskytovatelia internetu nevyzaduju autentifikdciu, u niektorych je nutna. Ak pouzijete
e-mail zo serveru vasho poskytovatela internetu, autentifikdcia potrebna nie je (vas poskytovatel vie,
ze po kabli, ktorym ste pripojeni, komunikujete vy). Ak v§ak pouzivate SMTP server od inej sluzby
(napr. gmail, hotmail, post, ...), autentifikacia je potrebna. Napriklad pre e-mailové konto realizova-
né pomocou sluzby gmail, treba zvolit mail server smtp.gmail.com, mail port 587, mail pouzivatel je
e-mailova adresa, typ autentifikacie je SSL. Ak vas poskytovatel obmedzuje odosielanie hromadnych
sprav v kratkom ¢asovom intervale za sebou, tak existuje moznost tento interval/pauzu medzi jednot-
livymi odosielanymi spravami, v sekundach, natiahnut.

Ak takéto obmedzenie nie je potrebné, nechajte ,,0“ Po nastaveni technickych parametrov moze-
me posielat e-maily ako klasické spravy s prilohami. Vyberieme adresatov e-mailu prostrednictvom
Nastroje/E-mail kontakt.

Hlsvny | Sibor Zoznamy Fohlsd Nastoje Mastsvenie  Pomoc

; . Podla abecedy 5 - i - <
& ? g — = @ = !J 42 Poznamky k e-mailu: Vilko Vymyselnik, B
. iy Tladit.. | E-mai Odog
Novy Editf Zmaz | ey, 5 4 kontokt J5R5  Ztatis) Vyber: Vilko Vymyselnik,
e * |~ Potishnite stipea pre i [Adresat] skia |
it * | | DI | & Odesicroncon
B Lo Puik Jozef I,  OdoslarZIAKOVI
% Register Zizkor b Wi Inik Vil il
E & Vymyselnil Vilko r Tlagit vy ol
=] Karty
F Vysvedenia Pauza medzi dvomi sprévami 0 (vsekundsch)
W ety i ¥ Poslat képiu e-mailu 5 na adresu Skoly (odosielatelovi)
i e I™ Odpoved na e-mail posielat na adresu odosislajiceho ugitela
¢ Znamky
ke Pochadzka [Obsahspravy|
¢ Pochvaly/pozndmbky Poznamky k e-mailu (textovd sprava):
.ii| e
B Triedy
¥ Ugitelia - zamestnanci
% Register zamestnancov
B Predmety
B Ueebre - missinosi
3 Partneri I Pripojit prospech (znamky) 1. polrok -
il ¥ 4 priemer
& Archiv IV Pripojit prospech (znamky) 2. polrok
2 Platby a poplatiy ¥ Pripojit dochadzku IV Aj poznamku
Prehfad pottu Ziskov
e e ™ Pripojit maturity
2delévaci program ¥
e R I Pripojit pri ic idaje na ie i i Ziacke] knizk
aturita 2012 ¥
flaEmREshta i o Poslat T
asclventskd skiska ¥

V hornej Casti zaklikneme komu je e-mail urceny a okrem pripojenych priloh cez tlacidlo Prilohy
mozeme v dolnej Casti nastavit, ktoré informacie z databazy chceme k sprave pripojit.
Mobzu to byt udaje o prospechu dochadzke, maturite, resp. zaslanie prihlasovacich tdajov na stranku

Edupage do tzv. elektronickej Ziackej knizky. Adresatom mozu byt ziaci celej triedy, resp. skoly.
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2 Posli e-maily

Easli e-maily |
Trieda I Ziakov = mailom I Fosledne poslang |

iz oA 011
i1 A 046

e} [0

AR ] ]
Glga 0/0
7 A 040
Giga 040
i3 A 040
g Ha ne ]

{Pnzn' Wyberte jednu alebo viac tied I

Udaj 1/27 znamend, e z 27 ziakov triedy, m4 v karte zapisanti e-mailovti adresu iba jeden. DalSou
moznostou elektronickej komunikacie je posielanie SRS sprav cez Ndstroje/Poslat SRS alebo priamo
stlacenim ikony SRS.

2 asc Agenda 2007
Sobor  Edit Zoznamy Pohlad Hastroje  Mastavenie Pomoc
L MNowp|| p Edii|ih Zmas | | Podiasbecedy  v| |Viskidaci  w| |vieky  v|| Tl | 5] Kontgft || SRS ﬂ? Odoslat Staistky E‘
P — ; . — ' = A
Student s M= Fatiahrite s2m mena stipca pre 20skupenis ‘ Wiber stpoay H Wilber poloZiek. | 5
2L Zoznam = Priezvisko A|Meno 4| Datum narodenia | Trieda Miesto narodenia
4 Karty oL Antofsk Jozef 5 4
@ YysvedCenia || Bartolome; Matey 4315393 4 Bratislava
< Priimacky o Beldkovd Karalina 27121939 prva Galanta
1t Znémky L. Belékav Méria 24
€, Dochédzka .. Beldkova Zuzana B4
o Biel David 571999 rva Bino
Maturita 2007 : P, - . :
|;ii. Bled) Daminik, 15.31958 14 Bratislava
. W
- — {1 I o PO Y 4 [ C & —
Skalsky ok: 200672007 A

Spravu modzeme poslat rodi¢om, resp. ziakom.
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8 0dosielanic SHS Spray

" Poslat SMS sprévu raditom (s
' Poslat SMS sprévu Ziakom Kredit 100 5M3
" Poslat SMS sprévu uiielom MNa odaoslanie: 3 SMS
RN Fiiczviso _a[Meno | Tiieda Pacet
-'f‘ P Hudabna Tamara 4B (909111 222
= Krajitek Matej 44 0910 255318
"d o Krgjitkova Lucia 4.4 01904 288 270
Text spravy 471132
@ Wily ziak, ziacka, zajtrajsi branny pretek je..
| Pripravit SMS sprévy na odoslanie.. Zaviiet |
|

Elektronickd komunikdcia je fungujucim ndstrojom na modernizdciu riadenia skoly, spravy moze po-
sielat vedenie $koly ale prispieva aj k vytvoreniu pozitivnej komunikac¢nej klimy v rdmci vychovno-

vzdelavacieho procesu.

Ijlohy

Vytlacte Register Ziakov vasej triedy.

2. Doplte a aktualizujte idaje o ziakoch a ich zakonnych zastupcoch v SIS.
Vytvorte pomocou funkcie Rychla tla¢ zoznam 10 ziakov (meno, priezvisko, datum narodenia,
meno zakonného zastupcu, adresa bydliska zakonného zastupcu, tel. ¢. zakonného zastupcu).

4. Vytvorte editovanim niektorej $ablony tlacivo Napomienka pre slaby prospech.

Nastavte technické parametre tak, aby ste vedeli so SIS hromadne odosielat e-maily.
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3 Internetova ziacka knizka

Ak ma elektronicka ziacka knizka nahradit klasicku ziacku knizku a klasicky klasifika¢ny harok, je po-
trebné presne urcit casovy interval, v akom musia byt znamky aktualizované. Odporuc¢ame plnenie tej-
to ulohy kontrolovat. Jednoducha kontrola je mozna cez horné menu Ndstroje/Administrdcia/Prehlad
poctu zadanych zndmok. Kazdy ucitel ma moznost zapisovat znamky bud v $kole priamo do programu,
alebo cez internet prihlasenim sa na webovu stranku $koly. Zapis zndmok v programe realizujeme klik-
nutim v hlavnom menu na Zndmky. Kazdy ucitel ma podla pristupovych prav k dispozicii klasifikacné

harky tried a predmetov, ktoré uci. Vyberie si triedu, predmet a mesiac, v ktorom chce zapisat znambky.

Hiavny | Sibor Zoznamy Poblad Nastrcje Nastavenie

4 cnysvedl':erle‘i.mlrd: -
e __,{ W [Vaetky predmety -I
Nowy Edmi Zmez (B - |

Névrhy?
aScligends al - | Mestvitpredmety | | Genero
e a §|| Typ prospechu: S5 Prospel 5 vyznamenanim, velmi dobre, prospel, neprospel
.“F:me ([ Meno | Spr | SJL | ANJ | ETV|MAT| Prie | Pora Prospech | Spolu-O | Spolu-N |
4 Register Ziskos £ ieat By o
= Picik, Jozef
£ Karty myselnik, Vilko
@ VysvedGenia

[ Interaktivny nahlad
& Prijima

&, Dochadzka
# Pochvaly/pozndmiy

ke

rs

Najjednoduchsie zapisovanie znamok je do stipca nezaradené. Tito moznost je vhodné prave vtedy,

ked maju vSetky znamky rovnaku hodnotu. Program automaticky vypocita aritmeticky priemer.

Pridaj pisomku/skiSanis

| Nezaradené |

§ Zoznam 1 Kegaf, Dvdwy 267 14251 251
4 Register Zizkov Piik, Jozef 4

= Kart Wymyselnik, Vilko

§ Vysvedeenia
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Program umoziuje zadavanie znamok S$truktirovane podla jednotlivych udalosti so zadanim véhy
danej udalosti. Klikneme v hlavnom menu Zndmky a vpravo hore Pridaj pisomku/skiisanie. Otvori
sa tabulka, v ktorej mozeme zadat nazov udalosti, nastavit farbu znamky, zvolit si body alebo znamky
a aka vahu priradime danej udalosti.

Po kliknuti OK sa v klasifika¢nom hérku prida novy stlpec. Vyhodou tohto sposobu je, Ze rodi¢ aj ziak
vidia z ¢oho je dand znamka a akou vdhou ju ucitel moéze zohladnit v zaverecnom hodnoteni. Pri za-

davani vahy znamky program pocita vazeny aritmeticky priemer.

—— @ Ey&2 0 8 O &

e || Tafit... | Emall oo Odostat el | L
S Statisthy| Hodnoten udalast - pisomka, skiZanie, -. [
-
5 —Zakladné lidaje Pomoc?
* Cil ‘ i ‘ Pﬂd N Mazow: Pisomna praca
1 Kegaf, Dvdvv 267 T 251 !
Pugik, Jozef Farba: Farba pisma
Wymyselnik, Vilko
~Spdsob i Pomec?
& Znd
¢ Body Vaha 20
PR o
—Obdobie - mesiac Pomoc?

¥ Mesiac: September
" VEetky mesiace 1. polroku

—Wypotet priemeru
& Ak md udalost viacero hodnoteni, kaZdé je zapotitané do
celkovéhe priemeru stanovenou vahou
~ Najskér sa viacere hodnotenia v jednej udslosti spriemerujd,
aZ potom sa pouZije vaZenie

—Brialud
F

uditelovi
' Viditelné pre v3etkych uitefov tohto predmetu v tejto triede
' |ba pre uéitela:

0K | Zrusit

V programe je mozné zadavat a archivovat aj poznamky. V sekcii Zndmky zvolte triedu i predmet

ziaka a kliknite na Pochvaly/pozndmky v riadku ziaka.

& aSc Agenda 2011 - prihlaseny Ing. Jana JurSikova - Akadémia
‘ Hlavnﬂ Subor  Zoznamy  Pohlad  Nastroje  Mastavenie  Pomoc

Vysvedéenie 1 polrok

a L? _&( Anglicky jazjk -

|N°"'3" kit Zmzz | A

1

¥
&
(-~
<9
-
=

4

» I‘u"ietkyodbory j | Mastavit predmety | ‘ (Generovat vysvedéenia ‘ |0ba polroky HUpDzornenia
Ci| Meno |Pr\emer| PDdWsIedné znamka |Nezaradené |Poc:hvalyfpnznagky
1 Babkové Hotenzis 15 2 12 rirr
2 Borovskd, Jana 167 3 221 O Pridat
3 Fedorézkova, Natélia 167 3 311 o ¢ Editovat: 28.10.2010 usilovnaakovielicka
4 Fedorkov, Martina 3 g 3 . . .
' o | & Editovat:29.10.2010 plakalaceld vyué hod
5 Maturanovd, Jans 1 1 111 040 @ Editova plakalaceld vyu€ovaciu hodinu
6 Maturujic, Milod 2 5 2 <] .~ Editovat: 29.10.2010 zabudla zaplatif za novd ucebnicu New Headway
7 Néstenkdr, Jano 2 b 213 o] &/ Editovat: 2.11.2010 poplatok 10,- Eur zastrateny slovnik
2 Slusng, Zofia 2 5 2
9 Siroky. Jan 3 3 3
10 Zabudnutd, Zuzana 2 5 13 4
I
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Na zapis dochadzky v hlavnom menu klikneme na Dochddzka. Mdzeme si vybrat, ¢i chceme zadévat

dochadzku po predmetoch alebo celkovo. Rovnako je mozné zvolit obdobie - den, tyzden, mesiac, za

ktory zadavame dochadzku. Vyhodou zapisovania dochadzky do programu je, ze program moze do-

chadzku spocitat, vyhodnotit statisticky a zapisat do tla¢iv na vysvedcenie.

» [ Spbsob zaddvania — — — = =
aSchgenda 20
% Nowy spésch - zaddvanie priamo " Stary spésob - zad&vanie v okne P

= - | 1|
et ~Obdobie _ - BlizSie ucenie - |
i AbE " Dei 2. 9.2m [+] I ——
% Register Zizkov ek - 5 = v |
o @ Tyzded [12.9.- 18.9. (3. tydde | of R —

B (-. - = | -
@ Vysvedienia Mo Iseptemher —| SJL Slovensky jazyl a I'rtemh;l |
M Interaktivny néhlad | " Polrok I'I.|:u:||ro|-: ;l | - —
& Prijimad e R e e
":_' J, oy | Bt | | e | | Prichedy a odchoedy
& Znamk P, | p—

i Dochadzka

# Pochvaly/pozndmby

kola

[l Trieda

2

12 Triedy

& Ugitelia - zamestnanci

% Register zamestnancov

1 Predmety

) Uzebne - misstnosti

Trieda

Osprave_ | Neospra_ |Osp e |Neosp. t_ |

Zapis znamok prostrednictvom internetu realizujeme po prihlaseni sa na webové sidlo koly a postu-

pujeme podobne ako v agende. Vyberieme si triedu, predmet, obdobie a znamky, tiez mézeme zapiso-

vat ako nezaradené, alebo vytvérat stipce s uréenim véhy, resp. farby na jednotlivé udalosti.

Hlavna stranka

0O Skole

Ziaci

Triedy

Inamky

Predmety

Rozvrh

Pisomky /DU

Ucitelia

Konzultacné hodiny
Suplovanie

KriZky

Preukaz ISIC/Euro<26 »
Fotoalbum »
Jedalny listok »
elLearning »
Kalendar »
Kontakt »
Prihlasenie »

ﬂ Inamky:

* matematika (MAT)

_@Pimm 11}

":] Inamky:

« matematika (MAT)
= seminar z matematiky (SEM)

@ 4G

@Pimm DU

@ 2.0A
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Program umozni hromadné odosielanie e-mailom naraz celej $kole, vybranym triedam alebo vybra-

nym ziakov. V hornom menu klikneme na E-mail kontakt.

R eIt CUTR LR LRSS

| Hlavny | Stbor Zoznamy Pohfad  Nastroje  Nastavenie  Pomoc

B - =ld % % (7)

St . Tlatit.. Odoslat .. B Otazley?
Novy Edity ZmaZ i kor!tah:t Ztatishiy W || NSurin?

Otvori sa tabulka, v ktorej si zvolime, ¢i chceme e-mail poslat Ziakom alebo rodicom. Mézeme pripojit

rozne prilohy alebo automaticky vlozit informacie o prospechu a dochadzke.

s 1L 1L L
! Potshnite sem meno stfpcs pre zoskupenie | & Poznémky k e-mailu: Dvdvy Kegaf 5 |
| | Pricvisko Meno I — =
| | Dvdvw Vyber: Dvdwv Kegaf
i Jozef
o ——— TR

[ %3  Odoslat RODICOM

ra Odoslar ZIAKOVI

| Tla&if vygenerovany e-mail

Pauzamedzi dvomi sprévami: 0F (vsekundich)

¥ Poslat képiu e-mailu aj na adresu Skoly (odosielatelovi)

™ Odpoved na e-mail posielat na adresu odosielajiiceho uéitela

=TT
{0 pravy'|

FPozndmky k e-mailu (textovsd sprava):
B|z U]

¥ Pripgjit prospech (znamky) 1. polrok -
v Aj priemer

I Pripojit prospech (znamky) 2. polrok

¥ Pripajit dochadzku V¥ A poznamku

I™ Pripajit maturitu

m Pripajit prihlasovacie Udaje na prezeranie internetovej Ziacke] knizky

Poslat | | Zrusit |

Pomoc?

4.

Elektronicka ziacka knizka by nemala byt duplikat klasického klasifikacného harku a klasickej ziackej
knizky. Mala by ich v plnom rozsahu nahradit. To znamena, neopisovat z papierového harku do po-
Citaca, ale z pocitaca vytlacit len tie informacie, ktoré potrebujeme.

Napriklad ak pride skolska inspekcia, tak mozeme vytlacit klasifika¢ny harok za skolu, za triedu, za

jednotlivé predmety, ale aj zvlast za kazdého ziaka.
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e Diplomy Klasifikscia ' e i
" Zoznamy —Klasifikicia ﬁ Ukézkatiate
2 ; ) 3
il 3 Obdobie: IVysvedEenle 1.polrok ;I e
{4 Zoznamy zoskupené Jazykové mutdcie
4= | Rozhodnutia @ Klasifikdciz Ziskov [ usporiadat podla kataldgoveho Eisla a2 nastavenia
“ \ysvedZenia " Priebezn klasifikdcia Ziskov | Znamky a priemeny Y. = —
;% i N  Kasificiciatied [ = ¢ o ¢ Mo e Nistroje ¥
IVErECne L

w @ 5
75 Absolventské skidky BlosiMhaci ixeamen Fomoc?
&, Wchovné opatrenia ten
5 Obaky _

8 Inventar ™ Iba vybrany odbor a zameranie | [+
- Dochdddcn [ Informécia nackraj  [129.2011
32 Evidencia

& g " Dochédzka tried

& Pozvénky " Dochédzka v triedach po predmet: e ity

% Potvrdenia " Dochadzka Siakov po pred L iba skratky predmetoy

S Prijimadiey —Prenlad p ol o

Yy Gratuldcie )

Vrdeldvacie poukazy 1. polrok Usporiadat: ||:|ot:||'atriet:h.r j
- Cinnosti uditelov 2 palrok : .
Kvalificovanost ustelov " Celkovo (iba dochddzka z vysvedteni) = Elenit a {egriu a pra

< Krinica / Sklad uSebnic (" Celkovo (porovnznie prospechav)

= Platby a poplatky 7 &j podfa roéniko
*.i_ Platby v knizkoch
han Kniiky

& Statistiky , i i

& Hasfikécia podidady [ Myber poloZiek pre tla&

aug Kasifikacia :

O3 & = :

|5 Admiristracia + \Zetky poloZky typu: Trieda '

W Kultime poukazy Nové zastavy?

| Zavriet
Z|

Podklady na klasifika¢nt poradu — rovnakym spdsobom, ako uéitelia zapisuju znamky do EZK, kazdy
ucitel nastavenim obdobia na Vysvedcenie uzavrie ziakovi znamku. Po ukonceni klasifikacie je potreb-
né zamedzit dodato¢né opravovanie znamok. Toto je mozné kliknutim v hornom menu na Ndstroje/
Zaddvanie zndmok zakdzat (robi administrator).

Tymto prikazom sa elektronicky klasifika¢ny harok na dané klasifika¢né obdobie uzavrie. Po uzavreti

je mozné vytlacit podklady na klasifika¢nt poradu, ako aj hotovu statistiku za celé obdobie.
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4 Tla¢ vysvedceni

Jednou z moznosti vyuzitia $kolského informac¢ného systému je spracovanie zadanych udajov ako
podkladov na klasifika¢nt poradu a nasledne tla¢ vysved¢eni. Vzhladom na to, Ze tieto ¢innosti sa
realizuju v hektickom obdobi zaveru klasifikacného obdobia za 1. resp. 2. polrok, odporuc¢ame vcas

pripravit vSetky udaje tak, aby sa v zavere polroka zapisovali len vysledné znamky.

Za optimalny postup povazujeme:

o Tla¢ na bianco papier

o Pred tlacou vysvedceni stiahnut vzdy najnovsiu verziu programu

« Udaje o ziakoch - skontrolovat (najlepsie triedni ucitelia) doplnit chybajuce tdaje, vyuzit hromad-
né operacie

« Skontrolovat udaje o triede, nazov triedy, ro¢nik, rok dochadzky, typ prospechu

o Zadat predmety triedam, nezabudnut zaradit predmet do spravnej vzdelavacej oblasti, vytvorit
klasifika¢ny harok ako podklad pre klasifika¢nu poradu, tla¢ vysvedceni, $tatistické spracovanie

udajov, hodnotiacu spravu pre dalsi $k. rok

Stredné skoly - zadat odbory a zamerania tried:

oV pomocnych zoznamoch zadefinovat odbory

oV sekcii Znamky zadat predmety pre jednotlivé odbory

o Zadanie, resp. kontrola krazkov, ak maja byt zapisané na vysvedceni, moznost vyuzit hromadné
operdacie

o Zadanie dolozky

Stredné odborné skoly, ktoré maju v triede viac odborov s roznymi u¢ebnymi planmi mozu v jednej

triede zadat klasifika¢ny harok s roznou prioritou poradia predmetov.

Poznamka len pre odborné skoly: Nastavenie priority poradia predmetu nam umoznuje zmenit

poradie toho istého predmetu pre rozne odbory v tej istej triede.

Po nastaveni klasifika¢ného harku je mozné zapisovat vsetky znamky priebezne (tzv. elektronicka

ziacka knizka), resp. menej efektivne z dovodu tlace vysvedcenia sa zapiSu len uzavreté znamky.
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Optimalny sposob zapisu uzatvorenych znamok je, ak kazdy vyucujuci zapise znamky ziakom, kto-
rych dany predmet u¢i. Znamky sa pisu ¢islami, slovo alebo ¢islo sa automaticky po vygenerovani vy-

svedcenia zobrazi podla vzoru pouzitého tlaciva:

absolvoval - a
oslobodeny — o
neklasifikovany - -

Pre $pecialne skoly, resp. pre integrovanych ziakov existuju dalsie skratky: u, s, v, h, e
absolvoval uspesne - u

absolvoval s pomocou -s

navstevoval — v
hodnoteny slovne -  h
nehodnoteny - e

Na slovné hodnotenie podla nového skolského zakona sa pouzivaji symboly:
velmi dobré vysledky - 1
dobré vysledky - 2
uspokojivé vysledky - 3
neuspokojivé vysledky -4

V pripade, Ze vedenie skoly rozhodne, aby vsetky znamky zapisal triedny ucitel, resp. administrator,
odporucame vytlacit prazdny klasifika¢ny harok, do ktorého zapisu znamky jednotlivi vyucujtci (ne-

pocitaju priemery).

Prazdny Klasifika¢ny harok tlacime kliknutim na Tla¢it/Klasifikdcia/Klasifikdcia Ziakov. V pripade,
ze evidujeme dochadzku priebezne pocas celého klasifikacného obdobia, staci po ukonceni klasifika-
cie spocitat zameskané hodiny a zapisat ich na vysvedcenie kliknutim na Ndstroje/Hromadné operd-
cie/Vysvedcenie/Spocitat zadanii dochddzku na vysvedcenie. Ak dochadzku priebezne neevidujeme,

zapiSeme zameskané hodiny do vytlaceného klasifikacného harku.

Na vyplnenie dolozky pouzijeme Ndstroje/Hromadné operdcie/Vysvedcenie/Nastav doloZku na vy-
svedcenie. Dolozku zapisujeme vyznac¢enym ziakom. Na nastavenie datumu vysvedcenia (obvykle

robi administrator) pouzijeme Ndstroje/Hromadné operdcie/Vysvedcenia/Nastav ddatum.

Zmenit datum pre daného ziaka mozeme v jeho karte v zalozke Vysvedéenie. Ak ukon¢ime zapiso-
vanie znamok a dochadzky - hlavne ak zapisuja viaceri ucitelia, treba urcit ¢as, odkedy nie je mozné
menit znamky. Aby sa dalej znamky nedali menit, treba systém uzavriet cez Ndstroje/Zaddvanie znd-
mok zakdzat.

Uzavriet zapis znamok mozno pre cela §kolu, resp. pre vybrané triedy.

29



Po prepisani zndmok administrator cez Ndstroje/Generuj vysvedcenia zabezpeci prepocitanie prie-
merov ziakov, predmetov a triedy. Takto spracované klasifikacné harky vytla¢i. Harky tvoria podklad

na klasifika¢nu spravu triedneho ucitela a zaroven sa z nich tlacia vysvedcenia.

Okrem Kklasifikacného harku triedy je mozné okamzite po ukonceni zapisu znamok a vygenerovani
vysvedceni vytlacit statistické spracovanie klasifikacie pre cela $kolu, ktoré moze sluzit ako podklad na
hodnotiacu pedagogicka radu (tzv. klasifika¢nua poradu). Ak vyberieme tlacovu zostavu Klasifikdcia/
Podklady, mozeme si vybrat tla¢ réznych analytickych podkladov, napr. zoznam neklasifikovanych,
neprospievajucich, ziakov zo zniZzenou znamkou zo spravania, resp. usporiadanie ziakov podla prie-
merného prospechu.

V stlade s novelou skolského zakona treba vydat na polroku Vypis, nie vysvedcenie ako doteraz.
Spravny vzor vypisu najdeme tak, ze cez Tlacit/Vyber tlacovej zostavy/Vysvedcenie najdeme pre nasu
$kolu vhodnu $ablénu a cez pravé menu Jazykové mutdcie/Natavenia/Vlastnosti namiesto vysvedce-
nia vyberieme Vypis.

mber tladovej ZM}' |ﬁl
|43 Diplomy -y Vysvedéenia :

l,-;] Zoznamy 4 Specifikécia obsahu tlaciva _5 E@g

.5 Zoznamy Fiakov

@ Foznamy zoskupené Jazyk tladiva: slovensky £ ‘

\i-| Rozhodnutia

Podla typu [l sloversiimkc | = snolicky | ‘ 5 rusky jazyk ‘
Apomé — a3 ! i
{ ' madarsky jazvk . taliansky jazvk bulharshy jazvk

%7 Podla polroku
%7 Podla Skoly
e P — -

= POdI,a t)'pu. = . .frar-::jzsk-,' jazyk Em:'mk)”jm,k

¢ Podla verzie —

[H-%& Podla jazyka

e e

‘f Maturity Vlastnosti # ‘
A ZavereEné skidky
- S ; [l
7% Absolvertské skiisky Typtlativa:  ™iyemedion =t
& Wchowné opatrenia
lg_;fp Oblky Predpis formuldra 2 ‘

V tlacovych zostavach si vyberieme prislusny vzor tlaciva podla impresie, ktorou je oznacené tlacivo
vhodné pre skolu. Ak tla¢ime klasicky vkladanim tidajov do pripravenej $ablony, potom si daime edi-
tovat zvolenu zostavu z dovodu, Ze s najvacsou pravdepodobnostou si ju budeme musiet upravit pre
vlastnu tlaciaren. Najjednoduchsia uprava je, ked potrebujeme tla¢ivo len mierne posundt.

Tato tpravu urobime kliknutim v hornej liste na modry otaznik. Ak potrebujeme menit polohu via-
cerych objektov, pouzijeme pravé horné kladivko. Vyskrtavanie prazdnych policok mozeme nastavit

kliknutim na Nastavenie/Preferencie. Odporticame nastavit vodorovné vyskrtavanie.

S tlacou vysvedéeni suvisi aj uloZenie vychovnych opatreni. V programe su $ablony rozhodnuti, kto-

ré su editovatelné podla $pecifickych poziadaviek skoly. Ndjdeme ich cez Tlacit/Vyber tlacovej zosta-
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vy/Vychovné opatrenia. Vyberieme vhodnu $ablonu a ak ju chceme editovat v pravom menu klikne-
me na Ndstroje/Editovat zostavu. Vytvori sa jej kopia, ktoru mozeme editovat po stranke formalnej aj

obsahovej pouzitim Editora tlace.

2| <l ol dalal le|®[@(A] e

v vo piqgusiava

ROZHODNUTIE

Riaditel aSc Skoly podla § 5, ods. 4, pism.j) zakona &. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave

v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov ako aj podla § 58,0ds.
1 zakona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov Vam oznamujem rozhodnutie o uloZeni vychovného opatrenia:

pochvala triednym ucitefom

Vasmu synovi( dcére) menom: Jozef Puéik

Ak dame vychovné opatrenie vytlacit, program sa opyta, ¢i ho chceme ulozit do archivu. Ako ho ulo-
zime, zaznaci sa do karty ziaka a ndgjdeme ho v Casti archiv. Do archivu mézeme vkladat aj iné zazna-

my cez kartu Ziaka.

“al Student - - l 7EI % .

Priezvisko: Vymyselnik Trieda: 1B )
Mena: Vilko Cislo v katalégu triedy: 3 Powvol zmenu tidajov |

Zikladné tdaje | Bydiska | E-Maiy | Otec | Matia | Vysveddenia | Znamky | Dochadzka | Maturta | Priimagky Archiv | Kniznica | Zaui. vadelévanie | Piatby | Iné |

= Evidgrgc_:j_a_l._'_é_eiq_([{_:_h Skolzkych oo |
Skolsky rok 2009/2010
B Skolsky rok 2010/2011

G- Skolsky rok 2011/2012

Zoznam vytlatenych dokumentov, opatreni a rezhodnuti Pomoc?
Diétum vytladenia | Popis I Cislo listu |
23.09.201 Rozhodutie o udeleni pokarhania za poruenie Skolského poraidku 122011
Movy. . | 123. 5. 201 [{! IF{omodLrtie o udeleni pokarhania za porugenie Skolského poraidku j Cislo listu: IUZCI"H Pridat I

Pomoc? € Pedch. |9 Dl |y oK | [ znusit k
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Ulohy

Zadajte klasifikaciu jednému Ziakovi, zadajte mu kruzok a dolozku.
Vygenerujte vysvedcenie.
Vytlacte vysvedcenie podla $ablony, ktort pouziva vasa skola.

Zadajte vychovné opatrenie, editujte ho podla vasich predstav.

M N

Ulozte vychovné opatrenie do archivu.

— — — o =
Pohlad iNa’strDje I Hastavenie  Pomoc

- 5 & £ 2 1 e

| e ) & e B =

Boe snova hodi S il
Waturty Hhrorri 2t Vygeneruj Ziakom pristupoveé mena a heslo na www strénku | == 7&'

- préva...

o o opericie. . bt
o ' =
T %P Vzdelavacie poukazy
aSc Agenda - 16. ||| |2
Gl Tried
& 182 F Maturka
i 44 Univerzéine zmeny -
. Méte oznacenyich 2 Ziakov:
@ 128 Picik, Jozef (JozefPucik)
o Wimyselnile, Viko (VilkaVymyselnik
[ 3 1 (vl )
Vedel sie, Ze:
V mesiaci marec sa narodilo
Mol Popis Wygeneryj Ziakom pristupové meno a hesle na www stranku Zrusit
Naga Skola:

Administrator SIS musi Ziakom aj ucitefom vygenerovat pristupové mena a hesld. Vyuzije na to

Nadstroje/Hromadné operdcie/Administrdcia/Vygeneruj pristupové mend a hesld.

Vygenerované pristupové mend a hesld mdzeme vytlacit pomocou Tlacit/Vyber tlacovej zostavy/
Administrdcia, alebo ak mdme v SIS e-mailové adresy Ziakov a rodi¢ov mézeme ich poslat hromad-
nym e-mailom. Po prihldseni na stranku sa uzivatel dostava do neverejnej Casti, v ktorej ucitel moze
zadavat znamky, dochéddzku Ziakov, zaznamenavat doméce ulohy, terminy pisomiek, projektov. Ziak
a jeho zékonny zastupca ma informacie o prospechu a dochadzke, moéze vyuzit moznost elektronic-
kych ospravedlneniek, ako aj odhlasovania stravy.

Nazory - priestor na online vytvaranie ankiet a ich automatické statistické spracovanie a vyhodnote-
nie.

Znamky - elektronicka Ziacka knizka, zaddvanie znamok na internet, ich tatistické spracovanie, pri-
prava podkladov na zavere¢né hodnotenie a vysvedcenie.

Dochadzka - zapisovanie a zverejnovanie udajov o dochadzke ziakov, $tatistické spracovanie udajov
o dochadzke.
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5 Online komunikacia

Komunikacny priestor na stranke Edupage je mozné vyuzit na synchrénnu i asynchrénnu komunika-
ciu formou chatu. Komunikacia nie je anonymnad, zaznamenava sa meno aj ¢as. Komunikovat mézu
ucitelia v ramci priestoru Zborovna, kde maja pristup iba ¢lenovia pedagogického zboru. V ramci
triedy mézu komunikovat Ziaci, ale ich komunikaciu ucitelia nemoézu sledovat. Pomocou priameho
kontaktu mozu vzédjomne komunikovat vsetci registrovani uzivatelia. Ak chceme komunikovat s uzi-

vatelom z inej $koly, musime poznat jeho meno a pridat si ho ako kamarata. Klikneme na ikonu:

e ]

@ Zborovia

i Zhaorowvna [ Pridat ksmaradta/kamarathku |

@ Tried S 5 s s e |
4 Marta Balgova w ﬂw

Zuzana Bezakova W ﬁ'a

Pridat kamarata/kamarathku

Prihlasovacie menc (e-mail) alebo priezvisko:

Pridanie do zoznamu kamaratov musi druhad strana odsthlasit. Vyhodou tohto kontaktu je, ze okrem
komunikacie si mozu navzajom zdielat vyukové materidly a tym Setrit ¢as na ich pripravu, pripadne
ziskat cenné informacie o pohlade kolegu na danu tému. Online komunikacia moze prispiet k pozitiv-
nej zmene vztahov medzi ziakmi a ucitelmi, ale aj uc¢itelmi a rodi¢mi. Zmyslom je vytvorenie priesto-

ru na vzajomnu pomoc.
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ZAVER

Prezentovany ucebny zdroj je stru¢nou metodikou pre pedagogického a odborného zamestnanca na
pracu s elektronickou databazou koly pri tvorbe dokumentécie o Ziakoch. Skoly a §kolské zariadenia
st vybavené vypoctovou technikou a okrem vyukovych programov pre ziakov disponuju informacny-
mi systémami $kol na potreby elektronického registra, tvorby a archivovania povinnej aj nepovinnej

dokumentacie $kol v sulade s platnou skolskou legislativou.

Dokumentacia o ziakoch v elektronickej databaze pomaha zefektivnit komunikaciu: ucitel - ziak, uci-
tel - ucitel, ucitel — rodi¢. Akreditovany vzdelavaci program ,,Elektronicka databaza skoly v praci pe-
dagogického a odborného zamestnanca - Cast I. Tvorba dokumentacie o Ziakoch pomocou elektro-
nického registra v informacnom systéme $koly“ podporuje schopnost profesijného rastu a sebarozvoj
pedagogickych a odbornych zamestnancov vsetkych kategoérii a podkategorii v stlade s profesijnymi

$tandardami.
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PRILOHA A

Specifické ciele vzdelavacieho programu

Elektronicka databaza skoly v praci pedagogického a odborného zamestnanca
Cast I. Tvorba dokumentacie o Ziakoch pomocou elektronického registra vinformaénom systéme

skoly

Prehibit si zakladné vedomosti o elektronickej databaze $koly.
Rozsirit si zakladné vedomosti o moznostiach pristupovych prav a ich efektivne vyuzivanie.

Naucit sa vytvarat elektronické dokumenty o ziakoch.
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PRILOHA B

Casovo-tematicky plan vzdelavacieho programu
Elektronicka databaza skoly v praci pedagogického a odborného zamestnanca

Cast I. Tvorba dokumentacie o Ziakoch pomocou elektronického registra v informacnom systéme

$koly
Tematicky ) ) Forma Casova
Nazov témy L .
celok vzdelavania dotacia
L. Elektronicka databaza skoly v praci PZ a OZ prezen¢na 0,5
2. Moznosti pristupovych prav prezenc¢nd 0,5
3. Zadavanie udajov o ziakoch prezen¢na 3
Zadavanie udajov o ziakoch L
4. distan¢na 2

Tvorba karty ziaka

Préca s elektronickou databazou, vyber zostdv a tla¢ .,
5. . .. prezencna 4
Tvorba oficialnych dokumentov ziakov

Praca s elektronickou databazou, vyber zostav a tla¢ L
6. B N distan¢na 3
Tvorba oficidlnych dokumentov ziakov

7. Iné moznosti vyuzitia elektronického registra prezen¢na 2

Iné moznosti vyuzitia elektronického registra L
8. o distan¢nd 1
Tvorba vlastnej tlacovej zostavy

9. Tvorba inych dokumentov pre ziakov prezen¢na 2

10. Tvorba a tla¢ dokumentov pre ziakov distan¢nd 2
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PRILOHA C

Rozpracovany ucebny plan vzdelavacieho programu
Elektronicka databaza skoly v praci pedagogického a odborného zamestnanca

Cast I. Tvorba dokumentacie o Ziakoch pomocou elektronického registra v informacnom systéme

$koly

Elektronicka databaza skoly v praci PZ a OZ
0,5 hodiny - prezencne
Oboznamenie sa s moznostami, funkciami a ikonami informa¢ného systému skoly v menu o skole

a ziakoch.

Moznosti pristupovych prav
0,5 hodiny - prezencne
Oboznamenie sa (prehlad) s ponukou pristupovych prav k rieseniu udajov ziakov, znamok, dochadz-

ky, krazkov, pristupov na web skoly.

Zadavanie udajov o Ziakoch

3 hodiny - prezencne

Povinné a volitelné polozky, vytvorenie registra ziakov triedy, zadanie idajov o triede a ziakoch.
Oboznamenie sa s ponukou zoznamov, vytvaranie zostav a zoznamov z ponuky databazy - vyber stlp-

cov a poloziek pre rozne ucely, export udajov do programu Excel, Rychla tla¢ — moznosti uprav.

Zadavanie udajov o Ziakoch - tvorba karty Ziaka
2 hodiny - distancne

Vytvorenie triedy, zadanie udajov.

Vytvorenie karty 3 ziakov triedy, zadanie udajov.

Vyber stipcov a poloziek pre zadany ucel, export do programu Excel.
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Priaca s elektronickou databazou, vyber zostav a tla¢

Tvorba oficialnych dokumentov Ziakov

4 hodiny - prezencne

Zadavanie znamok, generovanie vysvedceni, rozhodnutia a vychovné opatrenia.
Moznosti editovania zostav.

Praca s archivom.

Prica s elektronickou databazou, vyber zostav a tla¢

Tvorba oficialnych dokumentov Ziakov

3 hodiny - distancne

Zadavanie znamok (pre 3 zZiakov triedy).

Zadavanie dal$ich udajov potrebnych vo vysvedceni — modelové udaje (neklasifikovany, zadaj do do-
lozky).

Rozhodnutia a vychovné opatrenia.

Moznosti editovania zostav — upravy podla zadania lektora.

Vytvorenie vlastného tlaciva.

Vyhladavanie tlacenych zostav v archive, tla¢ vybranej casti archivu.

Iné moznosti vyuzitia elektronického registra
2 hodiny - prezencne

Vytvorenie pozvanky, gratulacie, oznamy, potvrdenia.

Tvorba vlastnej tlacovej zostavy
1 hodina - distancne

Vytvorenie pozvanky, gratulacie, oznamy, potvrdenia.

Tvorba inych dokumentov pre Ziakov
2 hodiny - prezencne

Tvorba diplomov, moznosti uprav.

Tvorba inych dokumentov pre Ziakov
2 hodiny - distancne

Vytvorenie vlastného diplomu s tdajmi podla zadania lektora.
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