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Anotacia

V tejto praci je navrhnutd metodika hodin Informatiky z tematického celku Informécie okolo
nas, ktora je overend pedagogocikou skusenostou. Metodika je zamerana na ziakov 6. ro¢nika
zakladnej Skoly, konkrétne na tému Textové informacie a néstroje na pracu s nimi.

Prva Cas prace je zamerana na podrobny opis pedagogickej skisenosti S pracovnymi listami.
Detailne opisuje postup prace ziaka i pedagoga.

Druha ¢ast prace hodnoti Ziakove ziskané kompetencie a anylzuje nedostatky
V pozadovanych zruc¢nostiach.

Sucast’'ou prace su pracovné listy a ukazky ziackych préac.
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UvVOD

Rok 2008 sa zapiSe do pamiti ucitelov urcite vel'mi hlboko. Bol rokom zaciatku Skolskej
reformy. Jej cielom bola obsahové reforma vzdeldvania, ktord pripravuje ziakov pre zivot.
Hoci Ministerstvo $kolstva vypracovalo Statny vzdelavaci program (SVP), nebol pre vietky
vyucovacie predmety postacujuci. Tyka sa to napr. predmetu informatika, ktory je
vypracovany vel'mi v§eobecne a povrchne. V podstate je na samotnom ucitel'ovi, ako pochopi
jeho obsah, a&o zahrnie do obsahového a vykonového §tandardu. Co ztoho vyplyva pre
ucitel'a? Prace nad rdmec jeho povinnosti tvorba Skolského vzdelavacieho programu, nové
pojmy, ISCEDO,1,2, vela ¢asu nad pocitacom, stovky vytlacenych listov a znicenych
stromov... Ale jedno pozitivum, ktoré som rezonuje vo vSetkych negativach skolskej reformy:
TVORIVOST. Naozaj tato zmena v §kolstve umoznila ugitelom prejavit’ vlastna tvorivost
pre tvorbe obsahu vyucby.

Dne$na spolo¢nost’ si vyzaduje ¢loveka, ktory bude poé¢itatovo gramotny. Preto Statny
vzdelavaci program ISCED 2 zaviedol predmet Informatika ako povinny na zékladnej Skole,
Vv ¢asovej dotacii 0,5 h tyzdenne. Na prvom stupni od 2. ro¢nika s dotaciou 1 h tyzdenne.

V tejto praci chcem opisat’ moje pedagogické sktisenosti, ktoré som ziskala za 9 rokov
edukacénej praxe. Vytvorila som pracovné listy, ktoré pomahaju ziakom ziskat’ pozadované
zruénosti, vedomosti a navyky, ktoré stanovil Statny vzdelavaci program v roku 2008. Praca
je zamerana na niektoré metodické materialy pouzité vo vyucbe a predvadza ukazky tvorby
mojej i ziakov. Zamerala Som sa na rozvoj prace s textovou informaciou, ktora je v dnesnej
spolo¢nosti vel'mi dolezitd. Obsahova naplin OPS je prisposobena veku ziakov, a zaroven ich
pripravuje do praxe.

Préca je rozdelend na tri Casti. V prvej Casti prace sa vSeobecne opisujui poziadavky na
kompetencie Ziakov. Zdoraziiujl sa Casti planov, ktoré su v edukacnom procese dolezité a tiez
samotna vyucovacia hodina. Priprava ucitel’a na hodiny, zvolenie vyucovacich foriem

a metod.

Druha ¢ast’ rozobera podrobne poziadavky na kompetencie Ziakov, ktoré ziskaji pomocou
pracovnych listov. Nachadzajpu sa tu metodicke listy pre Ziakov 6. ro¢nika ZS rozoberajuce
Zast’ SVP Informacie okolo nas, Textové informicia. Ziaci sa naucia text formatovat’, vkladat’
tabul’ky, obrazKy a vel'a inych zru¢nosti.

V tretej Casti sa nachadza analyza overenia metodiky v pedagogickej praxi, ktora je
aplikovana formou praktického testu pre ziakov. Taktiez Statistické spracovanie vysledkov na
vybranej vzorke ziakov a nasledné grafické spracovanie informdcii. Podrobna analyza
testovych otdzok s vytknutim najcastejSich omylov, ktorych sa ziaci doptstali.

V zéavere prace sa nachadza Priloha, ktora tvoria: pracovné listy pre ziakov, test overenia
zrucnosti, vybrané prace ziakov a ¢asovo-tematicky plan pre 6. ro¢nik Zakladnej skoly
z predmetu Informatika






1 Kompetencie Ziakov podl’a ISCED

Zijeme v informaénej spolo¢nosti. Spracovanie, uchovévanie aprenos informacii je
mechanizmom spolocnosti a technologie maji kl'aicovy vyznam. Kazdy, kto chce obstat’ na
trhu prace a ndjst uplatnenie v dnesnej spolo¢nosti, musi vediet’ IKT pouZzivat. Musi byt
schopny orientovat’ sa vo velkom mnozstve informacii, analyzovat’ ich a robit’ rozhodnutia.
Vediet’ spolupracovat’ s ostatnymi pri rieseni problémov, efektivne vyuzivat rdzne systémy na
komunikaciu a reprezentaciu znalosti. Prave ulohou ucitela je zabezpecit' ziakovi moznost
ziskat’, rozvijat’ a prehlbovat’ tieto kompetencie.

Po tom ako Eurdpska komisia v juni 2003 navrhla zaclenit’ kompetenciu v oblasti IKT medzi
osem kl'icovych kompetencii uz pre ziakov zakladnych $kol Tatovyzva sa objavila v roku
2008 aj Statnom vzdelavacom programe Slovenskej republiky. Statny vzdelavaci program
stanovuje povinné vyucovacie predmety, ktoré su zaclenené¢ do jednotlivych vzdelavacich
oblasti. A informatika je jednym z tychto predmetov. SVP umoziuje vyuzit volné podty
hodin doplneni ¢asovej dotacie povinnym predmetom alebo napr. vytvorit’ nové predmety.
Informatika sa tak stala neodmyslitenou sti¢astou skolského systému, ¢im sa Slovensko ako
krajina zaradila medzi vyspelé krajiny EU. Je ddlezité podotknut’, Ze samotny akt zaradenia
informatiky medzi povinné predmety si vyziadal dovzdelavanie uéitel'ov v tomto predmete. Je
dolezité, aby ucitel’ bol schopny motivovat’ Ziakov a podporit’ ich v tejto oblasti. To sa stane
iba vtedy, ak sadm wucitel bude dostatocne fundovany v pouzivani informacnych
a komunika¢nych technolégii ¢i uz vo vyuCovacom procese, alebo pre svoje vlastné
vzdeldvanie. Kvalita vyucovania je jedinym najdolezitejSim faktorom v ramci Skoly, od
ktorého sa odvijaju vysledky ziakov Skoly. Preto je profesiondlny rozvoj riaditel'ov a ucitel'ov
nevyhnutny.

1.1 Kompetencie vo vzdelavani

V stcasnosti sa v suvislosti so zmenami V slovenskom Skolstve stretdva stile CastejSie
s pojmom kompetencie, kI'i¢ové kompetencie. Co st to kompetencie a kI'i¢ové kompetencie?
Kompetencia sa chiape ako konkrétna schopnost’, spdsobilost’, ktord v sebe zahfiia urcita
uroven poznania daného jednotlivca.
Kompetencie si univerzalne, nad¢asové a st uplatnitelné pre prax. Clovekovi, ktory ich
ovlada by mali napomoct’ pruZzne reagovat’ na zmeny na trhu prace a umoZznit' mu sa im rychlo
prispdsobit’.
Odbornici pri Eurdpskej komisii navrhli tychto osem hlavnych oblasti kI'i¢ovych
kompetencii:

e komunikacia v materinskom jazyku
komunikacia v cudzich jazykoch
informacné a komunika¢na technologia
matematickd gramotnost a kompetencie v oblasti matematiky, prirodnych a
technickych vied,
podnikavost’
interpersonalne a ob¢ianske kompetencie
osvojenie schopnosti ucit’ sa
vS§eobecny kultarny rozhl'ad
SVP Slovenskej republiky vychadzal zpokynov Eurdpskej komisie pre vzdeldvanie
a definoval nasledujuce kompetencie a zaradil ich do svojho programu:

e kompetencia k celoZivotnému uceniu sa

e socidlne komunikacné kompetencie (spdsobilosti)



e kompetencie uplatiovat zaklad matematického myslenia a zékladné schopnosti
poznavat v oblasti vedy a techniky
kompetencie v oblasti informa¢nych a komunika¢nych technologii
kompetencia riesit’ problémy
kompetencie ob¢ianske
kompetencie socidlne a personalne
kompetencie pracovné
kompetencie smerujuce k iniciativnosti a podnikavosti
e kompetencie vnimat’ a chapat’ kultiru a vyjadrovat’ sa nastrojmi kultary [1]
Je teda dolezité, aby ucitel’ vychadzal pri tvorbe planov z tychto kompetencii a prisposoboval
pracu na hodinach tak, aby ziaci tieto kompetencie z vidcSej Casti ovladali. Kazda
Z kompetencii sa da zakomponovat’ do predmetu Informatika.

1.2 Ucebné plany

Ucebny plan (Skolsky) by mal obsiahnut’ vSetky pojmy, vztahy, postupy a metddy zahrnuté
Vv uéebnych osnovéch tak, aby Ziak po absolvovani vzdelavania na 2. stupni ZS mal osvojené
kompetencie, ktoré si zhrnuté vo vzdeldvacom $tandarde. SVP nedava ziaden névod,
neposkytuje vzorovy ucebny plan, preto je na ucitelovi, aby si poradie preberanych tém
a zaradenie do jednotlivych ro¢nikov ur€il sam. Jedinou pomocou mu su tematické okruhy,
ktoré vymedzil SVP:

¢ Informdcie okolo nas

e Komunikécia prostrednictvom IKT

e Postupy, riesenie algoritmov, algoritmické myslenie

e Principy fungovanie IKT

e Informaticka spolo¢nost’ [2]
Nie je presne stanovené, ktoré témy budl Ziaci preberat’, v ktorom ro¢niku. Je ale dan¢, aby
vSetky témy z tychto okruhov zvladol pocas vzdelavania sa podl'a ISCEDI1 a ISCED2.
Pri tvorbe vSetkych planov bolo zvoliné $piralové usporiadanie obsahu uciva, ktoré umoziuje
postupné prehlbovanie udiva aneustale opakovanie uz ziskanych zruénosti. Ziakovi je
najbliz§ie z toho dovodu, Ze neustale vracanie sa k u¢ivu pomaha k utvrdzovaniu a naslednej
aplikacie do d’alsieho ugiva. Casovo-tematické plany kazdého roénika obsahuju vsetkych 5
okruhov SVP. V kazdom roéniku je okruh doplneny o nové a hlbsie informacie. A teda Ziak 9.
ro¢nika bude ovladat’ pracu s pocitacom vo vsetkych okruhoch na dobrej Grovni a bude tak
pripraveny pre d’alSie vzdelavanie podl'a ISCED3. (Priloha I)

1.3 Vyucovacia hodina

V pripade, Ze ucitel ma dostatocne zvladnuté kompetencie a ¢asové plany, moze pristapit’
k priprave vyucovacej hodiny. V ramci u¢ebného planu navrhol okruh a tému hodiny, ma
definované, aké pojmy sa musia ziaci naucit’ a aké schopnosti si musia osvojit. Z uc¢ebného
planu tiez vyplyvaju vyucovacie metddy, ktoré budu na hodine prevaZovat'.
Je dolezité sa sustredit’ predovSetkym na to, aby si ulitel’ na zdklade vstupnych informécii
dokazal vytvorit’ dobré pripravy na jednotlivé vyucovacie hodiny informatiky.
Pri priprave by mal ucitel’ uvazovat’ aj o tom:

- aké budu cCiastkové vzdelavacie ciele vyucovacej hodiny

- akych domén uciva sa dand téma najviac tyka, ktoré z nich rozvija

- aké metody prace zvolit, aby ucitel’ Ziakov motivoval, a aby ich cela vyuCovacia

hodina zaujala



- aké ucebné ¢innosti pre ziakov pripravit’,

- ako zhodnotit’ zvladnutia uciva, osvojenie si zruc¢nosti,

- ako bude hodnotit’ pracu ziakov a pod.
Jeho rozhodnutia ovplyvituje vel'ké mnoZzstvo faktorov, akymi st napriklad jeho nazory
apostoje kvyucbe, atiez aj jeho predchadzajuce skuasenosti s vyucovanim, jeho
psychologické poznatky o uceni, vlastnd didaktika odboru, ktoré uci, ale aj znalosti
0 zédujmoch a doterajsich vedomostiach zZiakov, ktorych ide ucit’.
Aktivny atvorivy ucitel’ sa pripravuje aj na to, ze vyucovacia hodina, aj ta najlepSie
pripravend, nemusi dopadnut’ podla jeho predstav. Preto v ramci pripravy na vyucovanie
mysli aj na to, Ze¢ ak hodina nebude mat’ spravny priebeh a nepovedie k splneniu stanovenych
cielov, mozno bude musiet’ priecbezne zmenit jej priebeh tak, aby ziakov zaujala viac. Musi
byt’ na thto situaciu pripraveny a nesmie sa nasilne drzat’ pripravy.
Ucitel’ sa tiez zamysl'a nad priebehom hodiny aj po jej skonceni. Rozmysl'a 0 tom, ¢i sa mu
podarilo dosiahnut’ ciele, ktoré si pred hodinou stanovil, ¢i Ziaci pochopili nové ucivo, ale aj
0 dovodoch, preco niektora Cast’ hodiny bola rozpacita ¢i menej zaujimava. A pri pripravach
na d’alSie hodiny sa snazi zohladnit’ vSetky tieto poznatky tak, aby ziakov zaujal novymi
metddami a pristupmi k vyucovaniu. [3]

1.4 Zhrnutie

V pripade, Ze si je pedagdg vedomy, ktoré kompetencie chce u ziaka rozvija, pozna okruhy
tém, v ktorych ich ide rozvijat’ a mé pripravenu hodinu, moze zacat’ vyuzivat’ svoje skiisenosti
z minulosti.

Pripravy, ktoré nachystal moze vylepsit’ o nedostatky, ktoré sa ukazali pri samotnej realizacii
hodiny. Vie zhodntotit’, ndro¢nost’ poZadovanych vedomosti i nadro¢nost’ testu, ktory zvolil na
zistenie stavu vedomosti a zru¢nosti ziakov. Tiez hodnotiaca stupnica, ktort zvolil bude
vypovedat’ o zvladnuti uc¢iva






2 Tematicky celok Informaicie okolo nas — Textové informacie a nastroje
na pracu s textom

Jadrom osvedcenej pedagogickej skusenosti stt metodické listy pre celok Textové informacie
a nastroje na pracu s textom. Sucastou su aj pracovné listy, ktoré boli vytvorené pocas
predchadzajicich obdobi a sa velkou pomockou pre kolegov, ktori informatiku
nevystudovali, ale musia ju vyucovat’.

V praci sme sa zamerali na 6. ro¢nik ZS ana tematicky celok Pracu s textom. V kazdom
metodickom liste vychadzame z poznatkov, ktoré ziaci ziskali v predchadzajlicom ro¢niku
alebo na minulych hodinéch. Je vyuzivané Spiradlové osvojovanie vedomosti.

Opierame sa 0 to, Ze ziaci uz vedia plynule pouzivat’ klavesnicu, vedia pisat’ malé, velké
pismena, pismena s diakritikou. Vedia upravit’ text, zmenit' jeho farbu, typ pisma, pouZivat
WordArt, ¢i vkladat’ obrazky. Dalej vedia svoju pracu ulozit' a nasledne otvorit. Uroveii
vedomosti je uZiakov rozna, Castokrat zalezi od socialne situacie dietata ¢&i jeho
intelektualnej irovne.

Kazdy pracovny list spiiia nasledovné podmienky:
- spifla zékladné didaktické kritéria, ato: ndzornosti, primeranosti, trvacnosti
a systematickosti
- obsahuje ¢ast’ pre upevnenie uciva a spatnu vazbu
- individualizuje pracu ziaka
- motivuje ziaka k d’alsim vykonom
- spaja teoriu s praxou...

Pre obsah 6. ro¢nika okruhu Informacie okolo nas a nastroje na pracu s textom sme zvolili
nasledovné témy:

- vytvorenie a formatovanie tabul’ky v textovom editore MS Word

- Cislovanie stran a riadkovanie v textovom editore MS Word

- vkladanie symbol a klipartu v textovom editore MS Word

- pouzivanie odraZzok a ¢islovanie v textovom editore MS Word

- vkladanie bloku textu v textovom editore MS Word
Vsetky uvedené témy buda zahrnuté do zavere¢ného testu, ktory bude poslednym bodom tejto
kapitoly. V prilohe su zahrnuté vsetky pracovné listy i prace ziakov, ako aj ukazky ziackych
testov z danej témy.

2.1 Priebeh hodiny

Vsetky vyu€ovacie hodiny sa zacinaju metddou cielenych otazok a riadeného rozhovoru. Této
metdda sa pouziva predovSetkym vo faze diagnostikovania vedomosti Ziakov. Pouzit’ sa da
vsak vel'mi dobre aj vo faze motivacnej. Postupnostiou vopred pripravenych a logicky na seba
nadvdzujicich otvorenych otdzok sa ucitel snazi dopracovat ku konkrétnej téme,
problematike. Ziakom postupne kladie otazky a oakdva struéné, jasné a zrozumitelné
odpovede.

Dalsia &ast’ hodiny je vykladova, kedy u¢itel’ Ziakom nazorne ukaze jeden zo spdsobov, ako
rie$it dané problémy. Nechava priestor aj pre ich samostatnost, zdoraziuje, Ze ukazany
spdsob nie je jediny.

Poslednou ¢ast'ou hodiny je samostatna praca ziakov, ktora je najdolezitejSou a nosnou castou
vzdelavania. Ziaci sa maji reprodukovat’ poznatky do praxe. V tejto &asti hodiny moze ugitel
zvolit formu hodnotenia. Téato cast’” nie je zanedbaternd, pretoze dava uclitelovi obraz



0 situdcii zvladnutia zrucnosti ziakmi. V pripade, Ze Ziaci nedokaZzu pracovat’ samostatne bez
vacSej pomoci ucitel’a, je potrebné ucivo na d’alSej hodine zopakovat’, pripade dovysvetlovat.

2.2 Metodicky list ¢. 1

Nazov témy: Vytvorenie a formatovanie tabul’ky v textovom editore MS Word
Cielova skupina: 6. ro¢nik ZS

Predmet: informatika

Ciele: - vzdelavaci ciel: vytvorit' jednoduchu tabulku v textovom editore, vediet' ju

upravit’ podl'a zadanych kritérii.
- vychovny ciel’: viest' k samostatnosti a k pouzitiu vedomosti v praxi.

Vstupné vedomosti a zrucnosti: zakladna orientacia v PC, znalost’ klavesnice, znalost’
prostredia MS Word,

Organiza¢né formy: - hodina osvojovania si novych zru¢nosti, vedomosti a ich nasledna
aplikacia v praxi
- praca ziakov — individualna, frontalna

Organizacné metody: - metody precviCovania a zdokonal'ovania zru¢nosti
- vysvetlovanie, ndzornd ukazka

Popis: 1. Uvodna motivacia: riadeny rozhovor o moznostiach vyuzitia tabuliek
V beznom zivote, o prehl'adnosti idajov zapisanych do tabul’ky.
2. Vysvetlenie uciva a nazornd ukazka pomocou dataprojektoru: presny popis
tvorby a moznosti formatovania tabuliek v textovom editore
3. Samostatna praca ziakov na pracovnom liste.
4. Vystupna praca — samostatn¢ vypracovanie uloh z pracovného listu.

Zadanie pre Ziakov:  Podla pracovného listu pre ziaka. (Priloha A)

Priprava, u¢ebné pomocky: - pracovny list pre Ziakov (Priloha A)
- pocitace s textovym editorom MS Word 2003
- dataprojektor

Metodicky postup:

1. Uvodna motivacia

Utitel v rozhovore so Ziakmi vedie k poznaniu doleZitosti pouzivania tabuliek. Ziaci maji za
ulohu povedat’, kde sa stretli s tabul'kou, a ¢i bol zapis tdajov do tabul’ky efektivny alebo sa
tieto udaje dali zapisat’ aj inak.

Dalej im nastoli otizku, ako by si mohli urobit’ rozvrh hodin, ktory chct vyvesit' na dvere
svojej triedy. Spolo¢ne hladaju odpovede, ucitel sa ich odpovede snazi nasmerovat k
moznosti urobenia tabulky.

Rozhovor pokracuje v tom, Ze kazdy by si tabul'ku urobil podla svojich predstav, t.j. niekto
by ju vymaloval, niekto by ju dvojito oramoval, miesto predmetov vlozil obrazky a pod.
Zavedie pojem formatovanie tabulky a vysvetli im, ¢o sa pod tymto slovom rozumie.

Potom im ukéze ako priklad svoj vzor rozvrhu:
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NAV

1. 2. 3. 4. 5. .
hodina ' hodina | hodina hodina |hodina hodina
Pondelok | MAT | SJL HUV | TSV TSV
Utorok SJL GEO || BIO MAT | INF
Streda
Stvrtok
Piatok

Obrazok 1 — Rozvrh hodin

2. Vvklad udiva a ndzorné ukazka

Pramen: vlastna tvorba

Ziaci prostredie textového editora uz poznajii z predchadzajiceho roénika, preto si mozu v
uvode tejto Casti zopakovat’ ikony, ktoré uz dokdzu vyuzit’ pri svojej praci. A nasledne moze

ucitel’ zacat’ s ukdzkou vloZenia jednoduchej tabulky:

I§ pokumentl - Microsoft Word

Soubor Upravy Zobrazit WViofit Form&t Mastroje | Tabulka | Okno  Mapowdda

i A4 rormaini > Times Mew Roman - 12 -~ | B ;’{f Mavrhnout tabulku = &=
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Odstranit » -
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Viybrat »
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E‘ EEll RozdElit busky...

Obrazok 2 — Hlavny panel a tabul’ka

Prameni: vlastné tvorba

Taktiez im na vzorovej tabul’ke nazorne ukaze vybrané moznosti formatovania tabul'ky, ako

st napriklad:

5|

o navrhnutie a vytvorenie tabul’ky podl'a potreby

|4

|

hrabky
Z-

'

farba ohranicenia tabul’ky

vygumovanie nepotrebnych stipcov alebo riadkov

Styl Ciary, ktora ohraniCuje tabulku a nastavenie jej

o ohranicenie tabul’ky, t.z. €iary, ktoré je po vytlaceni tabulky vidiet’

Sy -

. farba vnutra bunky

=L

® e 7arovnavanie textu, tato ikona umiestni text podl’a naSich predstav
9



3. Precvicenie

Ziaci si vytvoria jednoduchu tabulku, na ktorej si preskusaji vietky uvedené ikony. Maju
moznost’ sa pytat’. Ucitel’ pomdze pri chybach, ktorych sa ziaci dopast’aju.

Potom nasleduje samostatna praca ziakov na tlohe z pracovného listu. Maju vytvorit’ tabul’ku
podl'a zadanych kritérii. V pripade, ze Ziaci pracu stihntl v predstihu, maji moznost’ vytvorit’
si svoj rozvrh, ktory im ucitel’ vytlaci.

4. Vystupna praca

Podl'a zadania z pracovné listu Ziak riesi nasledujucu tlohu:

1. Vytvor si na &istom liste tabul'ku, ktora bude mat 5 riadkov a 3 stipce. V prvom stipci uved’
pét’ tvojich oblibenych spevakov, spevadok, kapiel. V druhom stipci bude napisana jedna ich
piesefi a v tretom stipci jazyk, v ktorom spievaju.

2. Pismo v tabulke bude Ciernej farby.

3. VSetky ¢iary tabulky budu hribky 3 a ¢iernej farby.

4. Vsetky riadky (bunky riadkov) budu v jednej farbe.

5. Text v nich bude zarovnany dol'ava a na stred.

6. Tabul'ka bude mat’ nazov 5 mojich naj pesniciek.

7. Subor uloz pod nazvom tabulka.doc do tvojho prie¢inka.

Zaver hodiny
Ucitel' v zavere hodiny slovne zhodnoti pracu ziakov na hodine. Zdérazni, akych chyb sa

maji vyvarovat a upozorni ich na sprdvne ulozenie svoje prace do pocitaca a bezpecné
vypnutie PC.
TieZ mo6ze slovnou pochvalou motivovat’ Ziakov k lepsim vykonom.

Hodnotenie: - informacie 0 miere ziskanych vedomosti a zru¢nosti, ¢i ziak aktivitu zvladol
ana akej urovni ucitel zisti priebeZzne na vyucCovacich hodinach pri
samostatnej praci ziakov a pri kontrole vypracovaného zadania.

- hodnotenie ziskanych vedomosti a zru¢nosti zndmkou bude na zaver
tematického celku pri zdvere¢nom teste.

2.3 Metodicky list ¢. 2

Nazov témy: Cislovanie stran a riadkovanie v textovom editore MS Word
Cielova skupina: 6. roénik ZS

Predmet: informatika

Ciele: - vzdeléavaci ciel’: ¢islovat’ strany, menit’ riadkovanie v texte podl'a potreby.

- vychovny ciel’: viest’ k samostatnosti a k vyuzivaniu vedomosti v praxi.

Vstupné vedomosti a zrucnosti: zikladna orientacia v PC, znalost’ klavesnice, znalost’
prostredia MS Word,

Organizacné formy: - kombinovand forma vyucovacej hodiny
- hodina vykladov4, hodina osvojovania si novych zru€nosti,
vedomosti a ich nasledna aplikacia v praxi
- praca Ziakov — individudlna, frontalna



Organizacné metddy: - metody precviCovania a zdokonal'ovania zru¢nosti
- vysvetl'ovanie, nazorné ukazka

Popis: 1. Uvodna motivéacia: Ukazka pouZitia &islovania stran v knihach, novinach ...
Ziaci sa vo vy$$om roéniku bud ugit’ vytvorit' obsah, v ktorom je potrebné
poznat’ ¢isla stran.

2. Vysvetlenie u¢iva a nazorna ukazka pomocou dataprojektoru: presny popis
pridelenia ¢isla jednotlivym stranam, ich formatovanie a moznosti riadkovania.

3. Samostatna praca ziakov na pracovnom liste.

4. Vystupna praca — samostatné vypracovanie uloh z pracovného listu.

Zadanie pre Ziakov:  Podla pracovného listu pre ziaka. (Priloha B)

Priprava, u¢ebné pomocky: - pracovny list pre ziakov (Priloha B)
- pocitace s textovym editorom MS Word 2003
- dataprojektor, papierova ucebnica alebo noviny

Metodicky postup:

1. Uvodné motivécia

Ucitel' Ziakov poprosi, aby si prelistovali noviny, knihu, ucebnicu a zamysleli sa na tym,
pre¢o st na strankach ¢isla. Co by sa stalo, keby tam neboli, ¢i si umiestnené vietky na
rovnakom mieste a pod. Z tohto riadeného rozhovoru prirodzene dojdu k téme cCislovania
stran.

Cislovanie stran je ddlezitou su¢astou dokumentu. UTah¢uje hladanie informacii v dlh§om
texte. Moze sa nachadzat’ v spodnej Casti dokumentu, napravo, nal’avo, v strede ... alebo vo
vrchnej Gasti napravo, nalavo alebo v strede dokumentu. Cislovanie moze mat aj rozne
formaty, ¢i uz ¢islovanie pomocou pismen...

Tato zru€nost’ je zdkladom na stavanie d’alSich zruc¢nosti vo vysSich ro¢nikoch, ako napr.
hlavi¢ka a pita dokumentu (8. roénik ZS podla CTP) alebo automaticky obsah (7. ro¢nik ZS
podla CTP).

2. Vyklad uciva a ndzornda ukdzka
Ucitel’ ziakom ukaZe spdsob ako sa dostat’ k prikazu ¢islovania stran:
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Obrazok 3 — Cislovanie stran
Pramen: vlastna tvorba



Na vopred pripravenom dlhom texte im uditel’ ukaZe moznosti umiestnenia &isla stran. Dalsim
pojmom je riadkovanie, medzery medzi riadkami. Riadkovanie m6ze mat’ svoju ikonu aj na
hlavnom paneli nastrojov:

Soubor  Uprawvy Zobrazit Viofit Format Nastroje Tabuka Okno  Mapovéda

A4 Mormalni (web) =  Verdana = 10 v| B I 0O |
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Obrazok 4 — Ikona riadkovania
Pramen: vlastna tvorba

Ziaci si pozru rozdiely v riadkovani textu:

DIhy, Siroky a Bystrozraky

Bolo to za onych ¢ias, ked’ macky Crievice nosili, zaby v ¢epcoch chodili, somare ostrohami
po uliciach $trngali, zajace nahanali psov. Vtedy RIADKOVANIE 1

DIhy, Siroky a Bystrozraky

Bolo to za onych ¢ias, ked’ macky ¢rievice nosili, zaby v ¢epcoch chodili, somare ostrohami
po uliciach $trngali, zajace nahanali psov. Vtedy RIADKOVANIE 2

DIhy, Siroky a Bystrozraky

Bolo to za onych ¢ias, ked’ macky ¢rievice nosili, zaby v ¢epcoch chodili, somare ostrohami
po uliciach $trngali, zajace nahanali psov. Vtedy RIADKOVANIE 3

3. Precvicenie

Ziaci si na texte, ktory maju ulozeny v svojom PC vyskusaji funkciu riadkovania a ¢islovania
stran. V pripade, Ze Ziaci maji eSte nejaké nejasnosti v tejto téme, ucitel’ odpoveda na ich
otazky.

4. Vystupna praca

Ziak riesi ulohu z pracovného listu:

1. Na internetovej stranke www.klasici.sk najdi rozpravku Jelenéek. Cely text aj s obrazkami
skopiruj do wordovského suboru.

2. Uprav nédzov rozpravky vo WordArte podl'a zvazenia.

3. Nastav ¢islovanie stran. Cislo strany bude zobrazené dole a vpravo.

4. Zmen velkost pisma na 12.

5. Riadkovanie nastav na 1,5.

6. Text uloz pod nazvom jelencek.doc do tvojho priecinku.

Zaver hodiny
Ucitel’ v zavere hodiny slovne zhodnoti pracu Ziakov na hodine. Zdoérazni, akych chyb sa

maju vyvarovat’ a upozorni ich na spravne ulozenie svoje prace do pocitata a bezpecné
vypnutie PC. V pripade potreby moéze ziakov hotnotit’ znamkou alebo Gstnou pochvalou.

Hodnotenie: - informacie 0 miere ziskanych vedomosti a zrucnosti, ¢i ziak aktivitu zvladol
ana akej urovni, ucitel’ zisti priebeZzne na vyucovacich hodinach pri
samostatnej praci ziakov a pri kontrole vypracovaného zadania.

- hodnotenie ziskanych vedomosti a zru¢nosti zndmkou bude na zaver
tematického celku pri zdvere¢nom teste.



2.4 Metodicky list ¢. 3

Nazov témy: Vkladanie symbolu a Klipartu v textovom editore MS Word
Cielova skupina: 6. ro¢nik ZS

Predmet: informatika

Ciele: - vzdelavaci ciel:vediet’ vlozit’ do textu symbol a obrazok z kniznice

obrazkov, formatovat’ ho.
- vychovny ciel: viest k samostatnosti a k vyuzivaniu vedomosti
V praxi.

Vstupné vedomosti a zrucnosti: zakladna orientdcia v PC, znalost' klavesnice, znalost’
prostredia MS Word, praca s obrazkami a formatovanie obrazkov

Organizacné formy: - kombinovana forma vyucovacej hodiny
- hodina vykladova, hodina osvojovania si novych zrucnosti,
vedomosti a ich nasledna aplikacia v praxi
- praca ziakov — individualna, frontalna

Organizacné metody: - metody precviCovania a zdokonal'ovania zru¢nosti
- vysvetlovanie, ndzornd ukazka

Popis: 1. Uvodna motivécia: Rozhovor na tému symboly a kldvesnica.
2. Vysvetlenie uciva a ndzorna ukazka pomocou dataprojektoru:
presny popis s nazornou ukazkou vloZenia symbolu a obrazku
3. Samostatna praca zZiakov na pracovnom liste.
4. Vystupnd praca — samostatné vypracovanie uUloh z pracovného
listu.

Zadanie pre Ziakov:  Podla pracovného listu pre ziaka. (Priloha C)

Priprava, u¢ebné pomocky: - pracovny list pre ziakov (Priloha C)
- pocitace s textovym editorom MS Word 2003, detsky
&asopis Slniecko, Sikovnitek
- dataprojektor

Metodicky postup:

1. Uvodné motivacia

Ugitel’ nastoli problém, ako napisat’ na klavesnici symbol ako €, §, B, >... Ziaci zaénu niektoré
symboly hl'adat’ na klavesnici, no nie vSetky tam ndjdu. Ale textovy editor ponuka aj tato
moznost. Mozu viest' rozhovor na tému obrazky v texte, v detskych casopisoch... Niekedy
modzeme Citat’ aj z obrazkov, v pripade, Ze nahraddzaju slova.

2. Vyklad udiva a ndzorna ukazka




Ucitel' ziakom cez dataprojektor ukéze kde moézeme vlozit’ symbol alebo obrazok z kniznice
obrazkov. Tiez musi Ziakom ukéazat, ako ho Tlahko vyhladat a nastavit jeho rozloZenie
Vv texte, Co je vel'mi dolezité.

| Dokument1 - Microsoft Word
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Obrazok 5 — Symbol
Pramen: vlastna tvorba

Dalej u¢itel’ pokracuje vo vyklade, ako vlozit' obrazok z Klipartu (tzv. kniznice). Vysvetli im,
ze obrazky mozeme vyhladavat’ podla slov Vv urcitych skupinach. S tymito obrazkami sa da
pracovat’ rovnako, ako Ziaci pracovali v niz§ich ro¢nikoch.
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| Obrazex v B8] soart
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Obrazok 6 — Klipart
Prameni: vlastné tvorba

Pri vkladani obrazkov, uditel’ kladie doraz na rozlozenie obrazka a tipravu jeho velkosti, ¢o
budil musiet’ ziaci vediet’ pri vypracovavani uloh z pracovného listu. Podrobny popis postupu
sa nachadza aj v pracovnom liste, ktori ziakom ul’ah¢i pracu.

3. PrecviCenie
Ziaci spolu s ucitel'om vloZzia par obrazkov a symbolov. PresktiSaju si zmenu velkosti obrazku
i rozlozenie v texte.

4. Vystupna praca

V poslednej Casti hodiny ziaci pracuji na ulohach z pracovného listu. Ucitel neustile
kontroluje ich pracu a v pripade potreby im pomdze.

Uloha je nasledovna:




1. Tvojou ulohou bude prepisat’ nizsie uvedeny text. Samozrejme, ze moze$ pouzit' aj iné
obrazky, podl'a svojich predstav.
2. Ked’ budes so svojou pracou hotovy, uloz ju pod nazvom z00.doc do svojho priecinka.

Text na precvicenie:

Na navsteve v ZO0
V jedno pekné rano, ked’ som vstal z %] a vonku svietilo ¥ som sa rozhodol, Ze pdjdem
Vi
do ZOO. Musel som ist’ nasim Zltym, =] J% lebo ZOO bolo az na druhej
d N\ Ty,
%

./
» /”,’y \. (J .)‘
strane mesta za Q V Z0OO som videl pasikova /4 ), , nezbednu nﬁ!(
T \'- 0

@ %) . Bol tam aj zubaty @ Ur¢ite pojdem aj nabuduce.

Zaver hodiny

V pripade, ze ziak zvladol tuto ulohu mdéze pisat’ pribeh, ktory si sdm vymysli. Ucitel’ tiez
zhodnoti pracu ziakov na hodine. V pripade, Ze niektory so Ziakov sdm vytvori pribeh, moze
ho ohodnotit’ aj znamkou za aktivitu.

a lenivého

Hodnotenie: - informacie 0 miere ziskanych vedomosti a zru¢nosti, ¢i ziak aktivitu zvladol
ana akej urovni, ucitel’ zisti priebezne na vyucovacich hodinach pri
samostatnej praci ziakov a pri kontrole vypracovaného zadania.

- hodnotenie ziskanych vedomosti a zru¢nosti zndmkou bude na zaver
tematického celku pri zdvereCnom teste.

2.5 Metodicky list ¢. 4

Nazov témy: Pouzivanie odrazok a Cislovania v textovom editore MS Word

Cielov4 skupina: 6. ro¢nik ZS

Predmet: informatika

Ciele: - vzdelavaci ciel:vediet’ naformatovat odrazky a Cislovanie podla
potreby
- vychovny ciel: viest k samostatnosti a k vyuzivaniu vedomosti
Vv praxi.

Vstupné vedomosti a zrucnosti: zdkladnad orientdcia v PC, znalost' klévesnice, znalost’
prostredia MS Word,

Organizacné formy: - kombinovana forma vyu€ovacej hodiny
- hodina vykladovd, hodina osvojovania si novych zrucnosti,
vedomosti a ich nasledna aplikacia v praxi
- praca ziakov — individualna, frontalna

Organizac¢né metody: - metody precviCovania a zdokonal'ovania zru¢nosti
- vysvetl'ovanie, ndzornd ukazka



Popis: 1. Uvodnd motivacia: Rozhovor na tému delenie textu, pisanie
poznamok v skole.
2. Vysvetlenie uciva a ndzorna ukazka pomocou dataprojektoru:
presny popis s nazornou ukazkou vlozenia odrazky a Cislovania
odseku
3. Samostatna praca ziakov na pracovnom liste.
4. Vystupnd praca — samostatné vypracovanie uloh z pracovného
listu.

Zadanie pre Ziakov:  Podla pracovného listu pre ziaka. (Priloha D)

Priprava, u¢ebné pomdocky: - pracovny list pre ziakov (Priloha D)
- pocitace s textovym editorom MS Word 2003, Ziacke
poznamky z 'ubovol'ného predmetu
- dataprojektor

Metodicky postup:

1. Uvodna motivacia

Ucitel sa pyta Ziakov, ako si piSu poznamky a ako si oddel'uju jednotlivé témy,... rozhovorom
ich dovedie k tomu, Ze si poznamky piSu cez pomlcky, ktoré vlastne nazyvame odrazky. Tiez
sa moze pouzivat aj Cislovanie, ktoré sa Casto vyuziva v ucebniciach alebo inych nau¢nych
textoch.

2. Vyklad udiva a ndzorna ukazka
Dokument1 - Microsoft Word
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Obrazok 7 — Odrazky a ¢islovanie v hlavnej ponuke
Pramen: vlastna tvorba

Ucitel’ Ziakom ukaZe kde moZeme n4jst’ ikonu na odrazky a cislovanie, a ako moéZeme menit’
ich tvar a pod.

Ukaze im v moZnostiach prispdsobenie svojim poziadavkiam. Ze tvar odrazky modzeme
I'ubovol'ne menit, moze nim byt dokonca obrazok alebo nejaky symbol. V pracovnom liste,
ktory deti dostani je podrobny popis, ktory je postacujuci pre ich vek. V pripade, ze
neporozumeli uc¢itelovmu vykladu, méze im pomoct’.

3. Precvicenie

Ziaci v tejto &asti hodiny dostanti tilohu prepisat svoje kratke poznamky zo zosita s tou
podmienkou, ze musia vyuzit odrazky alebo c¢islovanie. Staci, aby pouzili jednoduché
predvolené odrazky. Potom si odrazky zmenia na l'ubovolny obrazok. V pripade, Ze ziaci
zvladnu tato Cast’ hodiny, za¢inaju pracovat’ na tlohe z pracovného listu.

4. Vystupnd préca
Vystupnou pracou tejto hodiny sa rozumie tloha z pracovného listu:




1. Napi$ mena tvojich piatich spoluziakov, ktori st stebou v triede. Samozrejme pouzi
Cislovanie.
2. Ku kazdému menu pod odrazkami napis:

a) farbu jeho vlasov,

b) farbu jeho tricka,

c) a jeho vek.
3. Odrazky i ¢islovanie moze mat’ l'ubovolni formu. Bud tvorivy askds sa sulohou
,pohrat’™.
4. Subor uloz do svojho priecinka pod nazvom zoznam.doc.

Pre lepSie pochopenie ulohy je v pracovnom liste uvedeny aj priklad, ako ma tloha vyzerat'.
/. Peter Novy
® Hnedé vlasy
w Modré tricko
& 11 rokov

Zo skusenosti z praxe musime podotknut, Ze zmena odrdzok na obrazky je pre ziakov
zabavna. No problém majl s tym, aby kazdad odrdZka mala iny tvar, resp. obrazok. Ucitel sa
ma snazit’ nabadat’ ziakov, aby sa pytali a nemali strach z otdzok na ucitel'a. Taktiez ich
povzbudzuje, aby sami skuSali a objavovali vlastné spdsoby, ako sa dostat’ k odrazkam
a ¢islovaniu. Upozorni, ze program zafina pouzivat odrazky aj sdm, v pripade, ze ich
pouzivatel’ aspoii jeden krat pouzije.

Zaver hodiny
V poslednej Casti hodiny Ziaci zhodnotia svoju pracu. Ucitel sa ich pyta na postrehy, napr.

S ¢im mali tazkosti, ¢o sa im pacilo a pod. TieZ moze zhodnotit’ ich pracu slovne, ale ich
motivovat’ zndmkou za aktivitu. Je dolezité, aby ziaci mali kladni motivaciu K praci, ta ich
zenie k lepSim vykonom.

Hodnotenie: - informacie 0 miere ziskanych vedomosti a zru¢nosti, ¢i ziak aktivitu zvladol
ana akej urovni, ucitel zisti priebezne na vyucovacich hodinach pri
samostatnej praci ziakov a pri kontrole vypracovaného zadania.

- hodnotenie ziskanych vedomosti a zru¢nosti znamkou bude na zaver
tematického celku pri zdvere¢nom teste.

2.6 Metodicky list €. 5

Nazov témy: Vkladanie bloku textu v textovom editore MS Word

Cielova skupina: 6. roénik ZS

Predmet: informatika

Ciele: - vzdelavaci ciel:vediet’ vlozit’ blok textu a popisky
- Vx’/chovn\’/ ciel. viest k samostatnosti a k vyuzivaniu vedomosti
Vv praxi.

Vstupné vedomosti a zrucnosti: zdkladna orientdcia v PC, znalost' klévesnice, znalost’
prostredia MS Word,



Organizacné formy: - kombinovand forma vyucovacej hodiny
- hodina vykladova, hodina osvojovania si novych zrucnosti,
vedomosti a ich nasledna aplikacia v praxi
- praca ziakov — individudlna, frontalna

Organizacné metédy: - metody precviCovania a zdokonal'ovania zru¢nosti
- vysvetl'ovanie, nazorné ukazka

Popis: 1. Uvodna motivéacia: Komiks a bubliny.
2. Vysvetlenie uciva anazorna ukazka pomocou dataprojektoru:
presny popis s nazornou ukazkou vlozenia bloku textu
3. Samostatna praca ziakov na pracovnom liste.
4. Vystupnd praca — samostatné vypracovanie uloh z pracovného
listu.

Zadanie pre Ziakov:  Podla pracovného listu pre ziaka. (Priloha E)

Priprava, u¢ebné pomocky: - pracovny list pre ziakov (Priloha E)
- pocitace s textovym editorom MS Word 2003, ¢asopis s
komiksom
- dataprojektor

Metodicky postup:

1. Uvodna motivacia

MAS
UsPECH 7

MAM CIPSY, ALE
OMACKA JE MOC

O VENES -3

Pramen: http://www.mamkos.blog.cz/

Ucitel' ukaZe Ziakom casopis s komiksom. TieZ im moZe komiksy ukdzat na roznych
webovych strankach. Riadenym rozhovorom ich vedie Kk tomu, ze takyto komiks si mozu
zhotovit’ aj sami a to dokonca v textovom editore, ktory prave preberaju.

2. Vyklad uciva a ndzorna ukdzka

V druhej ¢asti hodiny mé veduce postavenie ucitel’ svojim vykladom.

Cez dataprojektor ucitel’ premieta ziakom na platno svoju pracu. Ukaze im, kde najdu ikony
na vloZenie popisov a blokov textu. Zameria sa hlavne na popisky, aby ziakov motivoval.



http://www.mamkos.blog.cz/
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Obrazok 9: Blok textu a popisky

Prameni: vlastna tvorba

Aby bola praca pre deti zaujimavejsia, ucitel’ im ukaze moznost’ vyuzivat popisy pre komiks,
¢o deti urcite nadchne.

Zizden problim,
vad jz 52

pravidelne udim...

f‘“ —
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Obrazok 10 — Ucitel'sky komiks
Pramen: vlastnd tvorba
3. Precvicenie
Ziaci si vlozit' blok textu a jeho formatovanie vyskusaju spolu s uditefom a potom pracuji
samostatne na pracovnom liste. Ucitel’ ich pracu neustdle kontroluje, a pomaha im odstranit’
Casté chyby, ktorych sa dopust'aju.

4. Vystupna praca

Ziaci pracuju na tilohe z pracovného listu:

1. Na www.google.sk obrazky najdi dve animované postavicky od WaltaDisneyho alebo
Pixaru a vytvor medzi nimi kratky rozhovor.

2. Subor uloz pod nazvom rozhovor.doc do svojho priecinka

3. Ak budes s pracou hotovy, mozes§ sa pokusit’ vytvorit’ kratky komiks, ktory tiez uloz do
svojho priecinka a nazvi ho komiks.doc

V pripade, Ze Ziaci skoncia svoju pracu pred koncom hodiny, moézu sa pokusit vytvorit
profesionalny komiks na stranke http://rexik.zoznam.sk/komix/vytvor. Mo6zu si tu vyberat
Z roznych druhov tvéri, postdv, pozadi, zvierat... Prdcu maju zjednoduSenu tym, ze nemusia
hl'adat’ alebo mal'ovat’ obrazky a nésledne ich upravovat’, aby vyhovovali im predstavam.



Zaver hodiny

Ziaci st v zavere hodiny upozorneni na to, Ze tematicky celok Textové informacie a nastroje
na pracu s textom absolvovali celi. Preto ich budicu hodinu ¢aka text z okruhov, ktoré
prebrali. Upozorni ich, aby si doma presli vSetky ulohy z pracovnych listov a Vv pripade
nejasnosti kontaktovali ucitel'a mailom.

Hodnotenie: - informacie 0 miere ziskanych vedomosti a zru¢nosti, ¢i ziak aktivitu zvladol
ana akej urovni, ucitel zisti priebezne na vyucovacich hodinach pri
samostatnej praci ziakov a pri kontrole vypracovaného zadania.

- hodnotenie ziskanych vedomosti a zru¢nosti znamkou bude na zaver
tematického celku pri zdvere¢nom teste.



3 Analyza overenia metodiky v pedagogickej praxi

V neposlednom rade je pri vyucbe velmi doélezitd spitnd vidzba a overenie ziskanych
zrucnosti. Preto sa v tretej Casti prace budeme venovat zavereCnému testu, jeho analyze,
analyze ziackych prac a ukazkam ziackych prac. Poktsime sa objektivne zhodnotit’ vysledky
testu na dvoch triedach: matematicka trieda a trieda bezna.

Hodnotime aj tvorivost deti, ktora pri spifiani uloh v teste vyuziju. Test je zostaveny na
zéklade uloh z pracovnych listov, tak aby hodnotil vzladnutie pozadovanych zruc¢nosti.
Nabal'uje vedomosti z predchadzajucich ro¢nikov.

3.1 Analyza zavereéného testu
V priebehu piatich vyu€ovacich hodin sa Ziaci mali naucit’ nasledovné:

Vytvorit’ a formatovat’ tabul’ku v textovom editore MS Word.
Cislovat’ strany a pouzivat’ riadkovanie.

Vkladat’ symbol a Klipart.

Pouzivat’ odrazky a Cislovanie v texte.

Vkladat’ bloky textu a popisky.

orwdPE

Preto aj testové tilohy st zamerané na tieto zruénosti. Zvolili sme dva varianty testovych aloh.
Mame s tym dobré skusenosti. Ci uZ z hladiska objektivity (trieda v ktorej mame umiestnené
notebooky je mald a ziaci si vzajomne vidia na monitory), alebo z hl'adiska tvorivosti Ziakov.
Ziaci si mohli vybrat, ktor(i z nich budu riesit. Alebo v niektorych triedach si Ziaci losovali
testovl formu. Oba druhy testov vSak monitorovali vySSie uvedené zru¢nosti.

Testovanie mé cCasovi dotaciu jednej vyucovacej hodiny. Ako som spominala,
z predchadzajucich skusenosti sa mi potvrdilo, Ze test je zvladnutelny na jednej vyucovace;j
hodine. Teda ¢as 45 minat je postacujuci na vypracovanie testovych tloh. Samazrejme je
dolezité podotknut’, Ze Ziaci so Specifickymi potrebami mali ¢asovi dotaciu rovnaku, ale test
neobsahoval vSetky ulohy, ako pre Ziakov bez $pecifickych potrieb.

Ulohy v teste A (Priloha F) boli nasledovné:

1. Vioz nadpis Anglické domino vo WordArte — tato Cast’ ulohy monitoruje zvladnutie
uéiva z predchadzajiiceho ro¢nika ajeho nasledné vyuzitie v praxi. Ziaci nemali
predpisané, aky Styl pouziju. Mohli si pomdct’ vzorom. Uloha bola hodnotend 1
bodom.

2. Vioz tabulku, ktord bude mat minimdlne dva riadky a §tyri stlpce- zruénost’, ktora
mali Ziaci ziskat na prvej hodine s ndzvom Vytvorenie a formatovanie tabulky
vV textovom editore MS Word. Ziaci tiez musia splnit’ podmienku, Ze minimalne dva
riadky a styri stipce. Ziaci mali predlohu, podl'a ktorej sa mohli riadit. Uloha bola
hodnotena 2 bodmi, bod za spravny podet riadkov a bod za stipce.

3. Tabulku oramuj hrubou ciarou 3b, podla vzoru na predchadzajucej strane- aj tato
zruénost’ bola obsiahnuta v prvej vyucovacej hodine uvedené¢ho celku, kde ziaci
pracovali s formatovanim tabulky a uéili sa zvladnut' takyto typ tuloh. Uloha bola
hodnotené 1 bodom.



Do tabulky domina vloz obrazky zvierat, do druhej casti anglicky preklad (obrazky
mozes vkladat z ClipArtu alebo z internetového vyhladavaca google) — Ziaci tto
vedomost’ nadobudli na tretej hodine. Pre ul'ahcenie a zrychlenie prace mali dovolené
vybrat’ si, ¢i pouziju Klipart alebo vyhl'adava¢ obrazkov www.google.sk. PretoZze na
hodine sa stavalo, ze pocita¢ pri vkladani Klipartu zamrzol a praca ziakov sa tak
spomalila. Preto, aby som predisla pripadnej reklamacie testu u ziakov, ponukla som
im aj ind moznost’ ako vkladat’ obrazky do domina. Uloha bola hodnotena 2 bodmi,
jeden bod za obrazok a jeden za anglicky preklad.

Pismena v domine budu velkosti 26pt a typ pisma bude MS Mincho. A kazda bunka,
V ktorej bude uvedeny anglicky preklad zvierata bude inej farby — velkost’ pisma
atyp pisma je u¢ivo minulého Skolského roka. V tlohach som sa snazila vyuzit
viacero takychto tém, aby Ziaci nezabudali na vyuzivanie uciva minulych rokov.
Farba bunky tabul’ky je uéivom prvej hodiny. Ziaci mali vyplnit’ bunku, nie zvyraznit’
pismo. Uloha bola hodnotena 3 bodmi. Bod za velkost atyp pisma, dva body za
vyplnenie bunky farbami.

Text v tabulke bude umiestneny do stredu, zarovnany na stred — toto ucivo bolo
Vv téme Vytvorenie a formatovanie tabulky v textovom editore MS Word. Nie je
spomenuté v pracovnom liste, ale ugitel' Ziakom tito moznost’ ukézal. Uloha bola
hodnotena 1 bodom.

Pod tabulku umiestni Anglicko — slovensky slovnik, ktory bude obsahovat’:

a) zarazky (Ilubovolné),

b) anglické slovo s prekladom,

c) riadkovanie Vv slovniku bude 1,5
— tato otdzka je z témy Odrazky a Cislovanie v textovom editore MS Word. Otazka
ma $ir$i zaber. Tyka sa aj cudzieho jazyka, ktoré sa dieta uci. Medzipredmetové
vztahy. Preto mali Ziaci moznost’ si vybrat, ¢i urobia domino anglické alebo
nemecké. Tuto otizku vnimam ako medzipredmetové prepojenie. Uloha bola
hodnotend 3 bodmi, bod za slovné spojenie Anglicko — slovensky slovnik, bod za
zaradzky a bod za spravne riadkovanie.

8. Pod domino vioz obrazok noznic, ktory bude vyjadrovat, co treba sdominom po

10.

vytlaceni urobit’ — v tejto ulohe som sa zamerala na to, ¢i Ziaci vedia nastavit’ spravne
rozlozenie obrdzka. Je to ufivo minulého Skolského roka, ale podstatné pre d’alSie
ro¢niky. S tymto problémom sa Ziaci stretdvaju vel'mi Casto a preto som povazovala za
potrebné zvolit takyto typ ulohy. Uloha bola hodnotena 2 bodmi, bodom za vloZenie
obrazka a bodom za spravne umiestnenie obrazka.

Do dolnej casti strany umiestni smajlika, ktorému k ustam viozis bublinu, kde bude
uvedené tvoje meno — ziaci maju tito ulohu riesit’ cez popisy, ktoré boli témou piatej
hodiny tohto celku. Format bubliny nebol dany. Uloha bola hodnotena 3 bodmi. Bod
za umiestnenie smajlika, bod za vloZenie bubliny a posledny bod za popis v bubline.

Svoju pracu uloz do svojho priecinka pod nazvom domino.doc. — Ziaci aj po dvoch
rokoch S$tadia informatiky maju neustdly problém s ukladanim svojej prace do
spravnych prieCinkov. Preto vtomto teste hodnotim nielen spravnost mena



dokumentu, ale aj jeho umiestnenie. Uloha bola hodnotena 2 bodmi. Bod za spravne
meno dokumentu a bod sa umiestnenie dokumentu.

Testova forma B mé rovnaké otazky, len Ziaci maju miesto domina vyhotovit' pexeso.
Zamerania jednotlivych tloh su totozné s predchadzajicim rozborom testovych otazok. A aj
sledované zru¢nosti a vedomosti st identické s predchadzajucim testom, kde Ziaci vytvaraja
domino. Zhrnutim do tabul’ky dostaneme nasledovné informacie:

Uloha &. 1 2 o 4 5 6 7 8 9 | 10 Spolu

Body 1 2 1 2 3 1 3 2 3 2 20

Tabul’ka 1 Prehl'ad poc¢tu bodov za tilohy testu

Hodnotiaca stupnica bola zvolena hned’ na zagiatku $kolského roku v Skolskom vzdelavacom
programe. Predmet informatika je na nasej Skole klasifikovany. Po vzijomnom dohovore
s kolegynou, ktora je taktiez ucitel’kou informatiky sme zvolili stupnicu, ktori vyuzivame pri
kazdom pracovnom teste z informatiky. Ttato stupnica je overena dlhodobou praxou.

V pripade neuspesného absolvovania testu je vzdy po dohode s vyucujicim mozna oprava.
Ziaci nadej koly si v zavere klasifikaéného obdobia zalozia do portfélia prace podla
vlastného vyberu. Velakrat sa stalo, ze si zvolili prave tento test. Lebo bol pre Ziakov
zaujimavy a tieZ sa stavalo, Ze si Ziaci takéto pexeso doma vyrobili a nasledne vytlacili.

Hodnotiaca stupnica:

100 % - 90% vyborny
- 80% chvalitebny
- 60% dobry
- 40% dostato¢ny
- 0% nedostato¢ny

V pripade, Ze stupnicu aplikujeme na tento test, dostaneme bodovu stupnicu:

20 — 18 bodov vyborny
- 16 bodov chvalitebny
- 12 bodov dobry
- 8 bodov dostato¢ny
- 0 bodov nedostatocny

3.2 Analyza Ziackych prac

Zavereéného testu sa zucastnilo 16 Ziakov 6. ro¢nika ZS. Boli to Ziaci 6. A (matematicky
variant) a 6. B (zakladny variant). Uvedené varianty maju rovnakt ¢asovu dotaciu v predmete
Informatika. Vysledky tychto tried boli rozdielne, trieda s matematickym variantom bola
V teste uspesnejsia, ale o sa tyka prejavov tvorivosti pri vypracovavani testu, je porovnatel'na
s triedou zékladného variantu. Niekedy sa vahy tvorivosti priklanaju viac na stranu beZnej
triedy. Co je asi z praxe bezna vec, Ze Ziaci so slab§im prospechom st nadani v umeleckej
oblasti.




V nasledujtcich tabul’kach su vysledky ziakov:

Meno Body | Znamka | % u Meno Body | Znamka | % u
Ema 20 1 100 Laura 16 2 80
Tomas 19 1 95 Klaudia 19 1 95
Peter 19 1 95 Petra 20 1 100
Filip 17 2 85 Dominik 16 2 80
Patricia 20 1 100 Jozef 15 3 75
Patrik 15 3 75 Rast'o 15 3 75
Leona 19 1 95 Martin 9 4 45
Terézia 16 2 80 Kristina 17 2 85
Priemer 18 1,5 90 Priemer 16 2,3 79
Tabulka 2 Trieda 6. A Tabulka 3 Trieda 6. B

Poznamka: Udaje v tabul’kach st zaokrahlené.

V tabulkach je vidiet’ rozdiely v jednotlivych triedach. Triedy maji medzi sebou rozdiel
dvoch bodov, ¢o je skoro rozdiel jedného stupna v hodnoteni. Vysledky s viditené i pri
testoch, ktoré Ziaci odovzdali. Je samozrejmé, Ze Ziaci 6. B urobili viacej chyb, nepresnosti
V teste, ¢im dosiahli menej bodov za jeho vypracovanie. Naopak, v triede 6.A st az dvaja
ziaci s plnym po¢tom bodov a nikto nedostal znamku dostatocny. Rozdiel je aj v presnosti
odpovedi.

Ziaci robili najéastejsie chyby v tlohe &. 6. Nespravne alebo vobec nezarovnali test do stredu.
Tiez sa chyby objavili v ordmovani tabul’ky & vyplni bunky tabulky. Ziaci miesto vyplne
zvyraznili text. Nespravne ulozenie suboru sa vyskytlo len raz. Dokonca sa stalo u jedného
ziaka, Ze nevedel zmenit’ ani typ pisma. Chybu spravneho rozlozenia obrazkov sa podarilo
odstranit’ na minimum.

Vyucujuci so ziakmi vSetky uvedené chyby na d’alSej hodine prejde a zopakuje si s nimi
spravne rieSenia, aby tieto nedostatky do buducnosti odstranili. Je potrebné, aby opitovne
presiel najvacsie omyly a nechal Ziakom priestor na zopakovanie si uciva.



Vysledky za triedy mozeme zhrnit’ do nasledujtcich grafov:

Vysledky ziakov 6. A Vysledky Ziakov 6. B
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Obrazok 11 Vysledky ziakov 6. A Obrazok 12 Vysledky ziakov 6B

Ak uvedené vysledky spojime do celku dostaneme nasledovné:

Vysledky zaverecného testu

vyborny chvalitebny dobry dostato¢ny nedostatocny

o N B OO

Obrazok 13: Vysledky zavere¢ného testu

HIbsou analyzou jednotlivych tloh zédverecného testu sme dospeli k ndzoru, ze zaverecny test
bol pre ziakov zrozumitelny a rozvijal spomenuté kompetencie. Ci uz samostatnost’ alebo
tvorivost. MoZeme konStatovat’, Ze Casova dotacia jednej vyucovace] hodiny je postacujuca
na uspesné vypracovanie testu. Tiez mozeme vyjadrit' tvrdenie, Ze pracovné listy viedli
Kk rozvoju zruc¢nosti spominanych v metodickych listoch.

Ziakov tato praca motivovala k tvorbe svojich vlastnych pexies, ktoré neskor nosili do $koly
a prezentovali. D4 sa povedat’, Ze Ziaci boli spravne motivovani k zlepSeniu zrucnosti pri praci
S textovou informéciou.

V beznom zivote sa Clovek najCastejSie u€i postupnym rieSenim problémov, ktoré sa
vyskytuju vjeho okoli. RieSi ich spontdnne, intuitivne, pricom Skazdym vyrieSenym
problémom sa rozvija jeho inteligencny potencial atvorivé myslenie. Je preto
samozrejmost’ou, ze ucitel’ vyuziva aj tuto metédu vo vyucovani. [5]



V Skolskom vzdeldvacom programe sa odporuéa, Ze v pripade netispeiného zvladnutia testu
ucitel’ umozni zZiakovi opravu. Prave z tohto dévodu bolo ziakom umoznené vytvorit' novy
test. Podmienky boli rovnaké ako u predchadzajticeho testu, s tym rozdielom, ze ziak si mohol
vybrat’ obsahovu tému pexesa alebo domina. Ukazka tychto prac je v prilohe. (Priloha G, H)



Zaver

Informatika na 2. stupni ZS je jednym z viacerych rovnocennych predmetov, predsa je len
Z niektorych pohladov celkom ina. M4 kratku historiu a celkom prirodzene vytvara priestor
na pracu s najnovsimi technoldégiami. Kazdy rozumny ucitel’ informatiky si uvedomuje, ze sa
bude musiet’ cely zivot starostlivo a neprestajne d’alej vzdelavat, a ze sa Casto v triede najdu
ziaci, ktori budu vediet to alebo ono ,,lepsie* ako on sam. To vSak nie je nevyhoda, ale izasna
prednost’ predmetu informatika.

Prave z dovodu, ze informatika je ako predmet na zakladnej Skole pomerne kratky cas, ma
nedostatok kvalitnych uc¢ebnych zdrojov. Aj z tohto dévodu st ucitelia nuteni vytvarat’ interné
pracovné materialy, ktoré vyuZzivaji pri svojej praci. Ktoré Ziakom ul'ah¢uju vstup do sveta
informacii a pocitacov. Vyuzivaju tiez digitdlne ucebné zdroje, ktoré nemusia znamenat’ vzdy
zlepSenie v oblasti vzdeldvania. Tak ako tradi¢né ucebnice su niekedy prekvapujliico
nevyhovujutce, tak aj digitdlne ucebné zdroje mozu mat’ svoju kladnt i odvratenu tvar.

Pri spracovani OPS som vychadzala z mojej pedagogickej praxe na ZS. Pocas 9 rokov som
pre ucely vyucby vytvorila pracovné listy, metodiky, u¢ebnice informatiky (vyuziva ju zatial
iba naSa Skola) pre Styry reformné ro¢niky a pracujem na d’alSej. Pocas tychto rokov som
nasla v mojich materidloch chyby a nedostatky, ktoré som odstranila. VylepS$ila vizualnu
stranku, vytvorila cvicenia na opakovanie, kym pracovny list nebol pre Ziaka zrozumitelny,
nazorny a zabavny. Samozrejme stale je ¢o vylepSovat’ a menit, ved’ ziaci su stale ini. Niekde
musite viacej vysvetlovat, niekde staci praktickd ukazka. Preto nemdzem povedat, ze
materialy st uz vo findlnej verzii. Ale myslim, Ze st podstatne lepSie, ako na za¢iatku mojej
praxe.

Praca je rozdelena na tri nosné Casti. V prvej sme sa zamerali na vS§eobecné poznatky, ktoré
bolo potrebné zakomponovat do metodickych apracovnych listov. Opisali sme, ktoré
kompetencie sme rozvijali u Zziakov podla SVP alebo dokumentov v EU. Zamerali sme sa na
struény rozbor SVP ISCED 2, ktory je v su¢asnosti platny pre vietky ZS Slovenska. TieZ sme
spomenuli kompetencie, ktoré definuje ISCED 2 ako aj mnohé eurdpske dokumenty. Ucitel’
informatiky by nemal zabtdat’ na rozvoj niektorej z nich. Na to, aby sa tak stalo musi ucitel
vytvorit' kvalitny ucebny plan, v ktorom okrem vzdelavacich cielov budi zahrnuté aj
vychovné ciele. Jadrom vyucby je zdrava vyucovacia hodina, ktorej napliiou je rozvijat’ urcité
zrucnosti a navyky.

V druhej Casti prace su metodické listy, ktoré su vysledkom naSej skusenosti s danym
u¢ivom. Slizia ako priprava na vyu¢ovacie hodiny v 6. ro¢niku ZS v tematickom okruhu
Informécie okolo nas, Textova informacia. Casovy harmonogram jedna vyuéovacia hodina na
kazda tému bol navrhnuty optimalne a Ziaci si stihli uc¢ivo precvicit’ a mali aj ¢as na pripadné
otazky.

Metodicke listy su navrhnuté pre vyucbu piatich vyucovacich hodin. Cielom metodiky je, ze
si ziaci osvoja: pracu s tabulkou v textovom editore, ¢islovanie stran a riadkovanie, vkladanie
symbolu a obrazkov, pouzivanie odrazok a ¢islovanie, vkladanie bloku textu v textovom
editore MS Word. Ziaci pri svojej prace vychadzaju uz so skusenosti z predchadzajiceho
ro¢nika. Metodické listy si vytvorené tak, aby nadvédzovali na ucivo minulych rokov
a §piralovite rozvijali dalsie vedomosti. V 5. roéniku ZS sa Ziaci zameriavali na zékladné
zrucnosti v textovom editore, ako: pisanie velkych a malych pismen s diakritikou, vkladanie
a formatovanie obrazka, zmena velkosti a typu pisma. Kym Ziaci 6. roénika ZS zvladnu
vy$§ie spominané problémy, Ziaci 7. ro¢nika sa naucia v oblasti Textovej informacie
formétovat’ nadpisy, vytvorit' obsah, vyhladavat' slovné spojenia v dokumente. Ziakov 8.
roénika ZS ¢akaju zruénosti ako: vloZenie hlavidky a pity v textovom dokumente, vkladanie
hypertextu, hl'adania a nahradenie slov.



Pracovné listy, ktoré tvoria prilohu tejto prace su ako sme uz viackrat spominali dielom
viacerych hlav a rokov praxe. Uvedomujeme, si, Ze toto nie je ich findlna verzia a stale je ¢o
zlepsit. Ale mézu byt vel'kou pomocou pre ziakov i rodicov, ktori Casto krat nevedia svojim
detom pomoct’ pri domacej priprave. Nech pomozu aj inym pedagdégom pri vyucbe predmetu
Informatika.

V tretej Casti prace hodnotime troven pracovnych listov a zru¢nosti, ktoré ziaci pomocou nich
aj pomocou ucitel’'a nadobudli. Nachédza sa tu rozbor chyb, ktorych sa ziaci dopustili, a ktoré
spolu s ucitel'om na d’alSich vyucovacich hodinach mali snahu odstranit’.

Kvalitnych ucebnych materidlov z informatiky je vel'mi malo. Preto verim, Ze aj tato praca
pomdze aj kolegom skvalitnit’ vychovno — vzdelavaci proces.
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Priloha A Pracovny list €. 1

Tabulky sa skladaju z niekol’kych riadkov a stipcov a obsahuju policka, ktoré nazyvame

bunky. S kazdou bunkou mdzeme pracovat’ samostatne, t.z. méZzeme v nej 'ubovol'ne menit

typ pisma, vel'kost’ a farbu pisma, ale aj farbu pozadia bunky,... Tiez m6zeme podl'a potreby
prispdsobovat’ irku a vysku stipcov a riadkov.

Tu sa nachadzaja

prikazy pre

@ Dokument1 - Microsoft Word pré cu s

! soubor Upravy Zobrazit Viodit Formdt Nastroje '_I'abm‘ Ckno  Napovéds tabul’kou.
i A4 Normaini » Times MewRaman » 12 » | B | Navrhnout tabulku =
BT TETER el Bl
Odstranit 3 s
Vybrat po—
Sloudit buriky RENTI . ..
Rozdsiit buky .. _ Co znamenaju

jednotlivé

ikony pre pracu s tabul’kami?

Tabulloy a chramicemi

[ l=A R P = I

A - e | =1 - O Al AL 2L =
|
|2

navrhnutie a vytvorenie tabul’ky podl'a potreb

vygumovanie nepotrebnych stipcov alebo riadkov

L

1 v
" | Styl Ciary, ktord ohranicuje tabul’ku a nastavenie jej hrubky

-

farba ohranicenia tabulky

-
. ohranicenie tabul’ky, t.z. ktoré ¢iary tabulky uvidime, ked’ ju vytlaCime
tu si moZeme vybrat farbu celej bunky

=

zarovnavanie textu, tato ikona ndm umiestni text vV bunke podl'a nasho Zelania



Samozrejme prikazov pre tabulku je eSte ovela viac, ale tebe staci poznat tieto, aby si

dokazal urobit’ tabul’ku.

Uloha pre teba:

1. Vytvor si na &istom liste tabul'ku, ktora bude mat’ 5 riadkov a 3 stipce. V prvom stipci uved’
pét’ tvojich oblibenych spevékov, spevadiek, kapiel. V druhom stipci bude napisana jedna ich
piesefi a v tretom stipci jazyk, v ktorom spievaju.

2. Pismo v tabul’ke bude ¢iernej farby.

3. VSetky cCiary tabul’ky budu hribky 3 a ciernej farby.

4. Vsetky riadky (bunky riadkov) buda v jednej farbe.

5. Text v nich bude zarovnany dolava a na stred.

6. Tabul'’ka bude mat’ ndzov 5 mojich naj pesniciek.

7. Subor uloz pod nazvom tabulka.doc do tvojho priecinka.



Priloha B Pracovny list €. 2

Kde najdem ikony alebo prikazy na nastavenie Cislovania stran a ikony tykajuce sa
riadkovania?

A. vloZenie Cisla stranok

V hornej liste vlozit' zvolime, Cisla stranok. Objavi sa ndm d’alSia tabul'ka, kde si mézeme

vybrat’ ako bude ¢islovanie stran vyzerat. Teda, kde budu ¢isla umiestnené (hore, dole, vl'avo,
vpravo, vstrede...)

@i Dokument? - Microsoft Word

: . . - . P Cisla stranek

: Soubor  Upravy  Zobrazit | VioZit | Format Mastroje  Tabulks

i A4 Mormalni {web) - Verdan | Faonec... LmistEni: Mahled
; 02l A _1_; = | Cisla stranek... Dole (zapat) v‘ _
El Datum a &as... Zarounan: _:
- Automaticky text |'-a'|:|rav0 v ‘ _
- Fole ... _:
= Zobrazit dslo na prvni strance =
- Symboal...

= 4| Komentaf Format... I oK, l l Storno
N Cdkaz

]

F@fl webovd komponenta. ..

B. riadkovanie textu
Najjednoduchsi spdsob, ako si zvolit’ riadkovanie je: v hornej liSte najst’ tito ikonku

Soubor  Upravy Zobrazit Viofit Formdt Néstroje Tabuka Okno  Napovéda

4_4 Mormalni {(web) - Verdana - 10 v| B I U |

NEEHRAEd VBB 908 ][0
Priklad:

Riakovanie 1

Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter
Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa
Peter Novak. Volam sa Peter Novak.

Riadkovanie 1,5

Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter

Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa
Peter Novak. Volam sa Peter Novak.
Riadkovanie 2

Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter
Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa
Peter Novak. Volam sa Peter Novak.

Riadkovanie 3



Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter

Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa Peter Novak. Volam sa

Peter Novak. Volam sa Peter Novak.

Uloha pre teba:

1. Na internetovej stranke www.klasici.sk najdi rozpravku Jelenéek. Cely text aj s obrazkami

skopiruj do wordovského suboru.

2. Uprav nédzov rozpravky vo WordArte podla zvazenia.

3. Nastav ¢islovanie stran. Cislo strany bude zobrazené dole a vpravo.
4. Zmen velkost’ pisma na 12.

5. Riadkovanie nastav na 1,5.

6. Text uloz pod nazvom jelencek.doc do tvojho prie¢inku.


http://www.klasici.sk/

Priloha C Pracovny list ¢. 3

A. Vkladanie symbolu

Pri pisani textu sa neraz stretneme s tym, Ze potrebujeme napisat’ znaky alebo symboly, ktoré
sa nenachadzaja na klavesnici. Ci uz napriklad v matematike: <, >, €... alebo na hudobne;j
vychove: 53, J.... Co stym? Tu je rada: otvor hlavny panel a ponuku vlozit' a klikni na

symbol. Otvori sa ti okno, v ktorom si bude§ moct’ zvolit’ znak, ktory chce$ dostat’ do textu.

2§ Dokument1 - Microsoft Word Symbol B
! Soubor Upravy Zobrazit \'Ioz1_tv Format Mastroje T Symboly |Sp§ciélniznaky
44 Normdini + 10k = Times N Cisla stranek... I | |
o [ -
: Symbal o0: | {normalni text) v Podsada: | Dingbat —rf
NEEHRaG] | € —
3 o A 3

E‘ Obrézek Y b o || @ | 2 o I IR AR ] H ﬂ a

8 Diagrarm P P " - B r _ | =

o 7 fi|fl
- Objekt... Fra | il I 2 T A N — =
- 2 Met | | - . - | -~ [~ |~

W

Vkladanie KlipArtu

Do textu sa daju vloZit’ aj obrazky, to ty uz ale vieS. Minuly rok si sa ich naucil do dokumentu
nielen vlozit,, ale ich aj upravit’. Isty druh obrazkov su aj KlipArty. Mézeme Sa k nim dostat’
tiez cez hlavny panel, ponuku vlozit, obrazok a tam néajdeme aj KlipArty. Rozdiel medzi
obrazkami a KlipArtom je v tom, ze KlipArt mozeme hl'adat’ podla naSich predstav. Ak
chceme vloZit’ napriklad do textu obrdzok psika. Sta¢i do riadku napisat’ psik a vSetky ukazu

sa nam vSetky obrazky, na ktorych sa nachadza pes.

| it | VloZit | Eormat Mastroje Tabulka Okno Mapovéds
Elﬁlipart - W s M | Konec... E=E=EE tg - | ;E
@ ]| sl strdnek.
@@ | & K isla stréne J’l%.ﬁj@
Hledat: = Datum a cas...
'+ S r & T B
psik] Hledat = Automaticky text 3 L : :
. -
Prohledavat: Bole... tIE SYMBOLU A F
|'-s'§echnr_.-' kolekce w | Symbal.. [T
Oiekavang vysledky: _d Komentaf
|'-a'§echny typy medialnich soubarl| | Odkaz v [pes tim, Ze potrebujeme
= [ £... alebo na hudobn:
Rl Webova komponenta. .. {sa ti okno, v ktorom s
| Obrazek r | 8] Kipart...
g3 Diagram |8 Ze souboru...
|i='.]| Textove pole @I Ze skeneru nebo foto




Uloha pre teba:
1. Tvojou ulohou bude prepisat’ nizSie uvedeny text. Samozrejme, ze mozes pouzit’ aj iné
obrazky, podl'a svojich predstav.

2. Ked’ budes so svojou pracou hotovy, uloz ju pod ndzvom z00 do svojho priecinka.
Na navsteve v ZOO

V jedno pekné rano, ked’ som vstal z gl _D_ l a vonku svietilo ¥t som sa rozhodol, Zze pdjdem

s

do ZOO. Musel som ist’ nasim zltym /- ;a_‘:.’l 0 ZOO bolo az na druhej strane mesta

v

- \\ ly,
./
9, e
za V ZOO som videl pasikova /) )]

nezbednu

Urcite pdjdem aj nabuduce.



Priloha D Pracovny list ¢. 4

A. Odrazky
Vel'mi dolezitou sti€ast'ou pri pisani textu su odrazky. Su to urcité znaky, ktoré delia text na
mensSie celky a robia text itatelnej$im a prehl'adnej$Sim. Odrazky mo6zu mat’:

o r0zny tvar,

e mozu sa kombinovat’ s ¢islovanim,

» mozme menit ich farbu a celkovy vzhl'ad.

K odrazkam sa dostaneme cez hlavny panel v ponuke format.

2 Dokument1 - Microsoft Word drazky a Eislovani
Soubor UWE‘-’? Zobrazit VioZit | Format | Nastroje  Tabulka Okno  Mapou Ciglovani || Vigelroviove || Styly seznamd |
4{ Marmalni + Times New Rom| A | PiEmo.. =
_— r d t L . [a]
. y Y| Odstavec...
ARNEA" RERENEE RN A A Zadne . °
Odrésky 2 filavan. =
m [ . o
Ohranifeni a stinovan... —
- “f} Smér textu... DR + L3 >
- - v : K-Q :II * .:. }

Po kliknuti na odrazky a ¢islovanie sa nam ukaze panel

nastrojov, kde si mézeme zvolit’ aké znaky chceme pouzit’ (Sipka, plny kruh, Stvorec, obrazok,
vlastny navrh...)

B. Cislovanie

To isté plati aj pre ¢islovanie. | to ndjdeme v hlavnej ponuke, dokonca st sticastou odrazok.

Aj cislovanie mozeme I'ubovolne menit), t.z.:

Odrazky a Eislovani 1) mozu to byt Cisla,

M Cislovani | Vicedroviové || Styly seznamd | 2) pismena’
1. 1) I 3) rimske ¢islice,
Zadné = 2) I 4) ale taktiez aj tvoje vlastné
3 3) = 7naky
R . . ; 5) avela inych mozZnosti...

Urcite si sa s ¢islovanim 1 odrazkami niekde stretol. Cislovat' a pouzit’ odrazky mozes$ aj

i— =

—_ —

V paneli nastrojov, sta¢i najst’ tieto ikony: l’_;(prvé predstavuje ¢islovanie a druha

odrazky).



Uloha pre teba:
1. Napi§ mena tvojich piatich spoluziakov, ktori st s tebou v triede. Samozrejme pouzi
¢islovanie.
2. Ku kazdému menu pod odrazkami napis:
a) farbu jeho vlasov,
b) farbu jeho tricka,
c) a jeho vek.
3. Odrazky 1 ¢islovanie moéze mat’ lubovolnu formu. Bud tvorivy askas sa sulohou

,pohrat’™.

4. Subor uloz do svojho priecinka pod nazvom zoznam.doc.

Uvediem priklad:
2. Peter Novy
® Hnedé vlasy
W Modré tricko

& 11 rokov



Priloha E Pracovny list €. 5

MENO 8 PIIBZVISKO: ...ttt bbb
Poslednou témou, ktorej sa budeme venovat v MS Word je vkladania pol'a s textom. Téato
funkcia nam moze poslizit’ na vkladanie textu do obrazkov. Kde najdeme ikonu a kde v liste

textové pole?

. Tiez existuje ikona, ktora vklada textové pole do

Zobrazit | VloZit | Eormat  Mastroje  Tabulka  Okno obrazku alebo iného textu. Tato ikona sa
- Konec... = vt y R , .
g . | vacsinou nachadza v dolnej liSte nastrojov.
- Times Cisla stranek... El=
T Daturm a fas... P |
JoloZky +
_— Autornaticky bexk 3
20
me. EENCTEEE ___ TEPIYY
Symbal...
a 3,9cm F.6 sl
A FKomentaf —
Odkaz v Po kliknuti na tato ikonu alebo na ponuku textové
ebowa komponenta. stV r ’ I~ - 7
= iezvis pole sa nam zobrazi obdlznik, do ktorého
Chrazek 3
AW b
24 Diagram . mozeme vkladat’ text.
a] Textové pole 1 e L e
_
Soubar, ., k=
[ull|ululg ; ,g-'
et
~
=
=
/////////m/////////ﬁ

Tento text mdzeme samozrejme upravovat (t.z. menit’ vel'kost pisma, farbu, typ ...)

Blok textu m6zeme vyuzit’ napriklad takto:

Ziaden problém,
ved’ ja sa
pravidelne uéim...

] N

=

Ahoj, vies o tom, ze
0 tyzden piSeme test
z informatiky?!




Takéto efekty dokdZzeme aj pomocou automatickych tvarov, ktoré sa tiez nachadzaju

Spojovaci Sary » H

o]
E} Zakladni bvary »
Plné Siply 2
B tv d
Eo Wvojové diagrany 3
Hv&zdy a npisy v teba

B & G

Popisks: 3
Diali automaticke bvary...

Autarnaticke tvary*l\ w ] A

&

V dolnom paneli néstrojov

Uloha pre teba:

1. Na www.google.sk obrazky najdi dve animované postavicky od WaltaDisneyho alebo

Pixaru a vytvor medzi nimi kratky rozhovor.
2. Stbor uloz pod nazvom rozhovor.doc do svojho prie¢inka
3. Ak budes s pracou hotovy, mozes sa pokusit’ vytvorit’ kratky komiks, ktory tiez uloz do

svojho prie¢inka a nazvi ho komiks.doc.


http://www.google.sk/

Priloha F Zaverecny test

Anglické domino

Tvojou tlohou bude vyrobit’ anglické domino, ktoré bude obsahovat’ obrazky zvierat v jednej
Casti, aV druhej Casti slovné pomenovanie zvierata v angli¢tine. Domino moéze vyzerat

napriklad takto. Ale samozrejme, Ze tvojej fantazii sa medze nekladu:

- w‘

PN

2
y
. 7.
/1
,
,/,

mouse

\ 4
( e
f cat Bird
o

horse Cow

: . . {
Anglicko — slovensky slovnik: Sem napfs (}Jb

* mouse — mys svoje meno
¥ dog — pes a priezvisko.
# cat —macka

* bird — vtak

* horse — kon

¥ cow — krava

Podmienky na uspe$né vypracovanie pracovného listu:




Vloz nadpis Anglické domino vo WordArte.
Vloz tabul’ku, ktora bude mat’ minimalne 2 riadky a $tyri stipce.

Tabul'ku oramuj hrubou ciarou 3b, podl'a vzoru na predchadzajucej strane.

e

Do tabulky domina vloz obrazky zvierat, do druhej Casti anglicky preklad (obrazky
mozes vkladat’ z ClipArtu alebo z vyhl'adavacda google obrazky).
5. Pismena v domine budu velkosti 26pt a typ pisma bude MS Mincho. A kazda bunka,
Vv ktorej bude uvedeny anglicky preklad zvierata bude inej farby.
6. Vsetok text v tabul’ke bude umiestneny do stredu, teda bude zarovnany na stred.
7. Pod tabul'’ku umiestni Anglicko — slovensky slovnik, ktory bude obsahovat’:
a. zarazky (I'ubovolné),
b. anglické slovo s prekladom,
c. riadkovanie v slovniku bude 1,5.
8. Pod domino vloz obrazok noznic, ktory bude vyjadrovat’, ¢o treba s dominom po
vytlaceni urobit’.
9. Do dolnej Casti strany umiestni smajlika, ktorému k tistam vlozi§ bublinu, kde bude
uvedené tvoje meno.
10. Svoju pracu uloz do svojho priecinka pod nazvom domino.doc.
Upozornenie:

Postupuj podl'a bodov. Len tak bude zaru€eny tvoj uspech.



Priloha G Ukazka Ziackej prace
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KLAVESNIC

V pexese su vstupné zariadenia

o €D disk
o skener
o mys

o klavesnica

Dal3ie prvky hardvéru su:

1.mikrofédn

2.pevny disk
3.
4
5

reproduktory

.tlaciaren

.zakladné doska

Priloha H Ukazka Ziackej prace

\/
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V pexese s vstupné zariadenia:

° Mikrofon
° Mys

° CD disk

° Klavesnica

Daldie prvky hardvéru su:

1) Skener

2) Pevny disk

) Reproduktory

) Zdkladna doska
)

3
4
5)Tlac¢iaren

PETRONELA

Priloha | Casovo tematicky plan

Mesiac | Tematicky celok, téma hodiny (pocet

hodin)

Vzdelavacie ciele (Ziak ma
vediet’)




Septemb
er

Oktober

Novemb
er

Decemb
er

Januar

Uvodna hodina — bezpeénost’ pri praci
v PC ucebni (1 h)
Opakovanie (1h)

1. Power Point (3 h)

Prostredie programu, vkladanie textu

a obrazkov, formatovanie (1 h)
Animadcie, spustenie a prezentacia
vytvorenej prace (1 h)

Vytvorenie jednoduchej animacie (1 h)

2. Skener (2 h)
Praca so skenerom (2 h)

3. Textovy editor Word (S h)
Vytvorenie a formatovanie tabul’ky vo
Worde (1 h)

Cislovanie stran, riadkovanie (1 h)
Odrazky a ¢islovanie (1 h)

Vkladanie symbolu a KlipArtu (1 h),
vkladanie bloku textu (1 h)

Praca na pracovnom liste (1 h)

4. LogoMotion (7 h)

Program LogoMotion a kreslenie
mysou (1 h)

Praca s obrazkom, farby a odtiene (1 h)
Jednoduché geometrické tvary, rovné
¢iary (1 h)

Obdizniky, elipsy, kruznice, kruhy (1
h)

Vypli, pouzivanie farieb, malovanie
(1 h)

Oblast’ a praca s oblast'ou (1 h)
Piseme text (1 h)

Préca na projekte (1 h)

- poznat’ a vlastnymi slovami
popisat’ zasady vhodného
a bezpecného spravania
V ucebni

- vediet spustit’ program

- vediet’ vkladat’ text a obrazky
do snimok

- vediet zmenit’ format pisma,
snimok

vediet’ vytvorit’ prezentaciu

podl'a zadanych kritérii

- vediet obsluhovat’ skener

- vediet’ pracovat’
S programom, ktory skener
pouziva

- vediet zoskenovany obrazok
ulozit’

- vediet vytvorit’ a upravit’
Vv textovom editore tabulku
(menit’ obrysy, podfarbenie,
zlucovat’ bunky)

- vediet ocislovat’ strany

- poznat’ a vediet pouzivat’
ikony v Standardnom paneli
nastrojov: zarovnanie textu,
riadkovanie, odrazky
a Cislovanie

- vediet vlozit klipart, vediet
ho upravit’ zmenou pozicie
a zmenou velkosti

- vediet vlozit’ symbol

- vediet vkladat’ blok textu
a forméatovat’ ho (obrysy a
pozicia)

- poznat prostredie programu
LogoMotion

- otvorit’ novy dokument,
ulozit’ dokument

- poznat’ vyznam
ikonomickych znaciek
jednotlivych néstrojov

- vediet kreslit’ ¢iary vol'nou
rukou, priamky, krivky,
utvary : obdiznik, $tvorec,
kruh, elipsa...




Februar

Marec

April

Jun

Polro¢né opakovanie (1h)

5. Tabulkovy editor Excel (5 h)
Vytvorenie tabul’ky (1 h)

Prikazy pre riadky a stipce (1 h)
Kopirovanie a prestuvanie (1 h)
Funkcia: suma, aritmeticky priemer (1
h)

Préca s pracovnym listom (1 h)

6. Rizika technologii (2 h)
Virusy, pocitacova kriminalita (1 h)
Antivirusové programy (1 h)

7. Internet (4 h)

Internet v skole a skola na internete (1
h)

Download — st'ahovanie (1 h)
InStalacia a odinStalécia (1 h)
Program TuxPaint (1 h)

8. Operacné systémy (1 h)
Operacny systém, prostredie OS
a nastavenie (1 h)

Zaverecné opakovanie (1h)

vediet’ pracovat’ s farbou a
odtiefiami, vplnit’ oblast’
farbou, mal'ovat’

vediet’ pracovat’ s ¢ast'ou
obréazku: kopirovat’ , postvat
Cast’ obrazku,...

vediet’ vlozit’ text do obrazku
a pracovat’ s textom

vediet’ mazat’ malé, vel'ké
oblasti

vediet’ vytlacit’ obrazok

vediet vlozit, skryt’, zmazat,
kopirovat’ a zlucit riadky

a stipce tabul’ky

vediet’ kopirovat’ a prestvat’
tabul’ku alebo len jej Cast’ na
I'ubovolné miesto

poznat’ a vediet’ pouzivat’
matematické funkcie suma
a aritmeticky priemer

Vv tabul’kovom procesore
vediet’ kopirovat’ tabul’ku
medzi r6znymi typmi
dokumentov (napr. doc. a
xls)

vediet’ ako vznikaji a ako sa
Siria pocitacové virusy ako sa
odhal’'ujui a odstranuju

vediet’ kto, preco a ako
pacha pocitacovu kriminalitu,
¢o moze sposobit’

vediet’ pracovat’

S antivirovym programom
NOD

ndjst’ stranky s edukacnym
obsahom

vediet’ tieto informacie
vyuzit pri vlastnom
vzdelavani

vediet’ stiahnut’, ulozit’,
nainStalovat’ a odinstalovat’
program, dokument
stiahnut’, ulozit’

a nainStalovat’ program




TuxPaint
poznat prostredie programu
Tux Paint

poznat’ aspon dva opera¢né
systémy (Windows, Linux)
vediet’ pracovat’ v prostredi
operacného systému
Windows (vzhl'ad obrazovky,
praca s oknami)

Spolu: 33 Vh




