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Anotacia

Praca sa venuje praktickej aplikdcii LMS portdlu Moodle na vyucovanie hodin informatiky
a aplikovanej informatiky na obchodnych akadémidch. Okrem vSeobecnych naleZitosti
nastavenia portdlu su jej siCastou aj vzorové pripravy hodin, na ktorych sa LMS Moodle
interaktivne vyuZiva. Zaroven su v tychto pripravich uvedené aj vzorové pokyny tvorby
jednotlivych pomdcok a néstrojov hodnotenia s vyuzitim modulov portélu.
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UVOD

V sticasnosti sa pojem elektronické vzdeldvanie alebo e-learning dostdva do vSetkych oblasti
vychovno-vzdeldvacieho procesu. Ucitelia sa snaZzia implementovat’ jeho prvky do vyucovacich
hodin atak inovovat’ systém odovzddvania vedomosti, znalosti a zru¢nosti. E-learning sa stal
sicast'ou nielen Skolskych vzdeldvacich programov, u¢ebnych osnov ale sa uz priamo zaclenuje
ako progresivna forma do jednotlivych hodin v Casovych vychovno-vzdeldvacich planoch
konkrétnych vyucovacich predmetov. Postupne sa vyc€lefiuje z pozicie metddy, ktord len
napomdha odovzdadvaniu poznatkov, na plnohodnotni modernii formu vzdeldvania.

Mnohi ucitelia aj v sdcasnosti s elektronickym vzdeldavanim len experimentuji. Hladaji
optimdlnu cestu jeho zaclenenia a prostriedky, ktoré by im to umozZnili. Zakladnym predpokladom
uspesnosti vychovno-vzdeldvacieho procesu je jeho efektivnost, teda ako pouzit' ¢im menSie
vstupy, aby bola dosiahnutd ¢im vicSia kvantita a kvalita pozadovanych vystupov. E-learning sa
musi posunit’ z pozicie doplnkovej metédy na post rovnocennej formy odovzdavania vedomosti,
znalosti a zru€nosti, bez pochybnosti o predpokladoch jej uplatnenia. To si vyZaduje aj
systematicky a cielavedomy pristup k elektronickému vzdeldvaniu, k jeho raciondlnemu

a premyslenému v¢leneniu do kaZdodennej prace moderného pedagdga.

Ciel'om mojej prace je poukazat nielen na nezastupitelné miesto elektronického vzdelavania v
systéme stredného Skolstva so zretelom na obchodné akadémie ale nacrtnit’ aj optimdlnu cestu
jeho implementovania do ucebnych osnov vSetkych predmetov cez ukdzku jeho aktivnej aplikacie
na hodinédch informatiky a aplikovanej informatiky na tomto type $kol.

Experimentovanie v oblasti elektronického vzdeldvania je charakterizované Zivelnym
poskytovanim elektronickych Studijnych materidlov, pomocok a informdacii pomocou akejkol'vek
formy komunikdcie prostriedkami informacnych technoldgii. Systematickd implementicia e-
learningu si vyZaduje komplexny pristup a tym aj budovanie ucelenej Struktiry vSetkych zdrojov,
ktoré mdze ucitel’ a Ziak plne vyuZivat. Na tieto ucely st vyvinuté tzv. ,Learning management
systems* (LMS) , ktorymi je moZné e-learning Sirokospektrdlne implementovat do pedagogicke;j
praxe. Stredné Skoly na Slovensku sa snazia ndjst optimdlny systém na implementéciu e-
learningu. Jednym z vel'mi populdrnych a progresivnych LMS je Moodle. Vo svete je v si¢asnosti
na roznych typoch vzdeldvacich inStiticii inStalovanych vyse 80 tisic képii Moodle. Tento LMS
je uprednostiiovany nielen pre jeho prehladnu Struktiru a intuitivnu obsluhu ale aj preto, Ze je
plne zadarmo pristupny v rdmci tzv. komunity otvoreného softvéru.

Praca je rozdelend do dvoch casti. V prvej z nich sa stru¢ne venujem vSeobecnym ndleZitostiam
nastavenia portdlu Moodle pre aplikdciu do vyuovacieho procesu. Nadvizujem na pracu
,»Aplikdcia elektronického vzdeldvania na strednych Skoldch prostrednictvom LMS portdlu
Moodle“, ktort som publikoval v predchadzajicom kole projektu Odborny poradca vo
vzdeldvani. V nej som sa podrobne venoval Struktire a vi§eobecnému manazmentu LMS a jeho
aplikdcie do vyu€ovacieho procesu. Pri tvorbe oboch publikécii som vychddzal zo Stvorrocnych
skisenosti prevadzky tohto LMS na Stkromnej obchodnej akadémii na Petrovianskej ulici
v PreSove. Na pricu s tymto portdlom si zvykli ucitelia aj Ziaci $koly a plne ho vyuZivaji vo
vSetkych oblastiach vychovno-vzdeldvacieho procesu

Druhd cast je venovand ndmetom na vyuZitie jeho Standardnych sicasti na konkrétnych
modelovych hodindch v predmetoch informatika a aplikovand informatika. Ako vzorovy
tematicky celok som vybral pouZivateI'ski obsluhu tabulkového editora MS Excel, ktord je
jednou zo zdkladnych klI'i¢ovych kompetencii absolventa ekonomickych odborov. Vzorové
hodiny sd nosnymi témami tohto tematického celku. Sucastou priprav si metodické postupy ako



pripravit’ jednotlivé sucasti — moduly portdlu z pohl'adu administratora ale aj zo strany ucitela ako
manazéra vyucfovacieho procesu. Z vlastnej empirickej skdsenosti uvddzam najvhodnejSie
pristupy k tvorbe pomocok, aby sa stali efektivnymi a pre Ziakov obl'ibenymi. Sucastou hodin je
aj vytvaranie spitnej vdzby formou zadani a testov, ktoré je mozné v LMS pripravit a plne
vyuzivat. Sucastou prace je priprava tychto ndstrojov hodnotenia a ukdzka ich vyuZivania na
vyucovacich hodinich.

Tato praca ma charakter presne stanovenych postupov, metdd a foriem, ako pripravit a viest
modelové hodiny v predmetoch vyuzitia informa¢nych a komunika¢nych technoloégii. Jej ciel'om
vsak nie je presne definovat’ spravny postup, ale naviest’ u€itelov k vlastnému tvorivému pristupu

k efektivnej a systematickej implementacii elektronického vzdeldvania do vlastnych vyucovacich
hodin.



1 PRIPRAVA LMS PORTALU MOODLE

1.1 Zakladné nastavenia portalu

Moodle je moduldrne orientovany, dynamicky vzdeldvaci systém, preto je ho moZné
Sirokospektrdlne prispdsobit’ konkrétnym vzdeldvacim poZiadavkdm a podmienkam. Je pristupny
v rdmci komunity otvoreného softvéru, teda programov s vol'ne Siritenym zdrojovym kédom a
jeho stiahnutie a inStaldcia je bezplatnd. Pre optimdlnu prevadzku je dolezité mat’ nainStalovand
¢o najnovsiu verziu programu, pripadne, ak Skola Moodle prevddzkuje uz dlhSie, je potrebné, aby
spravca vzdy aktualizoval portdl aktudlnymi podpornymi balikmi, ktoré su takisto zdarma
poskytované tvorcami tohto LMS.

Komplexnej sprive LMS Moodle ako aj jeho podrobnej Struktire a tlohami jednotlivych jej
pouZzivatelov som sa venoval v predchddzajicej praci. Dalej budem uvddzat len strucné
informativne postupy pri oZiveni a prevadzke Skolského portalu Moodle.

Zékladna inStaldcia v sebe zahffia len v§eobecné nastavenia a preto je potrebné prevadzku portélu
koncepcne prispdsobit’. Prvou fazou oZivenia portdlu je preskisanie dostupnosti z akéhokol'vek
miesta s pristupom na internet a to nie len zo Skolskej siete ale aj z externych pristupovych bodov.
Kontrola sa nevenuje len samotnému pristupu a zobrazeniu stranky ale aj rychlosti a spol'ahlivosti
pripojenia so Standardnymi prevddzkovymi nastaveniami. Ak je server s LMS umiestneny priamo
v Skolskej sieti, sprdvca musi preverit spolahlivi dostupnost’ zintranetu a internetu, teda
zabezpecenie rychlosti a plynulosti bez vypadkov a strdt prenosu. Ak Ziaci alebo ucitelia maji
pomalSie pripojenia, musime akceptovat aj tento jav av dal§ich fizach nebudeme portdl
obohacovat’” doplnkovymi balikmi, ktoré by mohli spomalit’ jeho prevddzku atym aj pristup
k jednotlivym modulom.

Dolezitou sicastou preverenia funkénosti je kontrola bezpecnosti portdlu. Moodle v sebe zahina
niekol’ko spolahlivych bezpecnostnych prvkov ale primdrne musi byt oSetreny databazovy
a www server, na ktorom sa LMS nachddza. Akékol'vek slabé miesto v systéme ochrany moze
viest’ nielen k spristupneniu osobnych udajov pouzivatelov ale aj nefunk¢nost’ portdlu, pripadne
stratu dat, ktoré si na LMS umiestnené. Moodle ma Standardne nastaveny rad bezpe¢nostnych
opatreni, ktoré sa neodpori¢a menit. NajdoleZitejSimi su pristupy zvonka pomocou
vyhl'addvacov, umoZnenie pristupu externych serverov k ddtam portdlu apod., ktoré su
v zékladnych nastaveniach zakazané. Spravca nesmie zabudat’ ani na zabezpecenie jednotlivych
profilov, najmi neviditeInost” osobnych tidajov ostatnymi pouZivateI'mi a politiku tvorby hesiel.
Nastavenie umoziuje len tvorbu hesiel nad 8 znakov, pricom minimdlne jeden znak musi byt
nealfanumerického charakteru, ¢islo a vel'ké pismeno. Pre pouZzivatel'ov je vytvorenie vlastného
hesla tymto komplikovanejsie ale z hl'adiska bezpec¢nosti to méd opodstatnenie pred utokmi formou
generovania hesiel a padu systému h hl'adiska zahltenia poziadavkami (request flooding). Spravca
musi ndsledne sledovat’ pristupy na portdl z roznych DNS serverov aIP adries a pravidelne
sledovat’ portél tvorcov Moodle, kde sa uverejnuju bezpecnostné baliky, ktoré zvysSuji uz aj tak
vysoku bezpecnost’ celého systému.

Moodle je prisposobeny pre vyuZitie v Standardnych technickych a programovych podmienkach.
Dnes uz ktorykol'vek pocitac, ktory nie je star$i ako 8 rokov bez problémov zvliddne zobrazenie
a pricu so strankami LMS. Aj najnovsie verzie si schopné pracovat’ so starSimi internetovymi
prehliada¢mi, ale v tomto pripade prave pre zvySend spolahlivost’ je potrebné na vSetky Skolské
pocitaCe, z ktorych je pristup na internet a na portdl nainStalovat’ najnovsie verzie programov na
prezeranie www stranok, prezeranie PDF stborov a multimedidlne prehravace.



V d’alsej faze je potrebné moduly portalu nakonfigurovat’ presne podl'a konkrétnych vzdelavacich
poziadaviek. Doraz sa musi klast’ na fakt, Ze uz od zaciatku musi byt’ spravcovi jasnd komplexnd
koncepcia postupného rozvoja portdlu a potrebnych déat. Akdkol'vek podstatnejSia zmena
v neskorSom Case je pre systém ale aj pre pouZivatel'ov problematicka.

Zdanlivo nepodstatnym nastavenim je vzhl'ad prostredia, ktory bude pre pouZzivatel'a zakladnym
navigatorom pre pouzivanie portdlu. LMS poskytuje rad vzhladov, ktoré prisposobia stranky
z hladiska grafiky, estetiky ale aj funk¢nosti. Spravca okrem predinstalovanych vzhl'adov méze
so stranok tvorcov zadarmo stiahnut' iné Sablony. Musi vSak brat ohlad na primeranost
a striedmost’  graficky anenardSania  prehladnosti. Odpori¢am pouZivanie vzhladu
z predinStalovanych Sablon s pouZitim nendrocnej grafiky v podobe loga Skoly, primerane]
farebnej skdly, typov pisma apod. PouZitie vhodnej grafiky potom sprehladni pouZivanie
a dolezitost’ tohto nastavenia sa odrazi aj v obl'ibenosti navstev portalu.

Zékladnymi modulmi v LMS Moodle st kurzy usporiadané do skupin. Spravca portdlu musi sa
vopred dohodnut’ na ich Strukture tak, aby boli usporiadané ¢o najprehl'adnejsie, aby pouzivatelia
sa rychlo aefektivne dostali k potrebnym informacidm a nemuseli sa preklikdvat cez rdzne
zdanlivo hierarchicky usporiadané linky. Sprdvcovia portdlu vytvaraji rozne Struktiry kurzov
vzhl'adom na ich obsah azameranie. V LMS, ktoré si prevddzkované na strednych Skolach
prevldda Struktira skupin kurzov podla jednotlivych vyu€ovacich predmetov a samotné kurzy su
venované jednotlivym tematickym celkom. Tento systém sa osvedcil pri pristupoch pouZivatel'ov
pri prelinani tematickych celkov medzi ro¢nikmi alebo pre Ziakov, ktori potrebuji preopakovanie
uciva alebo kompletiziciu poznatkov ako pripravu pred maturitnymi skiiskami. Clenenie kurzov
na jednotlivé ro¢niky, ktoré sa ojedinele tieZ vyskytuje na stredoSkolskych portdloch
elektronického vzdeldvania sa neosvedcilo, kvoli tazkopadnejSej orientdcii pouZivatel'ov
a komplikovanej moZnosti zdiel'ania jednotlivych informécii v kurzoch.

1.2 Pouzivatelia portalu a ich roly

PouzivateImi portdlu budd vSetci Ziaci a ucitelia Skoly. Ak ma Skola mensi pocet Ziakov
je to Casovo ndrocné a tak vhodnejSou metddou je poskytnit’ ich vytvorenie pouZzivatelom.
Moodle umoziuje otvorenie tejto moznosti v module Spravovanie autentifikacie. Vhodné
je, aby sa vytvdranie uctov uskutocnilo pod dohl'adom spravcu alebo ucitela informatiky, aby
sa zabezpecilo uvadzanie pravdivych informécii pre identifikdciu a komunikdciu s nimi
prostrednictvom spolahlivych emailovych schranok. Pred vytvoreni uctov si musia Ziaci
vytvorit’ emailové schranky na osvedCenych verejnych emailovych serveroch s dlhoro¢nou
medzindrodnou skdsenostou. Schranky na lokdlnych chatovacich portdloch alebo socidlnych
sietach sa neodporicaju a to vzhl'adom k vysokej nespol'ahlivosti prijimania sprav a ¢astym
vyskytom SPAMu v tychto schrankach. Ziaci mdZu tieto schranky ziroven vyuZivat' aj na
komunikaciu so Skolou, triednymi uciteI'mi a podobne. Ucitelia si vytvoria takisto schranky
na spolahlivych poStovych serveroch alebo mézu pouZzivat’ schranky, ktoré maji vytvorené na
Skolskom serveri, pripadne iné schranky, ktoré pouzivaji na sluZobni komunikiciu. Po
vytvoreni vSetkych schranok spravca servera moznost’ samostatného prihldsenia pouZzivatel'ov
uzatvori.

V nasledujicej faze musi spravca podrobne urcit’ politiku prav jednotlivych pouZzivatelov.
Tato politika s v Moodle nazyva pridelovanie roli. Standardne v tomto LMS existuju tieto
roly:



a. Administrator — ma neobmedzené prava aspravuje cely portal.
Spravca moze pridelit’ pradva manazéra aj viacerym pouzivatel'om tak,
aby rozdelil jednotlivé funkcie spravy.

b. Manazér vytvara nové kurzy, uruje prava pouZivatelov v kurzoch
amoze ucit’ v nich. M4 pristup k ich sprave, teda je subadministrator
portalu.

c. UCcitel’ s pravom udprav ma vsetky prava v ramci kurzu, poskytuje
materidly, informdacie, mdze Studentov testovat’ a hodnotit. Urcuje
Struktdru samotného kurzu, vzhl'ad jednotlivych jeho sicasti a moZnosti
pouzitia jednotlivych modulov v rdmci neho.

d. Ucitel’ uci v kurze, hodnoti, ale nemdze menit’ jednotlivé aktivity
a spravanie sa portdlu v ramci kurzu.

e. Student je pouZivatel' kurzu, mé pristup k poskytovanym materidlom
a svojmu hodnoteniu, ktoré mu poskytne ucitel’ alebo tvorca kurzu.

f. Skupina je mnoZina pouZivatel'ov, ktorym mdzZe sprdvca alebo
manazér urcit spolocné charakteristiky ich roli, napr. ucast
v jednotlivych kurzoch, pristup k materidlom a pod.

g. Host je verejny pouzivatel’, ktory ma pristup len k divodnej stranke
ak velmi obmedzenému mnoZstvu informdacii. ZvdcSa md host
moznost’ prezerat’ demonstracné aktivity v kurzoch, pripadne napr.
reklamné materidly na uvodnej stranke.

Kazdy novovytvoreny profil md pri priradeni do kurzu automaticky rolu Studenta. Spravca
portalu prideli najprv prava manazérov a ucitelov do jednotlivych kurzov. Tym ucitel'om,
ktori uz majd skusenosti s elektronickym vzdeldvanim, alebo maji jasnd koncepciu prace
s portdlom, prideli prava Ucitel'a s prdvom uprav, ucitelom bez skisenosti s akymkol'vek
LMS prideli prava ucitela. V d’alSej Casti administrator a manaZéri v spolupréci s ucitel'mi
priplavia jednotlivé kurzy na pouZivanie. Odporic¢am vyskusSanie pristupu do kurzov
a Studijnym materidlom tak, Ze ucitelia s podobnymi predmetovymi aprobdciami budu
navzdjom Studentmi v ,kolegovom‘ kurze, aby simulovali pricu Studenta a vychytali chyby,
ktoré moZu nastat’ pri oZivovani kurzu. V poslednej Casti tejto fazy administrator prideli roly
Studenta pre konkrétne kurzy jednotlivym Ziakom. Ak je Ziakov na Skole vela, mdze vytvorit
aj tzv. Globdlne skupiny, ¢o su skupiny Ziakov, napriklad z jednej triedy alebo ro¢nika
a zapisanim globdlnej skupiny do kurzu sa automaticky zapiSu vSetci Ziaci, ktori do danej
skupiny patria.

Po uskuto¢neni tychto krokov mozno povedat, Ze LMS Moodle je pripraveny pre pouZivanie
na Skole. V prvych tyZdioch odpori¢am, aby sprivca intenzivne zberal informdcie
o prevadzke a pristupe na portél, aby mohol operativne odstranovat’ pripadne nedostatky. To
isté plati aj ouciteloch, ktori mdéZzu dotvarat’ kurzy a opravovat chyby, ktoré sa mdzu
vyskytnat’.

V nasledujicej kapitole uvddzam konkrétne vybrané vzorové hodiny pre vyuzitie Moodle na
vyucovanie informatiky na obchodnych akadémiach. KI'icovou rolou v LMS je rola ucitel’a,
ktory ma moznost’ dprav jednotlivych kurzov. Tieto vzorové hodiny su prakticky aplikované
na jestvujicom aplne funkénom portili Moodle Sukromnej obchodnej akadémie na
Petrovianskej ulici v PreSove. Portdl je v prevadzke uz Stvrty Skolsky rok. Ucitelia a Ziaci
Skoly si na neho zvykli a aktivne ho vyuZivaji v 31 kurzoch (vid’ priloha €. 1).



2. Priklady vyuzitia LMS Moodle na vyucovacich hodinach v tematickom
celku Pouzivatel’ska obsluha MS Excel

Praca s tabulkovym editorom je jedna z klicovych kompetencii absolventa obchodnej
akadémie podla Stitneho vzdeldvacieho programu ISCD3A aje sucastou Skolskych
vzdeldvacich programov ekonomickych Studijnych odborov. Prica s tabul’kami sa vyZaduje aj
v praxi priuplatneni absolventov v rdéznych oblastiach administrativy, ekonomickej
a uctovnej agendy ale aj v riadeni roznych podnikov a institicii. Aktivna praca s tabul’kami je
aj kl'i¢ovou kompetenciou pre Stidium na r6znych typoch vysokych kol a univerzit.

Casovy vychovno-vzdeldvaci plan, ktorého sdcastou je praca s tabulkovym editorom MS
Excel sa realizuje na naSej Skole v 2. roCniku v predmetoch informatika a aplikovana
informatika. Rozsah tematického celku je 14 vyucovacich hodin v predmete informatika a 14
hodin v predmete aplikovand informatika, priCom v prvom znich je doraz na vedomosti
a znalosti, druhy sa venuje praktickej aplikdcii a rozvoju zruc¢nosti v tvorbe tabuliek a grafov
v editore.

Vyucovacie hodiny sa realizuji v odbornej ucebni informatiky, ktord je vybavena
multimedidlnymi pracovnymi stanicami s pripojenim na lokdlnu pocitacovi siet’ a internet.
Ziaci okrem pristupu na portdl maji moZnost ukladania dat na $kolsky stiborovy server do
prieCinkov, ktoré su sucastou ich prihlasovacich profilov. Stcastou ucebne je ucitel'sky
pocitac s dataprojektorom a projekénym platnom.

Taziskom vyugby st zruénosti v MS Excel, ktory je st¢astou balika MS Office 2007 alebo
2010, ktoré su v sucasnosti najpouzivanejSimi balikmi kanceldrskeho softvéru u nas.
Vzhl'adom na eSte pomerne Casty vyskyt balikov v starSich verzidch, hlavne MS Office 2003
je sucastou hodin aj komparicia editorov zo starSich anovSich verzii s vymedzenim
zakladnych rozdieloch v prostredi a obsluhe tychto editorov. V zdvere¢nej faze tematického
celku je aj ukdZka prace s konkurencnym kancelarskym balikom Open Office a poukdzanie na
rozdiely prace s nim, oproti MS Excel.

Po absolvovani tematického celku by mal Ziak mat’ tieto vedomosti, znalosti a zru¢nosti:

- spustenie editora zmenu Start, panela néstrojov Rychle spustenie a z pracovnej
plochy,

- orienticia v prostredi editora s presnym lokalizovanim a pomenovanim jednotlivych
jeho stcasti,

- ulozenie suboru s tabulkami a grafmi v Standardnych a najbeZnejSie pouZivanych
formatoch,

- otvorenie a import dit so Standardnych a rozsirenych bezne pouZivanych zdrojovych
suborov,

- nastavenie strany a préaca s hlavickou a patou dokumentu,

- tla¢ dokumentu s nastavenim poctu stran a kopii,

- nastavenie vSetkych atribitov formétu bunky s dérazom na ¢iselny format,

- nastavenie vzhl'adu tabul’ky, zarovnanie, mriezka, vypli buniek,

- préca s blokmi a objektmi, ich kopirovanie, presivanie a vymazanie,

- praca s obrazkami a automatickymi tvarmi v dokumente,

- vyhladdvanie a nahradenie ret'azca znakov,

- automatické vyplhanie radov buniek podl'a zadanych kritérif,

- pouzitie Standardnych anajviac vyuzivanych funkcii, ich sprdvnu aplikdciu na
konkrétne tabul’ky,



- tvorba vzorcov so spravnou syntaxou podl'a matematickych a Statistickych pravidiel,

- vhodné kombinovanie funkcii a vzorcov podl’a podmienok zadania,

- vyber vhodného grafu a jeho umiestnenie v dokumente,

- editovanie vlastnosti osi grafu, legendy a nazvu grafu,

- pouzitie automatického filtra, skryvanie a odkryvanie riadkov, stipcov a harkov,

- vhodné vyuzitie a vytvorenie kontingenc¢nej tabul’ky podl'a zadania,

- pouzitie tabul’ky a grafu z dokumentu v inych aplikdcidch MS Office s dérazom na
MS Word a PowerPoint.

Priprava LMS na tento tematicky celok je v kompletizdcii vyuZitia jednotlivych jeho
modulov. Odporicam si jednotlivé Casti pripravit vopred a potom len volit’ ich postupné
zobrazovanie pouZivatelom podl'a preberanych tém. Pri vytvarani kurzu je najvhodnejSie
zobrazenie tematického formatu, aby pouzivatelia mali mozZnost rychlej orientacie
v tematike a zadaniach.

V nasledujicich kapitoldch sa budem venovat’ konkrétnym ciastkovym témam a vzorovym
hodindm s priamym vyuzivanim LMS pri vyucovani ale aj domécich pripravach Ziakov.
Jednotlivé vzorové hodiny si len vyberom z tematického celku, aby ¢o najvhodnejSie
motivovali ucitelov pri vyuzivani elektronického vzdeldvania na svojich vyucovacich
hodinéch.

Formétovanie buniek je jednou s nosnych tém pri pouZivatel'skej obsluhe tabul’kového editora
MS Excel. Ucitel musi klast’ déraz na dokonalé zvladnutie uc¢iva vzh'adom na to, Ze spravne
naformdtované bunky priamo ovplyviiuji pozadované vystupy, vzhlad a orienticiu
v tabul’kdch. Téma je rozdelend do dvoch vyucovacich hodin, pricom prvd je venovana
nadobudnutiu znalosti a vyskudSaniu si priace s formdtom a druhd opakovacia, so zadanim
z danej témy.

Pozadovanymi vedomostami, znalostami a zru¢nostami Zziakov s zvladdnutie otvorenia
nového alebo uZz existujiceho suboru aprica sblokmi a objektom, jeho kopirovanie,
prestvanie a vymazanie. Tieto znalosti a zru¢nosti st vysledkom predchadzajicich hodin.

2.1 Uc¢ebné materialy a pomocky v tematickom celku Format bunky

Poskytovanie Studijnych materidlov je jednou zo zdkladnych uloh pre splnenie interaktivity
elektronického vzdeldvania. V sic¢asnom rozvoji implementécie informacnych technolégii do
vyuCovania podnietili mnohych ucitelov vytvarat rdzne ucebné pomocky, ktoré su
distribuované ziakom pomocou rdéznych médii. NajcastejSie su to prezenticie PowerPoint,
textové dokumenty alebo www stranky. Tie si Ziaci mdzu pozriet on-line pomocou
prehliadaCov a pripojenia na internet, distribticiou v Skolskej pocitacovej sieti alebo ucitelia
skopiruji pomocky na pamit'ové média Ziakov, ktoré st ur¢ené na samostidium.

K tvorbe materidlov nesmie uéitel’ pristupovat’ Zivelne. Casto prevlada situdcia, Ze ugitel
potrebuje rychlo pripravit materidl pre Ziakov a v Casovej tiesni zvoli metédu pouzivania
roznych, prevazne internetovych zdrojov. Potom takyto S$tudijny materidl mdZe byt
nekoncepcny a tym aj pre ziakov nezaujimavy. Zikladnym pravidlom vytvorenia Studijného



materidlu je jeho priprava pre konkrétne skupiny zZiakov s ohl'adom na Specifika vyucovacieho
procesu a vyspelost’ Ziakov z hl'adiska ich doterajSich vedomosti, znalosti a zru¢nosti ale aj
z hl'adiska ich intelektudlnych schopnosti.

Tak ako pri tvorbe Standardnej vyuCovacej hodiny ucitel dodrziava zdkladné didaktické
principy, musi tieto principy aplikovat aj na Studijné zdroje pre Ziakov. Zdkladnymi
charakteristikami teda su:

a. ZrozumitePnost’. Studijny materidl musi byt pre Ziaka zrozumitelny. Struktira by
mala byt’ prehl'adnd, aby sa v nej mohol orientovat’ rychlo, bez zbytocnych selekcii
potrebnych a menej doleZitych faktov. Slovnik, ktory ucitel’ pouziva musi byt’ v silade
s vedomostami a znalostami Ziakov, pre ktorych je materidl ureny. Nové pojmy
musia byt dostatocne vysvetlené. Nie je vhodné k novym pojmom pripdjat’ externé
odkazy na verejné slovniky. Ziak v danom momente nemusi mat’ spolahlivé
pripojenie na internet, mdZe si stibor prezerat’ bez pripojenia, tzv. off-line spdsobom
a vtedy sa k vysvetleniu pojmu nedostane. V nasom pripade pri vysvetl'ovani formétov
bunky a neskor aj funkcii a vzorcov musime pouZivat' Standardné pojmy, ktoré su
zahrnuté v pomockach pre operacny systém Windows a programy balika Office.
Napriklad nebudeme pouzivat pojem ,lista s tla¢idlami, ked’Ze sa tato Cast’ editora
nazyva ,,panel s nastrojmi.

b. Princip od jednoduchého k zloZitejSiemu. Strukturdlne by mal obsah byt vedeny od
jednoduchiicho k zloZitej$iemu. Stidium by malo Ziaka viest k postupnému
pozndvaniu a tym ho aj motivovat’ k d’alSiemu pokracovaniu v uceni sa pomocou takto
pripravenej pomocky. Je dobré na zaciatku kazdej pomocky uviest’ obsah, pripadne
linky na konkrétne Casti alebo kapitoly. Napriklad v prezentacidch, ktoré si pripravime
je dobre viuvodnom snimku uviest struny obsah prezenticie vymenovanim
potrebnych nastaveni formdtu, alebo v d’alSej prehl'ad pozadovanych funkcii, ktoré
budid obsahom vyucovacej hodiny. Pri Struktire funkcii budeme postupovat’ od
jednoduchych funkcii k zloZitejSim.

c. Obsahova jednotnost’. Pomocka musi byt obsahovo jednotnd. Ucitel pri jej tvorbe sa
nesmie odklonit’ od preberanej témy. Stdva sa, Ze pri pouZiti externych zdrojov je Ziak
neimyselne presmerovany k Stidiu inych materidlov, ktoré nemusia suvisiet
s preberanou témou a tym sa strati kontinuita samostidia. Ziak nebude schopny sim
posudit’ efektivnost’ takéhoto vzdeldvania a pomdcka sa stane pre neho neatraktivnou.
V naSom pripade nebudeme odkazovat’ na pomocnika MS Excel, ktory je k dispozicii
on-line na stranke spolo¢nosti Microsoft, alebo na externé féra, cez ktoré moze Ziak
preklikanim stratit’ kontinuitu vzdeldvania sa v danej problematike.

d. Kbvalitné technické spracovanie. Materidl musi byt’ spracovany tak, aby Ziak nemal
problém s jeho pouzitim v Standardnych podmienkach. Nielen Ze sibor musi byt
spolahlivo otvoritelny na r6znych typoch pocitacov a zariadeni, na ktorych je portal
mozné pouzit’ ale musi sa tu brat ohl'ad aj na CitateI'nost’ textov, kvalitu obrdzkov,
fotografii, animécif a videa. Napriklad dnes mnoho pouZivatel'ov pracuje s prenosnymi
pocitacmi s malymi obrazovkami alebo si pomdcku moze Studovat na tablete, Ci
smartféne. To si vyzaduje pouZivanie Standardnych typov pisma s vdcSou velkost'ou,
prehladnost’ v ramci jednej obrazovky, pouzivanie dostatocne velkych animécii,
pripadne videa s dostatoCnym rozliSenim. V naSom pripade pouZijeme v prezentacii
len strucné vysvetlenie jednotlivych funkcii s obrazovkovymi vystupmi priamo
v snimkach, aby sa Ziak mohol paralelne orientovat’ aj v samotnom editore pri
vyskusani si jednotlivych formatov buniek, tvorby vzorcov a funkcif editora.



Moodle ako interaktivny vzdeldvaci portal poskytuje moznosti umiestnenia materidlov priamo
v kurzoch. Pri vyuZivani tematického formdtu umiestiujeme pomodcky v hornej casti
tematickych casti, aby Struktdra bola pre Ziaka jednotnd a prirodzene postupnd. Vyhodou
umiestnenia ako linky je priamy pristup, moZnost’ otvorenia a prace s nimi vSetkymi Ziakmi,
ktori si zapisani v kurzoch alebo, ktorym to povoli administrator, manazér alebo ucitel
s pravom tprav. LMS Moodle umoZiiuje v kurzoch tieto Zdroje:

a. Adresar je odkaz na prieCinok, v ktorom sa nachddzaji subory, ktoré chce
ucitel’ poskytnit’ Ziakom na Stddium

b. Balik IMS. je balik materidlov, ktoré su vytvorené pre publikovanie a
pouzivanie vo viacerych platformdch elektronického vzdeldvania, vrétane
LMS Moodle. M6Zzu obsahovat www stranky, prezenticie, multimedidlne
subory, interaktivne animované stbory apod. Podmienkou je vytvorenie
takéhoto balika pomocou Specializovanych programov. Ak ucitelia pouZzivali
iny systém elektronického vzdeldvania, m6Zu potrebny materidl exportovat’
ako IMS balik a potom je tento zdroj pouZziteIny aj v LMS Moodle.

c. Nadpis je akykol'vek textovy popis vnitri sekcie pre tému. VyuZiva sa na
nazov sekcie ale je mimoriadne vhodny aj na akykol'vek vysvetl'ujuci text
k materidlom, zadaniam, testom a podobne. Vysvetlenia si vhodné najmi pre
ziakov, ktori eSte nemaju s Moodle skudsenosti alebo charakter materidlu si
vyZaduje Specificky postup, nastavenia pocitaca a pod.

d. Stranka je Standardny typ www stranky, ktord sa v LMS vytvdra pomocou
jednoduchého editora, ktorého pouZivanie zvlddne aj zacinajici pouZivatel.
V stranke modze umiestnit’ rdzne texty, tabulky, obrdazky a odkazy na iné
objekty a www stranky. Vytvorenie stranky je velmi progresivny typ
Studijného materidlu. Pekne a prehladne vytvorené stranky Ziaci vel'mi radi
pouZzivajui a spol'ahlivo sa v nich orientuju.

e. Subor je najdoleZitejsSi modul pre poskytovanie Studijnych materidlov.
Pomocou tohto modulu sa nahraji sibory prezenticii, textovych dokumentov,
PDF stiborov, ktoré si mdze ziak stiahnut’ do svojho pocitaca a pracovat’ s nimi
off-line alebo priamo Studovat’ pomocou ich otvorenia. Je doleZité, aby subory
mali Standardné formaty aplikdcii, ktoré sa nachddzaju aj v pocitacoch Ziakov,
aby s ich otvorenim nemal nikto problém. Napriklad, ak zdroj pouZijeme stubor
MS Excel z balika 2007 a novSieho, moZe byt pre pouzivatelom starSich MS
Office necitatelny, resp. jeho otvorenie je potom podmienené inStaldciou
konverzného programu. To isté plati aj pre iné aplikécie, napriklad prezentacie
MS PowerPoint, PDF stibory alebo textové dokumenty.

f. URL je odkaz na akikol'vek externi www stranku. Na internete sa nachddza
mnoZstvo zaujimavych materidlov alebo pomocok, ktoré mozu byt vhodnym
doplnkom pre Stidium. Ucitel musi ale dbat o vhodnost materidlu pre
vyucovanie, najmé na ich doveryhodnost’ a naro¢nost’.

Priprava kurzu bude spocivat’ v preh'adnom umiestneni Studijnych materidlov a zadani, aby
Ziaci mohli s nim aktivne pracovat na hodine a pri domécej priprave. U¢ebnym materidlom
bude prezenticia, ktord pouzijeme na hodine a zaroven ju umiestnime na portdl ako PDF
dokument. Tym bude zabezpecend moZnost’ jej Stidia nielen na pocitacoch vybavenych MS
Office ale aj na staniciach so systémom Linux alebo inych zariadeniach ako tablet, ¢i
smartfén. Zaroven bude materidl ochrdneny pred neZiaducou editiciou a neopravnenym
kopirovanim jeho obsahu.



Prezenticia sa bude skladat’ zo snimok, v ktorych bude kazda zdloZka rozobrana s ukazkou
vzhl'adu aheslovitym uvedenim vyznamu funkcii. Kladieme doéraz na prehladnost’.
Odporicam zachovanie jednotnej Sablony prezenticie pre cely tematicky celok vzhl'adom
k lepSej orientécii pre Ziaka a ucitel’a. Prezentdciu uloZime aj vo formate PDF a nezabudneme
ju pridat’ ako zdroj do kurzu (vid’ priloha ¢. 2). Origindlnu prezenticiu si moézZzeme uloZit
v svojom profile do sekcie Moje sikromné sibory, odkial’ je praktické ju priamo na hodine
otvorit’.

Stbor priddme v zobrazeni Zapnut® upravovanie v menu Pridat’ zdroj, To obsahuje
nasledujice nastavenia (vid’ priloha €. 3):

a. Meno uvadzame ako ndzov linky, na ktord ziak klikne pre zobrazenie siboru

b. Opis je stru¢nd charakteristika daného zdroja. V beZne pouZivanych prehliadacoch nie
je viditeIny ale pouziva sa najméd pre zobrazenia na inych zariadeniach ako je
Standardny pocitac.

c. Vybrat sibory. Pomocou okna pre vyhladanie avlozenie stborov ulozime
prezenticiu v PDF forméte. Funkcia umoziuje aj pridanie viacerych suborov, ak by
sme prezentdciu potrebovali roz€lenit. V naSom pripade by to skomplikovalo pricu
s tymto siborom.

d. Zobrazit’. Toto nastavenie je vel'mi dolezité, pretoze urc¢i, akym spdsobom sa zobrazi
subor Ziakom. Na vyber je viacero mozZnosti, automatické zobrazenie sa prisposobi
nastaveniam prehliadaca, stiahnutie siboru nie je vhodné pre prezenticiu, pretoze
priniti Ziaka odkopirovat’ sibor na cielovy pocitac. NajvhodnejSou volbou je
zobrazenie v novom okne, ¢im prehliada¢ priamo otvori PDF subor bez nutnosti
klikania na iné funkcie a zaroven ostane otvorené aj zo okno prehliadaca, v ktorom je
ziak prihlaseny do nasho LMS.

e. VolitePné zobrazenie urci, ¢i zdroj bude ziak vidiet'. Toto nastavenie sa da aplikovat
aj z hlavnej stranky kurzu samostatnou ikonou pri nazve zdroja.

2.2 Pouzitie modulu Zadania v tematickom celku Format bunky

Dal§fm vyuZitym modulom budii zadania. Pre nase hodiny pripravime tri zadania. Prvé
zadanie je skuSobné, kde Ziaci nadobudni zdkladné zrucnosti vo formatovani buniek
a tabul’ky. Druhé bude vedené ako domadca tloha a tretie Ziaci vypracujui na hodine venovane;j
opakovaniu. Vyuzijeme pritom modul Prenosu jedného siboru. Pre Ziakov je menej narocny
ako Pokrocilé prenasanie siborov apre ucitela su takto ulozené zadania jednoduchsSie
hodnotitelné.

Domaicou tlohou bude vytvorenie rozvrhu hodin danej triedy tak, aby sa dal pouZit na
vytlacenie. Bunky musia byt upravené a tabul’ka umiestnend uprostred strany s orientaciou na
Sirku.

Predmet: Aplikovand informatika
Ro¢nik: Druhy
Tematicky celok : PouZivatel'skd obsluha MS Excel
Téma hodiny: Format bunky
Ciel’: Nadobudnit’ komplexné zru¢nosti v naformatovani buniek
a tabuliek
Specifické ciele : - pochopit’ vyznam sprdvneho formatu buniek pre vystupy
z tabuliek




- vediet spustit’ funkciu z panela nastrojov a z kontextového
menu

- urcit’ a pouZzit’ spravny format ¢isla pre konkrétne zadanie

- efektivne vyuZivat’ zarovnanie, zlu¢ovanie a zalamovanie

- vyuzit typ a farbu ¢iar a vyplil buniek

Medzipredmetové vzt'ahy:

uctovnictvo

Matematika, hospodarske vypocty, ekonomické cvicenia,

Rozvrh vyu€ovacej hodiny

P(?ce,t Cinnost’ Metédy a formy | Pomocky
minut
5 Organiza¢né ndlezitosti hodiny, Vyklad
obozndmenie Ziakov s cie'mi hodiny
5 Opakovanie uciva z predchadzajicich Samostatnd praca | PC Ziakov,
hodin LAN,
- spustenie editora suborovy
- uloZenie suboru na suborovy server server
- zmena orienticie stranky
- premenovanie harku
- umiestnenie mena, triedy
a aktualneho datumu do hlavicky
dokumentu
20 Formatovanie aktudlnej bunky a buniek Vyklad, PC ucitela,
v bloku demonsStracia, dataprojektor,
- zalozka Cislo (doraz na &iselné samostatnd prica | pripojenie na
formaty, menu, ditum a Cas a text) internet,
- zdloZka Zarovnanie (horizontédlne prezenticia
a vertikalne zarovnanie, zalomenie (Moodle),
obsahu bunky, zlu€ovanie buniek, zoSity Ziakov
smer textu)
- zélozka Pismo (typ, vel'kost, rez
a farba pisma)
- zéloZka Ordmovanie (typ Ciar,
farba, umiestnenie)
- zdlozka Vypln (farba podkladu
buniek)
- zéloZzka Ochrana (uzamykanie
buniek bude stcast'ou hodin na
konci tematického celku)
10 Skusobné zadanie. Vytvorenie Samostatnd praca, | PC Ziakov,
a naformdtovanie tabul’ky podl'a individudlny pripojenie na
dispozicie vyklad, internet,
demonStracia Moodle,
zoSity Ziakov
5 Zadanie domécej dlohy vyklad
- vypracovanie zadania z Moodle
a zaslanie na kontrolu
Ukoncenie hodiny




Po ukonceni hodiny najneskor v ten isty den pripravime zadanie domdcej tlohy a umoZnime
Ziakom jeho vypracovanie a skopirovanie na Moodle. Nesmieme zabudnit' na otvorenie
zadania od momentu jeho zobrazenia az po den pred nasledujicou hodinou, aby Ziaci mali
moznost’ vypracovat’ zadanie ako Standardni pisomni domdcu tlohu a aby sme mali moZnost’
jej vyhodnotenia.

Umiestnenie zadania sa bude skladat’ z dvoch Casti. V prvej z nich umiestnime dispoziciu
zadania - PDF subor, ktoré bude pre Ziakov vzorom, ako maji domécu ulohu vypracovat’
Postupujeme rovnako ako v predchddzajicom pripade. Druhou c¢astou bude nastavenie
zasielania siborov na vyhodnotenie. Modul vyberieme z menu Vybrat’ aktivitu, funkcie
Preniest’ jeden stbor (vid priloha ¢. 4). V okne modulu nastavime:

a. Nazov zadania je popis na linke, na ktort Ziak klikne pre zaslanie stboru.

b. Popis je dolezita Cast, ktord sa zobrazi nad moznost'ou zaslania siboru. Odpori¢am
opisat’ postup na zaslanie stiboru, pripadne doplnit’ o zdkladné néleZitosti zadania, ako
format a ndzov suboru a podobne.

c. Dostupné od a Datum, do ktorého treba zaslat’ zadanie si dve nastavenia, ktoré
urcuju otvorenie a zatvorenie moznosti zasielat’ zadanie. Pri otvoreni Moodle pouZije
aktudlny ditum a Cas, zatvorenie zasielania je vhodné dat’ den pred nasledujiicou
vyucovacou hodinou, aby sme mali dost’ Casu na vyhodnotenie zadania.

d. Znamka je $kila, v ktorej sa bude zadanie hodnotit. Standardne je nastavend na
percentudlnu dspesnost’ ale je mozné zvolit’ aj ind Skalu.

e. Povolit’ opiatovné odovzdanie zadania umozni Ziakom zaslanie stiboru viackrat,
pricom predchddzajuci stibor sa prepiSe novym. Ak ucitel’ chce zamedzit’ kopirovaniu
nekompletnych siborov, deaktivuje toto nastavenie a Ziak moZe sibor posielat’ iba raz.
V naSom pripade sme vol'bu opitovného posielania stiborov povolili, aby Ziaci mohli
svoje zadania v pripade potreby opravit'.

f. Posielat’ ucitelom oznamenie o zaslani je zaujimavou funkciou, kedy na email
ucitela st zasielané notifikdcie o odovzdani zadania kazdého jedného Ziaka. Ak ucitel’
chce mat’ prehl'ad o tom, kto zadanie odovzdal a priamym potvrdenim v sprave sa
chce dostat’ k jeho hodnoteniu, tito funkciu povolime. MdzZe to mat’ ale nasledok
zahltenia schranky ucitel'a mnozstvom sprav, hlavne vtedy, ak zadanie je urCené pre
velkd skupinu. Ked’Ze naSe zadanie budi odovzdavat’ Ziaci v priebehu jedného dna,
tito funkciu nepovolime.

g. Viditel’né zobrazenie odkryje alebo skryje linku so zadanim pre Ziakov.

Ucitel' vecCer pred nasledujicou hodinou zaslanie zadani uzatvori a pristipi kich
vyhodnoteniu. Jednotlivé odovzdané zadania sa usporiadaji v prostredi z prehl'adnou
tabul’kou s menom pouzivatel'a a siborom, ktory odovzdal (vid’ priloha €. 5). Subory sa daji
otvarat pomocou kliku na linku s nim a tak aj bez ukladania mdZe ucitel’ prehl'adne otvarat
a hodnotit’ jednotlivé zadania. Mdze ich aj uloZit' na svoj pocita¢ a to bud’ kazdé osobitne
alebo stiahnut’ ich vSetky ako jeden zbaleny subor vo forméte ZIP. Nasledne md mozZnost’
vyhodnotenia suboru v skdle, ktord si ur¢i ale je dobré vyuZzivat Standardne nastavenu
percentudlnu $kélu. V rozsirenych nastaveniach moéZze vyuZit' funkciu zobrazovania zndmok
za zadanie.

Nasledujica hodina je venovana preopakovaniu si vedomosti, znalosti a zru¢nosti
z formétovania buniek. Jej sucastou bude frontdlne opakovanie azadanie na preverenie
zrucénosti vo forme vypracovania tabulky s vyuZzitim réznych formatov buniek a celkového
formatu tabul’ky. Zadanie tlohy musi byt dostato¢ne naroc¢né tak, aby Ziaci ho mohli za 30
minut vypracovat’. Je vhodné kombinovat’ ¢o najviac formatov buniek, zluCovanie buniek ako



aj celkovy vzhlad aumiestnenie tabulky na harku. Vypracovanie mu Ziaci odoslat’ na
hodnotenie na portdl alebo ho skopiruji na Skolsky suborovy server. Ak ucitel’ vyuZije portal,
ma moZznost’ zadania opravit’ aj po vyucovani a priamo ich aj oznamkovat’.

Zadanie odkryjeme az pred zaciatkom jeho vypracovania, aby Ziaci nemali moznost' ho
otvérat’ pred vyucovacou hodinou. Pocas jeho vypracovavania sledujeme individudlnu pracu
ziakov, kde nie je dovolené pouZivanie zoSita, uCebnice, niektorej pomocky z portdlu Moodle
alebo z iného zdroja internetu. Odpord¢am na Cas vypracovdvania zadania docasne skryt
prezentéciu, ktord sme pouZzili pri vyklade uciva.

Predmet: Aplikovand informatika

Ro¢nik: Druhy

Tematicky celok : Pouzivatel'skd obsluha MS Excel

Téma hodiny: Format bunky

Ciel: Preopakovat’ komplexné zru¢nosti v naformétovani buniek
a tabuliek

Specifické ciele : - preopakovat’ zru¢nosti a navyky pri formétovani buniek a

tabul’ky

- vypracovat’ zadanie podla dispozicie

Medzipredmetové vzt’ahy: | Matematika, hospodarske vypocty, ekonomické cvicenia,
uctovnictvo

Rozvrh vyu€ovacej hodiny

P(Tce,t Cinnost’ Metody a formy | Pomocky
minut
5 Organiza¢né ndlezitosti hodiny, Vyklad
obozndmenie Ziakov s cie'mi hodiny
5 Opakovanie uciva z formatovania buniek Riadena diskusia PC ucitela,
- pouZitie prezenticie, strucny dataprojektor,
prehlad funkcii formétovania pripojenie na
v jednotlivych zdlozk4ch, internet,
odpovede na otazky Studentov, tipy prezenticia
a triky (Moodle),
zoSity Ziakov
30 Vypracovanie zadania s dispoziciou Samostatnd praca | PC Ziakov,
z portalu Moodle LAN, portél
Moodle
5 Zadanie domdcej dlohy vyklad
- vypracovanie zadania z Moodle
a zaslanie na kontrolu
Ukoncenie hodiny

Po skonceni hodiny zadanie aj linku na jeho vypracovanie skryjeme, aby uz nebola moznost’
zasahovat’ do vysledkov hodnotenia (vid’ priloha €. 6). Neskor vypracovania vyhodnotime
a na nasledujuicej hodine ddme moznost’ nahliadnutia do hodnotenia alebo odporucime, aby si
vyhodnotenie Ziaci pozreli doma.

Tieto vzorové hodiny mali ukdzat' ako pomocou LMS Moodle efektivne vyuZit' mozZnosti
posielania suborov pre spidtnd vidzbu pri kontrole nadobudnutych zru¢nosti v oblasti
informatiky. VyuZivanie tohto modulu je v§ak omnoho S§irSie. Sibory sa nemusia vyuZivat’ len




ako ndstroj hodnotenia ziakov pocas hodin, pripadne ako domace dlohy ale je efektivne ich
pouzivat’ napriklad aj pre zasielanie projektov, roénikovych prac a pod.

2.3 Tvorba testov v tematickom celku Funkcie v MS Excel

Funkcie avzorce su jednou s najvyznamnejSich sucasti MS Excel. Znalosti ich syntaxe
a zru€nosti pri ich vytvarani si primarnou podmienkou pre ovlddanie pouZivatel'skej prace
s editorom. Ucitel pri tejto t€éme musi kldst’ doraz na kvalitu poddvania informadcii a doslednti
kontrolu pri samostatnych pracach ziakov. Ti musia mat’ znalosti vypoctovych tukonov
z matematiky a to hlavne spravne pouZitie s€itania, od¢itania, ndsobenia, delenia a pouZitia
zatvoriek.

V nasledujicich vzorovych hodindch vyuZijeme okrem zadani aj modul testovania. Testy
maju charakter teoretického preverovania, ale k zvladnutiu problematiky funkcii si vedomosti
z oblasti matematiky zdkladnym predpokladom. Vyhodnotenim a analyzou vysledkov testu
mdZeme d’alej urcit’ smerovanie vyucovacich hodin ku kompletizicii u¢iva z matematickych
operdcii alebo budeme mat’ moZnost’ pokracovat’ v tematike zdokonal'ovania vypracovavania
tabuliek s potrebnymi vystupmi.

Zadania budd pouZivané ako v predchddzajicich ukdZkovych hodindch. Pomocou nich sa
budui preverovat’ zru¢nosti priace s tabulkami pocas hodin apri priprave domécich tloh.
Zadania domdcich dloh sd doleZitou sticastou kompletizacie zru¢nosti. Maji nielen
spiatnovidzobny charakter nadobudnutych zruc¢nosti ale vytvoria objektivny obraz o zvladnuti
uciva.

Test je vel'mi populdrny a Casto vyuZivany modul v LMS Moodle. Vytvorenie testu ako
ndastroja hodnotenia je jednoduché. Tvorcovia ho prispdsobili tak, aby aj pouZzivatel’ s mensimi
skisenostami ho mohol spolahlivo pripravit. Ucitel musi test vytvorit' v dostatocnom
predstihu, pretoze je nanajvyS potrebné jeho vyskuSanie, kontrola spravnosti odpovedi,
bodového ohodnotenia a celkového zndmkovania.

V prvej faze musime urcit vSeobecné nastavenia testu. Ten pripravime z menu Pridat’
aktivitu a s rozbal'ovacieho menu vyberieme moznost’ Test. Otvori sa stranka s prehladnym
zoznamom jednotlivych moznosti (vid priloha €. 7). Z nich je potrebné urcit’:

a. Meno, ktory sa bude zobrazovat’ ako linka v kurze

b. Uvod je popis, ktory sa zobrazi Ziakom po otvoreni testu. V popise je vhodné stru¢ne
uviest sposob pohybu medzi otizkami a systém odpovedania. Ak test bude mat
obmedzeny casovy limit, uvedieme ho.

c. Otvorenie a Zatvorenie testu. Toto nastavenie obsahuje casovy rozsah, pristupnosti
testu pre ziakov. Mdzeme ho presne Specifikovat’ podla ¢asu vyucovacej hodiny,
alebo je moZné ho nastavit’ aZ tesne pred uskuto¢nenim testovania.

d. Casovy limit je presné uréenie asu, ktory maji Ziaci na absolvovanie testu. Ak &as
vyprsi pred uloZenim odpovedi na vSetky otdzky, ostatné otazky sa vyhodnotia ako
nezodpovedané. Pri uréeni Casového limitu musi ucitel’ désledne dbat’ na narocnost’
testu, aby Ziaci mali dostato¢ny €as na vypracovanie vSetkych otdzok s prihliadnutim
na stresové faktory z vykondvania testov ana druhej strane, aby dlhy cas
nespOsoboval to, Ze Ziaci budid zbytoc¢ne listovat uz v zodpovedanych otdzkach,



pripadne si vzajomne poméhat’. Optimalny ¢as na zodpovedanie jednoduchych otdzok
je 30 sekund, zloZitejSich, dopliiovacich nie je viac ako 1 mindta.

e. Povoleny pocet pokusov je zaujimavé nastavenie, kde ucitel mdze povolit' aj
viacndsobné absolvovanie testu pricom vo vyhodnoteni mdZe brat’ do tvahy vSetky
znamky alebo napriklad len najlepSiu zndmku. Ak viacndsobné absolvovanie testu
ucitel’ povoli, mdZze urcit’ Casovy limit medzi jednotlivymi pokusmi. Toto nastavenie
je vhodné pri cvicnom testovani zvladnutia uciva. Pri forme klasického testovania, aky
je v naSom pripade, nie je vhodné aktivovat’ moznost’ vykonania viacerych pokusov.

f. Poradie otazok urCuje ako budud otdzky zoradené v samotnom teste. Mozu byt
usporiadané v poradi ako ich zaddme, ak napriklad pouZivame systém od l'ahSich
otdzok po tazSie. Ak na poradi nezélezi je dobre zvolit' ndhodné poprehadzovanie.
Tato volba sa mimoriadne dobre osvedCuje tam, kde Ziaci maji svoje pracoviskd
blizko seba a bola by moZnost’ opisovania odpovedi. Takto je malo pravdepodobné, Ze
v jeden Cas budd mat’ dvaja Ziaci vedl'a seba rovnaké otazky.

g. Nova strana urcuje, kol’ko otazok bude zobrazenych na jednej obrazovke. Ak zvolime
viacero otdzok, Ziaci budd mat’ tendenciu rolovania obrazovky, ¢o zvyS$i napriklad
pravdepodobnost’” nesprdvnej opravy odpovede, pripadne moznost zobrazenia
rovnakych otdzok na obrazovkach susediacich pocitacov.

h. Zamiesanie v ramci tloh umoziuje ndhodné poprehadzovanie jednotlivych moZnosti
na uzatvorené otdzky. Ak si mozZnosti rovnocenné, znova to zvysuje bezpecnost’
z ohl'adom na komplikovanost’ vzijomného opisovania Ziakov susediacich pracovisk.

i. Adaptivny reZim je zaujimavou formou v rdmci testu. UmoZnuje Ziakovi opravu
odpovede po jej vyhodnoteni tak, aby sdm naSiel alebo napisal taki odpoved’, ktord
bude vyhodnotend ako sprdvna. Tato moZnost' je vhodnd pri cvicnom testovani ale
v nasom pripade by skreslila vysledky atak vo forme klasického testovania je
potrebné ju deaktivovat'.

j.  Moznosti prehladu si volby, ¢o za vyobrazi Ziakovi priamo po zodpovedani otazky,
po ukonceni testu a v celkovom prehl'ade pocas otvorenia testu. MdZeme nastavit, aby
ziak videl nielen svoje, ale aj spravne odpovede. Z psychologického hladiska
neodporicam vyuZzivat zobrazenie spravnej odpovede hned po zodpovedani otdzky,
pretoze horsi Ziak ma po niekol’kych nespravnych odpovediach tendenciu test vzdat'.
Na metédu klasického testovania je vhodné zapnit jednotlivé mozZnosti aZ po
vyhodnoteni testu.

k. Zobrazenie obsahuje moZnosti desatinnych miest v zndmkach, ak napriklad ur¢ime
nizsi celkovy pocet bodov

. VyZaduje sa heslo je ¢asto vyuZivana funkcia. Ziaci pre vstup do testu musia zadat
heslo. Vel'mi vhodne je jej vyuZivanie vzhl'adom k tomu, Ze Ziak aj pri odkryti testu
nemd moznost ho zacat. Ucite] moZe na hodine pred zaciatkom testovania eSte
osobne skontrolovat’, ¢i kazdé pracovisko je pripravené na spustenie testu a potom
odStartovat’ test naraz.

m. Celkova spétna vizba. V tejto moznosti ucitel’ nastavi, ¢o sa vyobrazi pri splneni
percentudlnych hladin vyhodnotenia testu. Odporic¢am vyuzit’ jednotlivé moZnosti na
zndmkovanie s uréenim percentualnej $kdly stupnice. Ziakovi sa po vypracovani testu
priamo v riadku Celkova spitnd vidzba vyobrazi znamka.

Po faze vSeobecnych nastavi testu mdzeme pristipit’ k tvorbe otdzok. Otazky sa daju vytvarat
priamo do konkrétneho testu alebo méZeme vyuZzit moZnost' vytvorenia tzv. Banky otazok.
Téato moznost’ sa odporuca, ak chceme otazky neskor pouzit’ aj v inych testoch a neskor ich
mdZeme z tejto banky vloZit. Ak v banke vytvorime viac otdzok ako pldnujeme v teste
pouzit, Moodle ndm poskytne moznost” vyberu ndhodnych otdzok do testu. Vtedy je mélo



pravdepodobné, Ze ziaci pracujici vedTa seba budi mat rovnaké otizky v jeden Cas na
obrazovke a tak odpada nutnost’ vytvdrania skupin pre jedno testovanie.

Moodle poskytuje na vyber Siroku Skdlu typov otdzok, ktoré mézZeme navzdjom kombinovat’,
aby test bol pre ziakov zaujimavejsi a testovanie objektivnejSie (vid’ priloha €. 8). Pre nés test
zo Standarnych typov vyberieme tie, ktoré je vhodné vyuZit’:

a. Kratka odpoved’ je jeden z najuniverzalnesich typov otazky. VyZaduje si jedno alebo
viacslovnii odpoved’ na zadani otizku. Ziak vpise odpoved’ do riadku na to uréeného.
Pri tvorbe otizky ma ucitel moznost zadania aj viacerych moznych spravnych
odpovedi arozliSovania velkych amalym pismen. Pri jednotlivych moZnostiach
odpovede im musi ur€it’ percentudlnu vahu. Ak vSetky mozné odpovede su spravne,
prideli im vdhu 100%. V tvorbe otdzky je moZnost’ pridelenia zdpornych moZnosti
hodnotenia nespravnych odpovedi. Je to forma trestného hodnotenia ale v Standarnych
typoch testov sa neodporuca.

b. Pravda/Nepravda je Standarny typ uzatvorenej otdzky, kde ucitel’ zadd vyrok a Ziak
musi urcit,, ¢i je pravdivy alebo nie.

c. Viaceré odpovede je najpouZivanejSim typom otdzKky v testovani v Moodle.
Sirokospektralnost’ nastaveni umoZiuje jej bohaté vyuZivanie. Po uréenf otdzky, uéitel
ma moznost' zaddvania moznych odpovedi, z ktorych si Ziak vyberd. Ucitel moze
nastavit’ aj viacero spravnych odpovedi, vtedy sa Ziakovi umozni viacndsobny vyver.
Ak nastavime len jedn spravnu odpoved, Ziak bude navigovany k zaskrtnutiu len
jednej odpovede. Znova je tu moZnost pridelenia percentudlnej vahy jednotlivym
odpovediam.

d. Zhoda je typom, kedy uclitel' ur¢i skupinu otdzok ak nim zodpovedajicu skupinu
odpovedi, pricom ziakovi sa zobrazia otizky na lavej strane a odpovede
v rozbalovacich menu na pravej. Z menu potom vyberd odpovede v prisluSnom
riadku.

Okrem tychto typov st k dipozicii aj d’alSie, ktoré ucitel moze v testoch vyuZzivat. Su urcené
nielen na klasicky typ testovania ale aj na zaddvanie tloh typu Esej alebo vypoctovych tloh,
ktoré je mozné vyuzivat naprikld v matematike, hospodaskych vypoctoch, uctovnictve a pod.
Tieto typy sa nachddzaji v Standardnej inStaldcii Moodle vo verzii 2.0 ale je tu moZnost’ po
dohode so sprdvcom servera aj ich doplnenie o d’alSie typy formou doplnkovych balikov,
ktoré je moZné zadarmo stiahnut’ s portdlu vyvojarov Moodle alebo priamo so stranok tvorcov
tychto balikov. Ich inStaldcia je pre zru¢ného spravcu jendoduchym tkonom. Prikladom
vel'mi zaujimavych doplnkovych typov je ,,.Drug and Drop Matching®, ktoréd je podobna ako
zhoda, s rozdielom, Ze Ziak md moZnost’ tahania odpovede mySou na spravne miesto. Tento
typ vyuzijeme aj v naSom teste. Pre kreativnych ucitelov su k dispozicii aj ré6zne doplnkové
baliky otdzok s moZnostou tvorby hier ako otdzok, ¢o pre Ziakov mzZe byt zaujimavym
spestrenim klasického testovania. Rozne typ kriZoviek, alebo hra ,,hangman* sa dd vhodne
vyuZzit napriklad aj na zdkladnych Skolach.

Po vytvoreni banky otdzok vSetky otdzky, ktoré vyuZijeme v teste postupne vkladdme.
Nésledne vSetkym otdzkam uréime bodové ohodnotenie, teda ich vdhu v rdmci celkového
hodnotenia testu (vid priloha ¢. 9). Systém sdm spocita celkovy pocet bodov, ktory po
vyhodnoteni vypracovania premeni na percentudlnu tspeSnost’ a podla urcenia vSeobecnej
spitnej vizby automaticky vypiSe Ziakovi znamku.



N&S test bude mat’ vedomostno-znalostny charakter. Bude si vyZadovat’ vysokud koncentraciu
na jeho sprdvne vypracovanie, preto sme pripravili iba 10 otdzok. Ziaci budd mat’ na ich
vypracovanie 10 minut. Test bude obsahovat’ nasledujice otazky:

Znenie otazky Typ otazky
Zapis =COUNTBLANK (F4:G15) ndm vréti ... Viaceré odpovede
(s jedinou spravnou)

Vyberte jednu odpoved’

a. Pocet plnych buniek v rozsahu F4 a G15

b. Pocet prazdnych buniek v rozsahu F4 a G15

c. Pocet plnych buniek v rozsahu F4 az G15

d. Pocet prazdnych buniek v rozsahu F4 az G15

e. Pocet buniek v rozsahu F4 a7z G15

f. Podet buniek v rozsahu F4 az G135, ktoré splnajii zadand

podmienku

Na spocitanie plnych buniek z vyberu sa pouZiva funkcia ... Krétka odpoved’

Y e

(Odpoved’ zapise ziak)

Funkcia PRODUCT ... Viaceré odpovede
(s jedinou spravnou)
Vyberte jednu odpoved’

a. vynasobi obsahy vybranych buniek

b. umocni obsahy vybranych buniek

¢. vyndsobi obsah bunky ¢islom 100

d. vydeli obsahy vybranych buniek

e. vydeli obsah prvej bunky z vyberu obsahom druhej bunky

Funkcia MOD ndm vriti ... Viaceré odpovede
(s jedinou spravnou)
Vyberte jednu odpoved’
a. zvySok po deleni buniek vo vybere
b. najcastejSie sa vyskytujicu hodnotu vo vybere
c. strednd hodnotu buniek vo vybere

Zapis =POWER(H14:4) ndm ... Viaceré odpovede
(s jedinou spravnou)
Vyberte jednu odpoved’
a. nevykonad ziadnu funkciu, vrati chybu
b. k ¢islu v bunke H14 pripocita Cislo 4
c. Stvrtd mocninu ¢isla v bunke H14
d. odmocni ¢islo v bunke H14 ¢islom 4
e. Cislo v bunke H14 vynésobi ¢islom 4

Funkcia NOW nam v aktudlnej bunke vrati: Viaceré odpovede
(s jedinou spravnou)
Vyberte jednu odpoved’
a. aktudlny datum a Cas podla svetového ¢asu
b. aktudlny ¢as nastaveny na pocitaci




c. aktudlny ¢as a datum, nastaveny na pocitaci
d. aktudlny datum nastaveny na pocitaci
e. aktudlny ¢as podl'a svetového Casu

MySou potiahnite vyznam jednotlivych funkcii sprava dolava k Drag-and-Drop
funkcidm, ku ktorym patria Matching

LEN — di7ka retazca v bunke

SUM - spocitanie hodnot buniek vo vybere
MODE - strednd hodnota z vybranych buniek
MIN — minimalna hodnota z vybranych buniek
MAX — maximalna hodnota z vybranych buniek
ABS — absoldtna hodnota bunky vo vybere

Funkciu MIN mozZno pouZit’ aj na bunky z textovym obsahom Pravda/Nepravda

Ktory z nasledujtcich zédpisov je spravny, ak potrebujeme previest’ | Viaceré odpovede
operaciu s bunkami v rozsahu B4 a7z B12. (s jedinou spravnou)

Vyberte jednu odpoved’
a. B4;B12
b. B4:B12
c. B4 B12
d. B4 ...B12
e. B4,B12

Zapis =LEN(B12) vréti ... Viaceré odpovede
(s jedinou spravnou)
Vyberte jednu odpoved’
a. pocet znakov zl'ava k bunke B12
b. pocet znakov ret'azca v bunke B12
c¢. nevykona ni¢, vrati chybu
d. spocita vSetky Cislice v bunke B12

Prostredie testu nastavime tak, aby kazda otdzka bola na novej strane v prehliadaci, vytvéra to
prehladnost’ a Ziak mozZe sa plne ststredit’ na vypracovanie kazdej otdzky osobitne (vid’
priloha €. 10).

Test ma preverit’ znalosti identifikdcie a kontroly syntaxe funkcii, preto ho tvoria prevazne
otazky s viacerymi odpoved’ami, z ktorych je jedna sprdvna. Jedna otizka je typu
Pravda/nepravda. T4 ma aj nizSiu vdhu ako ostatné. Odpoved’ na jednu otazku zapiSe Ziak
sdm, vzhl'adom na to, Ze manudlne vpisovanie funkcii do riadka vzorcov v MS Excel bude
musiet’ aplikovat’ pri zlozitejSich vzorcoch s vnorenim viacerych funkcii.

Poslednou pripravnou fazou je kontrola testu formou jeho vypracovania ucitel'om. Vo volbe
nahladu kontrolujeme otdzky, sami na nich odpoveddme a opravujeme chyby, dopiiame
alebo menime nastavenia. Kontrolu je potrebné vykonat’ désledne a niekol’kokréat, pretoZe po
otvoreni testu pre Ziakov uzZ zmeny a opravy nie si mozné. Napriklad chybné urenie spravne;j
odpovede mdze mat’ za nasledok komplexne zIé vyhodnotenie testu a vyvolanie nedovery
Ziakov voci tomuto ndstroju hodnotenia.




Po ukonceni pripravy testu méZeme aplikovat’ test na vyucovacej hodine. Ked'Ze test bude
obsahovat’ 10 otdzok a zZiaci budd mat’ na neho limit 10 mindt, sicastou hodiny bude aj
zadanie, ktoré bude vedené ako skuSobné, bez zndmkovania s individudlnym vykladom
nejasnosti alebo ho Ziaci vypracuju samostatne s prisluSnym hodnotenim.

Predmet: Aplikovand informatika
Ro¢nik: Druhy
Tematicky celok : Pouzivatel'skd obsluha MS Excel
Téma hodiny: Formit bunky
Ciel’: Preopakovat’ komplexné vedomosti, znalosti a zru€nosti
v pouzivani funkcii v tabul’kéch
Specifické ciele : - preopakovat’ zru¢nosti a ndvyky pri formétovani buniek
a tabul’ky
- vypracovat test
- vypracovat’ zadanie podla dispozicie
Medzipredmetové vzt’ahy: | Matematika, hospodarske vypocty, ekonomické cvicenia,
uctovnictvo

Rozvrh vyu€ovacej hodiny

Pocet

.. | Cinnost’ Metédy a formy | Pomocky
minut
5 Organizacné nélezitosti hodiny, Vyklad
obozndmenie Ziakov s ciel'mi hodiny
5 Priprava na test, prihldsenie sa do Moodle, | Skupinova préaca PC Ziakov,
kontrola pracovisk ziakov LAN portdl
Moodle
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Pocas vypracovévania testu méZeme on-line sledovat’ prihldsenie a nisledne ukoncenie testu
kazdého ziaka. Po absolvovani testu vSetkymi Ziakmi je k dispozicii prehladnd Statisticka
stranka (vid’ priloha ¢. 11), kde ma ucitel’ k dispozicii:

- vSetky vypravované testy vratane zadanych a spradvnych odpovedi,

- pocet dosiahnutych bodov a celkovi zndmku kazdého Ziaka osobitne,

- priemerny pocet bodov a priemernu zndmku za cely test,

- Statistiku dspesSnosti samostatne pre kazdu otazku,

- graf GspeSnosti Ziakov a tspeSnosti v jednotlivych otdzkach.




Vsetky tieto prehlady a testy je mozné vytlacit’ alebo ulozit’ napriklad vo formate MS Excel
a nasledne archivovat. V ojedinelych pripadoch mdzeme aj tvorit’ test aru¢ne obodovat’
niektoré otdzky, ak napriklad uzname odpoved s preklepom alebo sa rozhodneme o inom
hodnoteni pre dant otazku. K dispozicii je potom vol'ba opitovného ohodnotenia testu, kde sa
zmenia vSetky hodnoty zndmkovania a celkové Statistiky. Pre objektivnost’ je ale dobré sa
tejto moznosti vyhnut, opidtovné otvéaranie testov modze spdsobit’ neddveru Ziakov voci
automatickému hodnoteniu.

Vypracované zadania z hodiny vyhodnotime a ozndmkujeme pomocou funkcie zndmkovanie
v module pre posielanie siborov v Zadaniach. To isté prevedieme aj pri hodnoteni zadani
z domécich dloh. Odporiam, aby sa zadania z hodiny adomadcej tulohy Strukturdlne
a tematicky podobali, aby sme mali kvalitnejSiu spitni védzbu nadobudnutych poznatkov
a zrucnosti.

2.4 Vyuzitie modulu chat v tematickom celku Funkcie v MS Excel

On-line komunikécia formou rozhovorov, tzv. chatov je v sicasnosti vel'mi populdrnou najmé
u mladej generdcie. Ich icelom je prevazne neformédlna komunikicia ale Skoly Coraz CastejSie
vyuZivaji socidlne siete aj na informovanost’ v oblasti diania na Skole, pripadne na distribiciu
ucebnych materidlov a ako didakticki pomocku pre vzdeldvanie. Socidlne siete si vSak
verejné a preto spdjaju v sebe rizikd spocivajice vo verejnom pristupe k zdielanym
informdcidm a riziko zneuZivania tejto komunikdcie na iné ako vychovno-vzdeldvacie tcely.

Jeden z modulov LMS Moodle sa prive zameriava na online komunikdciu s prostredim
Standardného chatu. Ucitel mdZe aktivovat’ modul chatu priamo v kurze a mdze Specifikovat
jeho tematiku. V jednom kurze je mozné zaloZzit' aj viac chatov s roz¢lenenim na konkrétne
problematiky. VSeobecne odpori¢anym pravidlom je jeden chat na jeden kurz, aby zbyto¢na
Strukturalizdcia nebola pre Ziakov t'azsSie pochopitelnd a ovladateI'nd. Vyhodou je diskrétny
pristup len pre pouZivatel'ov, ktori si zapisani v danom kurze a jeho funk¢nost’, nezatazena
roznymi komerénymi zlozkami, typickymi pre verejné socidlne siete.

Komunikaciu pomocou modulu Chat je mozné aktivovat’ v menu Aktivity a umiestnit’ ho
kdekol'vek v kurze. Zakladnymi nastaveniami chatu su:

a. Nazov tejto miestosti je nazov chatu. Tu ucitel’ zada vSeobecny nazov chatu alebo ho
konkretizuje pre danu problematiku. Ndzov sa zobrazi ako linka v kurze.

b. Uvodny text sa zobrazi kazdému pouZivatelovi, ktory vstipi do chatu. Tu je dobré
uviest’ stru¢né podmienky, pripadne linky na otvorenie okna s komunikaciou.

c. Opakovat’ chatovanie je volbou, kedy ucitel moZe otvarat miestnot’ pravidelne.
Standardne je zvolend moZnost jednorazového otvorenia. Ak uéitel pracuje
s portdlom pravidelne kazdy den, mdze aktivovat’ automatické otvorenie v rovnakom
case.

d. Uloezit’ prebehnuté chatovanie. Vsetky spravy sa automaticky zapisuji do databazy,
aby k nim bol neskor pristup, pripadne, aby sa dali zélohovat. V tejto vol'be mozno
urcit’ ¢as, pocas ktorého budu jednotlivé prispevky zachované.

e. Volite’né nastavenie umoziiuje zobrazenie alebo skrytie chatu pre Ziakov. Této
funkcia sa dé aplikovat’ aj v hlavnou okne kurzu prislusnym tlacidlom.



Modelové vyuZzivanie chatu vtomto tematickom celku je vjeho spritupneni pocas
vypracovdvania prvych domdcich tloh z oblasti pouZivania funkcii a vzorcov. Ziakov na
hodine obozndmime s touto mozZnostou a stanoveny c¢as, kedy im moZeme odpovedat’ na ich
otdzky. Je potrebné presné urCenie Casu, aby Ziaci boli pripraveni a zdroven, aby sme
nemuseli stravit dlhy cas cakanim na otdzky. Vhodnou formou aktivizicie Zziakov je
doplnenie domdaceho zadania o logickd ulohu pripadne o problémové miesto, ktoré by ich
mohlo iniciovat’ k niektorej z otdzok (vid’ priloha &. 10). Ziaci musia dosledne sledovat’ aj
predchddzajucu komunikéciu, aby zbytoCne nekladli otazky, ktoré uz boli zodpovedané.
Ucitel’ potom mdze aktivnu tcast’ na takejto komunikacii zohl'adnit’ pri klasifikacii. Na zaver
komunikdcie nesmieme zabudnit’ uzatvorit’ chat, aby komunikédcia neprebiehala bez nasho
vedomia.

Tento interaktivny modul je vhodny pre urcenie celkovej spitnej vidzby nadobudnutych
vedomosti a znalosti Ziakov. Ucitel' ndsledne moze urcit’ smerovanie d’alSich hodin bud’ ku
komplexnejSiemu preopakovaniu a upeviiovaniu uciva alebo mdze plynule prejst’ k d’alSim
preberanym témam. Zalohy chatu mdze pouZzit’ aj ako sicast’ pomdcok, pripadne odporicania
z komunikécie vyuzit' na prepracovanie doterajSich Studijnych materidlov alebo pripravu
novych pomocok.



ZAVER

Kurikuldrna transformdcia Skolstva v Slovenskej republike naStartovala implementaciu
roznych inovécii do vyucovacieho procesu na vsetkych typoch §kol. Ucitelia sa snaZia do
svojich predmetov vkladat’ nové metdédy, formy a prostriedky aby odovzdavanie vedomosti,
znalosti a zru¢nosti zefektivnili a v neposlednom rade aj zatraktivnili vyuc¢ovanie pre Ziakov.
Novym prvkom, ktory sa Coraz CastejSie vcleniuje do vzdeldvacieho procesu je aj forma
elektronického vzdeldvania. Hoci vo svete je zndma uz niekolko desatro¢i, u nds si hl'ada
svoju cestu az teraz. Vel'a Skol experimentuje s e-learningom a ucitelia len hl'adaju cestu, ako
ho vyuZivat’ na svojich hodinach.

Cielom tejto prace bolo poukdzat’ na nutnost’ systematického a cielavedomého pristupu
k implementécii elektronického vzdeldvania ajeho povysSeniu z doplnkovej formy na
moderni metddu, ktord spolu s prezencnou formou vzdeldvania vytvdra uceleny proces, ktory

.....

ucitela.

Praca prinaSa praktické ukazky vyuZzivania LMS portdlu Moodle na vyucovanie predmetov
infoirmatika a aplikovana informatika na obchodnych akadémidch. Pomocou praktickych
metodickych pokynov a ndvodov poukazujem na moZnosti pouzitia modulov LMS Moodle na
pripravu konketnych vybranych vyucovacich hodin.

Prva Cast’ price je venovand vSeobecnym ndlezitostiam prevadzky Skolského LMS portalu
ajeho priprava pre vyucovanie. Poukazujem na nezastupitelnd rolu spravcu portdlu
a samotného ucitela, ktory sa stdva tvorcom edukacnej jednotky portdlu — vzdeldvacieho
kurzu. Délezitym prvkom je priprava a poskytnutie vzdelavacich materidlov a pomodcok pre
ziakov, ich kvalita z eduka¢néhoa hl'adiska a technického prevedenia.

Druhu cCast’ tvoria pripravy Styroch modelovych hodin s vyuzitim tohto LMS. Tematickou
vyucovacich hodin st vybrané znalosti a zru¢nosti z obsluhy tabul’kového editora MS Excel,
ktory je klicovou kompetenciou absolventa odboru obchodnd akadémia. pripravy
a prevedenie hodin je s vyuzZitim LMS nielen pocas vyucCovania ale aj na domécu pripravu
ziakov, ich testovanie a hodnotenie.

Nosnym obsahom tejto price boli modelové ukazky vyuzitia LMS portidlu Moodle na
konkrétnych vyucovacich hodinidch ale cielom tejto prace mala byt motivicia ucitela a
odporicanie pre pripravu vlastnych postupov, metéd a pomdcok v rdmci vyuzivania e-
learningu. Kazdy ucitel’ uprednostiiuje iny systém vyucovania a preto tito praca nemala byt
presnym navodom, ale iba ndmetom, ako pripravit vyuCovanie efektivnejSim a samozrejme
atraktivnejSim pre ucitel’a ale aj pre samotného Ziaka.
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PRILOHA 6 Odkrytie a skrytie zadania
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PRILOHA 8 Vyber typov otdzok do testu

Zapisovanie festu - Windows Internet Explorer
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PRILOHA 11 Komplexné vyhodnotenie testu
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