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UvoD

Clovek ¢asto pracuje sinformaciami v podobe tabuliek, ktoré su charakterizované
Ciselnymi hodnotami alebo grafmi. Preto sa k Standardnému programovému vybaveniu
pocitacov priradili aj tabul'kové procesory. Tabulkové procesory su programy, ktoré sa
Specializuji na numerické spracovanie c¢iselnych udajov, ich zapis a ich grafické
znazornovanie. Dokazu automaticky uskutocniovat prepocty podl'a bud’ nami zadanych
matematickych vyrazov, alebo pomocou Statistickych, numerickych, databazovych a
inych funkcii. Spésoby vyuZitia tabulkovych procesorov su obrovské. Pouzivaju sa ako
prostriedok pre analyzu a spracovanie Cciselnych dat. S obzvlast mocnym nastrojom
pre manipulaciu s udajmi ekonomického charakteru. Ma Siroku paletu matematickych
i zakaznickych funkcii, automatické generovanie grafov interaktivnym sp6sobom
a podobne.

Tabul'kovy procesor Microsoft Excel je najpouzivanejSim procesorom na celom svete. Je
urceny pre prostredie Windows aje sucastou balika Microsoft Office. V praci sa
venujeme zdkladnym pojmom a najcastejSie pouZivanym cinnostiam. Praca v Exceli
mozZe prebiehat minimalne v troch Grovniach. S prvou droviiou sa stretdvame na prvom
stupni zdkladnej Skoly, kde tvorime jednoduché tabulky s beZne sa vyskytujucimi
funkciami ako je sc¢itanie a priemer, vkladanie tidajov do buniek, formatovanie buniek,
vytvaranie grafov a tlaCenie tabul'ky a grafov.

Praca je rozclenend na teoreticku a prakticku Cast. V teoretickej Casti je zhrnuty prehl'ad
tabul'kového procesora MS Excel a jeho vyuZitie na prvom stupni zakladnej skoly.
Prakticka ¢ast’ obsahuje navrhy vyucovacich hodin a metodicky postup na uvedenie
Ziakov do tejto problematiky.

Spojenie tychto dvoch casti dava pre ucitela i Ziaka predpoklad, Ze vysledky vo
vyucovani informatickej vychovy budu také, aby boli spokojni so svojou pracou Ziaci, ale
i ucitelia, a to ako v globalnom vysledku skoly, tak i v individualnom vysledku Ziaka.






1 OPIS OSVEDCENE] PEDAGOGICKE] SKUSENOSTI

Kontext a ramec

V hlavnej casti prace som predstavila namety vyucovacich hodin, ktoré boli oducené v
ramci vyucovania povinného predmetu informaticka vychova v primarnom vzdelavani
v S§tvrtom rocniku. V sulade so Statnym vzdeldvacim programom a Skolskym
vzdelavacim programom sa v tomto ro¢niku tyZdenne vyucuje jedna vyucovacia hodina
informatickej vychovy. Praca stabulkovym procesorom predpokladd zmenu ulohy
ucitel'a, kde ucitel’ podava Ziakom informacie, ale aj u¢i Ziaka s nimi pracovat. To uzko
suvisi s technickym vybavenim Skoly. V pocitacovej miestnosti mam dataprojektor a
notebook, ktory vyuzivam aj na pripravu uloh v tabul’kovom procesore MS Excel.

Specifikacia ciel'ovej skupiny

» Kategodria: ucitel

e Podkategoria pedagogickych zamestnancov podl'a §13 zakona ¢. 317/2009 Z. z.
o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov: ucitel pre primarne vzdelavanie

o Ziak: Ziak prvého stupiia zakladnej $koly

e Vzdelavacia oblast: Matematika a praca s informaciami

» SKola, ro¢nik: zakladna $kola, 4. ro¢nik

e Vyucovacie predmety: informaticka vychova

e Nazov programu kontinualneho vzdelavania:
Vyuzivanie informacno-komunikacnych technolégii vo vyucovani.
Microsoft Office 2007 v eduka¢nom procese.

Ciel OPS

Cielom mojej prace je poskytnut ucitelom informatickej vychovy v primarnom
vzdelavani metodicky materidl a podrobné spracovanie vyucovacich hodin s vyuZitim
tabul'kového procesora, pomocou ktorého rozvijame schopnosti Ziakov.

Vychodiska OPS

Implementacia OPS si nevyZaduje Ziadne nové technické vybavenie Skoly. VSetky
vyucovacie hodiny sa daju realizovat na interaktivnej tabuli alebo na pocitaci. Vytvorila
som ich v tabul’kovom procesore MS Excel.

Vymedzenie kompetencii

Prostrednictvom tabulkového procesora, ktory je obsahom aj ovladanim primerany
veku ziakov, mézu ziaci ziskat zakladné zrucnosti v pouzivani pocitaca. V ramci
medzipredmetovych vztahov si Ziaci pomocou roznych tabuliek a grafov precvicuju
zakladné ucivo z matematiky a slovenského jazyka. Predpokladané vystupné vedomosti,
skdsenosti a zrucCnosti Ziakov tretieho roc¢nika si vstupnymi pre vyucovanie
informatickej vychovy v Stvrtom rocniku.

Absolvovanim hodin s popisanou metodikou budujem u Ziakov nasledovné
kompetencie:
Kompetencie (sposobilosti) uplatiiovat zaklad matematického myslenia a
zakladné schopnosti poznavat v oblasti vedy a techniky
— pouziva zdkladné matematické myslenie na rieSenie praktickych problémov
v kazdodennych situaciach a je schopny (na rdéznych urovniach)pouZivat



matematické modely logického a priestorového myslenia a prezentacie (vzorce,
modely),

je pripraveny d’alej si rozvijat schopnost objavovat, pytat sa a hl'adat odpovede,
ktoré smeruju k systematizacii poznatkov,

Kompetencie (sposobilosti) v oblasti informac¢nych a komunikaénych technolégii:

vie pouZivat vybrané informacné a komunika¢né technoldgie pri vyucovani a
uceni sa,

ovlada zaklady potrebnych pocitacovych aplikicii,

dokaZe primerane veku komunikovat pomocou elektronickych médii,

dokaZe adekvatne veku aktivne vyhl'adavat informacie na internete,

vie pouZzivat r6zne vyucovacie programy,

ziska zaklady algoritmického myslenia,

chape, Ze je rozdiel medzi redlnym a virtualnym svetom,

Kompetencia (sposobilost) ucit sa ucit sa:

ma osvojené zaklady schopnosti sebareflexie pri poznavani svojich
myslienkovych postupov,

uplatiiuje zaklady réznych technik ucenia sa a osvojovania si poznatkov,

vybera a hodnoti ziskané informacie, spracovava ich a vyuZziva vo svojom uceni a
v inych ¢innostiach,

uvedomuje si vyznam vytrvalosti a iniciativy pre svoj pokrok,

Kompetencia (sposobilost) riesit problémy:

vnima a sleduje problémové situacie v Skole a vo svojom najbliZSom okoli,

vie rozoznat ozajstny problém, premysla o jeho pri¢inach a navrhne rieSenie
podla svojich vedomosti a skiisenosti z danej oblasti,

pri rieSeni problémov hl'ada a vyuZiva r6zne informacie, skisa viaceré moznosti
rieSenia problému, overuje spravnost rieSenia a osvedc¢ené postupy aplikuje pri
podobnych alebo novych problémoch,

pokusa sa problémy a konflikty vo vztahoch riesit primeranym (chapavym a
spolupracujicim) sp6sobom.



2 CHARAKTERISTIKA MICROSOFT EXCEL

Microsoft Office Excel je univerzalny tabulkovy kalkulator uréeny na organizaciu udajov,
vykonavanie vypoctov a ich analyzu. Okrem toho moZeme v Exceli vykonavat
planovanie a Cerpanie rodinného rozpoctu, vyhotovovat faktdry ¢i vykonavat Statistické
vypocty. Po otvoreni programu MS Excel sa zobrazi okno aplikacie s novym prazdnym
zoSitom. Otvorené okno MS Excel ma typicky vzhl'ad. Ovladacie prvky su zoradené do
panelov. V hornej Casti okna je panel ponuk, v literatire je uvadzany ako hlavné menu.
Pod nim sa nachadza panel nastrojov Standardny a panel nastrojov formatovaci. Medzi
ovladacie prvky patri aj riadok vzorcov. Zmena polohy panelov, resp. ich otvorenie zavisi
od pouzivatela. Na spodnej casti otvoreného okna sa nachadzaju vlavo tlacidla (Sipky)
na presuvanie viditelnych zaloZiek harkov otvoreného zoSita, zalozky (uSka) harkov,
vodorovny posuvny kurzor na posun na harkoch zoSita. Okno zo spodnej ¢asti uzatvara
stavovy riadok , na ktorom sa nachadza v pravej casti signalizacia zapnutia numerickej
Casti klavesnice 123, zapnutie CEZ, SCRL atd. Po celej diZke je moznost zapnutia
automatickych vypocCtov. V stavovom riadku na lavej strane je textovd sprava
signalizacia stavu aplikacie, napr. pripraveny alebo tpravy. Prava strana okna je tablo
uloh (Urban, 2006, s.30).

2.1 Prvé kroky s tabul’kovym procesorom

Medzi prvé kroky patri otvaranie a zatvaranie tabul'kového procesora. Program MS
Excel ako sucast balika Microsoft Office ndm ponuka moZnost realizovat kroky na
dosiahnutie cielovych pozZiadaviek zvycajne viacerymi spdsobmi. Aj otvorenie
tabul'kového procesora ma niekol'’ko sposobov:
o najobvyklejsi sposob je cez polozku Start v ponuke Programy;
o ak mate vytvoreného zastupcu MS Excel na pracovnej ploche, spustite program
dvakrat kliknutim na mys;
o menej zauzivané je pomocou prieskumnika;
o kliknutim na ikonu Excel v paneli zastupcov Office, ak ho mame nainstalovany;
o subor vytvoreny v MS Excel méZeme otvorit aj dvakrat kliknutim na ikonu
stboru.
V prvych styroch pripadoch otvorime novy, nepomenovany zosit. Piaty pripad otvorenia
je uz skoér rozpracovany subor. Pracu v MS Excel ukon¢ime vybratim v ponuke Stbor
poloZku Koniec alebo kliknutim na uzatvaracie tlac¢idlo v pravom hornom rohu okna
programu MS Excel. Ak zoSit nebol eSte uloZeny, program sa nas opyta na uloZenie
zmien. Ak odpoviete NIE, nami vytvorené zmeny v dokumente sa neuloZia. Ak zosit MS
Excel, v ktorom sme pracovali, nema eSte meno a umiestnenie napr. disk C, klikneme na
vol'bu Ano, zobrazi sa dialégové okno UloZit ako... (Urban, 2006, s. 31).

2.1.1 Otvorenie suboru

Novy subor sa otvara vZdy po spusteni programu s nazvom zoSit a poradovym ¢islom od
spusteni Excelu. Dalou moZnostou otvorenia stiboru je prikaz SUBOR | NOVY, zobrazi
sa nam dial6govy panel spolo¢ny pre vSetky aplikacie Office. Tu si vyberieme prazdny
zoSit a poklepnutim alebo stlacenim tlacidla "Ok sa otvori prazdny zoSit. Inou
moZnostou spustenie nového zoSita je kliknutie na ikonu v Standardnom paneli
nastrojov, po ktorom sa nam priamo otvori prazdny zoSit. Novy zoSit moZeme tieZz



otvarat zrychlene pomocou klavesovej skratky CTRL + N. Otvorenie uZ skor
vytvoreného stiboru je mozné prikazom SUBOR / OTVORIT,

kliknutim na tlac¢idlo v $tandardnom paneli nastrojov alebo zrychlene klavesovou
skratkou CTRL + O. Po vykonani predoSlych prikazov sa otvori dial6gové okno, v ktorom
je potrebny subor ndjst na prislusnych diskoch a v prislusnych adresaroch. Po najdeni
stiboru ho otvorime pomocou poklepania alebo tla¢idlom "Otvorit". Dalsou moZznostou
otvorenia je najst sibor v prostredi opera¢ného systému Windows a dvojitym poklepom
na jeho ikonu sa ndm otvori ako subor tak aj tabul'kovy procesor Excel. Pri spustenom
prieskumniku je rychly spdsob otvorenia pomocou pretiahnutia suboru mysSou z
prieskumnika do prostredia Excelu najlepSie vSak na panel nastrojov ( Burianova, 2003,
102).

2.1.2 UloZenie suboru

Po naplneni zoSita datami je potrebné tieto data uloZit na odkladacie zariadenie pre
opatovné pouZitie. ZoSit moZeme uloZit niekolkymi sp6sobmi. Rychle ukladanie
vykonavame pomocou klavesov CTRL + S alebo tlacidlom "UloZit" v Standardnom paneli
nastrojov. Inou moznostou uloZenia je prikazom SUBOR | ULOZIT alebo SUBOR |
ULOZIT AKO. Ak sa jedna o prvé uloZenie stiboru, zobrazi sa dialégové okno s nazvom
"Ulozit' ako", kde méZeme zmenit ndzov suboru, jeho umiestnenie na disku a format, v
ktorom ho chcem ukladat. Ak ide o modifikiaciu uZ existujiceho siboru potom sa
dial6gové okno nezobrazuje, iba pre uloZenie pomocou prikazu SUBOR | ULOZIT AKO.
Ulozit dokument méZeme taktieZ pomocou klavesovej skratky CTRL + S. Pokial’ sa jedna
o uloZenie dokumentu, ktory uZz na disku existuje, platia vSetky predchadzajice
moznosti stym rozdielom, Ze sa ndm neotvori dialégové okno, ale dokument bude
nahradeny novSou verziou. Je treba dodat, Ze Standardne su vSetky dokumenty
ukladané do zloZky Dokumenty v dialogovom okne, vSak moéZeme vybrat inu cestu,
popripade vytvorit novd zlozku, do ktorej dokument uloZime. Pokial' uzavrieme zosit
bez uloZenia, dokumentu Excel sa nas automaticky opyta ¢i chceme dokument ulozit'.
Automatické ukladanie zmien predstavuje dobrid moznost ako neprist o svoje data pri
neumyselnom odpojeni od siete alebo pri ndhlom vypadku elektrického prudu, pretoze
data, ktoré mame na obrazovke su iba v elektronickej podobe. Aj Excel ponuka tuto
moznost prostrednictvom prikazu NASTROJE | AUTOMATICKE UKLADANIE. Po zadani
tohto prikazu sa nam otvori dial6gové okno, v ktorom méZeme nastavit parametre pre
automatické ukladanie (Burianova, 2003, s. 104).

2.1.3 Zatvorenie suboru

Obdobne ako ukladanie a otvaranie siboru méZeme aj zatvorenie vykonavat
niekol’kymi sposobmi. Rychly sposob predstavuje kombinaciu klavesov CTRL + F4 alebo
kliknutim na tlac¢idlo "Zavriet okno" v pravom hornom rohu. Dal$ou moZnostou je
kombinacia klavesov CTRL + W alebo prikaz SUBOR | ZAVRIET.

Ak bola vykonana nejaka zmena, od posledného uloZenia, v subore, zobrazi sa dialégovy
panel, v ktorom musime urcit' ¢i chceme uloZit vykonané zmeny. Po odoslani sa stibor
zavrie. Pre docasné odloZenie mo6zeme pouzit' tlacidlo minimalizovania v pravom
hornom rohu zoSita. Jeho opatovné otvorenie vykoname dvojitym poklepom na jeho
ikonu v 'avom dolnom rohu programu( Burianova, 2003, s.104).
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2.2 Zakladné operacie v zoSite

Po zoSite sa pohybujeme preto, aby sme zobrazovali miesta, ktoré nevidime a dalej
premiestiiovali bunkovy kurzor pre vkladanie alebo modifikovanie dat. Po zoSite sa
pohybujeme pomocou klavesnice, mysi alebo pomocou prikazu UPRAVY | PREJST NA
alebo prikazom UPRAVY | NAJST. K zobrazovaniu inych &asti zo$ita pouZijeme tahovy
kurzor na pravej a dolnej strane obrazovky. Pri tomto spOsobe premiestiiovani sa
poloha bunkového kurzora nemeni.

Pre pohyb na iny harok zoSita m6Zeme vyuzit kombinaciu klavesov Ctrl + PgDn (na
nasledujuci list) alebo Ctrl + PgUp pre skok na predchadzajuci list. K rychlejSiemu skoku
na iny list pouZijeme mys, pomocou ktorej klikneme na uSko (zalozku) s prisluSnym
nazvom listu. Pri premiestiiovani po listoch sa pozicie bunkového kurzora nemenia a
zostava pri ndvrate na predchadzajtci list na rovnakom mieste (Urban, 2006, s.34).

MroZz (2002) uvadza, Ze tabulky sd jedny z najpouZivanejSich ndastrojov pri vyucbe
informatiky. Tabul'ka je neocenitelnou pomdckou pri prezentacii nového uciva
aumoznuje prehladne usporiadat udaje avypocty. Tabulky sa moZu vyskytovat
v mnohych podobach od zakladnych, ktoré sliZia len ako spdsob pre zoradenie udajov
az po reprezentativne tabulky svypoctami. Skor neZ zalneme vytvarat samotnu
tabul'ku, je dobré si uvedomit na aky ucel bude tabulka sluzit a pre koho je urcena.
Podl'a tychto kritérii by sme mali zvolit' typ a Struktiru celej tabul'ky vratane grafickej
Upravy. Je potrebné mat' na pamati, Ze tabul'ka by mala byt v prvom rade prehl'adna
a orientacia v nej by nemala Ziakom robit’ problémy.

Nemenej d6leZitym krokom pri praci v programe je aj vzhl'ad a graficka podoba tabuliek.
Formatovanie tabulky rozumieme taki pracu a dpravy, pri ktorej sa snaZime, aby
tabul'’ka bola ¢o najprehl'adnejsia a poskytovala I'ahki orientaciu pri hl'adani a citani dat.
Excel ponuka celd $kalu pomocok a nastrojov pre zviditelnenie déleZitych udajov a pre
zvySenie prehl'adnosti a priepustnosti tabuliek. V slove formatovanie je teda zahrnuta
tiprava vysky riadkov, $irky stipcov, sposob zarovnania obsahu v bunke, vol'bu vel'kosti a
fontov pisma, grafické stvarnenie a zvyraznenie buniek, kreslenie réznych typov ciar a
rézne sposoby oramovania buniek. Formatovat' tabul'ku méZeme bud’ pred zadavanim
dat, potom sa zaddvana data uZ zobrazuji v stanovenom formate, alebo formatovat
mozZeme kedykol'vek neskor. Formdatovanie sa najviac prejavuje pri kopirovani jedného
obsahu bunky do druhej. Pri kopirovani sa kopiruje ako obsah bunky, tak aj format
tychto dat. Preto sa odporuca, Ze bunky, ktoré sa maju kopirovat je vhodné najprv
naformatovat (Mroz, 2002, s. 4).

2.3 Formatovanie buniek

Formatovanie bunky znamenda prikaz, ktory upravuje vsSetky zobrazovacie tudaje v
bunke. Excel vykonava implicitné formatovanie buniek podl'a prvého zapisaného udaja.
Tento vyznam znamend, Ze novy udaj prevezme predchadzajici format bunky a ak
chceme format zmenit, musime to zadat. VacSinu prikazov, potrebnych k formatovaniu
tidajov v bunke, najdeme pomocou prikazu FORMAT | bunku alebo zrychlene
klavesovou skratkou Ctrl + 1. Po oboch tychto prikazoch sa nam zobrazi ponukové okno
Format buniek. Kazda polozka v dialégovom okne je zastipend jednou kartou. Karty
predstavuju tieto moznosti formatovania v bunke:
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format Cisla - nastavuje format Cisla
zarovnanie - urcuje ako bude text a idaje zarovnané v bunkach tabul'ky
format pisma - nastavuje typ, velkost a farbu pisma
ohranicenie - nastavuje ohranicenie, ktoré sa ¢asto pouZziva pri tvorbe tabuliek
vypln - urcuje farbu vyplne jednotlivych buniek tabul’ky, ktoré sa ¢asto pouZivaju
pre odliSenie doleZitych buniek

e zamknutie buniek - nastavuje zamknutie listov a skryvanie vzorcov v bunkach

tabulky

Najviac pouZivané formaty sa vyskytuju vo forme tlacidiel na paneli nastrojov, €o
umoznuje pohodlnejSie a rychlejsi pristup tpravy formatov bunky ( Mroz, 2002, s. 4).

Orientacia vo vel'’kom mnozstve dat robi problémy kazdému z nas. Graf je obrazok,
ktory nam dopomoZe lepSie sa orientovat v neprehladnej tabulke. Graf slaZi na
reprezentaciu dat, pre ktoré su rozbory v tabulke uZ nepostacujice a preto je dobré
tieto tabulky doplnit’ grafom. Graf je akasi anal6gova informacia, ktora je oproti tabul’ke
na prvy pohlad zrozumitel'nejsia. V tabulkovom procesore MS Excel sa graf vytvara
pomocou sprievodcu grafom. Jedna sa o Styri dialégové panely, ktoré nas krok po kroku
vedu k vytvoreniu nami poZadovanému grafu. Sprievodca ndm pomaha pri vybere dat,
umiestnenie grafu v zoSite, vybere typu grafu a pridanie potrebnych popisov a legiend.
Nami vytvoreny graf mdze byt umiestneny na liste s datami alebo na samostatnom liste,
nazvany GRAF s poradovym cislom grafu vytvoreny v zoSite. Graf m6Ze mat celu Skalu
poddb, vacsSinou sa jedna o dvojrozmerné alebo trojrozmerné grafy. Modifikacia dat v
zdrojovej tabul'ke sa okamzite premietne aj do grafu (Benacova, 2003, s.19).

Vytvorenie grafu v tabulkovom procesore je velmi jednoduché. Oznac¢ime data v
tabulke, ktoré chceme do grafu zaviest, pomocou mysi alebo klavesnice a spustime
sprievodcu grafom.

To mo6Zeme urobit niekol’kymi spdsobmi:

. stlaCenim tlac¢idla v Standardnom paneli nastrojov
. prikazom VLOZIT | GRAF
. klavesou F11

Po vykonani prvych dvoch prikazov sa spusti sprievodca grafom, v ktorom sa ndm sa
nadm ponuka orientacna predstava vytvaraného grafu. Prikazom F11 sa vytvori graf, na
samostatnom liste, automaticky podla uZ preddefinovaného typu grafu. Po spusteni
sprievodcu sa zobrazi prvé dial6gové okno obsahujice dve karty.

Standardné typy - prva karta, v ktorej si mdzeme vybrat' graf zo $trnastich zakladnych
typov grafov. Kazdy typ pod sebou zahfiia aj niekol'’ko podtypov.

Vlastné typy - druha karta, ktora ma dve podoby. Tu zalezi aké policko je zaskrtnuté ci
Preddefinované alebo Definované pouZivatelom. Po stlaceni sa nam zobrazi ako bude
nami definovany graf vyzerat. Po stlaceni tlac¢idla Dalej sa zobrazi druhé dialégové okno
Zdrojové data grafu obsahujuci dve karty ( Benacova, 2003, s. 22).

Oblast’ dat - karta, ktora sliZi na urcenie toho, ¢i datové rady tvoria riadky alebo stipce.
Oblast’ dat je moZné upravit zapisom z klavesnice alebo vymedzenie mysSou.

Rad - na tejto karte mdéZeme vykonat dalSie upravy v datovych oblasti. Tato kartu
mozZeme vacSinou preskocit ( Benacova, 2003, s. 22).
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3 NAMETY VYUCOVACICH HODIN S VYUZITIM MS EXCEL

Grafy alebo tabul'ky nie st informacie, s ktorymi by sa Ziaci beZne stretavali v praxi alebo
prichadzali s nimi do styku. Samostatnému spracovaniu a vyhodnocovaniu udajov z
tabuliek alebo grafov Ziakmi, musi predchadzat niekol'’ko metodicky overenych krokov,
ktoré Ziakom pri dalSom spracovavani ddajov pomo6Zu a zaroven ich motivuja k tomu,
aby tieto ulohy rieSili spontanne a s radost'ou. Na dosiahnutie tohto ciel'a, si musi ucitel
dopredu pripravit a dokladne premysliet stratégiu, metdédy aj formy, ktorymi sa mu
tento ciel podari dosiahnut.

Pri zavadzani zakladnych pojmov ako je graf, tabulka, stipec, diagram, a podobne
vyuzijeme demonsStraciu, ktoru premietneme na interaktivnej tabuli alebo na platne s
cielom, aby sa na rieSeni uloh podielali vSetci Ziaci spolu s ucitel'om. Pri expozicii uciva
nezabiudame na slovny komentar a ndzornu ukazku zavadzania jednotlivych pojmov
suvisiacich s problematikou diagramu alebo tabulky. V praxi to znameng, Ze pre lepSiu
orientaciu v obrazku prisluSného grafu nazorne vysvetlime jednotlivé pojmy. Z
didaktického hladiska je dobré, ak samotnému spracovaniu Cciselnych udajov
vyplyvajucich z grafu, predchadza praca s grafmi obsahujicimi len obrazky, nie ¢isla. Az
po zisteni, Ze Ziakom su dostatoCne zname zakladné pojmy, mo6Zeme do vyucovacieho
procesu zaradit aj grafy s ¢iselnymi udajmi.

Na primarnom vzdelavani vyuZivame predovsetkym stipcové diagramy, pretoZe su
Ziakom tejto vekovej kategdrie najblizSie, najprehl'adnejSie. Po zvladnuti zakladného
typu, moZeme do vyucovania na primarnom vzdeldvani zaradit aj kolacové alebo
pruhové grafy.

3.1 Namet vyucovacej hodiny ¢.1

Rocnik: stvrty

Predmet: Informaticka vychova

Tematicky celok: Informacie okolo nas

Téma: Vytvaranie tabuliek z ildajov ziskanych Ziakmi

Ciel

Kognitivny: Pomenovat bunky v editore.

Afektivny: Zhodnotit' vysledky prace svojich spoluziakov.
Psychomotoricky: Zapisovat idaje do bunky, upravit bunku.

Typ vyucovacej hodiny: kombinovana

Organizacna forma: hromadng, individualna

Vyucovacie metddy: vyklad, riadeny rozhovor, vysvetl'ovanie, demonstra¢na metéda
Medzipredmetové vztahy: slovensky jazyk, matematika

Ucebné pomaocky: interaktivna tabul'a, dataprojektor, pocitace, internet

Priebeh vyucovacej hodiny:

Uvodna éast

( 5 minut)

Ucitel oboznami Ziakov s cielom hodiny : Spoznat novy program z Microsoft Office - MS
Excel, vyuzit jeho moZnosti, zapisovat udaje do buniek a upravovat bunky. Povedat
v com sa Word a Excel podobaju a aky je rozdiel medzi nimi.
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Po oboznamenti Ziakov s obsahovou napliou hodiny ich vyzve, aby skusili povedat, ktoré
pomocky sliZia na matematike pri pocitani. Nau¢ime sa pracovat v novom programe,
ktory pontika taktieZ mnoZstvo matematickych funkcii, podobne ako kalkula¢ka. Ziaci
odpovedaju na otazku ucitela, vymenuvaju pomodcky, ktoré pouZivaju na hodinach
matematiky.

,Otvorime si prazdny zoSit v Exceli”.

,Pozrime sa ako tabulkovy kalkulator vyzera, aky ma vzhl'ad a podobu®.

Uloha 1 - Vyhl'adajte ikony, ktoré st vim povedomé z wordu, a s ktorymi ste pracovali
pri pisani textu.

Ziaci sleduju zosit, hl'adaji ikony, ktoré s im zname a vysvetlujii na aké &innosti sa
pouZzivajd, Porovnavaju podobnost editorov Word a Excel.

Ucitel vysvetli Ziakom podstatu tabul’kového procesora.

- pocitanie podobne ako s kalkulackou ( s¢itovat, odcitovat, nasobit, vypocitat priemery
a podobne),

- vytvaranie r6znych zoznamov,

- vytvaranie tabuliek, vpisovat a upravovat v nej informacie, poukladat podl'a potreby,

- vytvaranie réznych typov grafov.

Expozicna cast: ( 10 minit)

V expozicnej Casti vyuCovacej hodiny Ziakov oboznamime so zakladnymi pojmami
(stipec, vodorovna os, zvisla os, &iselny udaj, graficky udaj) primeranym a vhodnym
sposobom.

Fixa¢na cast: ( 25 minuat) Na internete na prehliadaci Google vyhl'adajte obrazky, ako
vyzeraju rézne typy tabuliek a grafov. Vyzve Ziakov, aby dievcatd vyhl'adavali tabul'ky
a chlapci grafy. Poziadame ich aby sa po prezreti niekol'’kych obrazkov pokusili povedat’
ostatnym, ¢o obsahuju tabul'ky a grafy, aké udaje v nich nasli. Dievcata aj chlapci pracuja
na svojich ulohdch acez vyhladava¢ vyhladavaju tabul'ky a grafy. Svoje zistenie
prezentuju slovne pred ostatnymi ziakmi. Ucitel demonstruje na interaktivnej tabuli
aziaci sleduju vyklad ucitela. Podla moZnosti samostatne pracuju na zadaniach
a tlohach, ktoré sa objavia v demonstracii. Ziaci si zapisu do zoSitov poznamky podla
diktovania ucitel'a. Spolo¢ne si zopakuju ucivo ndzorne na tabuli aj formou otazok
a odpovedi :

- Ako sa volal program, v ktorom sme pracovali?

- Ako sa volaju okienka do ktorych vpisujeme udaje?

- UkazZe nam Excel automaticky chyby, ktoré urobime pri pisani?

- Ako upravim vel'kost bunky pri vpisovani iildajov, aby bol cely udaj citatel'ny?

Ziaci odpovedaji na dané otazky ucitela. Chodia k interaktivnej tabuli a ukazuju
niektoré odpovede v tabul’kovom kalkulatore Excel.

Zaverecna cast: ( 5minut)

V zavere hodiny vyzve Ziakov vypracovat interaktivny test v programe Alf - MS Excel-
uvod do programu, ktory je zamerany na zopakovanie uciva - podobnost medzi Excelom
a Wordom. Oboznami Ziakov, Ze zavere¢né vyhodnotenie testu bude vyslednou znamkou
celej triedy. Ucitel v tejto faze je len pozorovatelom. V zavere zhodnoti pracu Ziakov na
hodine. Vyzve ich, aby aj oni posudili svoju pracu, aby sa vyjadrili ¢o potrebné do Zivota
sa na vyuc¢ovani nauili. Ziaci rozpravaji o novom programe, zhodnocujt svoju ¢innost
na hodinach. Pochvala a povzbudenie do d'alSej ¢innosti.

14



3.2 Namet vyucovacej hodiny ¢.2

Roc¢nik: Stvrty

Predmet: Informaticka vychova

Tematicky celok: Informéacie okolo nas

Téma: Formatovanie buniek v MS Excel.

Ciel

Kognitivny: Formatovat bunky v tabulke.

Afektivny: ReSpektovat pracu ostatnych.

Psychomotoricky: Upravit bunky v tabulke.

Typ vyucovacej hodiny: kombinovana

Organizac¢na forma: frontalna, individualna

Vyucovacie metddy: demonstracia, riadeny rozhovor, vysvetlovanie, metéda otazok
a odpovedi

Medzipredmetové vztahy: slovensky jazyk, matematika

Ucebné pomocky: pocitace, dataprojektor, interaktivna tabul’a, obrazky nakup

Priebeh vyucovacej hodiny:

Uvodna cast

Presun do ucebne s interaktivnou tabul'ou a PC Ziakov, zapis do triednej knihy.
Ucitel oboznami Ziakov s cielom hodiny.

Motivacia

Ziakov motivujeme pripravenymi obrazkami znakupu (obrazok topanok, pastéty,
sardiniek, rozkov a podobne.) Na dnesnej hodine budeme formatovat bunky (podla
pokynov ucitel'a).

Expozicna cast: Vexpozitnej Casti vyuCovacej hodiny oboznamime Ziakov
s formatovanim buniek. Na interaktivnej tabuli pracujeme pomocou demonstracie.

Fixacna cCast:
Uloha pre ziakov : Formatuj bunky v tabul'’ke. Otvor si novy zosit Excel.

Pracuj nasledovne:
1. Harky:

Harok 1 premenuj na Nakup, farbu karty zmen na ¢ervenu
Harok 2 premenuj na Tabul'ka, farbu karty zmen na zelend
Harok 3 odstran

[ |

32
33
34
35

M4 v v WUELTE, Tabul'ka /

Pripraveny

Obrazok 1 Formatovanie buniek
Pramen: vlastny navrh
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2. Zostav tabul’ku s nazvom ,Nakup“ podl'a predlohy:
- pismo zmei na Comic Sans MS

- velkost pisma 12 b

- nadpis tabulky zlu¢ do jednej bunky

- doplii datum (den, mesiac a rok)

- vyplil nazvy tovaru, ceny a pocet kusov (vid’ nahl'ad)

- zahlavie tabul'ky zarovnaj na stred

3. Uprav tabul'ku s nazvom ,Nakup“ podl'a predlohy:
- oramovanie tabul'ky:
- vonkajsie - hruba ¢iara
- vnatorné - bodkovana Ciara
- Zarovnanie:
- stipec ,Datum*, Tovar“ a,Cena za kus“ zarovnaj dolava
- stipec ,,Pocet kusov a Cena celkom*“ zarovnaj na stred
- podfarbenie tabul'ky

Zaverecna cast

Zhodnotenie vyucovacej hodiny Ziakmi, zhodnotenie prace Ziakov uéitelom. Co sa
Vam na hodine péacilo? Boli ste spokojni so svojou pracou? Ziaci opi$u postup pri
premenovani kariet, ordmovanie buniek, zarovnani. Vymenuju pouZzité formatovacie
nastroje z hornej listy.

3.3 Namet vyucovacej hodiny ¢.3

Rocnik: stvrty

Predmet: Informaticka vychova

Tematicky celok: Informacie okolo nas

Téma: MS Excel - Praca so siborom

Ciel

Kognitivny: Definovat prikazy a pracovné prostredie programu.
Afektivny: Dodrziavat postup prace podla pokynov ucitel’a.
Psychomotoricky: Vytvorit tabul’ku daného tovaru v programe MS Excel.
Typ vyucovacej hodiny: kombinovana

Organizacna forma: frontalna, individualna

Vyucovacie metody: demonstracia, riadeny rozhovor, vysvetl'ovanie, metéda otazok
a odpovedi

Medzipredmetové vztahy: slovensky jazyk, matematika

Ucebné pomaocky: dataprojektor, interaktivna tabul'a, pocitace, internet

Priebeh vyucovacej hodiny:

Uvodna éast

Ucitel' oboznami Ziakov s cielom hodiny. Motiva¢ny rozhovor na tému nakupovanie
v supermarkete.
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Motivacna basen s ndzvom: Do obchodu

PretoZe mam malé nozky,
chodim nakupovat rozky.

Mlieko, cukor do ¢aju,
v obchode ma poznaju.

ZavSe stretnem staru Zenu, vraskava a prihrbenu.
Zazelam jej dobry den,
dodam ja vdm pomd&zem.

Preniest tovar kisok cesty,
aZ po vas dom na namesti.
Starenka sa pousmeje,
mna ten ismev v srdci hreje.

Pramen: vlastny archiv

Expozicna cast: V expoziCnej cCasti vyucCovacej hodiny Ziakov oboznamime s pracou
s tabul’kovym procesorom, popiSeme pracovné prostredie po spusteni Excelu.

Popis obrazovky primeranym a vhodnym sp6sobom.

Tabulkovy procesor Excel spustime prikazom Start - programy - MS Excel, pripadne
dvojklikom na ikone zastupcu programu Excel na pracovnej ploche WINDOWS. Po
spusteni sa objavi pracovné prostredie programu MS Excel. Tabulky sa vytvaraju vo
forme tzv. zositov, po spusteni Excelu sa otvori prdzdny list zosita .

Dokument uloZime do svojho prie¢inka prikazom Subor - UloZit, pricom v dialégovom
okne zvolime zloZku pre umiestnenie stboru, ako aj meno suboru. ( Excel mu sam
priradi priponu .xls ) Ukladat méZeme aj pomocou ikony v Standardnom paneli .

ULOHA :

Vytvorte nasledujiicu tabul'’ku tovarov a uloZte ju do suboru.

Ukoncite pracu programom EXCEL, najdite Vas subor a dvojklikom mysi ho opéat otvorte.
Subor pripadne upravte, znova uloZte a vytlacCte na pripojenej tlaciarni.

Fixacna Cast: Ucitel demonstruje na interaktivnej tabuli pracu s MS Excel a Ziaci sleduju
vyklad ucitel'a. Podl'a mozZnosti samostatne pracuji na zadaniach a tlohach, ktoré sa
objavia v demonstracii. Spolo¢ne si zopakuji ucivo nazorne na tabuli formou otazok
a odpovedi.

- Ako spustime program MS Excel?

- Aké nastroje sa nachadzaju v hlavnej liste?

- Ako ulozime subor do pocitaca?

Ziaci odpovedajii na otazky ucitela. Chodia kinteraktivnej tabuli a ukazuji niektoré
odpovede v tabul'kovom procesore MS Excel.
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Zaverecna cast:

Zhodnotenie vyucovacej hodiny Ziakmi, zhodnotenie prace Ziakov uéitelom. Co sa
Vam na hodine péacilo? Boli ste spokojni so svojou pracou? Ziaci opisu postup pri
spusteni programu auloZeni programu do svojho prieCinka v pocitaci. Vyzve ich
k sebahodnoteniu. Vyjadrenie Ziakov k svojej praci. Pochvala za aktivitu Ziakov.

3.4 Namet vyucovacej hodiny ¢.4

Roc¢nik: stvrty

Predmet: Informaticka vychova

Tematicky celok: Informacie okolo nas

Téma: Vytvorenie jednoduchej tabul'ky

Ciel

Kognitivny: Vytvorit podl'a zadania tabul'ku v Exceli. Pracovat' s idajmi v tabulke.
Afektivny: Kladne reagovat na nazory spoluziakov.

Psychomotoricky: Vytvorit tabulku podl'a idajov z literatary

Typ vyucovacej hodiny: kombinovana

Organizac¢na forma: frontalna, individualna

Vyucovacie metddy: riadeny rozhovor, vysvetlovanie, demonstracia, metéda otazok
a odpovedi

Medzipredmetové vztahy: slovensky jazyk, matematika

Ucebné pomocky: dataprojektor, interaktivna tabul’a, pocitace, internet

Priebeh vyucovacej hodiny:

Uvodna éast -

Ucitel oboznami Ziakov s ciel'om hodiny: vytvorit v programe Excel jednoduchu tabul'ku
na zaklade udajov z knih. V motivacnej Casti sa rozpravame so Ziakmi o vedomostiach
z Excelu, ktoré ziskali na predo$lych hodinach. Ziaci sa aktivne zapajaji do procesu
opakovania uciva z predchadzajucich hodin.

Expozicna cast: Ucitel vyzve Ziakov, aby sa sami pokusili povedat ¢o je tabulka a ako
nam pomdze pri praci, aké udaje obsahuje. Usmeriiujeme Ziakov pri odpovedi.
V pripade, Ze maju problém odpovedat na zadané otazky, pripadne maji nedostatky
v odpovediach, ucitel im poruci vyhl'adat’ informacie na internete a tak sa na zaklade
pozorovania pokusit odpovedat na predchadzajuce otazky. Ucitell ma vopred
pripravené materidly. Tabul'’ku zobrazi na interaktivnej tabuli. Tabul'’ky méZu mat' rézny
vzhl'ad, ale vZdy majd rovnaky ciel’ - chci nam nieCo nazorne povedat. Spolocne ¢itaju,
¢o vidia vtabulke, aké udaje ainformacie sa daju ztabuliek ziskat, ¢o sa znich
dozvieme.

Fixa¢na éast: Ziakom ukaZeme vopred pripraveny material - zaujimavé fotografie
narodnych parkov Slovenska.

Najvyssi vrch na Slovensku je Gerlachovsky stit. Ale poznate najvyssi vrch vasho okresu?
Ako sa vola a kolko meria? Zadame ziakom ulohu, aby si vyhladali na internete
informdcie o najvyssich vrchoch Slovenska a zapisali ich do tabul'’ky MS Excel.
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Nazov vyska

Gerlachovsky Stit 2655 m
Lomnicky Stit 2632 m
Zadny Gerlachovsky Stit 2630 m
Ladovy stit 2627 m
PySny Stit 2623 m
Maly Ladovy Stit 2611 m
Lavinovy Stit 2606 m
Kotlovy Stit 2601 m
Lavinova veZa 2600 m
Vysoka 2560 m
KeZmarsky Stit 2558 m
Koncista 2535m
Baranie rohy 2526 m
Vel'ka vidlova veZa 2522 m
Maly KeZmarsky Stit 2513 m
Rysy 2499 m
Krivan 2494 m

Pramen: vlastny archiv

Zaverecna cast: Na zaver hodiny zhrnieme ucivo, vyhodnotime cinnost Ziakov na
vyucovacich hodinach. Vyzveme ich k sebahodnoteniu. Pochvala Ziakov.

3.5 Namet vyucovacej hodiny ¢.5

Rocnik: stvrty

Predmet: Informaticka vychova

Tématicky celok: Informacie okolo nas

Téma: Formatovanie buniek

Ciel

Kognitivny: Formatovat bunky v tabulke.

Afektivny: Zotrvat pri plneni dloh.

Psychomotoricky: Upravit bunky v tabulke.

Typ vyucovacej hodiny: kombinovana

Organizacna forma: frontalna, individualna

Vyucovacie metddy: riadeny rozhovor, vysvetl'ovanie, demonstracia, metéda otazok
a odpovedi

Medzipredmetové vztahy: slovensky jazyk, matematika

Ucebné pomocky: dataprojektor, interaktivna tabul’a, pocitace, internet

Priebeh vyucovacej hodiny:

Uvodna cast

Ucitel' oboznami Ziakov s cielom hodiny. Motiva¢ny rozhovor na tému nakupovanie
zakladnych potravin - mlieko, maslo, chlieb, cokolada, muka a podobne.

Kol'ko stoji mlieko? Kol'’ko stoji chlieb? Kol'ko stoji maslo?
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http://www.vysoketatry.com/ciele/gstit/gstit.html
http://www.vysoketatry.com/ciele/lstit/lstit.html
http://www.vysoketatry.com/ciele/rysy/rysy.html
http://www.vysoketatry.com/ciele/krivan/krivan.html

Expozi¢na cast: Vexpozicnej Casti vyucCovacej hodiny ziakov oboznamime
s formatovanim buniek, popiSeme pracovné prostredie po spusteni MS Excel. Popis
formatovania buniek primeranym a vhodnym spésobom.

Ucitel demonsStruje Ziakom zarovnavanie, zmena velkosti pisma a typ pisma

Ikony pre rezy pisma v bunkach ( tu¢né, Sikmé a podsSkrtnuté ), vel'kost pismaa typy
pisma najdeme hlavnom paneli.

Horizontalne zarovnanie vbunkach resp. vo vyznaCenom bloku buniek zvolime
pomocou ikdn vo formatovom paneli ( zarovnanie vl'avo, na stred a vpravo ).

Vertikalne zarovnanie udajov v bunkach vyberieme prikazom Format - Bunky -
Zarovnanie. Prave tu sa nachadzaju d'alSie moZnosti formatu buniek - karty Cislo, Pismo,
Vzorky, Oramovanie, ktoré je pristupné aj pomocou ikony |[= =

Karta Cislo umoziiuje zvolenie formatu ¢iselnych idajov v bunkach. MéZeme uréit’ pocet
desatinnych miest, znak narodnej meny (napr. EUR), tvar datumu a ¢asu.

Rychlu zmenu farieb pozadia a pisma buniek umozfiuju ikony & - A -

Tieto moZnosti formatu su obsiahnuté aj v prikaze Format - Bunky .

Rychle spojenie buniek pre nadpisy tabuliek, stipcov a nasledné vycentrovanie textu
v zld¢enych bunkach umozZnuje ikona nachadzajica sa vo formatovom paneli.

ULOHA: Upravte tabulku podl'a vzoru a uloZte ju do svojho priecinka.
VloZte stlpec prikazom Vlozit - Stlpce ( aktivna je 'ubovol'na bunka v stlpci A ) a vyplnte
textom. Bunky v riadku 1 a stlpci A zltcte.

Zaverecna cast:
V zavere hodiny zhrnie ucivo, vyhodnoti ¢innost’ Ziakov na vyucovacej hodine. Vyzve ich
k sebahodnoteniu. Vyjadrenie Ziakov k svojej praci. Pochvala.

3.6 Namet vyucovacej hodiny ¢.6

Rocnik: stvrty

Predmet: Informaticka vychova

Tématicky celok: Informacie okolo nas

Téma: Tvorba vzorcov v Exceli

Ciel

Kognitivny: Zobrazit vysledok daného vzorca.

Afektivny: Vyjadrit svoje pocity pri praci.

Psychomotoricky: Zapisovat tdaje do bunky.

Typ vyucovacej hodiny: kombinovana

Organizacna forma: frontalna, individualna

Vyucovacie metddy: riadeny rozhovor, vysvetlovanie, demonStracia, metéda otazok
a odpovedi, opakovanie pomocou testu

Medzipredmetové vztahy: slovensky jazyk, matematika

Ucebné pomdcky: dataprojektor, interaktivna tabul'a, pocitace, internet

Priebeh vyucovacej hodiny:
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Uvodna cast
Ucitel' oboznami Ziakov s cielom hodiny. Ziakom zada ulohu na zopakovanie uciva,
formou tajnicky si zopakuju pojmy.

Expozic¢na cast: V expozitnej cCasti vyucovacej hodiny ziakov oboznamime s tvorbou
vzorcov, popiSeme pracovné prostredie pri adresovani. Vzorce tvoria neoddelitelnu
sucast takmer kazdej tabulky. Hodnota vysledku daného vzorca je aktualizovana po
kaZdej zmene Uidajov, na ktoré sa vzorec odvolava.

Vkladanie vzorcov v MS Excel

Program Excel je velmi dobrym pomocnikom pri vytvarani tabuliek ¢i grafov. To vSak

zd'aleka nie je vSetko, ¢o nam ponuka.

Zadavanie vzorca do bunky sa vZdy zac¢ina stlacenim znamienka = .

Ak kliknete na =, otvori sa okno vzorec.

ULOHA:

1. Zadajte do buniek prislusné hodnoty. V bunke A1 je 5, vbunke A2 je 4.Chcete ziskat
ich sucet.

2. Do bunky A3 chcete vysledok. Postavte sa na tito bunku a stlacte =.

3. VloZte odkaz na bunku A1, stlaCte +, potom vloZte odkaz na bunku A2 a stlacte
ENTER.

MoZete zadavat aj priamo (rucne), ale moZete sa I'ahko pomylit. Ak zadavate odkaz na
bunku v inom zoSite, jednoducho do neho vojdite cez uska a pokracujte v zadavani.
Zatvorkami urcujeme logické celky alebo upravujeme priority.

Zmena alebo tprava vzorca

1. Kliknite na tlac¢idlo = vedla stavového riadka. (NovSie verzie Excelu tato
moznost neposkytujui)

2. Stlacte klavesu F2.

3. Priamo kliknite do riadku vzorcov.

4. Dvakrat kliknite na bunku.

Zobrazenie vzorcov namiesto vysledkov

V ponuke Nastroje (Tools), prikaz MozZnosti (Options), na Kkarte Zobrazenie (View)
Vzorce (Formulas), ak ju zatrhnete budud sa Vadm zobrazovat' vzorce namiesto vysledkov.
Ak je vo vzorci chyba, Excel ohlasi chybu a ponukne rieSenie.

Zaverecna cast:
V zavere hodiny zhrnie ucivo, vyhodnoti ¢innost Ziakov na vyucovacej hodine. Vyzve ich
k sebahodnoteniu. Vyjadrenie Ziakov k svojej praci. Pochvala.

3.7 Namet vyucovacej hodiny ¢.7

Roc¢nik: Stvrty

Predmet: Informaticka vychova

Tematicky celok: Informacie okolo nas

Téma: Vytvorit graf na zadklade tidajov z tabul’ky.

Ciel

Kognitivny: Spoznat tabulkovy kalkulator. Pomenovat bunky v editore.
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Afektivny: Vyhodnotit dlohu na konkrétne zadanie.

Psychomotoricky: Zapisovat udaje do grafu.

Typ vyucovacej hodiny: kombinovana

Organizacna forma: frontalna, individualna

Vyucovacie metddy: riadeny rozhovor, vysvetlovanie, demonstracia, metéda otazok
a odpovedi, opakovanie pomocou testu

Medzipredmetové vztahy: slovensky jazyk, matematika

Ucebné pomocky: dataprojektor, interaktivna tabul'a, pocitace, internet

Priebeh vyucovacej hodiny:

Uvodna cast
Ucitel' oboznami Ziakov s cielom hodiny. Ziakom zada Ulohu na zopakovanie uciva,
formou osem smerovky si zopakuju pojmy.

Expozicna cast: V expozitnej cCasti vyucovacej hodiny zZiakov oboznamime s tvorbou
grafov.Udaje vtabulkach je c¢asto nutné prezentovat v graficky prijemne;j
a zrozumitel'nej podobe. K pohodlnej tvorbe grafu prispieva Sprievodca grafom.

Sprievodca pri tvorbe grafu. Pred tvorbou grafu je vhodné oznacit oblast’ dat, ktoré
bude graf zobrazovat. Spustime Sprievodcu grafom bud ikonou, alebo prikazom
VloZit - Graf

Sprievodca pozostava zo 4 kariet:

Typ grafu - Excel ponuka pestru paletu typov roznych grafov. Va¢sina z nich existuje v 3
formach - skupinovy, skladany a skladany do 100%, niektoré typy sa vyskytuja s 3D
efektom (priestorovy graf) .

Zdroj ddt - Oblast dat je uz zadana, m6ézZeme zadat, ¢i datové rady tvoria riadky, alebo
stipce.

MozZnosti grafu - Pomenovanie grafu, osi, vol'ba mriezky, legendy, popisy datovych
bodov.

Umiestnenie grafu - Do aktualneho listu sa graf vloZi ako objekt, alebo sa vloZi do nového
listu samostatne.

Ucitel' uvedie tému grafy, opyta sa Ziakov, kde vSade uz grafy videli a ¢i ich pochopili.
Vysvetlime si stlpcovy graf na obrazku a tieZ iné pomenovania kruhového grafu, ktory
sa moZe nazyvat aj kolacovy alebo vysekovy.

Aby sme graf vedeli urobit, potrebujeme mat tabulku, z ktorej budeme vychadzat.
Tabulku tdajov si musime najprv ozna¢it. Ziaci pri samostatnej praci na to ¢asto
zabudali. TieZ je potrebné upozornit Ziakov, aby neoznacili Ziadne bunky navyse, potom
by sa graf nezobrazil. Aj s touto chybou som sa ¢asto pri praci Ziakov stretavala. Ked' si
uZ tabul'ku oznacili, cez ponuku Vlozit' alebo kliknutim na ikonu vybrali graf.

V d’alsom kroku si zvolili typ grafu, tu mali moznost vidiet, kol'ko typov grafu existuje
ato urdite nie st vsetky. V sprievodcovi grafom sa postvali stla¢enim tla¢idla Dalej. Pri
tvorbe vlastného grafu si vyskdsali v d'alom okne zmenit riadky a stipce. Sledovali
zmenu grafu na ukazke.

V mozZnostiach grafu som vybrala iba tri karty: nazvy , legenda a menovky udajov. Kazdy
graf musi mat nazov, ktory prave tu zadame. Tak isto popiSeme aj osi. Vysvetlila som,
kde je pri 3-D grafoch os x, yaz.
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Ako d'alsi krok sme odstranili legendu. Informacia, ktoru predstavovala sa nachadzala uz
pri osi z, preto sme ju tam nepotrebovali.

V menovkach udajov si zvolime hodnotu, alebo pri kruhovom grafe percento. Na to Ziaci
Casto zabudaju. Graf dame dokoncit.

Vytvoreny graf sa vac¢Sine Ziakov nepdcil, preto sme sa pustili do jeho uprav. Ak Ziak
zabudol v Sprievodcovi grafom zadat' nejaky ddaj, mohol tak urobit dodato¢ne stlacenim
pravého tla¢idla mysi do bielej plochy grafu a zvolit MoZnosti grafu.

Uprava grafu spocivala v oznaceni, alebo kliknuti na ¢ast grafu, ktord sme chceli
upravovat. Cez pravé tlacidlo mysi sme sa dostali do ponuky Formatovat... plochu, osi,
rady a menovky tidajov, nazvy, legendu. Ziakom sa najviac pacila moZnost vol'by pozadia
- v Efektoch vyplne si volili moZnost: prechod, textira alebo si z internetu stiahli
obrazok.

Zvolena téma tvorba grafu Ziakov velmi zaujala a motivovala k skvelym vykonom.
Podl'a uvedeného postupu si vytvorili stipcovy graf, kruhovy graf vytvarali s mensou
pomocou ucitel'a. Tabulku uz mali hotovd na pracovnom liste.

Po vytvoreni grafu, som Ziakom dovolila prepisat ¢iselné udaje v tabul'’ke podla svojho
hodnotenia kandidatov. Niektori Ziaci vSak svojim favoritom napisali vel'mi vel'ké pocty
hlasov, preto som ich musela upozornit, aby ¢isla, ktoré budua pisat’ do tabul'ky, boli
najviac Stvorciferné, inak by grafické znazornenie nevyniklo.

V samostatnej praci na druhom harku mali Ziaci vytvorit' z danej tabulky graf stipcovy aj
kruhovy. Praca nebola pre Ziakov naro¢nda, mensie problémy mali s Gpravou. Preto si

mohli pozriet' v harku Kontrola hotové grafy na inSpiraciu. Ziaci spravne zadali hodnotu
aj percento.

Odmenou sa uspesSné zvladdnutie témy grafy bol pre Ziakov nielen dobry pocit pri
pohl'ade na ,svoje“ grafy, ale aj ich oblibend piesen, ktort si mohli spustit priamo
z prezentacie. Hotové prace - grafy si Ziaci mohli vytlacit na tlaCiarni, Zial' len
¢iernobiele.

Praca ucitela so Ziakmi bola namahavejsia, ¢im bolo Ziakov viac. Velmi dobre sa
pracovalo v delenych triedach, nebolo potrebné velmi zasahovat do prace Ziakov.
Najlepsie sa pracovalo so Ziakmi kde MS Excel mali uz takmer zvladnuty, pracovali
vacSinou samostatne, nemali problém so vzorcami a vytvorili vel'mi pekné grafy. Praca
na hodine s IKT sa mnohokrat javi ako zdlhava, vysledky st v$ak pozoruhodné,
vedomosti presnejSie a trvacnejSie. VyuZivanie IKT v predmetoch kladie na ucitel'a
zvysSené naroky na prvotnu pripravu, vysledkom vsak je nadobudnuty zaujem Ziakov o
vyucbu.

Zhrnutie uciva a overenie si poznatkov z vyucovacej hodiny. Tvorba grafu pomocou
Sprievodcu nie je vobec zlozit, obtiaznost spociva iba v spravnom vybere grafu pre
Specifikovany problém a jeho grafické sprehl'adnenie. Graf sa v programe MS EXCEL
vytvara z udajov vtabulke aje stiou prepojeny. To znamend, Ze ak zmenime cislo
v tabul'’ke, automaticky sa zmeni aj hodnota v grafe.
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Postup pri vytvarani grafu:
1. Oznacime si oblast tabulky, ktort chceme pouzit pre tvorbu grafu
2. Vlozit - Grafy - vyber typu a podtypu grafu (stipcovy, dvojrozmerny)
3. Vytvoreny graf sa vloZi do dokumentu

Po kliknuti na graf ndm na panely nastrojov pribudnt 3 nové vol'by - navrh, rozloZenie
a format. Pomocou nich mézeme graf d’'alej upravovat.

Zaverecna cast:
V zavere hodiny zhrnie ucivo, vyhodnoti ¢innost' Ziakov na vyucovacej hodine. Vyzve ich
k sebahodnoteniu. Vyjadrenie Ziakov k svojej praci. Pochvala.
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Zaver

Realizacia vyucovacich hodin sprostredkovana za pomoci prezentacii a internetu
je podmienena viacerymi faktormi. Jednym z tychto faktorov je materialno-technické
vybavenie jednotlivej Skoly, najma co sa tyka pocitacovych miestnosti a pripojenia na
Internet a tieZ dostato¢na informovanost pedagégov v tomto smere.

Materialno-technické vybavenie $kél je uZ v dneSnej dobe vd'aka podpore Statu
a sponzorov na dobrej urovni takmer na vSetkych Skolach.

Sdruhym faktorom to bude taZSie, hlavne C¢o sa tyka pedagdégov aich
informovanosti ale hlavne odhodlania na vyuZivanie IKT vo vyuéovani. Tazko upustaji
od zabehnutych foriem klasického vyucovania, kde nepotrebuju vela ¢asu na pripravu.
Pre Ziakov su vSak takéto stereotypné hodiny nudné, len tazko ich dondtime premyslat.
Narocna je aj motivacia ziaka, ucitel ho musi neustale aktivovat a udrziavat’ pozornost.
Ak takéto vyucovanie zmenime abudeme sa snazit, ¢o najviac vyuZivat moderné
technolégie a internet, naSa praca sa stane zaujimavou a obohati aj nés.

Pre Ziaka uZ nie je pocitac postrach. Vac¢Sina ho ma doma. Najdu sa aj experti, no
nijaky Ziak nevie vSetko. Vela z nich ma pocitac len na hranie. Nau¢me teda deti, Ze sa
pocita¢ a internet da vyuzivat aj v praci, ma byt pomocnikom pri ich uceni, pri tvorbe
projektov, vyhladavani informacii. Na vyufovani moéZeme zvolit systém dopliiania,
niektori Ziaci su Sikovni v technickych veciach, m6Zu teda o danej problematike povedat’
viac. Ani ucitel nemdZe vediet vSetko, hlavne v tejto oblasti vedy a techniky, ktora
napreduje vo vyvoji ,milovymi krokmi“. Pocita¢ vSak nikdy nenahradi ¢loveka, ten bude
vzdy doleZity pri sprostredkovavani foriem prace pre Ziakov.

Verim, Ze tato praca podpori vSetkych, ktory este vahali a doda im inSpiraciu
a hlavne sil pustit’ sa touto cestou . Difam, Ze pri svojom odhodlani vytrvaju a vyuzitie
IKT vo vyucovani im prinesie vel'a uspechov a radostnych chvil'.

Zamerom tejto prace bolo obozndmit s danou problematikou tych, ktori sa
priamo na vyucovacom procese podielaju. Okrem iného aj od nas vSetkych zavisi
budtcnost vyucovania vyuZitim informacno-komunikaénych technologii.
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