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Na zabezpedenie jednotného postupu v oblasti spristupriovania informécii
v podmienkach ~Metodicko-pedagogického centra generalna riaditelka Metodicko-
pedagogického centra podla ¢lanku 5 ods. 2 pism. d) Statutu Metodicko-pedagogického
centra a &lanku 7 ods. 2 pism. f) Organiza¢ného poriadku Metodicko-pedagogického centra
vydava tito smernicu:

PRVA CAST
Zakladné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Ugelom prijatia tejto smernice je zabezpelenie jednotného postupu Metodlcko-
pedagogického centra v ramci procesu spristupriovania informdcii podl'a osobitného predplsu
(d’alej len ,,zékon o slobode informacii").

(2) Ustanovenia tejto smernice Metodlcko -pedagogické centrum vyklada a aplikuje v sulade
s Ustavou Slovenskej repubhky apri vydavani rozhodnuti postupuje podla osobitného
predpisu o spravnom konani® (dalej len ,,spravny poriadok).

Clinok 2
Zodpovedné osoby

(1) Povinnou osobou je Metodicko-pedagogické centrum (d’alej len ,,MPC").

(2) Subjektom zodpovednym za spristupfiovanie informacii je kancelaria generdlneho
riaditel'a MPC (d’alej len ,,pravny gestor®).

(3) Spolupracujucim organizaénym utvarom je na ucely tejto smernice organiza¢ny utvar
MPC, ktory je podla osobitného vnutorného predpisu’ apodla obsahu pozadovane;
informacie vecne prisludny na spracovanie podkladov pre vybavenie Ziadosti pre pravneho
gestora (d’alej len ,,vecny gestor®).

DRUHA CAST
Spristupifiovanie informacii na Ziadost’

Clanok 3
Prijimanie Ziadosti

(1) Kazdy zamestnanec MPC je povinny prijat’ Ziadost’ o spristupnenie informéacii pisomne,
ustne, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom.

! zékon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zékon
o slobode informécii) v zneni neskorgich predpisov

? &lanok 26 tstavného zédkona &. 460/1992 Z. z. Ustava Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov

3 zédkon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskordich predpisov

! Organiza¢ny poriadok MPC
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(2) Kazdy zamestnanec MPC, ktory prijme Ziadost’ o spristupnenie informdcii ustne alebo

telefonicky, zaznamena jej obsah vo formulari o prijati Ziadosti (priloha &. 1), ktory
po vyplneni bezodkladne postipi pravnemu gestorovi.

(3) Ziadosti v listinnej podobe prijima podatelfia MPC v tiradnych hodindch a bezodkladne
ich postupuje pravnemu gestorovi.

Clanok 4
Evidencia ziadosti

(1) Evidencia Ziadosti o spristupnenie informécii vedie kanceldria generdlneho riaditel’a
MPC.

(2) Evidencia musi obsahovat’ najmai tieto tidaje:
a) pridelend spisova znacka,
b) datum podania Ziadosti,
¢) meno a priezvisko alebo nazov Ziadatel'a, adresa alebo sidlo Ziadatela,
d) vyziadana informacia a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
e¢) forma podania (osobne, telefonicky, pisomne, faxom, elektronickou poStou, inym
technicky vykonate'nym spdsobom),
f) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie ziadosti),
h) forma vybavenia (osobne, telefonicky, pisomne, faxom, elektronickou postou),
1) ddtum vybavenia Ziadosti,
j) podanie opravného prostriedku.

(3) Ziadosti o informéicie sa v stvislosti s ich evidenciou a vybavovanim posudzujl
podl’a ich obsahu.

Clénok 5
Vybavovanie ziadosti
(1) Zavybavenie Zziadosti o spristupnenie informéacii zodpoveda pravny gestor.

(2) Vecny gestor poskytuje podklady potrebné na vybavenie Ziadosti o spristupnenie
informécii v lehote urfenej pravnym gestorom.

(3) Pravny gestor preskuma, &i Ziadost’ spiiia nalezitosti podl'a zakona o slobode informacii’.
(4) V pripade, ak zZiadost neobsahuje zakonom stanovené ndleZzitosti, pravny gestor
bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby v lehote siedmich dni netiplnt Ziadost’ doplnil s pou¢enim

0 tom, ako treba doplnenie urobit’.

(5) Ak napriek vyzve podla odseku 4 Ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informdciu nemozno
pre tento nedostatok spristupnit’, MPC Ziadost’ odloZi (ad acta).

* § 14 zakona & 211/2000 Z. z.
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(6) Ak MPC nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde moZno
pozadovan(i informéciu ziskat’, postipi zZiadost' do piatich dni odo dna doruCenia Ziadosti
povinnej osobe, ktorA ma poradované informdcie k dispozicii, inak Ziadost odmietne
rozhodnutim. Postipenie Ziadosti bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

(7) Ak je predmetom ziadosti ziskanie informdcii, ktoré uz boli zverejnené, MPC moze
bez zbytotného odkladu, najneskor vsak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informécii Ziadatelovi oznamit’ udaje, ktoré umozituji vyhl'adanie a ziskanie
zverejnenej informaécie.

(8) Ak ziadatel trva na priamom spristupneni zverejnenych informacii, MPC mu ich
spristupni. V takom pripade zalina lehota na spristupnenie plynut diiom, ked Ziadatel
ozndmil, Ze trva na priamom spristupneni informacie. Pojem ,,trva na priamom spristupneni
informdcie" nezahffla pravo Ziadatela na spristupnenie informacie vo forme zvolenej
ziadatel'om (napriklad v pisomnej forme).

(9) MPC obmedzi pristup k informéaciam z dévodov a v rozsahu podla zakona o slobode
informacif®. Vsetky obmedzenia prava na informacie vykona MPC tak, Ze spristupni
pozadované informdcie vratane sprievodnych informécii’ po vylideni tych informacii,
pri ktorych to ustanovuje zdkon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba
dovtedy, kym trva doévod nespristupnenia.

(10)MPC nie je povinné na zaklade Ziadosti o spristupnenie informdcii vytvarat' prehlady
informécii, tabulky alebo databadzy, ktoré v momente podania ziadosti o informacie nema
k dispozicii, a tieZ nie je povinné usporadivat’ dostupné informéacie podl'a kritérii stanovenych
ziadatel'om v Ziadosti o informécie, pokial’ ich v momente podania ziadosti podl'a takychto
kritérii samo neeviduje.

(11) Informaéna povinnost’ podla zdkona o slobode informécii sa nevztahuje na nazory,
budice rozhodnutia a vytvaranie novych informacii. Za informaciu nemoZno povazovat’ ani
stanoviskd a vyklady k pradvnym predpisom, ktoré sa vztahuju k jednotlivym problémom
fyzickych a pravnickych osob, ktoré maju charakter pravnej rady.

(12)Informacie MPC spristupiiuje najméd Ustne, vyhotovenim odpisu alebo vypisu,
odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh
s pozadovanymi informéciami, telefonicky, postou, elektronickou postou. Ak informéaciu
nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, dohodne MPC so ziadatefom iny
sposob spristupnenia informacie.

(13) Ak ziadatel’ pozaduje spristupnenie informacie v pisomnej forme (képie dokumentov,
vytlatky PC) a pocet stran by prekroéil 30 stran (pri $tandardnom rozvrhnuti normovanych
stran), MPC moéZe z dévodu hospodarnosti namiesto pozadovanej pisomnej formy spristupnit’
informéaciu odkopirovanim na CD alebo DVD nosi¢ dat.

(14) Ak sa pozadovand informdcia spristuptiuje tstnou formou (na zéklade Ziadosti podanej
osobne), vyhotovi povereny zamestnanec o spristupneni informdcie a ojej obsahu tradny

6§ 8az§ 12 zakona & 211/2000 Z. z.
7§ 4 ods. 4 zékona &. 211/2000 Z. z.
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zaznam, ktory podpise aj ziadatel. Ak ziadatel odmietne uUradny zéznam podpisat’
pozadovand informéacia sa mu spristupni pisomnou formou.

(15) Oznamenie MPC, ktorym spristuptiuje informacie, podpisuje generdlny riaditel’ MPC,
alebo nim u¢eny zamestnanec MPC, spravidla pravny gestor.

(16) Oznamenie, ktorym spristupiiuje informdacie, zasle MPC Ziadatelovi doporucene
do vlastnych ruk.

(17) Ak  MPC poskytne Ziadatelovi pozadované informacie v stanovenej lehote, urobi
rozhodnutie zapisom v spise. O poskytnuti informécii rozhoduje generalny riaditel’ MPC.
Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Clanok 6
Rozhodnutie

(1) Ak MPC ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom v lehote podl'a zdkona o slobode
informacii® pisomné rozhodnutie.

(2) Podklady pre rozhodnutie vypracuje pravny gestor a predloZi generdlnemu riaditel'ovi
MPC najneskér dva dni pred uplynutim lehoty na vybavenie veci. O nespristupneni
informécie rozhoduje generalny riaditel MPC.

(3) Pisomné rozhodnutie zasle MPC Ziadatel'ovi doporucene do vlastnych rik.

Clanok 7
Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) Ziadost o spristupnenie informacii vybavi pravny gestor bez zbyto&ného odkladu
najneskor do dsmich pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo dnia odstranenia
nedostatkov Ziadosti’ a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiace]
osobe v pristupnej forme'?, ak tento zakon o slobode informacii neustanovuje inak.

(2) Zo zéavaznych dévodov méze pravny gestor predizit lehotu na vybavenie Ziadosti'',
najviac vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informécia
nevidiacej osobe'?.

(3) Zavaznymi dovodmi podla odseku 13 su:
a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej ziadost’,
b) vyhladavanie a zber vécSicho pocétu oddelenych alebo odlinych informécii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

% § 17 ods. 1 zdkona &. 211/2000 Z. z.

® § 14 ods. 2 a 3 zkona &. 211/2000 Z. z.

198 16 ods. 2 pism. a) zakona &. 211/2000 Z. z.
'8 17 ods. 1 zdkona €. 211/2000 Z. z.

12§ 16 ods. 2 pism. a) zakona & 211/2000 Z. z.
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¢) preukdzatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupiovanim
informécie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v rdmeci predlZenej
lehoty.

(4) PrediZenie lehoty ozndmi  pravny gestor ziadatelovi bezodkladne najneskér
pred uplynutim lehoty podl'a zékona o slobode informacii’®. V ozndmeni uvedie dévody,
ktoré viedli k predlZeniu lehoty. O predlzeni lehoty rozhoduje generalny riaditel’ MPC.

Clanok 8
Opravné prostriedky

(1) O odvolani proti rozhodnutiu generalneho riaditel'a MPC o nespristupneni informacie
rozhoduje minister §kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR (d’alej len ,,minister®).

(2) Podklady pre vydanie rozhodnutia ministra o odvolani MPC zadle ministerstvu
bezodkladne. Za pripravu podkladov zodpoveda pravny gestor.

~ Clinok 9
Uhrada nakladov

(1) Informacie MPC spristupriuje v stilade so sadzobnikom tuhrad za spristupnenie informacii
podTla prilohy ¢&. 2.

(2) MPC moZe zaplatenie Uhrady odpustit. O odpusteni zaplatenia uhrady rozhoduje
generalny riaditel’ MPC.

TRETIA CAST
Zaverefné ustanovenia

Clanok 10
Zaveretné ustanovenia

(1) Tato smernica je zavédzna pre vsetkych zamestnancov MPC a jej nedodrzanie moze byt
povazované za porusenie pracovnej discipliny.

(2) Za dodrziavanie tejto smernice su generalnemu riaditelovi MPC zodpovedni pravny
gestor a vecny gestor podla im zverenej pOsobnosti a pravomoci, ako aj kazdy zamestnanec
za plnenie povinnosti podl'a ¢lanku 3 odsek 1 a 2.

(3) Neoddelitenou sucast'ou tejto smernice je formuldr o prijati ziadosti o spristupfiovanie
informécie (priloha ¢. 1) a sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii (priloha ¢. 2).

1§17 ods. 1 zakona &. 211/2000 Z. z.
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(4) Téato smernica nadobuda platnost’ a uéinnost’ dilom podpisu generalnou riaditel’kou MPC.,

28 07. 2016
Bratislavadna ............ 2016

7 Iﬁf,-

Mgr. Danka Kapucianové
generalna riaditel’ka /
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Priloha ¢. 1

Formular
o prijati Ziadosti o spristupnenie informacie
podla zakona ¢, 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov

Datum a hodina podania ziadosti:

Forma podania Ziadosti: osobne* telefonicky*

Meno a priezvisko alebo nazov ziadatel’a:

Adresa alebo sidlo Ziadatel’a:

Pozadované informadcie:

Pozadovany spésob poskytnutia informacii:

Vyhotovil (titul, meno, priezvisko, funkcia, pracovisko):

Datum:

*nehodiace sa prec¢iarknite
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Priloha €. 2

r r r W . . r -114
Sadzobnik uhrad za spristupnovanie informacii

1. Naklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie:

a) 0,03 eura za vyhotovenie jednej strany informdcie formatu A4
0,04 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
0,05 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3
0,07 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3

b) 0,30 euraza 1 ks CD ROM

c) obalka format A6 — 0,02 eura
format A5 — 0,03 eura
format A4 — 0,06 eura

d) néaklady spojené s odoslanim informéacie podl'a aktualneho cennika postovych sluzieb.
2. Informécie zasielané e-mailom a telefonicky st poskytované bezplatne.

3. Ziadatelovi, ktory predloZi notarom overeni kopiu preukazu oblana s tazkym
zdravotnym postihnutim s vyzna¢enim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu,
sa informacie poskytuju bezplatne.

4. Sposob thrady nakladov za spristupnenie informacii 5

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na tcet v banke,

¢) v hotovosti do pokladne.

14 § 21 ods. 1 zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zédkon o slobode informécii) v zneni neskor$ich predpisov

i § 3 vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tthrady nékladov
za spristupnenie informacii



