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Metodicko-pedagogické centrum, generéine riaditelstvo, Bratislava
Financéna kontrola v podmienkach Metodicko-pedagogického centra

Na zabezpecenie jednotného postupu pri v oblasti finanéného riadenia a finanCnej
kontroly v podmienkach Metodicko-pedagogického centra (dalej len ,MPC") podfa ¢lanku 5
ods. 2 pism. d) Statitu Metodicko-pedagogického centra a Organizaéného poriadku
Metodicko-pedagogického centra v platnom zneni vydava generalny riaditel MPC tento

v

dodatok ¢ 1 ksmernici ¢ 8/2016 Finanéna kontrola v podmienkach Metodicko-
pedagogického centra.

Clanok |
Predmet dodatku

(1) Meni sa Priloha €. 1 — Finan¢éné operacie MPC.,

Clanok Il
Ucinnost’

(1) Tento dodatok nadoblda platnost’ a U¢innost diiom podpisu generalnym riaditelom

Metodicko-pedagogického centra.

(2) Veduci zamestnanci v ramci svojej posobnosti zabezpecia oboznamenie sa vietkych
zamestnancov MPC s tymto dodatkom, jeho uplatfiovanim a dodrziavanim.

V Bratislave 13. 12. 2017

(2o

Mgr. Kamila Jandzikova, PhD.
/génerélna riaditelka
&



Metodicko-pedagogické centrum, generalne riaditelstvo, Bratisiava
Finanéna kontrola v podmienkach Metodicko-pedagogického centra

Priloha €. 1

Finanéné operacie MPC

Ziadanka na dodanie Odbor, referat, Zamestnanec Statutar, riaditel,
tovaru, sluzby, prieskum sekretariat GR, zodpovedny za vecnu zastupca riaditefa,
trhu regionalne pracovisko, stranku, majetok, projektovy manazér
detasované pracovisko | verejné obstaravanie, podia
rozpocet Kompetenéneho
] poriadku (KP)
Ziadanka na prepravu Odbor, referat, Zamestnanec Statutar, riaditel,
regionalne pracovisko, zodpovedny za zastupca riaditela
detasovane pracovisko | autodopravu
Objednavka Odbor, referat, Zamesthanec Statutar, riaditef,
sekretariat GR, zodpovedny za vecnu zastupca riaditela,
regicnaine pracovisko, stranku, majetok, projektovy manazér
detasované pracovisko, | vergjné obstaravanie, podia KP
projekt rozpocet
Zmluva dodavatelska, Odbor, regionalne Zamestnanec Statutar, riaditel,
odberatel'ska, najomna, pracovisko zodpovedny za vecnu
0 vypoZicke stranku a rozpodet
Zmiuva o kratkodobom Qdbaor, regionalne Zamestnanec Statutar, riaditef
prenajme pracovisko zodpovedny za vecnu
stranku a rozpodet
Ziadost o NFP Qdbor projektovej Projektovy manazer Statutar, riaditel
kancelarie Hlavny finanény OPK
manaZer
Zmluva o NFP Odbor projektove; Projektovy manaZér Statutar, riaditel
kancelarie Hlavny fihan&ny OPK
manazér
Dodavatelské/odberatelske | Odbor, regionalne Zamestnanec Statutar, riaditef,
faktury pracovisko, detasované | zodpovedny za vecnd projektovy manazér
pracovisko, projekt stranku, majetok, podia KP
rozpocet/finanény
manaZer
Cestovny prikaz Cdbor, referat, Zamestnanec Statutar, riaditef,
sekretariat GR, zodpovedny za vecnt zastupca riaditela,
regionalne pracovisko, stranku a rozpocet projektovy manazér
detagované pracovisko,
projekt
Platobny poukaz . Odbor, referat, Zamestnanec Statutar, riadite!,
sekretariat GR, zodpovedny za vecnu zastupca riaditefa,
regionalne pracovisko, stranku a rozpodet projektovy manazér
detasované pracovisko, podla KP
projekt
Prijmovy, vydavkovy Referat, regiondine Pokladnik Riaditel, zastupca
pokladniény doklad pracovisko, detasovane riaditela
pracovisko, odbor
Zaradenie a navrh na Referat vnltornej spravy | Zamestnanec Statutar, riaditel
vyradenie nehnutelného zodpovedny za majetok,
majetku : koordinator
Zaradenie a navrh na Referat vnutorne;j Zamesthanec Riaditel, zastupca
vyradenie hnutelného spravy, regionalne zodpovedny za majetok | riaditefa
majetku pracovisko, detaSovane
pracovisko




Metodicko-pedagogické centrum, generaine riaditelstvo, Bratislava
Financna kontrola v podmienkach Metodicko-pedagogického centra

Odpisy majetku Referét vnitornej spravy | Zamestnanec Koordinator, riaditef
zodpovedny za majetok
Likvidacia majetku Referat vnatornej spravy | Zamestnanec Statutar, riaditef

na navrh vyradovacej
a likvida¢nej komisie

zodpovedny za majetok,
koordinator vnutornej
spravy

Dohoda o hmotnegj

Referat fudskych

Vecne zodpovedny

Koordinator LZ

zodpovednosti zdrojov (1'Z) zamestnanec 'Z
Vyhlasenie vyberoveého Referat fudskych Vecne zodpovedny Koordinator LZ
konania zdrojov {LZ) zamestnanec I'Z,

zamestnanec
zodpovedny za rozpodet

Pracovna zmluva, dohoda

Referat fudskych

Vecne zodpovedny

Koordinator LZ

o vykonanl prace, mzdovy | zdrojov {LZ) zamestnanec LZ,
dekrét, navrh na odmenu zamestnanec
: zodpovedny za rozpocet

Opis predmetu s uréenim Odbor projektova Koordinator vnltorngj Statutar, riadite!
predpokladanej hodnoty kancelaria spravy, projektovy
zakazky pri nadlimitnych manazér podla KP,
zakazkach zamestnanec

zodpovedny za vergjné

obstaravanie,

zamestnanec

zodpovedny za rozpocet
Zaznam o vysledku Odbor projektova Zamestnanec Statutar, riaditel,

prieskumu trhu (zakazky
s niZ8ou cenou)

kancelaria, referat,
regionalne pracovisko,
detaovane pracovisko,
odbor

zodpovedny za majetok,
koordinator vnutornej
spravy, zamestnanec
zodpovedny za verejné
obstaravanie, projektovy
manazér podia KP,
zamestnanec
zodpovedny za rozpocet

zastupca riaditels,
koordinator
vhutornej spravy,

Oznamenie o vysledku Qdbor projektova Koordinator vnitorne; Statutar, riaditel
VO — zapisnica kancelaria spravy, projektovy
0 vyhodnoteni pondk manazér podla KP,
(vestnik VO a vestnik EU) zamestnanec
zodpovedny za verejné
obstaravanie,
zamestnanec
zodpovedny za rozpodet
Plan VO Qdbor projektova Koordinator vnltornej Statutar, riaditel
kanceléria spravy, projekiovy

manazér podfa KP,
zamestnanec
zodpovedny za vergjné
obstaravanie,
zamestnanec
zodpovedny za rozpoéet




