
										Príloha č. 1 a)
	Zamestnávateľ

	CESTOVNÝ PRÍKAZ
     č. ......................................        
	Osobné číslo: ................................
Útvar: ............................................
Tel., klapka: ..................................

	1. Priezvisko, meno, titul:	Normálny prac. čas:
2. Trvalé bydlisko:	Od  ................  do  .......................

	Začiatok cesty (miesto, dátum, hod.)
	Miesto rokovania
	Účel cesty
	Koniec cesty (miesto, dátum)

	
	

	
	

	3. Spolucestujúci ......................................................................................................
4. Určený dopravný prostriedok (pri vlastnom vozidle druh, priem. spotreba PHM podľa TP)...........................................    
5. Predpokladané výdavky ......................................................................................................................... 
6. Povolený preddavok € ............................ vyplatený dňa ............................ poklad. doklad číslo: .........................................
Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*                                            Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*

................................................................	........... .............................................................
Dátum, meno, podpis vecne zodp. zamestnanca	Dátum, meno, podpis zam. opráv. na povolenie cesty

	Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*                                            Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*
                                                                                                                                            
............................................................................                                                ...................................................................................
	Dátum, meno, podpis zam. zodp. za rozpočet                                                                Dátum, meno, podpis vedúceho zamestnanca

	Vyúčtovanie pracovnej cesty

7. Správa o výsledku prac. cesty podaná dňa ..................................
    So spôsobom vykonania súhlasí  
	            Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*

........................................................................
Dátum a podpis zam. opráv. na povolenie cesty

	8. Výdavkový – príjmový poklad. doklad č ..............

Účtovná náhrada bola preskúmaná a upravená ................. €
Vyplatený preddavok ................................................ €
Doplatok – preplatok ................................................ €
Slovom .....................................................................
	Účtovací predpis

	
	Má dať
	Dal 
	Čiastka 
	Stredisko 
	Zákazka 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Poznámka o zaúčtovaní

	Súhlas zamestnanca (§ 57 Zákonníka práce)                    
  
Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*              ............................................................              Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*
                                                                                   podpis zam. vyslaného na prac. cestu 
.......................................................................
Dátum, meno, podpis zamestnanca,                           .......................................................                              ............ .............................................. ktorý upravil a schválil  vyúčtovanie                                   IBAN a podpis príjemcu                             Dátum, meno, podpis vedúceho zamestnanca


*nehodiace sa prečiarknite















	Dátum
	Odchod - Príchod

	Použitý dopr.
prostriedok 1)
	Vzdialenosť 
v km 2)
	Začiatok a koniec pracovného výkonu (hodina)
	Cestovné výdavky 
miestna preprava
	Stravné
	Ubytovanie
	Potrebné vedľajšie výdavky
	Celkom EUR
	Upravené

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	€
	€
	€
	€
	€
	€
	€

	1
	2
	hod.
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	Bezplatne poskytnuté stravovanie:
	raňajky
	obed
	večera



1) Uvádzajte v skratke 
	Celkom
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	O- Osobný vlak                                          AUS – auto služobné
R- Rýchlik                                                  AUV – auto vlastné
A – Autobus                                               MOS – Motocykel služobný
L – Lietadlo                                                MOV – motocykel vlastný
P – Pešo                                                
	Záloha v €
	 
	 
	 
	 
	 

	2) Počet km uvádzajte len pri použití iného ako verejného hromadného dopravného
prostriedku.
	Doplatok – Preplatok v €
	
	
	
	

	Sadzby cestovných náhrad sú uverejňované v Zbierke zákonov
	Vyhlasujem, že som všetky údaje uviedol/-a úplne a správne a som si vedomý/-á prípadných následkov.

	podľa § 8 ods. 1a 2 zákona č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení ďalších úprav
	
	
	
	                                              
	Vo finančnej operácii je možné pokračovať.

	
	
	.........................................................................................
	

	
	Dátum, meno a podpis účtujúceho
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

















										
Príloha č. 1 b)
	Zamestnávateľ
	
CESTOVNÝ PRÍKAZ
     č.              
	Osobné číslo:   
Útvar:  	
Tel., klapka: 
Normálny prac. čas:
Od.................... do......................  

	1. Priezvisko, meno, titul:    
2. Trvalé bydlisko:               


	Začiatok cesty (miesto, dátum, hod.)
	Miesto rokovania
	Účel cesty
	Koniec cesty (miesto, dátum)

	
	
	
	


	3. Spolucestujúci .................................................................................................................................................            
4. Určený dopravný prostriedok (pri vlastnom vozidle druh, priem. spotreba PHM podľa TP) ....................................................                   
5. Predpokladané výdavky   .................................................................................................................................       
6. Povolený preddavok €   .................... vyplatený dňa .......................... poklad. doklad číslo: ..........................                                                                                   Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*                                            Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*

................................................................	................................................................................
Dátum, meno, podpis vecne zodp. zamestnanca                                                    	Dátum, meno, podpis zam. opráv. na povolenie cesty

	Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*                                            Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*
                                                                                                                                            
............................................................................                                                .....................................................................................
Dátum, meno, podpis zam. zodp. za rozpočet                                                                Dátum, meno, podpis vedúceho zamestnanca

	Vyúčtovanie pracovnej cesty

7. Správa o výsledku prac. cesty podaná dňa...............................
    So spôsobom vykonania súhlasí  
	Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*

....................................................................     Dátum a podpis zam. opráv. na povolenie cesty

	8. Výdavkový – príjmový poklad. doklad č ...........................
Účtovná náhrada bola preskúmaná a upravená .......................... €
Vyplatený preddavok ........................................................ €
Doplatok – preplatok ......................................................... €
	Účtovací predpis

	
	Má dať
	Dal 
	Čiastka 
	Stredisko 
	Zákazka 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Slovom......................................................
	Poznámka o zaúčtovaní

	Súhlas zamestnanca (§ 57 Zákonníka práce)                    
  
Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*              ............................................................              Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*
                                                                                   podpis zam. vyslaného na prac. cestu 
.......................................................................
Dátum, meno, podpis zamestnanca,                           .......................................................                  ..................................................................... ktorý upravil a schválil  vyúčtovanie                                   IBAN a podpis príjemcu                             Dátum, meno, podpis vedúceho zamestnanca


	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dátum
	Odchod - Príchod

	Použitý dopr.
prostriedok 1)
	Vzdialenosť 
v km 2)
	Začiatok a koniec pracovného výkonu (hodina)
	Cestovné výdavky 
miestna preprava
	Stravné
	Ubytovanie
	Potrebné vedľajšie výdavky
	Celkom EUR
	Upravené

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	€
	€
	€
	€
	€
	€
	€

	1
	2
	hod.
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12

	
	Odchod    
	
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod       
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod    
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod    
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	Odchod 
	 
	 
 
	 
 
	 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 
	 
 

	
	Príchod
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	Bezplatne poskytnuté stravovanie:
	raňajky
	obed
	večera


1) Uvádzajte v skratke 
	Celkom
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	O- Osobný vlak                                          AUS – auto služobné
R-  Rýchlik                                                 AUV – auto vlastné
A – Autobus                                               MOS – Motocykel služobný
L – Lietadlo                                                MOV – motocykel vlastný
P -Pešo
	Záloha v €
	 
	 
	 
	 
	 

	2) Počet km uvádzajte len pri použití súkromného vozidla
	Doplatok – Preplatok v €
	
	
	
	

	Sadzby cestovných náhrad sú uverejňované v Zbierke zákonov
	Vyhlasujem, že som všetky údaje uviedol/-a úplne a správne a som si vedomý/-á prípadných následkov.

	podľa § 8 ods. 1a 2 zákona č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení ďalších úprav
	
	
	
	
	Vo finančnej operácii je možné pokračovať.

	
	
	......................................................................................
	

	
	Dátum, meno a podpis účtujúceho
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


											Príloha č. 2
Vyúčtovanie prepravného prostriedkami mestskej hromadnej dopravy

Meno a priezvisko zamestnanca:					Pracovisko:
........................................................					.......................................

	Dátum
	Miesto rokovania (názov a adresa organizácie)
	eur

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Dátum:							          Schvaľuje: ......................................
									      (vedúci zamestnanec)

Základná finančná kontrola:
Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*                      Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*
                                                                                                                                            
............................................................................                          ............................................................................
Dátum, meno, podpis zam. zodp. za rozpočet                                    Dátum, meno, podpis vedúceho zamestnanca



[bookmark: _GoBack]



					
Príloha č. 3
[image: MPC]             Pracovisko
                     



Správa z tuzemskej pracovnej cesty č.


										
Meno a priezvisko: 	

Zamestnanec MPC: 	interný
		externý

Pracovná cesta
· dátum: 			 
· miesto: 							
	
Stručná správa:











Vypracoval: 
Dňa							             		....................................
										podpis
							                










                                                                                                                  Príloha č. 4
[image: ]

[image: ]




image3.emf
% * sadzba suma

Spolu

* do 6 hodín vrátane = 25 %

nad 6 hodín až 12 hodín = 50 %

nad 12 hodín = 100 %

v eur v CM upravené

0 0

0 0

Finančnú operáciu je možné vykonať

Dátum

....................................................................... .....................................................................................................................................

Dátum, meno, podis zodpovedného zamestnanca Dátum, meno, podpis vedúceho zamestnanca

Dátum / prechod hraníc Vreckové Nárok celkom

Údaje o počte dní pracovnej cesty v zahraničí

Stravné



III.  Vyúčtovanie pracovnej cesty

Vyhlasujem, že som všetky údaje uviedol úplne a správne.

Podpis



Ubytovanie (dokladované)

Vyúčtoval:

Nárok celkom

Preddavky celkom

Rozdiel (doplatok/preplatok)

Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*                              Finančnú operáciu je/nie je možné vykonať*  



Stravné

Cestovné, resp. náhrada za sportebu pohonných látok

Vedľajšie výdavky

Vreckové


image1.png
mpc

METODICKO-PEDAGOGICKE CENTRUM




image2.emf
Číslo

do

Cestovné Stravné Vedľajšie výdavky SPOLU

zo dňa

zo dňa

Dátum, meno a podpis vecne zodpoved. zamestnanca

Dátum, meno a podpis zamestnanca zodpoved. za rozpočet

*nehodiace sa prečiarknite

...........................................................................

                  Dátum, meno a podpis vedúceho zamestnanca

.......................................................

...........................................................................

                Dátum, meno a podpis štatutárneho zástupcu

........................................................................



Ubytovanie Vreckové



Určená trasa



Pokl. doklad č.

Pokl. doklad č.

Miesto Deň Hodina



II. Údaje pre zistenie nároku



Prechod štátnej hranice SR (pri príchode)



Priezvisko, meno, titul



Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*                                     Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*

Ukončenie pracovnej cesty



Nástup pracovnej cesty

Prechod štátnej hranice SR (pri odchode)

Prechod štátnej hranice

Prechod štátnej hranice

Prechod štátnej hranice

Prechod štátnej hranice

Podpis zamestnanca vyslaného na ZPC

Dátum

Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*                                     Vo finančnej operácii je/nie je možné pokračovať*



Spôsob dopravy

Spolucestujúci

Preddavok v €

Bydlisko

Cieľ pracovnej cesty

Miesto rokovania

Účel pracovnej cesty

Predpokladané výdavky



I. Príkaz na cestu

Príkaz na pracovnú cestu do zahraničia

Preddavok v cudzej mene



Vykonaná od



Osobitné dojednania


