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Na zabezpedenie jednotného postupu v oblasti vedenia Wgtovnictva v podmienkach
Metodicko-pedagogického centra generdlna riaditelka Metodicko-pedagogického centra
podra &lanku 5 ods. 2 pism. d) StatGtu Metodicko-pedagogického centra a &lanku 7 ods. 2
pism. f) Organizaéného poriadku Metodicko-pedagogického centra vydava tiito smernicu:

PRVA CAST
Zakladné ustanovenia

~ Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Metodicko-pedagogické centrum (d'alej len ,,MPC®) je Statnou rozpodtovou organiziciou.
MPC zriadilo Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky (d’alej len
wministerstvo™) ako svoju rozpodtovil organizaciu na plnenie iloh ministerstva.

(2) MPC je pravnicka osoba, ktord v pravnych vzfahoch vystupuje vo svojom mene
a svojimi finanénymi vzt'ahmi je zapojen4 na rozpodet ministerstva.

(3) MPC napriek pridelenému IC DPH nem4 postavenie platitela DPH,

Clanok 2
Vedenie Gétovnictva

(1) MPC ako uftovna jednotka postupuje pri vedeni G&tovnictva v sulade s ustanoveniami
vieobecne zaviznych pravaych predpisov’.

(2} Organizatnymi zlozkami MPC ako Gétovnej jednotky, ktoré v systéme uUdtovnictva
predstavuji nakladové strediska, si: )

a) Regiondine pracovisko MPC Bratislava,

b) Regiondlne pracovisko MPC Banska Bystrica,

¢) Regionalne pracovisko MPC Pregov,

d) Regionalne pracovisko MPC Kofdice,

e) Regionélne pracovisko MPC Zilina,

f) Regiondlne pracovisko MPC Trenéin,

g) Regiondlne pracovisko MPC Trnava,

h) Regionéalne pracovisko MPC Nitra,

i) Deta3ované pracovisko MPC Komarno,

i) Projektové kancelarie,

D najmé zékon €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskor§ich predpisov (d'alej len ,,zdkon
€. 43172002 Z, 2.%), zdkon &, 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007
¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch itovania a ramcovej
Uétovej osnove pre rozpoCtové organizicie, prispevkové organizécie, Statne fondy, obce
a vys8ie Gzemné celky v zneni neskorlich predpisov (Ozndmenie Ministerstva financif
Slovenskej republiky & 639/2007 Z. z.) v zneni Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej
republiky zo 17. decembra 2008 & MF/25189/2008-311 (Ozndmenie Ministerstva financii
Slovenskej republiky ¢. 627/2008 Z. z,) (dalej len ,,opatrenie MF SR*)
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(3) Nékladovymi strediskami Gi¢tovnej jednotky mdzu byt aj naklady vyplyvajice z vecne
urCenych o0loh, na financovanie ktorych boli vynaloZené Glelovo vymedzené finanéné
prostriedky.

(4) Uttovnym obdobim je kalendérny rok.

DRUHA CAST
Spoloéné ustanovenia

Cldnok 3
Spracovanie aétovnictva

(1) MPC ako uétovnd jednotka Gétuje v siistave podvojného iétovnictva.

(2) Predmetom uctovnictva MPC je uétovanie skutoénosti o:
a) stave a pohybe majetku a zdviizkov,
b) rozdiele majetku a zavizkov,
c) vynosoch a nakladoch,
d) prijmoch a vydavkoch a
e) vysledku hospodarenia 0i¢tovnej jednotky.

(3) SkutoZnosti G€tovnych pripadov vykazuje MPC v uétovnej zévierke v pefiaZnej mene
EURO, ktorti zostavuje za uétovnu jednotku ako celok,

(4} MPC ako ¥tovnd jednotka je povinna viest' itovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitel'ne a spdsobom zarugujlicim trvalost’ G¢tovnych zdznamov.

(5) O skutoCnostiach, ktoré su predmetom Gctovnictva, uStuje MPC ako G&tovné jednotka
do obdobia, s ktorym tieto skutognosti $asovo a vecne suvisia. Ak nie je mozné tito zdsadu
v oddvodnenych pripadoch dodrzat’, mdZe ich zatdtovat’ i v G&tovnom obdobi, v ktorom sa
zistili tieto skutoénosti.

(6) MPC ako uétovna jednotka spracovava Uétovné zaznamy viastnymi zamestnancami
prostrednictvom vypoctovej techniky a prislusného informa¢ného systému.

(7) K spracovaniu Uétovnictva pouziva MPC ako G&tovnd jednotka ekonomicky systém
Vema (dalej len ,systém Vema*), ktory umoZiuje zaddvanic tudajov prostrednictvom
modulov:

a) modul BAN bankové vypisy,

b) modul FAK prijaté a vystavené faktiary,

¢} modul UCT Oétovnictvo, GEtovné vykaznictvo, rozpoGet a jeho Gerpanie,
d) modul POK pokladniéné doklady,

e) modul MAJETOK evidencia majetku,

f) modul PAM personalistika a spracovanie miezd.
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~ Clinok 4
Uétovy rozyrh

(1) Uttovy rozvrh zostavuje MPC ako Gétovna Jednotka na uctovné obdobie, ktorym je
kalendarny rok. V priebehu roka sa tétovy rozvrh moéze aktualizovat’ a doplfiat’ podla potrieb
udtovnej jednotky.

(2) Uttovy rozvth MPC obsahuje pouzivané:
a) syntetické udty,
b) analytické udty,
¢) podsiavahové Géty.

(3) MPC utétuje na ictoch tychto tétovych tried:

a) Uglova trieda 0 — Dlhodoby majetok,
b) Uctova trieda 1 - Zasoby,
c) Uctova trieda 2 — Finanéné aéty,
d) Uctova trieda 3 ~ Zudtovacie vztahy,
e) Uktové trieda 4 — Vlastné imanie a dlhodobé zavizky,
H Uctova trieda 5 — Néklady,

" g) Uktova trieda 6 — Vynosy, ‘
h) Uttové trieda 7 ~ Uzévierkové aéty a podstivahové néty.

(4) Pri vytvarani analytickych G&tov sa zohl'adrinjt tieto hiadiska:
a) €lenenie majetku podla druhu a umiestnenia,
b) ¢lenenie majetku podFa doby pouZitel'nosti,
c) ¢lenenie podl'a rozpodtovej klasifikacie, podl'a zdrojov a programov,
d) é&lenenie podla charakteru ¢innosti,
e) iné hl'adiska ¢lenenia podl'a potrieb Gi¢tovnej jednotky.

(5) Na podsiuvahovych tdtoch sa sleduji skutoénosti, o ktorych sa nefittuje v i¢tovnych
knihach a st to najma:

a) zapoZicany majetok,

b) zasoby prijaté na spracovanie,

¢} majetok vymedzeny v ¢lanku 13 tejto smernice.

(6) MPC ako 0¢tovna jednotka nesmie Uétovat’ na uctoch, ktoré nie st v uétovom rozyrhu.

(7 Uétovjf rozvrh tvori prilohu &. 1 tejto smernice.

_ Cianok 5
Uétovné knihy

(1) MPC ako uétovnd jednotka G¢tuje v tychto tictovnych knihach:
a) v denniku, v ktorom sa uCtovné zapisy usporadivaji chronologicky, a ktorym sa
preukazuje zat€tovanie vietkych tétovnych pripadov v ii€tovnom obdobf,
b) v hlavnej knihe, v ktorej sa uétovné zapisy usporadivaju z vecného hiadiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zailtovanie vsetkych uétovnych pripadov na
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ufty majetku, zévizkov, rozdielu majetku a =zavizkov, ndkladov a vynosov
v uétovnom obdobi,

(2) Hlavna kniha MPC zahfiia syntetické Géty a analytické uéty podla uétového rozvrhu
a obsahuje najma tieto udaje:
a) stavy Gétov ku dijy, ku ktorému sa otvdra hlavna kniha,
b) sthrnné obraty strany Ma dat’ (dalej len ,,MD*) a strany Dal (dalej len ,,DAL®)
ijednotlivych G¢tov, minimélne za kalendamy mesiac,
¢) zostatky a stavy uctov ku diu, ku ktorému sa zostavuje 0¢tovna zavierka.

(3) Uttovny zépis zaznamenany na syntetickom udte MPC podrobne rozvédza
na analytickych Gétoch.

(4) V hlavnej knihe je MPC povinné zatdtovat’ vietky uétovné pripady, o ktorych udtovalo
v denniku.

(3) Penainé sumy na analytickych Gtoch MPC musia zodpovedat’ prisluinym sohrnnym
pefiaznym suméam zaciatoénych stavov, obratov a koneénych zostatkov syntetickych aétov,
ku ktorym MPC analytické G¢ty vedie.

Clinok 6
Uétovny zdznam

(1) Uttovny zéznam MPC zaznamen4va v Gétovnych knihach.

(2) Uttovné ziznamy zaznameniva MPC ako u&tovna jednotka v uétovnom obdobi
priebezZne,

(3) Kazdy uétovny zéznam je MPC povinné zdokumentovat uctovnym dokladom.

Clanok 7
Finanéné tiéty

(1) Pri obsahovom vymedzeni a vieobecnych zdsadach iétovania na uétoch v Gétovej triede
2 MPC postupuje podPa osobitného predpisu’.

(2) Jednotlivé synietické ¢ty MPC d’alej analyticky ¢leni na:
a) cet 211 podla jednotlivych mien,
b) et 213 podla typu cenin,
¢) ucet 221 podl'a uCelu pouzitia bezného Ucty,
d} ucet 224 podla typu jednotlivych prijmov,
e} ucet 225 podla zdroja,
f) 1cet 261 podra typu pokladne alebo refundacie.

?§ 40 a 41 opatrenia MF SR



Metodicko-pedagogické centrum, generdlne riaditelstvo, Brotislava
smernica ¢ 5/2016
Vedenie sictovniciva v podmienkach MPC

Clanok 8
Vyiadtovanie preddavkov

(1) MPC poskytuje svojim zamestnancom nasledovné preddavky:
a) preddavky na drobné a neodkladné prevadzkové vydavky v hotovosti,
b) preddavky na cestovné ndhrady — tuzemské a zahrani¢né.

(2) Preddavky na pracovné cesty MPC vyictovava podla osobitného vntitorného predpisu’,

(3) Ostatné preddavky MPC vydltovdva v prvy pracovny defi nasledujiceho mesiaca po
vyCerpani prostriedkov alebo v stvislosti s ukondenim pracovného pomeru prisluiného
zamestnanca av Stvrtom Stvrtroku kalenddrneho roka najneskér do 15. decembra. Za
vyuétovanie pohonnych hmét do uréeného terminu zodpoveda uréeny zamestnanec oddelenia
vittornej spravy a vedici oddelenia vnitornej spravy.

(4) Ak nie je moZné uskutoénit’ vydavok MPC, na ktory bol poskytnuty jednorazovy
preddavok, je zamestnanec povinny preddavok vrétit, a to najneskdr v nasledujici pracovny
defi po zisteni tejto skutoCnosti. Vydat’ zamestnancovi d'al3i jednorazovy preddavok na ten
isty ucel moze MPC len po vyGctovani predoslého preddavku.

(5) Nevytétovanie poskytnutych preddavkov v uréenom termine moZe by’ povaZované
za porudenie pracovnej discipliny.

Clinok 9
Uétovanie miezd a platov

(1) Podklady na i¢tovanie o mzdach vyhotovuje referat mzdovej agendy odboru I'udskych
zdrojov v systéme Vema —~ PAM.

(2) Podkladom na i¢tovanie o mzdach st v MPC tieto vystupné zostavy:
a) rekapitulacia vyplatenych miezd celkom,
b) rekapitulacia zraZok z miezd,
c) rekapitulacia  azidtovanie mzdovych poloZiek za uvedené obdobie
podla jednotlivych organizagnych atvarov, resp. nakladovych stredisk MPC,
d) mesatné vykazy poistného a prispevkov do fondov Socidinej poist'ovne,
e) mesainé vykazy poistného do zdravotnych poistovni podFa jednotlivych poistovni,
f) mesaény vypocet tvorby socidlneho fondu.

(3) Riaditel' odboru Pudskych zdrojov v sulade s podpisovym vzorom schvaluje zostavy
podla ods. 2 aodovzda ich na spracovanie vedicemu zamestnancovi oddelenia rozpotiu

a uftovnictva,

(4) Za spravnost, Uplnost’ apreukdzatelnost mzdovych dokladov zodpoveda referat
mzdovej agendy odboru udskych zdrojov.

*smernica MPC o cestovnych nahradach pri tuzemskych a zahraniénych pracovnych cestach
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Clanok 10
Zactovanie stravného

Finan¢né prostriedky za predané stravné listky MPC zrdZa priamo z miezd zamestnancov
sich s@hlasom. Prevod zrazenych finanénych prostriedkov na vydavkovy udéet Stitneho
rozpo¢tu je vykondvany na zdklade rekapitulacie mzdovych prostriedkov.

Clanok 11
U&tovanie a tvorba rezerv

(1) Rezerva MPC je jeho zavdzok sneistym J&asovym vymedzenim alebo vyskou
predstavujici existujicu povinnost’ uétovnej jednotky, ktord vznikla z minulych udalosti a je
pravdepodobné, Ze v buducnosti zniZi ekonomické uZitky G&tovnej jednotky, pri¢om ak nie je
znama presnd vySka tohto zavizku, oceni sa odhadom v sume dostatone] na splnenie
existujuce) povinnosti ku diiu, ku ktorému MPC zostavuje Uétovnd zavierku. Zavizok
suritym Casovym vymedzenim auréitou vyskou MPC nelGltuje na GSte rezerv, ale
na prisludnom Uéte zavidzku, Tvorbu rezerv MPC uétuje na tarchu nakladov, ich pouzitie
a zrudenie v prospech vynosov.

(2) Vpripade, ak MPC ako G&tovna jednotka vytvorilo rezervu vo viéej vyske, ako je
skutotny zavizok, rezerva sa zaétovava do vynosov. Zostatky rezerv MPC prevadza
do nasledujuceho u¢tovného obdobia na d¢toch, na ktorych sii vedené v udtovnictve.

(3) Rezervy MPC rozdeluje na zadkonné a ostatné, z Casového hPadiska na kratkodobé
a dlhodobé,

(4) MPC ako uétovna jednotka vytvara kratkodobé rezervy na tarchu u¢tu 553 — Tvorba
ostatuych rezerv z prevadzkovej ¢innosti stivztazne s 0étami 323 — Kratkodobé rezervy a 459
— Ostatné rezervy na tieto tituly: ‘ ‘
a) prebichajiice a hroziace sidne spory,
b) zamestnanecké poZitky,
c) ndklady na rekultiviciu pozemku, uzavretie, rekultivaciu a monitorovanie skladky
odpadov po jej uzavreti,
d) nevyfakturované dodavky a sluZby,
¢) iné tituly, ktoré predstayuji vyznamné finantné riziko pre uctovni jednotku a je
pravdepodobné, Ze budd predstavovat’ v budicnosti zniZenie ekonomickych zitkov
uétovnej jednotky.

(5) Rezervy su predmetom dokladovej inventary MPC a pri inventarizacii sa posudzuje ich

vySka a oddvodnenost’. Ku dilu, ku ktorému MPC zostavuje Oétovnu zdvierku, z ddvodu
upravujucich zévierkovych wétovnych pripadov, Gé¢tuje tvorbu rezervy alebo upravi jej vyiku,

Clanok 12
Tvorba, pouZitie a i¢tovanie opravnych poloZiek

(1) Opravné polozky tvori MPC ako 0&tovna jednotka na zdklade zésady opatrnosti, ak je
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opodstatnené predpokladat’, Ze nastalo zniZenie hodnoty majetku oproti jeho pdvodnému
oceneniu, okrem trvalého zniZenia hodnoty majetku. Opravnou polozkou MPC odhaduje
predpokladané zniZenie hodnoty majetku. Predpoklad zniZenia hodnoty majetku je
opodstatneny, ak sa udiala skutoCnost’, ktord je dévodom na odhad zpiZenia budicich
ekonomickych Gzitkov z tohto majetku.

(2) Opravné polozky sa tvoria kdlhodobému hmotnému anehmotnému majetku,
k zsobam a pohladdvkam. Ak doglo k trvalému zniZeniu hodnoty majetku, zniZenie MPC
uctuje na tarchu nakladov, napriklad odpis pohl'adévky na zaklade siidneho rozhodnutia o jej
vyrovnani, mimoriadny odpis dlhodobého majetku.

(3) Opravné polozky pri odpisovanom dlhodobom majetku, ktorého WiZitkova hodnota sa
zniZuje opotrebovanim, MPC tvori, ak jeho tZitkova hodnota zistend pri inventarizacii je
vyrazne niZSia ako jeho ocenenie v udtovnictve po odpoditani opravok a toto zniZenie
hodnoty nemoZno povaZovat’ za zniZenie trvalého charakteru.

(4) Opravné polozky k pohladdvkam MPC tvori najmé k pohladavkam, pri ktorych je
opodstatnené predpokladat’, Ze ich dlznik nplne alebo ¢&iastoéne nezaplati, k spornym
pohladavkam voti dlznikom, s ktorymi MPC vedie spor o ich uznanie.

(5) Tvorba opravnych poloZiek k dlhodobému majetku, kratkodobému {finanénému majetku
a pohl'adavkam MPC tétuje podla platného a&tového rozvrhu uétovnej jednotky:
a) na t'archu 4cétov:
557 - Tvorba zakonnych opravnych poloZiek z prevadzkovej ¢innosti,
558 - Tvorba ostatnych opravnych poloZiek z prevadzkovej ¢innosti,
359 - Tvorba ostatnych opravnych poloZiek z finanénej ¢innosti,
579 - Tvorba opravnych poloZiek;
b} v prospech nétov;
091 - Opravna polozka k dlhodobému nehmotnému majetku,
092 - Opravné polozka k dlhodobému hmotnému majetku,
291 - Opravné poloZky ku kratkodobému finanénému majetku,
391 - Opravna poloZka k pohl'adavkam.

(6) Opravné polozky MPC zituje zniZenim alebo zrufenfm v prospech vynosov.
Zi¢tovanie opravnych poloZiek k dlhodobému majetku, kratkodobému finanénému majetku
a pohl'addvkam MPC Uétuje podl'a platného uétového rozvrhu Gdtovnej jednotky:
a) na tarchu uétov:
091 - Opravna polozka k dthodobému nehmotnému majetku,
092 - Opravna polozka k dlhodobému hmotnému majetku,
291 - Opravné poloZky ku kratkodobému finanénému majetku,
391 - Opravné polozka k pohf'adavkam;
b) v prospech uétov:
657 - Zu¢tovanie zékonnych opravnych poloZiek z prevadzkovej Sinnosti,
658 - Zactovanie ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej ¢innosti,
659 - Zutovanie ostatnych opravnych poloZiek z finanénej ¢innosti,
679 - Zictovanie opravnych poloZiek.

(7) O opravnych poloZkach uétuje MPC ako (étovnd jednotka raz za rok, ato
k 31. decembru kalendarneho roka,



Metodicko-pedagogické centrum, generdlne rigditelstvo, Bratislava
smernica ¢. 32016
Vedenie ddtovnictva v podmienkach MPC

Clanok 13
Uttovanie dlhodobého majetku a zasob

(1) Drobny hmotny majetok, ktorého obstardvacia cena je do 1700 € (vratane), MPC
Jednorazovo zatétuje do nakladov na ucet 501 — Spotreba materialu,

(2) MPC ako 0¢tovna jednotka eviduje drobny hmotny majetok podl'a odseku 1 v evidencii
drobného dlhodobého hmotného majetku v systéme Vema, ak jeho obstardvacia cena
prekroéi sumu 30 €.

(3) Drobny nehmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je do 2 400 € (vratane), MPC
jednorazovo zagétuje do ndkladov na et 518 — Ostatné sluzby.

(4) Drobny nehmotny majetok podfa odseku 3 MPC eviduje v evidencii v systéme Vema do
dnia jeho vyradenia.

(5) MPC ako u¢tovna jednotka eviduje mobilné telefony bez ohl'adu na ich obstaravaciu
cenu v operativne] evidencii mimo systému Vema,

(6) Dlhodoby hmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je vys$ia ako 1 700 €, MPC Gétuje
do uctovej triedy 2 a3 prostrednictvom 0étu 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného
majetku.

(7) Dlhodoby nehmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je vy$sia ako 2 400 €, MPC
uctuje do Gétovej triedy 1 prostrednictvom Gétu 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného
majetku.

(8) O zasobach MPC uétuje spdsobom B priamo do spotreby.

(9) MPC ako iétovna jednotka neuplatiiuje dafiové odpisy.

Clanok14
Pohladdviky

(1) V podmienkach MPC vznikaju pohl'adavky najmé z obchodnopravnych vzt'ahov, ktoré
vedie v samostatnej evidencii. MPC mdZe v evidencii podla tohto odseku evidovat' aj
pohladavky z pracovnopravnych resp, z inych pravnych vzt'ahov.

(2) Na uéte 311 — Odberatelia MPC uétuje pohPadavky voé&i odberatelovi pri splneni
doddvky voti odberatel'ovi v ¢leneni tuzemskych a zahrani€nych odberatelov. Na tomto udte
sa neuétuji zmenkové pohladavky. Na udte 314 - Poskytnuté prevadzkové preddavky MPC
udtuje poskytnuté preddavky dodavatel'om pred splnenim zmluvy zo strany dod4vatel’a.

(3) Na ute 316 — Pohladavky z nedafiovych rozpodtovych prijmov MPC i(&tuje vznik
kratkodobej pohl'adavky z nedafovych rozpottovych prijmov v uétovnej jednotke, ktorou je
Statna rozpottova organizacia.
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{(4) MPC eviduje pohl'adavky podla doby ich splatnosti.

_ Clanokls
Ut¢tovanie zaviizkov

(1) Na uaéte 321 — Dodavatelia MPC G8tuje zévizok vodi dodavatelovi pri vzniku zavizku.
Na tomto G¢te MPC neuétuje zmenkové zavizky.

(2} Na utte 323 - Kritkodobé rezervy MPC uétuje rezervy s predpokladanou dobou
vyrovnania pri vzniku najviac jeden rok, napriklad za nevyfakturované dodévky, ak je
neurité Casové vymedzenie alebo vyska zéviizku. Na samostatnom analytickom Géte k a&tu
323 - Kritkodobé rezervy MPC uftuje kritkodobé rezervy, ktorych tvorba vyplyva
z osobitného predpisu.

(3) Na 0¢te 324 -~ Prijaté preddavky MPC udtuje prijaté kratkodobé preddavky
od odberatel'ov.

(4) Na 1¢te 325 - Ostatné zavizky MPC étuje ostatné kratkodobé zavizky
z obchodnych vztfahov, napriklad odberatelmi uplatnené reklamécie, zavizok vodi
obchodnému partnerovi, ktory prebera zarugné zavizky za predané vykony.

(5) Na ucte 326 — Nevyfakturované doddvky MPC tdtuje polozky nettované ako obvyklé
zaviizky, napriklad nevyfakturované dodavky, prijaté sluiby, ak na zaklade zmluvy,
dodacieho listu aiebo iného dokladu poznd vysku zdvizku do dia zostavenia Uitovnej
zdvierky. Ku diiu, ku ktorému MPC zostavuje uUStovni zavierku, G&tuje upravujice
zavierkové utovné pripady, napriklad ak na zéklade uétovného dokladu MPC ako uétovna
jednotka ziskalo informaciu o vy3ke zdvizku a obstardvacej cene majetku, ktory bol
obstarany do dfia, ku ktorému zostavuje (étovna zavierku.

Clanok 16
Zisady pre ultovanie nakladov a vynosoy

(1) Vaznik a zvySenie vynosov MPC 1i¢tuje na strane DAL, zniZenie na strane MD, pripadne
na DAL minusovym zapisom.

(2) Vaznik a zvysenia ndkladov MPC Gétuje na strane MD, zniZenie na strane DAL, pripadne
na strane MD minusovym zapisom.

(3) Vynosy a naklady MPC uétuje narastajiicim spdsobom od zagiatku uétovného obdobia
do konca Gétovného obdobia.

(4) Utty v¥nosov a nakladov MPC st jeho vysiedkové sty a slizia na vypodet vysledku
hospodérenia MPC. Vysledok hospodarenia MPC je rozdiel jeho vynosov a nakladov.

(5) O vynosoch MPC uactuje v udtovej triede 6 — vynosy, o ndkladoch ultuje
v étovej triede 5 — naklady. ‘

10



Metodicko-pedagogické centrum, generdine riaditelstvo, Bratislava
smernica & 5/2016
Vedenie vidtovnictva v podmienkach MPC

Clanok 17
U&tovanie ¢asového rozliSenia nakladov a vynosov

(1) Naklady a vinosy MPC Gétuje podla tychto zasad:

a) naklady a vynosy a¢tuje do obdobia, s ktorym asovo a vecne sivisia,

b) opravy nevyznamnych ndkladov a nevyznamnych vynosov minulych Gétovnych
obdobi utuje ako Gétovné pripady beZného U¢tovného obdobia na prislusnych
uctoch ndkladov alebo vynosov,

¢) vyznamné sumy oprav ndkladov a vynosov minulych uétovnych obdobi uctuje
na ucet 428 — Nevysporiadany vysledok hospoddrenia minulych rokov,

d) ndhrady vynaloZenych nakladov minulych aétovnych obdobi uftuje do vynosov
bezného Uétovného obdobia.

(2) Néklady a vydavky, ktoré sa tykaju budicich Gi¢tovnych obdobi, MPC &asovo rozliduje
ako:

a) naklady budtcich obdobi na iéte 381 - Naklady budicich obdobi,

b) vydavky budicich obdobi na uéte 383 - Vydavky budicich obdobi.

(3) Vynosy a prijmy, ktoré sa tykaju budicich G&tovnych obdobi, MPC ¢asovo rozliduje
ako:

a) vynosy budicich obdobi na icte 384 - Vynosy budicich obdobi,

b) prijmy budiicich obdobi na Géte 385 - Prijmy budtcich obdobi.

(4) Kritériom pre utovanie Gétovnych pripadov Casového rozlidenia je pre MPC
skutognost, Ze je znamy ich vecny obsah, suma a je uréené obdobie, ktoré¢ho sa tykaju.
Termin, ku ktorému bude MPC Gétovné doklady za beZné i¢tovné obdobie dorudené do
podatelne uétovat’ do bezného uétovného obdobia, stanovuje na 10. januér nasledujiceho
kalendérneho roka. '

(5) Naudty dasového rozlisenia sa vzt'ahuje dokladova inventira a pri inventarizacii MPC
posudzyje ich vygku a oddvodnenost’ existencie ¢asového rozliSovania,

(6) Naklady a vynosy MPC Gltuje na prislusnych tétoch nékladovych druhov
avynosovych poloziek &asovo rozlifené, s vynimkou ndkladovych druhov, ktoré tvoria
komplexné naklady buducich obdobi. Vznik komplexnych nékladov buducich obdobi MPC
po prvotnom zatdtovani na prislugnych u¢toch ndkladovych druhov v tiétove) triede 5 GEtuje
v prospech uétu 655 - Zuétovanie komplexnych nakladov budicich obdobi a na tarchu G¢tu
382 — Komplexné naklady budicich obdobi a ich zu&tovanie v prospech uétu 382 —
Komplexné naklady budicich obdobi a na tarchu 4¢tu 555 — Zuétovanie komplexnych
nakladov budiicich obdobi.

(7) Na Géte 381 — Néklady buducich obdobi MPC 0étuje vydavky beZného uétovného
obdobia, ktoré sa tykaju nékladov v budicich obdobiach, a to konkrétnych uétov v uctovej
triede 5, napriklad vopred platené ndjomné a predplatné,

(8) Zuétovanie nadkladov buducich obdobi na pristusny uéet nakladov MPC vykond
v uétovnom obdobi, s ktorym ¢asove rozlifené ndklady vecne suvisia,
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(9) Na ncte 382 — Komplexné naklady buddcich obdobi MPC uétuje naklady budiicich
obdobi, ktoré sa sledujii vo vzt'ahu k danému Gdelu.

(10) Zugtovanie komplexnych nékladov budicich obdobi MPC vykona v tétovnom obdobi,
s ktorym &asovo rozlisené naklady vecne stvisia.

(11) MPC <Zasovo nerozliSuje, naprikiad ndklady na $kolenia a semindre, naklady
na marketingové iné 3tidie, ndklady na prieskum trhu, naklady na vestrukturalizéciu
a reorganizaciu uétovnej jednotky, néklady na reklamu & propagéciu, pokuty, penéle, manké
a Zkody, ako aj ostatné ndklady podobného charakteru, Gétujii sa do nakladov v tom
Gttovnom obdobi, v ktorom vznikli. Ak tieto sluzby st vopred platené, napriklad platené
najomné reklamnych ploch, vysielacicho Zasu, inzertného priestoru, &asovo sa rozlisuja.

(12) Na aéte 383 — Vydavky budicich obdobi MPC 0étuje &asové rozli¥enie nakladov
beZzného uctovného obdobia, ktoré sa tykaju vydavkov v urditych budicich obdobiach,
napriklad najomné platené pozadu.

(13) Zuattovanie vydavkov budicich obdobi MPC vykond pri uskutoneni vydavku.

(14) Na ulte 384 — Vynosy budtcich obdobi MPC détuje prijmy v beznom dgtovnom
obdobi, ktoré vecne patria do vynosov v budicich obdobiach, napriklad ndjomné prijaté
vopred, sumy zaplatenych pausdlov vopred na zabezpedenie servisnych sluZieb a prijaté
predplatné.

(15) Zugtovanie vynosov budtcich obdobi MPC vykond v obdobi, s ktorym <&asovo
rozliSené vynosy vecne shvisia,

(16) Transfery na obstaranie dlhodobého majetku MPC rozpusta do vynosov v Zasovej
a vecnej sivislosti s GCtovanim odpisov, zostatkovych cien a opravnych poloZiek
k dlhodobému hmotnému majetku, na obstaranie ktorého bol transfer poskytnuty, od doby
zaradenia tohto majetku do uZivania. Transfer na nakup pozemku, ktorého poskytnutie je
podmienené vystavbou na tomto pozemku, MPC rozpusti do vynosov poédas uréenej doby
odpisovania stavby.,

(17) Pri GCtovnej zavierke MPC zGétovanie beZného transferu od inych subjektov ako od
zriad'ovatel’a, vo vy&ke nespotrebovanych prostriedkov, igtuje v prospech G¢tu 384 — Vynosy
budicich obdobi.

(18) Na ucte 385 — Prijmy buducich obdobi MPC iétuje asovo rozlifené vynosy, ktoré
¢asovo a vecne patria do beZného uctovného obdobia a tykaju sa prijmov v uréitych buduacich

obdobiach, naprfklad najomné prijaté pozadu. Na téte 385 — Prijmy budticich obdobi sa
ultuje so suvztaznym zapisom v prospech prislusnych nétov vynosov v uétovej triede 6.

Clanok 18
Uétovanie kurzovych rozdielov

(1) Majetok a zdviizky vyjadrené v cudzej mene MPC prepofita na menu euro podla
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osobitného predpisu.?

{2) Na tGctoch pohPadavok, zdvizkov, dihodobého finanéného majetku a krdtkodobého
finanén¢ho majetku MPC uétuje kurzové rozdiely ku diiu uskutoénenia G¢tovného pripadu
z ddvodu inkasa pohladdvok, platby zdvidzkov a predaja dlhodobého finanéného majetku
a kratkodobého finanéného majetku so suvzfaiaym zapisom na farchu Gétu 563 — Kurzové
straty alebo v prospech u¢tu 663 — Kurzové zisky. O kurzovych rozdieloch MPC uétuje
ku diiu uskutoénenia uétovného pripadu a ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka.

Clanok 19
Inventarizacia

(1) Postup zamestnancov MPC pri vykondvani inventarizacie upravuje osobitny vnutorny
predpis.
(2) Inventarizatné rozdiely MPC udtuje do G&tovného obdobia, za ktoré sa
inventarizdciou overuje stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku azdvizkov,
podra charakteru na prislu$né néty nakladov alebo vynosov s vynimkou:
a) schodku penaznych prostriedkov a cenin, ktory sa uétuje ako pohladdvka vodi
hmotne zodpovednej osobe,
b) prebytku dihodobého nehmotného majetku a odpisovaného dthodobého hmotného
majetku, ktory sa  Gtuje na tarchu prislusného  Uétu  majetku
a v prospech uétu 384 — Vynosy budicich obdobi v redlnej cene.

_ Clanok 20
Uctovna zdvierka a vykaznictvo

(1)  MPC je povinné za igtovni jednotku ako celok zostavovat’;
a) individualnu G¢tovnn zavierku a
b) konsolidovanu uétovni zavierku.

(2) Individudlna akonsolidovana uétovnd zavierka MPC obsahuje tieto vieobecné
nalezitosti:

a) nazov G¢tovnej jednotky a jej sidlo,

b) identifikaéné ¢islo,

¢) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zdznam Statutdrneho orgdnu (generdlneho riaditel'a) Gictovnej jednotky.

(3) Individuélna idtovna zdvierka MPC obsahuje okrem vieobecnych ndleZitosti tieto &asti:
a) siivahu,
b) vykaz ziskov a strat,
¢) poznamky k uétovnej zdvierke,

(4) Konsolidovana u¢tovna zavierka MPC obsahuje okrem vieobecnych naleZitosti tieto
Casti:

1§ 24 zékona ¢, 431/2002 Z. z.
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a) stvahu,
b) vykaz ziskov a strat,
c) poznamky k OEtovnej zdvierke.

(5) MPC ako uftovna jednotka je povinné zostavit' konsolidovant {iétovnt zavierku
najneskér do Siestich mesiacov od datumu, ku ktorému sa ui¢tovna zdvierka zostavuje, ak
osobitny predpis neustanovuje inak.

(6) MPC ako 1U¢tovna jednotka je na zéklade osobitného predpisu povinné v priebehu
i¢tovného obdobia zostavovat’ a odovzdavat’ mesaéné finanéné vykazy.

(7) 'V poznamkach kuctovnej zdvierke MPC uvddza informacie, ktoré vysvetluja
a dopliiaju udaje v suvahe a vykaze ziskov a strét, pripadne dalie vykazy a tdaje, ktoré ich
vysvetluji a dopifiaji. MPC ako uctovna jednotka uvadza tie? informAcie
o skutoénostiach, ktoré ku diu, ku ktorému sa zostavuje GStovna zavierka, nevykazuje
v ostatnych stéastiach U¢tovnej zévierky, ale ich dbsledky menia vyznamnym spdsobom
pohl'ad na finanéna situaciu G¢tovnej jednotky.

Clinok 21
Register ultovnych zavierok

(1) Register u¢tovnych zavierok (dalej len ,register*) je informaénym systémom verejnej
spravy, spravcom ktorého je Ministerstvo financii SR. Prevadzkovatelom registra je
rozpo€tova organizicia Ministerstva financif SR DataCentrum (d’alej len ,,prevadzkovatel
registra‘).

(2) Do registra ukladd MPC ako uétovnd jednotka:
a) riadne individuélne G¢tovné zavierky,
b) mimoriadne individualne (i¢tovné zavierky,
c¢) mesacné Gctovné uzavierky,
d) riadne konsolidované iétovné zévierky,
¢) mimoriadne konsolidované uétovné zavierky.

(3) Dokumenty podla ¢l 17 ods. 2 doruéuje MPC prevadzkovatelovi registra
prostrednictvom systému Statnej pokladnice,

(4) Ak vznikn pochybnosti o spravnosti, pravdivosti alebo uplnosti dokumentov,
na zaklade vyzvy spraveu registra je MPC povinné sa k nim vyjadrit’, neaplné ddaje doplnit’,
nepravdivé tdaje opravit alebo pravdivost’ tidajov riadne preukazat’.

Clinok 22
Skratky ictovnych dokladov
MPC pouziva skratky uctovnych dokladov, ktoré prezentuju vieobecne pouzivané okruhy

uctovnych dokladov v priebehu u¢tovného obdobia a obsah prilohy &. 2 tejto smernice.
V pripade potreby bude zavedeny zoznam skratiek tétovnych dokladov aktualizovany.
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Clanok 23
Uchovavanie a¢tovnych pisomnosti itétovnej jednotky

MPC ako ultovna jednotka je zodpovednd uchovavat’ uftovné dokumenty v sulade
s osobitnym vnitornym predpisom’.

TRETIA CAST
Zaveretné a zruSovacie ustanovenia

Clanok 24
Zrufovacie ustanovenia

{I) Nadobudnutim t¢innosti tejto smernice sa zru$uje smernica & 11/2011 Spdsoby vedenia
O¢tovnictva zo dila 26.10.2011 v zneni dodatku €. 1 zo diia 28.12.2011 a dodatku &. 2 zo
dita 27.02.2013.

(2) Nadobudnutim tidinnosti tejto smernice sa zruluje smernica &. 9/2014 Sprava pohl'adavok
MPC zo diia 28.10.2014.

Clanok 25
Zavereéné ustanovenia

H]

(1) Tato smernica je zdvidzna pre vetkych zamestnancov MPC a jej nedodrZanie mdze byt
povaZované za porusenie pracovnej discipliny,

(2) Za kontrolu dodrziavania tejto smernice si generdlnej riaditelke MPC zodpovedni
zamestnanci useku ekonomickych &innosti podla im zverenej pésobnosti a pravomoci,

(3) Neoddelitelnou sucastou tejto smernice je vzor atového rozvrhu MPC uvedeny
v prilohe &. 1 azoznam zavedenych skratiek u€tovnych dokladov MPC uvedeny v prilohe
¢ 2.

{(4) Téato smernica nadobtda platnost’ diiom podpisu generdlnou riaditefkou MPC a G&innost’
dia 1. jula 2016. -

Bratislava diia 24.05.2016

generalna riaditel’ka

* Registratirny poriadok a registratirny plan MPC
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