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Metodicko-pedagogické centrum, generdlne riaditelstvo, Bratislava
Financnd kontrola

Na zabezpecenie jednotného postupu v oblasti finan¢ného riadenia a financnej kontroly
v podmienkach Metodicko-pedagogického centra generalna riaditelka Metodicko-
pedagogického centra podla ¢lanku 5 ods. 2 pism. d) Statatu  Metodicko-pedagogického
centra a ¢lanku 7 ods. 2 pism. f) Organizaéného poriadku Metodicko-pedagogického centra
vydava tato smernicu:

PRVA CAST
Zakladné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Uelom prijatia tejto smernice je zabezpeSenie jednotného postupu Metodicko-
pedagogického centra v oblasti finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly podla osobitného
predpisu o finanénej kontrole a audite' (dalej len ,,zakon o finanénej kontrole").

(2) Tato smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a spdsob vykondvania finanénej kontroly
v podmienkach Metodicko-pedagogického centra (d’alej len ,,MPC*).

(3) Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuji na kontrolu a audit vykondvané
podl’a osobitnych predpisov?.

Clinok 2
Definovanie zakladnych pojmov

(1) Finan¢énym riadenim sa rozumie suhrn postupov orgdnu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpoétovani, pouziti, poskytovani, G¢tovani, vykaznictve verejnych
financif, finan¢nej kontrole a audite, ktorého ciel'om je hospodarne, efektivne, G¢inné a Gcelné
vyuZivanie verejnych financii.

(2) Finan¢nou kontrolou sa rozumie sthrn dinnosti zabezpecujucich overovanie
dodrziavania vSeobecne zaviznych pravnych predpisov aoverovanie hospoddrnosti,
efektivnosti, G¢innosti a u¢elnosti finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim,
vich priebehu aaz do ich kone¢ného vysporiadania, zi¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich ¢asti.

(3) Financnou operiaciou alebo jej ¢ast’ou je vyluéne prijem, poskytnutie alebo pouzitie
verejnych financii hotovostne alebo bezhotovostne, pravny ukon alebo iny tkon majetkove;j

povahy.

(4)Verejnymi financiami si:

" zakon & 357/2015 Z. z. o finantnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov

* napriklad zakon & 39/1993 Z. z. o Najvyssom kontrolnom trade Slovenskej republiky v zneni neskorsich
predpisov, zdkon Nérodnej rady Slovenskej republiky & 10/1996 Z. z. o kontrole v §titnej sprave v znenf
neskor3ich predpisov
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a) finanéné prostriedky podl'a osobitného predpisu o rozpoctovych pravidlach verejnej
spréwy3 (d’alej len ,,zakon o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy®),

b) finanéné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zdklade medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

¢) finanéné prostriedky z rozpoétov élenskych Statov Eurdpskej tnie,

d) finan¢né prostriedky zrozpoc¢tov inych ako ¢lenskych Statov Europskej unie urcené
na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej tinie,

e) vlastné finanéné prostriedky osoby urené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana
alebo ur¢ené na spolufinancovanie programov Eurdpskej tnie.

(5) Povinnou osobou sa rozumie orgdn verejnej spravy, jeho vnuatorny organizatny utvar
aosoba, ak sa unich vykondva alebo sa ma vykonat' administrativna finan¢na kontrola
na mieste, vnitorny audit alebo vladny audit.

(6) Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec aind fyzickd osoba, ak ich orgin verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finanénej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste.

(7) Zamestnancom je fyzickd osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vzt'ahu s MPC.

(8) Hospodarnost’ou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac asluZieb v sprdvnom c¢ase, vo vhodnom mnozZstve a kvalite
za najlepSiu cenu.

(9) Efektivnost’ou sa rozumie najvyhodnej$i vzdjomny pomer medzi pouZitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami.

(10) Ucinnost’ou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhl'adom na pouzité verejné financie.

(11)U¢elnost’ou sa rozumie vztah medzi urCenym uéelom pouzitia verejnych financii
a skutoénym tcelom ich pouZitia.

DRUHA CAST
Spolo¢né ustanovenia

Clanok 3
Finané¢na kontrola

(1) Finan¢na kontrola sa vykondva ako:
a) zakladna finan&nd kontrola,
b) administrativna finan¢na kontrola,
¢) finan¢na kontrola na mieste.

(2) Zavykon finan¢nej kontroly zodpoveda generalny riaditel’ MPC.

* zakon &. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplnen niektorych zikonov
v zneni neskorich predpisov
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(3) Za splnenie ciel'ov finan¢nej kontroly zodpovedaji v ramci zékladnej finan¢nej kontroly
zamestnanci, ktori st zodpovedni za prislusny charakter finan¢nej operacie alebo jej Casti.

(4) Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢lanok 4.

Clanok 4
Ciel’ finanénej kontroly

(1) Ciel'om finanénej kontroly je zabezpe€it’ najma:
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti atucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizdcii finan¢nej operécie alebo jej Casti,
b) dodrZiavanie rozpo¢tu MPC,
¢) dodrZiavanie zdkona o finan¢nej kontrole, vSeobecne zavéznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji
finanéné prostriedky zo zahrani¢ia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych
predpisov alebo vnuitornych predpisov,
d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav MPC,
¢) dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financit,
f) spravnost’ a preukdzatelnost vykondvania finanénej operacie alebo jej &asti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,
g) ochranu majetku v sprave MPC,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
1) v€asné a spolahlivé informovanie $tatutdrneho organu MPC o trovni hospodarenia
s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,
j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou  finan¢nou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste
a na odstranenie pricin ich vzniku,
k) overovanie dalSich skuto¢nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢astou
a finanénym riadenim.

(2) MPC je povinné uréit’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby
bolo zabezpetené hospodarne, efektivne, G¢inné aulelné hospodarenie s verejnymi
financiami.

Clanok 5
Financ¢né operacie

(1) V MPC sa vyskytuji najmaé tieto finanéné operacie:
a) Vydavky bezhotovostné, hotovostné:
1. Uhrady dodavatel'skych faktur;
2. Vyplacanie cestovnych nahrad zamestnancom pri pracovnych cestéch;
3. Vyplaty miezd zamestnancom prevodom na osobny tcet;
4. Odvody dani a poistné odvody vyplyvajice z prislusnych predpisov;
5. Drobny nakup realizovany hotovostne.

b) Prijmy prostriedkov hotovostné a bezhotovostné:
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1. Prijem hotovosti do pokladne;

2. Refundécia vydavkov na energie z prevadzky potravinovych automatov;

3. Refundacia vydavkov vyloZenych na realizaciu projektov Eurdpskeho socidlneho
fondu (ESF).

¢) Pravny tkon a jeho zmeny a dodatky:

Pracovna zmluva, Dohoda o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru;
Dodavatel'ska zmluva;

Zmluva o Nendvratnom finanénom prispevku (NFP) ;

Cestovny prikaz;

PredloZenie Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok;
Objednavka.

OB W

d) Iné tkony majetkovej povahy:

. Specifikacia zékazky k verejnému obstaravaniu;
Vyhlasenie verejného obstaravania;

Dodanie sluzieb a tovaru;

Zaradenie a vyradenie majetku;

Prijem a vydaj skladovych zasob;

Skodové udalosti.

I

(2) Finanéné operécie sa overuju finanénou kontrolou podla élanku 3 odsek 1.

Clanok 6
Zakladna finanéna kontrola

(1) Zakladna finanéné kontrola je vykonavana zodpovednymi zamestnancami a vedicim
zamestnancom podla charakteru finan¢nej operacie alebo jej dcasti s néleZitostami
podl'a zikona o finanénej kontrole”.

(2) Zékladna finan¢na kontrola sa interne vykonava na finanénych operaciach a ich ¢astiach
podla prilohy ¢&. 1.

(3) Zakladnou finanénou kontrolou sa overi sulad kazdej finanénej operacie alebo jej Casti
s kritériami suladu podl'a odseku 4.

(4) Kazda finan¢na operécia alebo jej ast’ sa overi vyluéne s:

a) rozpoctom MPC;

b) rozpottom MPC na dva rozpoctové roky nasledujiice po rozpoétovom roku
podla pismena a), ak financovanie finanénej operacie alebo jej Casti neskonéi
v prislu§nom rozpoétovom roku a ide o realizaciu verejného obstardvania;

¢) osobitnymi predpismi;

d) medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika viazand a na zdklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né prostriedky zo zahranicia;

e) zmluvami uzatvorenymi MPC;

f) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov;

* § 7 ods. 3 zdkona &. 357/2015 Z. z.
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g) vnutornymi predpismi, alebo
h) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financif neuvedenymi v pismendch a aZ g.

(5) Zakladn4 finanéna kontrola je vykondvana zamestnancami podla prilohy &. 1. Ugelom
finan¢nej kontroly je aj zabezpeenie overenia finan¢nej operdcie zodpovednymi
zamestnancami za prisluSny charakter finan¢nej operacie alebo jej casti a prisluSnym
nadriadenym vedicim zamestnancom alebo generalnym riaditel'om MPC.

(6) Osoby podl'a odseku 5 vykonavajuce zakladni finanénu kontrolu potvrdzuju na doklade
suvisiacom s finannou operaciou alebo jej ¢ast'ou stlad so skuto¢nostami podla odseku 4
s uvedenim:
a) svojho mena, priezviska a podpisu,
b) datumu vykonania zakladnej finanénej kontroly a
¢) vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finanént operéaciu alebo jej Cast’ vykonat', v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’
uz vykonala.

Clanok 7
Administrativna finan¢na kontrola

MPC vykonava administrativnu finanént kontrolu v sulade so zdkonom o finanénej kontrole’.

Clanok 8
Finanéna kontrola na mieste

(1) Finanénu operéciu alebo jej Cast’ je MPC opravnené overovat’ aj finan¢énou kontrolou
na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zist'uje skutocnosti, ktoré povazuje
za potrebné na ucely overenia jej stladu s ¢lankom 6 odsek 4.

(2) Financna kontrola na mieste sa za¢ina vykonanim prvého tkonu MPC ako opravnenej
osoby voc¢i povinnej osobe ( podl'a odseku 3). Takymto ukonom bude spravidla preukazanie
sa poverenim na vykonanie kontroly na mieste alebo oznamenim terminu a ciel'a vykonania
finanénej kontroly na mieste.

(3) MPC je opravnené vykonavat’ finan¢nu kontrolu na mieste
a) vo vSetkych organizaénych utvaroch MPC,
b) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie z rozpocétu MPC, ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpovedd MPC, ktorej boli poskytnuté verejné
financie v sulade s osobitnym predpisom6.

(4) Finanénu kontrolu na mieste v rdmci MPC vykondvaju asponl dvaja zamestnanci oddelenia
kontroly na zéklade pisomného poverenia generdlneho riaditel'a MPC.

(5) Finan¢ént kontrolu na mieste mdze vykonat' aj prizvand osoba, a to s jej sihlasom
po prizvani MPC podla zékona o finantnej kontrole’, ak je to oddvodnené osobitnou
povahou finanénej kontroly na mieste.

* § 8 zakona &. 357/2015 Z. z.
® Clénok 4 a &lanok 23 nariadenia (EU) &. 1299/2013
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(6) Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa pouziju ustanovenia zakladnych pravidiel
finanénej kontroly a auditu podfa zékona o finanénej kontrole® a podrl'a tejto smernice.

Clanok 9
Spolo¢né ustanovenia na vykon finanénej kontroly

(1) Na vykon zakladnej finan¢nej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢ne;j
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost’ ml¢anlivosti. Zaroven sa na vSetky druhy finan¢ne;j
kontroly vykondvanymi zamestnancami, prizvanymi osobami a veducimi zamestnancami
vzt'ahuje povinnost’ oznamenia predpojatosti pri vykone finanénej kontroly, a to bezodkladne
pri zacati vykonu zikladnej finan¢nej kontroly alebo pred vykonom administrativnej
finanénej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

(2) Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne pisomne generdlnemu riaditel'ovi MPC
podla prilohy €. 2.

(3) Povinnost’ ml¢anlivosti sa vztahuje na vietkych zamestnancov vykonavajicich zakladnu
finanéni  kontrolu, administrativnu finan¢ni kontrolu a poverenych zamestnancov
vykondvajucich finanénu kontrolu na mieste. Zamestnancov méze oslobodit’ od povinnosti
mlcanlivosti generalny riaditel’ MPC.

(4) Na vykon finan¢énej kontroly méZe byt povoland aj prizvana osoba. Pri vykone kazdého
druhu finanénej kontroly vyhotovi generalny riaditel MPC jej pisomné poverenie,
Pre prizvant osobu platia ustanovenia tejto smernice bez rozdielu.

(5) Generélny riaditel MPC ma pravo ulozit’ pokutu' svojmu zamestnancovi alebo prizvanej
osobe do 3 000 eur za nesplnenie povinnosti podl'a odseku 1 prvej vety.

(6) Ak fyzickd osoba" uvedena v ¢lanku 6 odsek 1, nevykona zdkladnu finandnu kontrolu,
vykonéd zédkladni finanénu kontrolu v rozpore s élankom 6 odsek 1 aodsek 6, alebo jej
vyjadrenie podla ¢ldnku 6 odsek 6 je nespravne, auditujici orgén alebo spravca kapitoly
Statneho rozpoétu, ak vykonal vnatorny audit, je opravneny ulozit’ jej pokutu™ do 3 000 eur.

7 § 24 zakona &. 357/2015 Z. z.

¥ § 20 a nasl. zékona &. 357/2015 Z. z.

?§ 28 ods. 6 zakona &. 357/2015 Z. z.

'8 7 ods. 2 a ods. 3 zékona & 357/2015 Z. z.
'1§ 28 ods. 2 zakona & 357/2015 Z. z.
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TRETIA CAST
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

Clanok 10
ZruSovacie ustanovenie

Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice strdca platnost’ a u¢innost’ Smernica ¢&. 4/2015
Finan¢n4 kontrola v podmienkach Metodicko-pedagogického centra zo diia 29. aprila 2015.

Clanok 11
Zaverefné ustanovenia

(1) Tato smernica je zavdznd pre vetkych zamestnancov MPC a jej nedodrzanie moze byt
povazované za poruSenie pracovnej discipliny.

(2) Neoddelitelnou suéast'ou tejto smernice st finanéné operacie MPC (priloha ¢&. 1)
a oznamenie o predpojatosti (priloha ¢. 2).

(3) Téato smernica nadobuda platnost’ ditom podpisu generalnou riaditel’kou MPC a t¢innost’
diiom 1. augusta 2016.

Bratislava dna 29. jula 2016 /
{m‘

Mgr. Danka Kapuéi
generalna riaditel’ka

Prilohy:
Priloha €. 1 - Finan¢né operacie MPC
Priloha ¢. 2 - Oznamenie o predpojatosti
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Zakladna finan¢éna kontrola v MPC

Priloha &. 1

Financna operacia
alebo jej cast’

Usek organizacie

Zodpovedny
zamestnanec

Vedici
zamestnanec

Specifikacia zakazky

k verejnému obstaravaniu —
predklada sa spolu so
Ziadankou

vecne prislusny
organiza¢ny Utvar,
ktory ziada

o realizaciu
obstaravania

zadavatel Specifikacie
zakazky a zamestnanec
oddelenia VO, ktory ho
bude realizovat

Statutar organizécie,
riaditel’ odboru
koordinacie projektov
(OKP)

Poziadavka na obstaranie
tovaru, sluzieb a prac —
predkladé sa spolu so
Ziadankou

vecne prislusny
organizacny utvar

zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/ finanény
manazér, veduci oddelenia
vnltornej spravy (OVS),

Statutar organizacie,
riaditel’ odboru
koordinacie projektov
(OKP)

Vyhlésenie verejného
obstaravania

oddelenie pre verejné
obstardvanie

zamestnanec realizujuci
verejné obstardvanie

Statutar organizacie

Dodavatel'ska zmluva

ekonomicky usek,
projektova kanceldria,
regionalne pracovisko

zamestnanec zodpovedny
za rozpodet/ finanény
manazér, vedici OVS,
riaditel’ RP

Statutar organizacie,
riaditel’ OKP

Objednavka

ekonomicky usek,
projektova kancelaria,
regiondlne pracovisko

zamestnanec vystavujlci

objednavku, zamestnanec
zodpovedny za rozpocet/

finanény manazér, veduci
OVS, riaditel’ RP

Statutar organizacie,
projektovy manazér
riaditel’ OKP

Platobny poukaz

ekonomicky usek,
projektova kancelaria,
regionalne pracovisko

zamestnanec vystavujlci
platobny poukaz,
zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/ finan¢ny
manazér, vedici OVS,
riaditel’ RP

Statutar organizacie,
projektovy manazér
riaditel’ OKP

Dodavatel'ské/
odberatel'ské faktiry

ekonomicky usek,
projektova kancelaria,

zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/finanény

Statutar organizacie,
projektovy manaZzér,

regionalne pracovisko | manazér, vedici OVS, riaditel’ OKP ,
riaditel’ RP
Pracovnd zmluva, odbor l'udskych zamestnanec odboru
Dohoda o pracach zdrojov, Pudskych zdrojov, Statutdr organizécie,

vykondvanych mimo
pracovneého pomeru,

projektova kancelaria,
regionalne pracovisko

zamestnanec zodpovedny
za rozpoCet/ finan¢ny

projektovy manazér,
riaditel’ OKP

platovy vymer manazer, riaditel’ RP

Zmluva o NFP ekonomicky tsek, finanény manazér Statutar organizacie,
odbor koordinacie projektovy manazeér,
projektov riaditel OKP

Ziadost o NFP ekonomicky tusek, finanény manaZzér Statutar organizacie,
odbor koordinécie riaditel’ OKP

projektov

cestovny prikaz — platobny
poukaz

vecne prisluiny
organizaény utvar

pokladnik, zamestnanec
zodpovedny za rozpocet/
finanény manazér, riaditel’

RP

Statutar organizacie,
projektovy manazér,
riaditel’ OKP , riaditel’
RP
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Vyplaty miezd - platobny
poukaz

referat mzdovej
agendy, ekonomicky
usek, projektova
kancelaria

mzdovy U¢tovnik,
zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/ finanény
manazér

Statutar organizacie,
projektovy manazér,
riaditel OKP

Odvod dani a poistnych
odvodov — platobny poukaz

referat mzdovej
agendy, ekonomicky
usek

’

mzdovy uétovnik,
zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/ financny
manazér

Statutar organizacie,
projektovy manazér,
riaditel’ OKP

Drobny ndkup v hotovosti

vecne prislusny
organizaény Otvar

pokladnik, riaditel’ RP,
finanény manazér

Statutar organizacie,
projektovy manazér,
riaditel’ OKP

Drobny nakup
bezhotovostne

vecne prislusny
organizacny utvar

zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/ finanény
manazér, riaditel’ RP

Statutdr organizacie,
projektovy manaZér,
riaditel’ OKP, riaditel
RP

Prijem hotovosti do

ekonomicky dsek,

pokladnik

Statutar organizacie,

pokladne regionalne pracovisko riaditel’ RP
Refundéacia vydavkov za ekonomicky asek finanény manazér, veduici Statutar organizacie,
energie OVS riaditel’ OKP
Refundacia vydavkov | projektova kancelaria Statutar organizicie,
vylozenych na realizaciu finan¢ny manaZér projektovy manazeér,
projektov ESF riaditel’ OKP

Zaradenie a vyradenie
majetku

ekonomicky tsek

zamestnanec OVS

Statutdr organizécie

Likvidacia majetku

ckonomicky tisek

zamestnanec OVS

Statutdr organizacie

Odpisy majetku

ekonomicky Gsek

zamestnanec OVS

Statutdr organizicie

Prijem a vydaj skladovych
zasob

ekonomicky usek

zamestnanec OVS

Statutar organizacie,
riaditel’ RP,
projektovy manazér

Dodanie sluZieb a tovaru

ekonomicky usek,
projektova kancelaria

zamestnanec OVS,
finanény manazér

Statutar organizacie,
riaditel’ RP,
projektovy manazér

Skodové udalosti

ekonomicky usek

Skodova komisia

Statutdr organizicie

ZFK vykonava zodpovedny zamestnanec a vedici zamestnanec podl'a druhu finanénej operacie
ajej Casti. Vedici zamestnanec, ak nie je urené inak, je priamym vedicim zamestnancom

zodpovedného zamestnanca.
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Metodicko-pedagogické centrum, generdlne riaditelstvo, Bratislava
Financnd kontrola

Priloha ¢. 2

Oznamenie o predpojatosti

Zamestnanec/Poverena osoba:

.........................................................................................

titul, meno, priezvisko, funkcia

tymto oznamuje generalnemu riaditel'ovi Metodicko-pedagogického centra podla ¢lanku 9
ods. 2 Smernice o finan¢nej kontrole v podmienkach Metodicko-pedagogického centra svoju
predpojatost’ pri vykone finanénej kontroly

zékladnej finanénej kontroly — finanénej kontroly na mieste”

Stru¢né odévodnenie:

*) Zamestnanec podtiarkne predmetny druh finangnej kontroly, ktorej sa ozndmenie tyka
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