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Na zabezpecenie jednotného postupu v oblasti verejného obstaravania podl'a zakona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov, generalna
riaditel’ka Metodicko-pedagogického centra podla &lanku 5 ods. 2 pism. d) Statatu
Metodicko-pedagogického centra a ¢lanku 7 ods. 2 pism. f) Organiza¢ného poriadku
Metodicko-pedagogického centra vydava tto smernicu:

PRVA CAST
Zakladné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato smernica zavdzne ustanovuje postup organiza¢nych utvarov a zamestnancov
Metodicko-pedagogického centra (d’alej len ,,MPC*) pri priprave a realizacii zadavania
zékaziek podla osobitného predpisu o verejnom obstaravani (d’alej len ,,zakon*)®.

(2) MPC je v verejnym obstaravatel'om podla zakona®.

(3) Vsetci zamestnanci MPC st povinni pri obstaravani zakaziek dodrziavat ustanovenia
zdkona, zasady hospodarnosti, efektivnosti pri vynakladani financnych prostriedkov,
transparentnosti, proporcionality a nediskriminacie zaujemcov alebo uchadzacov,
presadzovat’ objektivnost, zodpovednost’ a Cestni hospodarsku sutaz ako zakladné
principy verejného obstaravania.

(4) Realizacia verejného obstaravania v MPC je podmienena vykonanim zakladnej financne;j
kontroly podla osobitného predpisu3 a stladom s vnutornymi predpismi MPC.

(5) MPC je povinné:
a) uplatnovat’ pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek pouzitie elektronickej
aukcie (d’alej len ,,eAukcia“) podla zakona,
b) najneskor do konca februara predlozit’ odboru pre verejné obstaravanie Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu aSportu SR (dalej len ,,ministerstvo®) Plan verejného
obstaravania na prislusny rok.

(6) Generalny riaditel MPC menuje v pripade potreby do komisii na vyhodnotenie ponik
zastupcu ministerstva, pokial' tento bude ministrom menovany, a to pri zadavani
nadlimitnych zakaziek na tovary, sluzby a stavebné prace, ktorych predpokladana
hodnota je vyssia ako 209 000,- € bez DPH.

! zakon & 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich
predpisov

2§ 7 ods. 1 pism. d) zdkona &. 343/2015 Z. z.

3 zdkon &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
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Clanok 2
Definicia pojmov

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu s na ucely tejto smernice

také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) st pontkané v podobe, v ktorej st bez vacsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven,

€) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované pre
verejného obstardvatela a obstaravatela, doddvané, uskuto¢iiované alebo
poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 s najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby, urené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstardvatel'a a obstaravatel’a.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 pism. a), b) a c¢) si najmi
tovary a sluzby spotrebného charakteru.

MPC je povinné tieto zakazky Vv pripade podlimitnych zakaziek zadavat’ cez elektronické
trhovisko.

Elektronicka aukcia je on-line vyber uchadzatov v zdielanom webovom prostredi,
kde na zverejnent najlepsiu ponuku niektorého z uchddzacov mdzu ostatni zucastneni
uchéddzaci reagovat’ predlozenim novej ponuky, a to napriklad ponuky s niZSou cenou
alebo s upravovanou vybranou hodnotou, alebo prvkom elektronickej aukcie.

Elektronické trhovisko (dalej len ,trhovisko*) je elektronicky systém verejného
obstardvania v ramci Elektronického kontraktaéného systému (d’alej len ,,EKS*)
zriadeného Ministerstvom vnutra SR?, prostrednictvom ktorého sa zadavaju podlimitné
zdkazky na tovary, sluZzby a stavebné prace bezne dostupné na trhu. Postupom
elektronického trhoviska nie je mozné zadat’ koncesiu, ale je mozné uzavriet' ramcovu
dohodu najviac na 12 mesiacov.

Elektronické verejné obstaravanie (d’alej len ,,EVO®) umoznuje elektronické zadavanie
zakaziek prostrednictvom programovej aplikacie.

Evidenciu dokladov a dokumentov pouZzitych v postupe verejného obstardvania uchovava
MPC pat rokov odo dna odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania;
rovnopis zmluvy, rdamcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uchovava pocas celej doby
jej trvania. Pri zakazkach spolufinancovanych z prostriedkov Eurdpskej unie je doba
uchovévania dokladov 10 rokov od ukoncenia realizacie aktivit projektu v zmysle zmluvy
o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku.

4 . . )
na internetovej stranke www.eks.sk
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(9) Z hladiska finan¢nych limitov urcenych v zdkone vyjadrenych v € bez DPH sa zakazky
¢lenia na nadlimitné, podlimitné a zakazky s nizkou hodnotou (viac tabulka ¢. 1).

tab. ¢. 1
Zakazky Podlimitné Nadlimitné
Bezne B P . Tovary, | Stavebné
_ otraviny lusb .
MPC Tovary, | Stavebné | Tovary, | Stavebné sluzby prace
ako verejny sluzby prace sluzby prace
obstaravatel | od od od od od od
podla 5.000 5.000 20.000 70.000 od 40.000 209.000 |5.225.000
§70ds.1
pism. d) do do do do do 209.000
209.000 5.225.000 209.000 5.225.000
Zakazka
snizkou 14,5000 |do5.000 |do20.000 |do70.000 |do 40.000 - ;
hodnotou

Poznamka pre tabul’ku:

» finan¢né limity s uvedené v € bez DPH,
» symbol ,,0d“ znamena ,,vratane uvedenej hodnoty*

(10) Zakazka s nizkou hodnotou (§ 117 zakona) zadavana verejnym obstaravatel'om je:

(11)

a)

b)

d)

€)

ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 20 000 € bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy (ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok) Vv pripade tovarov, sluzieb, ktoré nie st bezne
dostupné na trhu alebo

ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 70 000 € bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy (ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok) v pripade stavebnych prac, ktoré nie s bezne
dostupné na trhu alebo

ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 40 000 € bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy (ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok) v pripade potravin alebo

ak predpokladand hodnota zdkazky je nizSia ako 5 000 € bez DPH v pripade beZne
dostupnych tovarov, sluzieb a stavebnych préc,

ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 200 000 € bez DPH v pripade sluzieb
uvedenych v Prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani.

Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou (podl'a § 117 zakona) uvedenych
V pism. a), b), c¢), d) upravuje ¢lanok 6 tejto smernice. Postup zadavania zékaziek
s nizkou hodnotou v pripade sluzieb uvedenych v Prilohe ¢. 1 zakona upravuje ¢lanok
6 bod 5 tejto smernice.
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DRUHA CAST
Spolo¢né ustanovenia

Clanok 3
VSeobecné povinnosti MPC

(1) MPC je povinné pri uzatvarani zmliv na zakazky (na dodanie tovarov, na poskytnutie
sluzieb, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na ziskanie sut'aznych navrhov) pouzivat’
postupy verejného obstardvania Ustanovené zakonom a pravidla a postupy upravené touto
smernicou. Pre stanovenie postupu je rozhodujuca predpokladana hodnota predmetu
zékazky, ktora sa ur&i v stlade so § 6 zakonom®.

(2) MPC vykonava c¢innosti vo verejnom obstaravani pri zadavani podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek prostrednictvom zamestnanca oddelenia verejného obstaravania.
V pripade odévodnenej potreby MPC mdze vykonavat’ ¢innosti vo verejnom obstaravani
pri zadavani podlimitnych anadlimitnych zakaziek prostrednictvom externej osoby
sposobilej vykonavat procesy vo verejnom obstaravani.

(3) Zadavanie podlimitnych zakaziek v elektronickom trhovisku (elektronicky kontraktacny
systtm EKS) MPC vykonava prostrednictvom zamestnanca oddelenia verejného
obstardvania. Zadavanie podlimitnych zdkaziek v elektronickom trhovisku moze
realizovat’ aj iny prislusne zodpovedny zamestnanec MPC, ktory bude na tato ¢innost’
pisomne povereny generalnym riadite’'om MPC.

(4) Prislusne zodpovedny zamestnanec na ucely zaddvania zakazky Snizkou hodnotou
(prieskum trhu) podl'a zakona® je osoba, ktorého pisomne poveri zadavanim zakazky jeho
priamy nadriadeny veduci zamestnanec na urovni generalneho riaditel MPC, namestnika
generalneho riaditela, riaditel'a odboru, veduceho oddelenia generalneho riaditel’stva,
projektového manazéra, riaditel'a regionalneho pracoviska MPC.

(5) Pred zatatim zad4vania zakazky (prieskum trhu) podla zdkona’ je povereny zamestnanec
povinny zabezpecit' vykonanie financnej kontroly v sulade s Osobitnym vnltornym
predpisom o finan¢nej kontrole v podmienkach MPC a zéznam o vykonani zakladnej
finan¢nej kontroly dolozit spolu s vysledkom zadavania zdkazky podla zakona
(prieskumu trhu) k schvaleniu objednavky.

(6) Prislusne zodpovedny zamestnanec pred zaCatim zadavania zakazky (prieskumu trhu)
podla zakona pre zakazky financované zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej unie musi
0 zémere informovat’ projektového manazéra daného projektu, z ktorého je predmet
zakazky financovany formou e-mailu; informaciu zaroven zasle na vedomie veducemu
oddelenia vnltornej spravy a veducemu oddelenia rozpoctu a Gi€tovnictva.

5§ 6 zakona &. 343/2015 Z. z.
®§ 117 zékona &. 343/2015 Z. z.
7§ 117 zékona &. 343/2015 Z. z.
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(7) Zéaznam z prieskumu trhu podl'a prilohy €. 1 podlieha schvéleniu generalnym riaditelom
MPC pred odoslanim vysledku uchadzacom, resp. pred vystavenim objednavky, vzt'ahuje
sa na zakazky podl'a § 117 zakona s finan¢nym limitom nad 1 000,- € bez DPH, ktoré st
financované zo Statneho rozpoctu, ako aj zo strukturalnych fondov Eurdpskej unie.

(8) Zadavanie podlimitnych zakaziek v elektronickom trhovisku (elektronicky kontrakta¢ny
syst¢tm EKS) podlieha schvéleniu generalnym riaditelom MPC pred ich zverejnenim
v EKS.

(9) Pri obstaravani zakaziek ustanovenych v osobitnom ustanoveni zakone® MPC postup
podla zakona na predmetné zakazky neuplatiiuje.

(10) Pri obstaravani zakaziek podl'a osobitného ustanovenia zékona® MPC uplatnuje postupy
podla zakona iba pri nadlimitnych zakazkach (t. j. pri zakazkach s hodnotou vysSou ako
pre tovary a sluzby 209 000,- € bez DPH a stavebné prace 5 225 000,- € bez DPH).

Clanok 4
Zavizné postupy, zakazky a povinnosti

(1) Pri verejnom obstaravani MPC pouziva postupy verejného obstaravania ustanovené
zékonom™®. Postupmi verejného obstaravania su:

a) verejna sutaz (dalej len ,,VS)*,

b) uZsia sataz (dalej len ,,US“)",

c) rokovacie konanie so zverejnenim (d’alej len ,,RKSZ*), ktoré sa pouzije len pri splneni
aspoii jednej podmienky uvedenej v osobitnych ustanoveniach zdkona'®,

d) priame rokovacie konanie (d’alej len ,,PRK®), ktoré sa pouzije len pri splneni aspon
jednej podmienky uvedenej v osobitnych ustanoveniach zdkona'*; pouZitie postupu je
MPC v pripade nadlimitnej zakazky povinné vopred zverejnit’ v Uradnom vestniku
Eurdpskej unie (dalej len ,,UV EU“) avo vestniku Uradu pre verejné obstarivanie
(dalej len ,,UVO*) a v pripade podlimitnej zikazky vopred zverejnit’ vo vestniku UVO,

e) sttazny dialdg (SD) podla zdkona®®,

f) inovativne partnerstvo (IP) podla zékona™.

(2) MPC pri zakazkach v rozsahu finan¢ného limitu v rozpati od 0 az 1000,- € bez DPH
(menej nez 1 000,- € bez DPH) nie je povinné realizovat’ cenovy prieskum a vypracovat’
zaznam z vyhodnotenia cenovych ponik (podl'a vzoru v prilohe ¢.1) pre nasledovné
vybrané komodity pri dodrZani niZSie uvedenych finanénych limitov za jednu objednavku
alen s pisomnym sthlasom vedticeho oddelenia vnitornej spravy a veduceho oddelenia
rozpoctu a uctovnictva:

8§ 1 ods. 2 zakona ¢&. 343/2015 Z. z.

%§ 1 ods. 12 zakona &. 343/2015 Z. z.

10°§ 29 zakona ¢&. 343/2015 Z. z.

11§ 66 zakona &. 343/2015 Z. z.

12°§ 67-69 zakona &. 343/2015 Z. z.

13§ 70-73 zakona &. 343/2015 Z. z.

14§ 81-82 zakona &. 343/2015 Z. z.

158 74 — § 77 zakona &. 343/2015 Z. z. (pouzije sa iba pri splneni podmienok uvedenych v § 70 zakona)
16°¢ 78 — 80 zakona &. 343/2015 Z. z.
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a) reStauracné a ubytovacie sluzby (sluzobné obedy, vecere, ranajky, obCerstvenie a pod.)
do vysky 1 000,- €/rok
b) operativne nakupy tovaru (nezabezpecené zmluvou)
b.1 dary na reprezenta¢né ucely, drobny nakup, material do vysky 1 000,- €/rok
a nahradné diely pre beznt prevadzku, drzbu a

opravy

b.2 havarijny stav do vysky 1 000,- €/rok
c) zabezpecenie znaleckych posudkov do vysky 1 000,- €/rok
d) notarske poplatky, prekladatel'ské, timo¢nicke sluzby do vysky 1 000,- €/rok
e) architektonické a projektové sluzby do vysky 1 000,- €/rok
f) servis IT (hardvér a softvér) do vysky 1 000,- €/rok
g) poradenské sluzby do vysky 1 000,- €/rok
h) seminare, odborné vzdelavanie zamestnancov do vysky 1 000,- €/rok
1) broziry, knihy, ¢asopisy, odborné CD/DVD do vysky 1 000,- €/rok
J) cestovné poistné pri zahrani¢nej pracovnej ceste do vysky 1 000,- €/rok
k) licencie a autorské prava do vysky 1 000,- €/rok
[) inzercia, reklama do vysky 1 000,- €/rok

V ostatnych pripadoch pri zdkazkach podla zékona'’ zamestnanec MPC vypracuje

zaznam z Vyhodnotenia cenovych pontk (podla vzoru v prilohe ¢. 1). Vynimka
na obstardvanie vysSie uvedenych vybranych komodit sa nevztahuje na zakazky
financované zo Strukturalnych fondov Eurdpskej tnie.

(3) Prislusny vedaci zamestnanec MPC pri zamere obstarat nadlimitnti zakazku alebo
podlimitnt zékazku nezahrnutti do Planu verejného obstaravania zakaziek postupuje tak,
ze navrh na vyhlasenie postupu verejné¢ho obstardvania zakazky predlozi na schvalenie
generdlnemu riaditelovi MPC po vykonani zdkladnej finan¢nej kontroly. Navrh
spracovany spravidla v sG¢innosti S oddelenim verejného obstaravania obsahuje
predovsetkym:

a) technickt Specifikaciu zakazky, t. j. jej vykonnostnych a funkénych charakteristik,
podla zékona®® a kodu CPV (Spolo¢ny slovnik obstaravania),

b) postup verejného obstaravania; v pripade navrhnutia gostupu RKSZ alebo postupu
PRK, zddvodni pouzitie tychto postupov podla zakona®,

c) predpokladané finanéné naklady vyjadrené predpokladanou hodnotou zakazky
ustanovenou podla § 6 Zaikonazo,

d) informaciu a podklady o zabezpeceni finanéného krytia obstaravanej zakazky,

e) iné informacie napr. obchodné podmienky, podmienky pre tucast v sut'azi,
pozadovanie zabezpeky, navrhované kritéria a postupy ich hodnotenia, lehoty sut’aze,
hroziace rizika a pod.,

f) meno osoby sposobilej vykonavat procesy vo verejnom obstaravani, ktora bude
vykonavat' a zodpovedat’ za realizaciu zadavania zikazky V stlade so zakonom
vo vztahu k jednotlivym etapam verejného obstaravania.

17§ 117 zakona &. 343/2015 Z. z.

18§ 42 z4kona ¢&. 343/2015 Z. z.

19°8 70 alebo 81 zéakona &. 343/2015 Z. z.
20 86 zékona &. 343/2015 Z. z.
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Clanok 5
Osobitné postupy vo verejnom obstaravani

(1) Priame rokovacie konanie®

a) MPC moéze pouzit’ PRK len vtedy, ak je splnena aspon jedna z podmienok uvedenych
\Y; zékonazz,

b) MPC prostrednictvom oddelenia verejného obstaravania pisomne oznami zacatie PRK
na UVO v stlade so zakonom,

¢) MPC v spolupraci s 0sobou spdsobilou vykonavat’ ¢innosti vo verejnom obstaravani
vyhotovuje z kazdého rokovania zapisnicu; pri rokovani musi zabezpecit' rovnaké
zaobchadzanie so vSetkymi zaujemcami.

(2) Ramcova dohodu MPC podla zakona®® mézZe uzavriet najviac na 4 roky.

(3) Dynamicky nakupny systém>*

a) dynamicky nakupny systém je plne elektronicky proces, ureny na obstaravanie
zékaziek bezne dostupnych na trhu, ktory nesmie trvat’ dlhSie ako 4 roky,

b) pri zadavani zakazky s pouzitim dynamického nakupného systému MPC primerane
pouzije postup ustanoveny pre uzsiu sut’az,

C) pocas trvania dynamického nakupného systému MPC prostrednictvom oddelenia
verejného  obstaravania umozni kazdému zaujemcovi predlozenie ziadosti
0 zaradenie do dynamického nadkupného systému.

(4) Sutazny dialog” MPC méze pouzit’ prostrednictvom oddelenia verejného obstaravania,

ak ide o tovar, stavebné prace alebo sluzby spliajuce aspon jednu z podmienok uvedenych
; 26

v zékone™.

(5) Sttaz navrhov?’ MPC zabezpetuje prostrednictvom oddelenia verejného obstaravanie.
a) sutaz navrhov je postup, ktory umozihuje MPC ziskat navrh najma z oblasti
architektary, kultary, uzemného planovania, stavebného inzinierstva a spracovania
dat, ktory vyberie porota z ndvrhov predloZzenych do sut'aze navrhov, s udelovanim
cien alebo bez udel'ovania cien,
b) navthom pre potreby MPC avstlade so zadkonom je pisomne alebo graficky
vyjadreny vysledok vlastnej intelektudlnej ¢innosti tcastnika,
c) MPC pouzije sut'az navrhov, ak st splnené tieto podmienky:
c.1l ide o sat’az navrhov s udel'ovanim cien alebo odmien uc¢astnikom,
.2 sutaz navrhov je podla sitaznych podmienok postupom veducim k zadaniu zékazky
na poskytnutie sluzby tomu tcastnikovi, ktorého navrh vyberie porota ako vitazny,
c.3 predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo vyssia ako 209 000,- € bez DPH,
d) oddelenie verejného obstaravania v spolupraci s prislusnym tutvarom MPC predlozi
generdlnemu riaditelovi MPC navrh ¢lenov poroty na vyhodnotenie sutaznych

21§ 81-82 zakona &. 343/2015 Z. z.

22§ 81 zakona &. 343/2015 Z. z.

282 ods. 5 pism. g) a § 83 zakona &. 343/2015 Z. z.
24§ 58 - 61 zakona &. 343/2015 Z. z.

2§ 74-77 zakona &. 343/2015 Z. z.

26§ 70 zakona &. 343/2015 Z. z.

21§ 119 -§ 125 zakona ¢&. 343/2015 Z. z.
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navrhov (najmenej pédt cClenov; spravidla navrhne aj nahradnikov a overovatela
dokumentécie), pricom najmenej tretina ¢lenov poroty musi mat rovnaka alebo
rovnocennu odbornu kvalifikéciu, viazucu sa k posudeniu sutaznych navrhov,

e) ¢lenom poroty, ani nahradnikom ¢lena poroty nemdze byt ten, kto je ucastnikom
sut’aze, jemu blizkou osobou, jeho zamestnanec, spolo¢nik, alebo spolupracovnik,

f) porota hodnoti navrhy pri zachovani anonymity a vylu¢ne podla kritérii ur¢enych
Vv sutaznych podmienkach; anonymita musi byt zachovand az do rozhodnutia
0 poradi.

. I3 . ’ J e . 28 J4 . r r A
(6) Elektronické verejné obstaravanie” a zelené verejné obstaravanie:

()

1)

@)

3)

a) verejné obstaravanie sa moze vyhlasovat’ aj prostrednictvom elektronického verejného
obstaravania (EVO).

b) pri vyhlasovani verejného obstardvania zohladiiuje vo vhodnom pripade aj
definovanie kritérii pre ucast’ a definovanie predmetu zakazky aj prostrednictvom
postupov a technickych Specifikacii zabezpecujucich ochranu zivotného prostredia,

C) pri vyhodnocovani ponuk uplatiuje aj eAukciu, ktora je stcastou EVO alebo
prostrednictvom iného vhodného elektronického systému v stlade so zékonom?.

Elektronick4 aukcia (eAukcia) — elektronické vyhodnocovanie pontik™®

a) eAukcia je opakujici sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenie
na predkladanie:
a.1 novych cien upravenych smerom nadol,
a.2 novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji urcitych

prvkov ponuk, alebo,

a.3 novych hodnoét, ktoré sa tykaja urcitych prvkov pontk, alebo,
a.4 novych hodnot, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

b) ucelom eAukcie je zostavit’ poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa
uskuto¢ni po uvodnom tplnom vyhodnoteni ponik komisiou na vyhodnotenie ponuk,

c) eAukciu mozno uskuto¢nit’ ako otvorenti (Casovi) spevnym koncom resp.
S pohyblivym koncom alebo etapovi, ato Vv niekol’kych po sebe sa opakujucich
etapach, ktoré mozno otvorit’ (zaslanim vyzvy) najskor dva pracovné dni pred jej
spustenim.

Clanok 6
Postup pri zadavani zakaziek S nizkou hodnotou

Postup pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou® MPC pouZije sa vzt'ahuje na zaddvanie
zékaziek s nizkou hodnotou pre tovary, sluzby a stavebné prace, ktoré su bezne dostupné
natrhu a pre tovary, sluzby a stavebné prace, ktoré nie su bezne dostupné na trhu.

Povereny zamestnanec MPC je povinny pri zadavani takychto zékaziek dodrzat
povinnosti podl'a ¢lanku 1 bod 2 tejto smernice a zabezpecit’, aby vynalozené ndklady
na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Povereny zamestnanec MPC je povinny oslovit minimalne troch potencidlnych
zadujemcov, ktori st schopni dodat’ tovar, poskytnut’ sluzbu, uskuto¢nit’ stavebnu pracu,

28§ 20 zakona &. 343/2015 Z. z.
2§ 54 zdkona &. 343/2015 Z. z.
%08 54 zékona &. 343/2015 Z. z.
31§ 117 zakona ¢&. 343/2015 Z. z.
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(4)

()

(6)

()

(8)

1)

(2)

ktora je predmetom prieskumu. Za pisomné oslovenie sa povazuje aj oslovenie
uchadzacov elektronickym sposobom. Lehota na predlozenie cenovych ponik musi byt
minimalne pat’ pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predlozenie cenovej ponuky.
Ak si vypracovanie cenovej ponuky vyzaduje obhliadku miesta dodania predmetu
zdkazky, lehota sa primerane predizi tak, aby sa zdujemcovia mohli oboznamit
so vSetkymi informéciami, ktoré st potrebné na vypracovanie ponuk.

Povereny zamestnanec MPC moze prieskum trhu realizovat’ okrem sposobu uvedenom
v odseku 3 aj prostrednictvom cennikovych cien zverejnenych na internetovych
strankach minimalne troch potencialnych zaujemcov (dodavatel'ov), ktorych identifikacia
prebicha najmid cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo
zivnostenskom registri V pripade, ak hodnota zakazky bude vo finanénom limite do
5 000,- € bez DPH.

Pri zakazkach, ktorych predpokladana hodnota je nizSia ako 200 000,- € bez DPH
v pripade sluzieb uvedenych v Prilohe ¢. 1 zékona, je povereny zamestnanec MPC
povinny pisomne oslovit’ preukdzatelnym spdsobom minimalne piatich potencialnych
zaujemcov. Lehota na predlozenie cenovych ponuk musi byt minimalne sedem
pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predloZenie cenovej ponuky. AK si
vypracovanie cenovej ponuky vyzaduje obhliadku miesta dodania predmetu zakazky,
lehota sa primerane predizi tak, aby sa zaujemcovia mohli oboznamit so vietkymi
informéciami, ktoré su potrebné na vypracovanie ponuk.

Zakazky financované zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej unie je MPC povinné
realizovat’ vyhradne len podla aktudlnej Prirucky k procesom verejného obstaravania,
ktor vydava Sekcia pre Strukturdlne fondy ministerstva, kde prirucka ur¢uje minimalny
pocet oslovenych potencidlnych zaujemcov, ako aj zavdzné postupy vo vztahu
Kk finanénym limitom.

Zadavanie zakazky formou telefonického prieskumu nie je pripustné. Pri zadavani

zakaziek je potrebné vylucit’ konflikt zaujmov>2.

Ukonéenie prieskumu trhu avyber dodavatela musi byt zaznamenané pisomnym
zdznamom podla prilohy ¢. 1, vratane dokumentacie preukazujicej sumy uvedené
v zazname.

Clanok 7
Osobitné ustanovenia

Oddelenie verejného obstaravania je povinné zverejnit v UV EU (nadlimitné zakazky)
avo vestniku UVO (podlimitné zakazky) povinné informécie o vietkych zalatych
i 0 vSetkych uskutoénenych nadlimitnych a podlimitnych zakazkach verejného
obstaravania®>.

Oddelenie verejného obstaravania navrhne generalnemu riaditelovi MPC zlozenie
komisie na vyhodnotenie pontuk podla zékona*, ktord musi byt najmenej trojclenna.

32§ 23 z4kona &. 343/2015 Z. z.

% podra §26 a § 113 zékona & 343/2015 Z. z. a zruSenie vyhlaseného postupu verejného obstarivania
podla § 57 zakona €. 343/2015 Z. z.

4§ 51 zékona &. 343/2015 Z. z.

M
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Komisia sa vo svojej ¢innosti riadi zdkonom®®. Komisiu na vyhodnotenie ponuk menuje
generalny riaditel MPC.

(3) Oddelenie verejného obstaravania vypracuje spravu podla zakona® o kazdej zmluve, kazdej
ramcove] dohode aokazdom zriadeni dynamického ndkupného systému uzatvorenej
na zaklade postupu pre nadlimitné zakazky verejného obstaravania. Tato sprava tvori stcast’
dokumentacie kazdej nadlimitnej zékazky.

(4) MPC zabezpeci bezodkladne zverejnenie podpisanych zmliv z verejného obstaravania
Vv Centralnom registri zmluv Uradu vlady Slovenskej republiky.

TRETIA CAST
Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

Clanok 8
ZruSovacie ustanovenie

Nadobudnutim t¢innosti tejto smernice sa zrusuje Smernica ¢. 5/2015 Verejné obstaravanie
tovarov, stavebnych prac, sluzieb a sut’az navrhov zo diia 27.05.2015.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

(1) Postupy, ktoré nie su upravené touto smernicou, MPC zabezpeCuje podla zakona
a prislusnych vSeobecne zavidznych a inych predpisov upravujucich konkrétny predmet
zékazky a obchodné podmienky”’.

(2) Nedodrzanie tejto smernice moze byt povazované za poruSenie pracovnej discipliny.
(3) Smernica nadobtda platnost a ucinnost diom podpisu generalnou riaditel’kou

Metodicko-pedagogického centra.

Bratislava diia 05.05.2016

Mgr. Danka Kapucianova
generalna riaditel’ka

5§ 51 zakona &. 343/2015 Z. z.

36§ 24 ods. 3 zakona &. 343/2015 Z. z.

%" napr. Stavebny zakon, zakon o verejnych pracach, zakon o cenach, zékon o G¢tovnictve, zédkon o slobodnom
pristupe k informéaciam, zédkon o technickych poziadavkach na vyrobky a 0 posudzovani zhody, Obchodny
zakonnik, Ob¢iansky zakonnik, Spolo¢ny slovnik obstaravania — CPV, Dohoda 0 vladnom obstaravani
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Priloha €. 1 k Smernici:
Verejné obstaravanie tovarov,
sluzieb a stavebnych prac

Zaznam o vykonani prieskumu trhu
— zakazka podPa § 117 zakona

Organizacny tutvar/regionalne pracovisko:

Meno a priezvisko:
uvedie sa meno a priezvisko zamestnanca, ktory vykonaval prieskum

Datum:
obdobie, (termin) v ktorom bol prieskum vykonavany

Predmet:
popis, pripadne technické parametre a pod. obstardvanej komodity

Sposob:
uvedie sa, akym spésobom bol vykonavany prieskum; pripadne sa uvedie dovod, preco
nebol vykonany Standardnym sposobom

Zoznam: uvedie sa zoznam oslovenych potencidlnych dodavatel'ov

Nazov, sidlo cena iné parametre

Dodavatel:
uvedie sa nazov a adresa vybraného dodévatela s uvedenim dovodu tohto vyberu

evwe

Obstaravacia cena: uvadza sa cena bez DPH a cena s DPH (prip4ja sa i odovodnenie
vyberu uchadzaca, ak nebola vybrata ponuka s najnizSou cenou)

Datum: Meno a, podpis 0soby, ktora vykonala prieskum trhu
Schvalujem:
Meno a, podpis vediceho zamestnanca osoby, ktora
vykonala prieskum trh
S vysledkom sthlasim/nestihlasim

generalny riaditel’ MPC

Prilohy:
Dokumentacia preukazujuca sumy uvedené v zdzname
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