
 

 

     

Pracovný list - žiak 

  

 

Úradný životopis 

 

Slohový útvar, v ktorom sa uvádzajú najdôležitejšie údaje zo života, sa nazýva 

životopis. Životopis, ktorý sa posiela so žiadosťou alebo prihláškou do nejakej 

organizácie alebo úradu, sa nazýva úradný životopis. Je napísaný ako súvislý text 

členený na odseky.  

V súčasnosti úrady a firmy požadujú, aby bol životopis napísaný podrobne, 

presne, ale heslovito. Takýto životopis voláme štruktúrovaný životopis.    

Úradný životopis má tieto povinné časti: 

1. Názov: Životopis 

2. Dátum a miesto narodenia 

3. Meno a priezvisko: (buď v záhlaví alebo v dokumente) 

4. Dosiahnuté vzdelanie 

5. Pracovné skúsenosti 

6. Osobitné znalosti, schopnosti 

7. Záujmy 

8. Dátum a miesto 

9. Vlastnoručný podpis 

 

 

 

Úloha č. 1 

Doplň správnu odpoveď. Neoddeliteľnou súčasťou súvisle napísaného životopisu pri prijímaní 

do zamestnania je aj 

 

....................................................................................................................................................... 

 

Úloha č. 2 

Zakrúžkuj správne tvrdenie. Pri prijímaní uchádzačov do zamestnania zamestnávatelia 

od nich častejšie vyžadujú životopis 

a) viazaný. 

b) neviazaný.  

 

Úloha č. 3 

V texte sú nesprávne zoradené niektoré body povinných údajov. V ktorej možnosti sú 

usporiadané informácie podľa dôležitosti a nadväznosti? 

a) 2, 1   b)  3, 1   c)  1, 3   d)  1, 2  

 

Úloha č. 4 

Vo štvrtej vete ukážky 2 vyhľadaj výraz, ktorý v sebe ukrýva dve slová. Použi ich vo vete. 

............................................................................................................................................. 

 

 



Úloha č. 5 

Ktorú povinnú časť životopisu by bolo v súčasnosti pre teba problematické spracovať? 

Svoj výber zdôvodni. 

 

............................................................................................................................................. 

 

Úloha č. 6 

Vytvor slovo, ktorým by si nahradil slovo „životopis“. 

 

............................................................................................................................................. 

 

Úloha č. 7 

Aké druhy životopisov poznáš? 

 

............................................................................................................................................. 

 

Úloha č. 8 

Vyhľadaj v slovníku alebo na internete význam slovného spojenia curriculum vitae. 

 

............................................................................................................................................. 

 

Úloha č. 9 

Ktoré z nasledujúcich tvrdení je podľa teba správne? Svoj výber zdôvodni. 

a) Účelom občianskeho preukazu a životopisu je presvedčiť. 

b) Účelom občianskeho preukazu a životopisu je zaujať. 

c) Účelom občianskeho preukazu a životopisu je informovať. 

d) Účelom občianskeho preukazu a životopisu je vysvetľovať. 

 

............................................................................................................................................. 

 

Úloha č. 10 

Kde by sa dal podľa teba použiť umelecký životopis? 

 

............................................................................................................................................. 

 

Úloha č. 11 

Podľa štruktúry v texte vytvor svoj úradný životopis. 

 
 
 
 
 
 
 
 


